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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust. 8 ustawy Pzp.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek krajowych, paczek oraz
ewentualnych zwrotow na rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu
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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59, 60 —770 Poznan
tel./fax. 61 83 46 146 / 61 83 46 147
Godziny pracy: 7°°- 15* od poniedziatku do piatku.

Ogtoszenie o zamdwieniu zostato w dniu 16.10.2012 rok opublikowane na portalu Urzedu
Zamoéwien Publicznych pod numerem 219839-2012 oraz zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego www.ztm.poznan.pl, BIP UM miasta Poznania, a takze na tablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajacego ul. Matejki 59, 60-770 Poznan, tablica ogtoszen (parter).

2.  Tryb udzielenia zaméwienia
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 i nast. ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz.U.10.113.759 ze zmianami.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

3.  Opis przedmiotu zaméwienia
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek krajowych, paczek oraz ewentualnych zwrotdw na rzecz
Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

Przedmiot zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych na podstawie art.
67 ust. 1 pkt. 6) ustawy Pzp. — nie wiecej niz 20 % wartosci zamdwienia podstawowego i
polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, w okresie 3 lat od udzielenia
zamoOwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani prowadzenia aukgcji elektronicznej.
Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom.

4, Termin wykonania zamowienia
Od dnia 01.01.2013 do 31.12.2013 roku.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow
1. O udzielenie zamoéwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania:

Warunek ten zostanie spefniony, na podstawie przedfoZzonego oswiadczenia z art. 22
ust, 1 Ustawy Pzp, o spefnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

2) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia:

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed datg uptywu terminu skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym
okresie wykonat lub wykonuje co najmniej 2 ustugi swiadczenia ustug pocztowych —
na kwote minimum 500.000 zt brutto kazda lub 1 ustuge swiadczenia ustug pocztowych
na kwote minimum 1.000.000 zt brutto.

Strona 3z 11



Znak sprawy: ZTM.NZ.3410-20/12

5.
6.

3) dysponuja odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia:

Warunek ten zostanie spefniony, na podstawie przedfoZzonego oswiadczenia z art. 22
ust, 1 Ustawy Pzp, o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej , zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia:

Warunek ten zostanie spefniony, na podstawie przedfoZzonego oswiadczenia z art. 22
ust, 1 Ustawy Pzp, o spefnieniu warunkow udziatu w postepowanitl.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia (art. 26 ust. 2b Ustawy).

3. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art.
22 ust.1 Ustawy Pzp — ust.1 Rozdziatu V SIWZ, jezeli ztozy oSwiadczenia i dokumenty
wymienione w rozdziale VI.

4. Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,wykazat —
nie wykazal”, w oparciu o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach
wyszczegolnionych w Rozdziale VI niniejszego SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentdw
musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetniana opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie, Zze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 2 do SIWZ;

Oswiadczenie z art. 24 Ustawy Pzp o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 2a do
SIWZ;

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp. z
wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 2a do SIWZ;

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, t.j. ustug, zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozdziale 5 pkt. 1 ppkt. 2) SIWZ, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (referencje) z wykorzystaniem wzoru —
zatacznik nr 3 do SIWZ;

Wypetniony formularz ofertowy - stanowigcy zalacznik nr 1 do SIWZ;

Wypetniony formularz cenowy — stanowiacy zatacznik nr 1a do SIWZ

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej muszg zostac ztozone w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za ,zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce. W przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku podmiotéw, o ktdrych mowa
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w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogaq byc¢ sktadane, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane za ,,zgodnos¢ z oryginatem” przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6 podpunkty 3 skfada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,

ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert),

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym  oSwiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem  sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Do przeliczenia na PLN wartosci zrealizowanych ustug i innych wartosci, wyrazonych w
walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank
Polski z dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te beda braly udziat w realizacji czesci zamoéwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w § 1 ust. 2 i 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane
dodatkowo Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

UWAGA!

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotdw, ktdre bedg braty udziat w realizacji czeSci zaméwienia, przektada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w punktach
— rozdziat 6 pkt.2), 3).

W przypadku sktadania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotéw (wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia np. konsorcja, spotki cywilne) oferta spetnia¢ musi
nastepujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, kazdy z wykonawcow
wystepujacych wspodlnie, oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

b) warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, a takze sytuacji
ekonomicznej i finansowej w sumie musi spetnia¢ wymagane od wykonawcow warunki,

c) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspdinie,

d) wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego
— stosowny dokument nalezy dotaczyc do oferty,

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.
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UWAGA! - Zlozenie wymaganych dokumentéw po uptywie terminu skladania ofert jest mozliwe
jedynie w trybie art. 26 ust 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie ztozy wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. lub nie
ztozy petnomocnictwa albo ztozy wymagane przez Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp., zawierajace btedy lub ztozy wadliwe petnomocnictwo,
Zamawiajacy wezwie go do ich ztozenia w wyznaczonym terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania). Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego osSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, nie pdzniej niz w dniuy,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami
a) Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy

oraz Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie lub drogq elektroniczna.

b) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres e-mail: m.majchrzycka@ztm.poznan.pl

c) Wszelkie zawiadomienia,  o$wiadczenia, wnioski oraz informacje  przekazane
w formie elektronicznej wymagajq na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

d) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ dotrze do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert tj. 20.10.2012 roku,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu, o
ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy bedzie miat prawo
udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy przekaze
wyjasnienia tresci SIWZ wszystkim wykonawcom, ktdorym doreczono specyfikacje bez
ujawniania zrodta zapytania.

e) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacg nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajgcego pézniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

f) Dane kontaktowe: Monika Majchrzycka, m.majchrzycka@ztm.poznan.pl

8. Wymagania dotyczace wadium
1. Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia oferty wadium. Wykonawca przed uptywem terminu
sktadania ofert zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 9.000,00 PLN (stownie:
dziewie¢ tysiecy ztotych, 00/100).

2. Wadium moze by¢ wniesione w:

- pienigdzy,

- poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 oraz z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr
66, poz. 596 i Nr 216, poz. 1824).

3. Wadium w formie pieniadza nalezy wnieé¢ przelewem na konto w Banku ING Bank Slaski nr
rachunku 17 1050 1520 1000 0023 5033 4674, z dopiskiem na przelewie:
Wadium $wiadczenie ustug pocztowych.".

4. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:
- pienieznej dokument potwierdzajacy wniesienie wadium zostat zataczony do
oferty,
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a)
b)

10.

b)

c)
d)

9)

h)

- inngj niz pienigdz, oryginat dokumentu zostat ztozony wraz z oferta, w oddzielnej
zamknietej kopercie, a jego kopia zszyta z resztg dokumentow oferty.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalng formg wadium
zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla ustawa Pzp.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co
najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie diuzszy jednak niz 60
dni.
Opis sposobu przygotowywania ofert
Oferta winna  zawieraC  wszystkie  dokumenty i  os$wiadczenia  wymienione
w rozdziale 6 niniejszej SIWZ.
W przypadku podpisania oferty oraz pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacq jedna, jednoznacznie opisang
propozycje.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami, a
cata oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposob ze sobg potaczona (np. bindowana -
uniemozliwiajac jej samoistng de kompletacje), oraz zawierata spis tresci.
Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego ul. Matejki 59,
60 — 770 Poznan, pok. 319 i oznakowac¢ w nastepujacy sposob:

ZTM Poznan, Dziat Zamoéwien publicznych,
) ul. Matejki 59, 60 — 770 Poznan, pok. 319
~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 24.10.2012 roku o godz. 10:15”

i opatrzy¢ nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy.

i)

)

k)

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skiadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, zastrzegt, ze nie mogq one
by¢ udostepniane.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie oSwiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.
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1)

Wykonawca moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia
do zilozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dofaczone do oferty.

m) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ sie z

n)

postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane
w ten sposdb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

UWAGA!

Oferta, ktdrej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 zostanie
odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci zapisow
w SIWZ nalezy zatem wyjasnic z Zamawiajacym przed terminem skladania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale 7 niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp. nie przewidujg negocjacji
warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapisdw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

11.
a)

b)
c)
d)

12.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
Termin sktadania ofert uptywa 24.10. 2012r. o godz. 10:00. Oferty zlozone po tym
terminie zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowq czy kurierska.
Oferty nalezy dostarczyc do siedziby Zamawiajqcego, pok. 319
i zaadresowac zgodnie z rozdziatem 10 lit. ,h” niniejszej SIWZ.
Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.10.2012r. o godz. 10:15, w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 319
Informacje ogtoszone w trakcie jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

a) Cena oferty musi uwzglednia¢é wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia okreSlonym w niniejszej SIWZ.

b) Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny brutto oferty, ktdra zawiera zarowno koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

c) Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towardw i ustug ( Dz. U. 2004 r., Nr 54 , poz. 535),

d) Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej i rdwne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

e) Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegolnosci:

a) omyiki polegajace na blednym wpisaniu ilosci jednostek lub nazwy jednostki miary w tresci
zZtozonego przez Wykonawce wraz z ofertg formularza cenowego, dostosowujac ich tresc
do odpowiednich dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w specyfikagji istotnych warunkéw
zamowienia;

b) oczywiste omytki rachunkowe polegajace na btednych obliczeniach matematycznych (mnozenie,
dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposdb zmian poprawi koficowg wartos¢
oferty. Przy poprawianiu omytek Zamawiajacy zawsze za prawidtowq uzna cene jednostkowq
brutto.

c) omylki polegajagce na zdublowaniu tych samych pozyci w formularzu cenowym
w nastepujacy sposob:

- zamawiajacy wykresli z formularza cenowego zdublowane pozycje pozostawiajac tylko jedng
Z nich;
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13.

1)

2)

- po wykreSleniu zdublowanych pozycji Zamawiajacy zsumuje wartoSci podane
w pozostawionych pozycjach formularza cenowego i tak obliczong cene przyjmie jako cene
ofertowg;

- w sytuacji kiedy zdublowane pozycje beda zawierac inne ceny Zamawiajacy wykresli pozycje
0 WyZszej cenie.

d) Jakiekolwiek zamiany polegajace na pominieciu jakiejkolwiek z istniejacych w formularzu
pozycji (dotyczy to rowniez podania wartosci ,0”) nie beda uznane za mozliwe do
poprawienia w trybie art. 87 ust. 2 ustawy Pzp i skutkowa¢ beda odrzuceniem oferty na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami:

KRYTERIUM WAGA
taczna cena brutto oferty (PCbO) 60%
Parametry techniczne (Pt) 40%

Zasady oceny kryterium ,taczna cena brutto oferty” (PCbO) — w przypadku kryterium ,taczna
cena brutto oferty”, oferty zostang ocenione wg. ponizszego wzoru:

PCbO = (Cbmin / CbO) x 60% x 100 pkt.

Gdzie:

PCbO - liczba punktow oferty przyznanych za kryterium tgaczna cena brutto oferty
Cbmin — najnizsza taczna cena brutto posrdd ztozonych ofert

CbO - taczna cena brutto oferty rozpatrywanej

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 60 pkt.
Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,Parametry techniczne” (Pt) - w przypadku kryterium ,Parametry
techniczne” , oferty zostang ocenione wg. ponizszego wzoru:

b
Pt = ’:T X 40 %3x 100 pkt.

Gdzie:

Pt — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w tym kryterium

Pob — oferowana liczba czynnych placéwek pocztowych oferty ocenianej

Pn — najkorzystniejsza liczb czynnych placowek

W ramach kryterium ,Parametry techniczne” Zamawiajacy bedzie oceniat liczbe czynnych
placowek pocztowych na terenie kraju. Za najkorzystniejsza liczbe czynnych placdwek
pocztowych*, bedzie uznana najwieksza liczba czynnych placowek na terenie kraju.
*Zamawiajacy pod pojeciem ,czynna placdwka pocztowa rozumie” - placowka funkcjonujaca
od poniedziatku do piatku - przynajmniej 8 godzin dziennie. Placéwka umozliwiajaca
ewentualny odbidr awizowanej korespondencji.
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3) Calkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta obliczona zostanie na
podstawie ponizszego wzoru:

CPO = PChO + Pt
Gdzie:
CPO - catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie rozpatrywanej
PCbO — liczba punktdw przyznanych ofercie rozpatrywanej w Kryterium taczna cena brutto
Pt — liczba punktéw przyznanych ofercie rozpatrywanej w kryterium Parametry techniczne

a) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszq iloscig punktow.

b) Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba
punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

c) Zamawiajacy udzieli zamowienia, Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadac¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

d) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP).

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

a) W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

b) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentdw zataczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. 0Ogolne warunki umowy jakie Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z
nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Postanowienia ogolne umowy stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ

17. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Kazdemu wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy przystugujg Srodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI ustawy Pzp. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec

Czynnosci:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o
cene;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
c) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
d) odrzucenia oferty odwotujacego.

W pozostatych przypadkach Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy.

18. Wykaz zalacznikow

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 1a — Formularz cenowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu na podst.
art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp
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Zatacznik nr 2a - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podst.
art. 24 Ustawy Pzp.

Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug wraz z referencjami.
Zatacznik nr 4 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 5 — Postanowienia ogdlne umowy.
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