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1. Jakie trzeba spełni ć warunki aby zało żyć uczniowski klub sportowy lub klub sportowy, 
których statuty nie przewiduj ą prowadzenia działalno ści gospodarczej? 

 

Stowarzyszenie działające w formie uks lub ks jest zakładane na zebraniu założycielskim przez co 
najmniej 15 osób, które stają się członkami założycielami stowarzyszenia. Na zebraniu 
założycielskim podejmują one uchwały dotyczące: 

1) powołania stowarzyszenia; 
2) przyjęcia statutu; 
3) adresu siedziby; 
4) wyboru Komitetu Założycielskiego; 
5) wyboru Zarządu; 
6) wyboru Komisji Rewizyjnej. 

 

Umocowany do działania w imieniu stowarzyszenia komitet założycielski składa do Urzędu Miasta 
Poznania wniosek (wraz z wymaganymi załącznikami) o wpis stowarzyszenia do ewidencji 
prowadzonej przez Prezydenta Miasta Poznania. 

 

Ww. dokumenty należy dołączyć do wniosku, który składamy do Urzędu Miasta Poznania wraz z 
opłatą skarbową (nie dotyczy uks). Szczegółowy wykaz wymaganych dokumentów można znaleźć 
w zakładce dotyczącej każdego z ww. klubów sportowych. 

2. Kto mo że utworzy ć stowarzyszenie oraz by ć jego członkiem? 

 

Zasady te określone są w art. 3 i 4 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach. 
Zgodnie z tymi przepisami stowarzyszenia (w tym uks oraz ks) mogą tworzyć obywatele polscy, 
mający pełną zdolność do czynności prawnych, a więc osoby, które ukończyły 18 lat i nie są 
ubezwłasnowolnione) i nie pozbawieni praw publicznych. Natomiast osoby małoletnie: 

1) poniżej 16 lat mogą należeć do stowarzyszenia, jeśli wyrażą na to zgodę jego 
przedstawiciele ustawowi (np. rodzice). Nie mogą jednak korzystać z biernego  
i czynnego prawa wyborczego; 

2) w wieku 16-18 lat (mający ograniczoną zdolność do czynności prawnych) mogą należeć do 
stowarzyszenia oraz korzystać z biernego i czynnego prawa wyborczego, ale w składzie 



 

 

 

zarządu danego stowarzyszenia większość muszą stanowić osoby o pełnej zdolności do 
czynności prawnych. 

Jeżeli jednak jednostka organizacyjna stowarzyszenia zrzesza wyłącznie małoletnich, mogą oni 
wybierać i być wybierani do władz tej jednostki. 
 

Cudzoziemiec, niemający zameldowania na terytorium Polski, może wstąpić do stowarzyszenia, 
którego statut przewiduje taką możliwość. Cudzoziemcy, mający zameldowanie w naszym kraju, 
mogą tworzyć stowarzyszenia zgodnie z przepisami obowiązującymi obywateli polskich. 

3. Adres siedziby stowarzyszenia. 
 

Aby organem nadzoru nad uks lub ks mógł być Prezydent Miasta Poznania uks lub ks musi mieć 
swoją siedzibę na terenie Miasta Poznania. W statucie uks lub ks zaleca się wpisanie jedynie 
nazwy miejscowości (Miasta Poznania), bez dookreślania poprzez wskazanie dokładnego adresu. 
Uniknie się dzięki temu konieczności każdorazowej zmiany statutu z powodu zmiany adresu 
siedziby stowarzyszenia. 

4. Władze stowarzyszenia (uks i ks). 
 
Kwestie te określa art. 10 i 11 ww. ustawy. Każdy uks lub ks musi w statucie wpisać informacje o: 

1) walnym zebraniu członków; 
2) zarządzie; 
3) komisji rewizyjnej. 

 
Należy więc określić: 

1) sposób wyboru członków władz stowarzyszenia i uzupełnianiu ich składu; 
2) liczbę członków zarządu i komisji rewizyjnej, czasie, na jaki są wybierane oraz funkcje 

przypisane poszczególnym osobom wchodzącym w skład zarządu i komisji rewizyjnej.; 
3) kompetencje ww. organów; 
4) zasady zwoływania walnego oraz posiedzeń zarządu i komisji rewizyjnej. 

 

5. Zmiana statutu. 

 

Zmiana statutu należy do kompetencji Walnego Zebrania Członków. Poprzez zmianę statutu 
rozumie się wszelkie zmiany, które znajdują odzwierciedlenie w jego treści, np. przypisanie 
któremuś z organów nowych komptenecji lub ich ograniczenie, zmiany zasad zwoływania 
organów, zmiana adresu siedziby stowarzyszenia (jeżeli statut zawiera dokładny adres w danej 
miejscowości). Do zmiany statutu wymagane jest uzyskanie określonej większości głosów i 



 

 

 

najczęściej także obecności na Walnym wymganaej liczby członków stowarzyszenia. Zasady te 
określa sam statut stowarzyszenia, w końcowych jego postanowieniach. 

 

6. Opłata za wpis do ewidencji i zmian ę danych. 

 

Zasady te szczegółowo opisane są w „sprawach Wydziału”. Opłata za wpis i zmianę danych 
wynosi 10 zł, natomiast za wydanie aktualnego wypisu z ewidencji, który odzwierciedla aktualny 
stan organizacyjno-prawny stowarzyszenia opłata wynosi 17 zł. Chcąc uzyskać oba ww. 
dokumenty należy wnieść na rachunek Miasta Poznania opłatę w wysokości 27 zł. Nie dotyczy to 
uczniowskich klubów sportowych, które z ponoszenia ww. opłat są zwolnione. 

 

7. Jak wygl ąda procedura likwidacji klubu? 
 

Likwidacja stowarzyszenia ma na celu zakończenie jego działalności a warunki podjęcia stosownej 
uchwały ujęte są w statucie klubu. W tym przypadku wymagana jest zazwyczaj kwalifikowana 
większość głosów oraz obecność na walnym zebraniu określonej liczby członków uprawnionych do 
głosowania. Każdorazowo należy porównać przepisy własnego statutu.  

 

Procedurę administracyjną można podzielić na dwa etapy: 

 

I. Pisemne zawiadomienie o wszcz ęciu post ępowania likwidacyjnego  klubu sportowego / 
uczniowskiego klubu sportowego. 

Załączniki: 

1. uchwały z Walnego Zebrania Członków Klubu w sprawie: 
a) rozwiązania klubu, 
b) powołania likwidatora klubu (niekiedy statut klubu przewiduje powołanie także innego 
organu, np. Komisji Likwidacyjnej - por. statut likwidowanego stowarzyszenia), 
c) określenia na jaki cel zostanie przeznaczony majątek likwidowanego klubu, 
d) wskazania podmiotu, któremu zostaną przekazane dokumenty klubu na przechowywanie 
po jego likwidacji 

2. protokoł z Walnego Zebrania Członków; 
3. lista obecności członków na ww. zebraniu; 



 

 

 

4. podpisane przez Likwidatora ogłoszenie o wszczęciu likwidacji (2 egz. w formie pisemnej 
plus wersja elektroniczna). 

 
 

II. Po zakończonej likwidacji klubu Likwidator składa wniosek o wykre ślenie  klubu z 
ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Poznania. 
Załączniki do wniosku: 

1. sprawozdanie z likwidacji obejmujące stan majątku po likwidacji stowarzyszenia 
(sprawozdanie to powinno określać stan majątku w chwili rozpoczęcia likwidacji oraz w 
momencie jej zakończenia; 

2. protokół zdawczo-odbiorczy ws. dokumentacji stowarzyszenia, odzwierciedlający liczbę 
stron oraz rodzaj dokumentów pozostałych po działalności stowarzyszenia przekazanych 
osobie wyznaczonej do ich przechowywania. Osoba otrzymująca na przechowanie powinna 
zobowiązać się do przechowywania dokumentów w warunkach zabezpieczających 
dokumenty przed ich zniszczeniem. Protokół ten powinien ponadto zawierać podpisy osoby 
przekazującej i otrzymującej dokumenty na przechowanie oraz wskazywać dokładny adres, 
gdzie te dokumenty będą przechowywane; 

3. oświadczenia o braku toczących się względem stowarzyszenia postępowań sądowych, 
administracyjnych i egzekucyjnych; 

4. oświadczenia o zaspokojeniu przez stowarzyszenie wszystkich roszczeń (zarówno 
wymagalnych, jak i niewymagalnych) i braku wiedzy co do jakichkolwiek 
innych zobowiązań stowarzyszenia oraz podjęciu działań zmierzających do 
ściągnięcia należności przysługujących stowarzyszeniu; 

5. jeżeli okazałoby się, że po likwidacji stowarzyszenia pozostał jakikolwiek majątek wnosi się 
o określenie celu społecznego na który ww. majątek zostanie przeznaczony; 

6. dowód uiszczenia opłaty skarbowej w kwocie 10 zł. 
 

Procedura opisana jest na w zakładce „Sprawy Wydziału” pod adresem: 

 

http://bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/wydzial-sportu,146/likwidacja-klubu-sportowego-
uczniowskiego-klubu-sportowego,232707/ 

 

8. Zarząd Klubu. 
 

Jest organem kolegialnym, składającym się z kilku osób. Do jego kompetencji należy przede 
wszystkim kierowanie działalnością Klubu, jego reprezentowanie, zaciąganie zobowiązań, itp. 
Szczegółowy wykaz kompetencji Zarządu musi być określony w statucie stowarzyszenia. Zaleca 
się, aby skład Zarządu był nieparzysty. Liczba członków zarządu powinna być dostosowana do 



 

 

 

charakteru działalności stowarzyszenia, liczby jego członków. Najczęściej spotyka się Zarząd 
liczący od 3 do 5 członków. 

  

9. Komisja Rewizyjna. 
 

Jest organem kontroli wewnętrznej, sprawuje kontrolę nad działalnością stowarzyszenia. 
Powołanie komisji jest obligatoryjne. Podobnie jak w przypadku Zarządu jej kompetencje muszą 
być określone w statucie stowarzyszenia. Zaleca się, aby skład Komisji był nieparzysty. 
Najczęściej spotyka się skład Komisji składający się z 3 osób. 

 

10. Jak napisa ć statut klubu sportowego? 
 

Statut uczniowskiego klubu sportowego oraz klubu sp ortowego, nieprowadz ącego 
działalno ści gospodarczej powinien spełnia ć wymogi przewidziane w ww. ustawie Prawo o 
stowarzyszeniach. Powinien by ć przygotowany przed spotkaniem zało życielskim, tak aby 
członkowie-zało życiele mieli okazj ę zapoznac si ę z nim przed spotkaniem. Mo żna 
skorzysta ć z wzoru dost ępnego w zakładce: „Wpis do ewidencji klubów sportow ych 
nieprowadz ących działalno ści gospodarczej” je żeli zakładamy klub sportowy lub w 
zakładce „Wpis do ewidencji uczniowskich klubów spo rtowych”, je żeli zakładamy uks. 

Pierwszy z nich dostępny jest pod adresem: 

 

http://bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/wydzial-sportu,146/wpis-do-ewidencji-klubow-sportowych-
nieprowadzacych-dzialalnosci-gospodarczej,86411/ 

 

Drugi pod adresem: 

 

http://bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/wydzial-sportu,146/wpis-do-ewidencji-uczniowskich-
klubow-sportowych,8502/ 

 

Klikając na powyższe adresy można zapoznać się z całą procedurą składającą się na założenie 
każdego z ww. rodzajów stowarzyszeń. 



 

 

 

11. Inne ni ż statut dokumenty, wymagane do rejestracji klubu sp ortowego/ uks. 
 

Wpisu do ewidencji dokonuje się na wniosek, wobec czego podstawowym dokumentem jest 
podpisany przez uprawnione osoby wniosek o rejestrację. Do niego należy dołączyć: 

1. Statut stowarzyszenia - 1 egzemplarz plus wersja elektorniczna. Statut powinien zawierać: 
parafy członków Zarządu na każdej ze stron Statutu, a na ostatniej stronie (zamiast paraf) 
podpisy członków Zarządu; 

2. Protokół z Zebrania Założycielskiego; 

3. Listę obecności na zebraniu założycielskim; 

4. Listę Założycieli; 

5. Zgodę Dyrekcji placówki na utworzenie klubu na terenie szkoły (dot. uczniowskich klubów 
sportowych). 

Dodatkowo , należy dołączyć wersję elektronicznę uzupełnionej listy założycieli Klubu  - 
wymagany plik Word. 
 

Wszystkie wymagane dokumenty można pobrać pod adresami wskazanymi w pytaniu nr 10. 

 

12. Stowarzyszenia zwykłe. 

 

Jest uproszczona forma stowarzyszenia. Zgodnie z art. 40-43 ww. ustawy Prawo o 
stowarzyszeniach, aby je założyć wystarczą trzy pełnoletnie osoby fizyczne, posiadające 
obywatelstwo polskie i niepozbawione praw publicznych. Procedura zakładania jest analogiczna 
jak w przypadku stowarzyszeń posiadających osobowość prawną (klubów sportowych oraz 
uczniowskich klubów sportowych). Należy jednak pamiętać, że stowarzyszenie zwykłe posiada 
regulamin działalności a nie statut oraz nie posiada zarządu oraz komisji rewizyjnej. Wiąże się to z 
tym, że jako uproszczona forma działalności stowarzyszenie zwykłe nie posiada osobowości 
prawnej. 

 

13. Jak zało żyć stowarzyszenie zwykłe? 

Procedura zakładania jest analogiczna jak w przypadku stowarzyszeń posiadających osobowość 
prawną (por. pyt. 12). Zakres wymaganych dokumentów oraz wzory dokumentów, które ułatwią 
przeprowadzenie zebrania założycielskiego można znaleźć pod adresem: 



 

 

 

http://bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/wydzial-sportu,146/stowarzyszenia-zwykle,237689/ 

 

14. Czy stowarzyszenie zwykłe mo że otrzyma ć dotacje? 

 

Nie. W związku z tym, że nie posiada ono osobowości prawnej jedynym sposobem finansowania 
stowarzyszeń zwykłych są składki członkowskie obciążające członków stowarzyszenia. Nie może 
też zrzeszać osób prawnych, prowadzić działalności gospodarczej. 

 

 


