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PLAN KONTROLI NA ROK 2008
I. Cel i podstawa prowadzenia działalności kontrolnej 

	1.
	Nazwa jednostki,  która prowadzi działalność kontrolną
	 Urząd Miasta Poznania 

	2.
	Cel kontroli prowadzonej w Urzędzie
	1) zapewnienie informacji niezbędnych dla kierowania gospodarką miejską i podejmowania decyzji;

2) ocena stopnia realizacji celów i wykonania zadań, prawidłowości i legalności działania oraz skuteczności stosowanych form i środków;

3) ocena prawidłowości procesów związanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem środków publicznych oraz gospodarowaniem mieniem;

4) doskonalenie pracy Urzędu oraz jednostek organizacyjnych podległych lub nadzorowanych przez Prezydenta.


	3
	Podstawa prowadzenia działalności kontrolnej w Urzędzie Miasta Poznania  


	§ 4 ust. 1, 2 i 3 zarządzenia nr 2 /2006/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 05.01.2006 r. w sprawie szczegółowych zasad organizacji kontroli w Urzędzie Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli.

	4.
	Podstawowe cele i obszary działania jednostek, w których
Biuro Audytu Wewnętrznego i Kontroli prowadzi działalność kontrolną
	Miasto Poznań jest jednostką samorządu terytorialnego wykonującą zadania publiczne przypisane ustawowo gminie i powiatowi. Organem wykonawczym jest Prezydent Miasta.  

W szczególności zadania własne gminy obejmują sprawy:

1) ładu przestrzennego, gospodarki nieruchomościami, ochrony środowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej,

2) gminnych dróg, ulic, mostów, placów oraz organizacji ruchu drogowego,

3) wodociągów i zaopatrzenia w wodę, kanalizacji, usuwania i oczyszczania ścieków komunalnych, utrzymania czystości i porządku oraz urządzeń sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadów komunalnych, zaopatrzenia w energię elektryczną i cieplną oraz gaz,

4) lokalnego transportu zbiorowego,

5) ochrony zdrowia,

6) pomocy społecznej, w tym ośrodków i zakładów opiekuńczych,

7) gminnego budownictwa mieszkaniowego,

8) edukacji publicznej,

9) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytków i opieki nad zabytkami,

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenów rekreacyjnych i urządzeń sportowych,

11) targowisk i hal targowych,

12) zieleni gminnej i zadrzewień,

13) cmentarzy gminnych,

14) porządku publicznego i bezpieczeństwa obywateli oraz ochrony przeciwpożarowej i przeciwpowodziowej, w tym wyposażenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego,

15) utrzymania gminnych obiektów i urządzeń użyteczności publicznej oraz obiektów administracyjnych,

16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w ciąży opieki socjalnej, medycznej i prawnej,

17) wspierania i upowszechniania idei samorządowej,

18) promocji gminy,

19) współpracy z organizacjami pozarządowymi,

20) 20) współpracy ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw.

	5.
	 Struktura organizacyjna jednostki prowadzącej działalność kontrolną 
	Biuro Audytu Wewnętrznego i Kontroli podlega nadzorowi Prezydenta Miasta Poznania i prowadzi kontrolę wewnętrzną i zewnętrzną poprzez wyodrębnioną organizacyjnie służbę kontrolną – w zakresie kontroli organizacji, zarządzania  i funkcjonowania, w tym także kontroli finansowej określonej w ustawie o finansach publicznych oraz przestrzegania przepisów o zamówieniach publicznych.

	6.
	Wykaz jednostek, w których Biuro Audytu Wewnętrznego i Kontroli prowadzi działalność kontrolną 
	Działalność kontrolna prowadzona jest w Urzędzie Miasta ( kontrola wewnętrzna) oraz w jednostkach organizacyjnych podległych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Poznania

( zewnętrzna ).


II. Obszary objęte działalnością kontrolną
	1.
	  Charakterystyka obszaru objętego działalnością kontrolną 
	Działalność kontrolna obejmuje zakresem następujące /ogólnie zdefiniowane/ obszary działania Miasta:    

Planowanie budżetu – obszar obejmuje planowanie bieżące oraz długoterminowe dochodów i wydatków oraz zarządzanie deficytem budżetowym,

Dochody budżetu – obszar obejmuje realizację dochodów z tytułu subwencji, dotacji, podatków, opłat oraz mienia,
Sprawozdawczość finansowa – obszar obejmuje prawidłowość sporządzania sprawozdań budżetowych i statystycznych,

Księgowość – obszar obejmuje głównie przyjęte zasady rachunkowości, prawidłowość prowadzenia ksiąg rachunkowych, prowadzenie rachunkowości budżetu Miasta oraz obieg dowodów księgowych, 
Zarządzanie należnościami  – obszar obejmuje udzielanie ulg i umorzeń wierzytelności, ewidencję i egzekucję grzywien i mandatów oraz egzekucję odsetek karnych,
Nadzór i kontrola – obszar obejmuje funkcjonowanie kontroli instytucjonalnej w urzędzie, prowadzenie czynności nadzorczych i kontrolnych w stosunku do jednostek podległych oraz funkcjonowanie kontroli rozliczania dotacji,

Pozyskiwanie i wykorzystywanie środków zagranicznych – obszar obejmuje głównie zarządzanie informacją dotyczącą funduszy europejskich, inicjowanie i przygotowywanie nowych projektów oraz realizację (wykorzystywanie i rozliczanie) projektów,

Gospodarka przestrzenna – obszar obejmuje sporządzanie planów zagospodarowania przestrzennego miasta, zarządzanie gruntami rolnymi i leśnymi oraz obsługę obywateli w zakresie gospodarki przestrzennej,

Ochrona zabytków – obszar obejmuje zagadnienia dotyczące ewidencji i finansowania zabytków oraz kontroli prac konserwatorskich,
Polityka informacyjna i promocja miasta – obszar obejmuje opracowywanie strategii rozwoju, badanie sytuacji społeczno-gospodarczej oraz promocję miasta,

Majątek trwały – obszar obejmuje ewidencję i inwentaryzację gruntów, nieruchomości i środków trwałych miasta oraz bieżące administrowanie i zarządzanie (zakupy, likwidacja, zbywanie) środkami trwałymi, 

Nadzór właścicielski – obszar obejmuje zagadnienia związane z tworzeniem i przystępowaniem miasta do spółek oraz zabezpieczenie interesu miasta w spółkach,

Ochrona ludności i bezpieczeństwo publiczne – obszar obejmuje ogół działań związanych z zapewnieniem porządku publicznego (monitorowanie, planowanie, finansowanie) oraz postępowaniem w sytuacjach kryzysowych (koordynacja działań z specjalistycznymi służbami),

Zamówienia publiczne – obszar obejmuje planowanie, przygotowanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 

Usługi społeczne – obszar obejmuje przydzielanie dodatków mieszkaniowych i lokali komunalnych, programy prospołeczne i przeciw patologiczne, udzielanie dotacji organizacjom pożytku publicznego oraz sprzyjaniu osobom niepełnosprawnym,
System informatyczny – obszar obejmuje całokształt zagadnień związanych z administracją, ochroną i zarządzaniem systemami informatycznymi,

Oświata – obszar obejmuje głównie planowanie sieci placówek, planowanie remontów i inwestycji oświatowych, planowanie finansowe, realizację planów finansowych oraz realizację  inwestycji i remontów w placówkach oświatowych,

Inwestycje – obszar obejmuje opracowywanie planów inwestycji, przygotowanie inwestycji, ich realizację oraz prowadzenie nadzoru,

Zarządzanie zasobami ludzkimi – obszar obejmuje rekrutację, szkolenia, funkcjonowanie systemu motywacyjnego oraz funkcjonowanie Zakładowego Funduszu Świadczeń Pracowniczych,

Organizacja pracy - obszar obejmuje zagadnienia związane z zarządzaniem i administrowaniem nieruchomościami wykorzystywanymi przez urząd oraz obsługą gospodarczą urzędu,
Gospodarka komunalna i ochrona środowiska – obszar obejmuje m.in. monitorowanie i ochronę środowiska przyrodniczego, zarządzanie lokalami komunalnymi, gospodarowanie zielenią miejską, gospodarowanie odpadami i utrzymaniem czystości, funkcjonowanie transportu miejskiego oraz zarządzanie drogami i ulicami,

Usługi administracyjne - obszar obejmuje realizację zadań związanych z obsługą mieszkańców w zakresie m.in. rozpatrywania skarg i wniosków, ewidencji działalności gospodarczej, wydawania zezwoleń na prowadzenie działalności gospodarczej, wydawania dowodów osobistych, ewidencji ludności i zdarzeń dotyczących stanu cywilnego oraz ewidencji pojazdów.


III. Zakres i tematy kontroli 
	Lp.
	Temat 
	Proponowany termin przeprowadzenia
Kontroli  
	Niezbędne zasoby (liczba osobodni)
	Obszar                
	Ewentualna potrzeba powołania rzeczoznawcy
	Uwagi

	1.
	Kontrola w zakresie stosowania przepisów pzp 
	Cały rok
	160
	 jednostki organizacyjne wg. wykazu 
	według potrzeb
	

	2.
	Kontrola finansowa w zakresie 5 % wydatków  budżetowych  za 2008 r. art.187 uofp
	II-IV kwartał
	718
	 jednostki organizacyjne wg. wykazu
	według potrzeb
	

	3.
	Kontrola finansowa, w tym kontrola sprawdzająca

( rekontrola)  art. 47 uofp.
	Cały rok
	291
	jednostki organizacyjne wg. wykazu
	według potrzeb
	

	4.
	Kontrola w zakresie prawidłowości stosowania procedur przyznawania i rozliczania dotacji w 2007 r. 
	II – IV kwartał 
	36
	jednostki organizacyjne odpowiedzialne za przyznawanie i rozliczanie dotacji
	według potrzeb
	

	5.
	Kontrole w zakresie organizacji( planowe, doraźne)
	Cały rok
	465
	UMP  jednostki organizacyjne wg. wykazu
	według potrzeb
	

	6.
	Kontrole rozpoczęte w 2007 r. pozostające w trakcie realizacji


	
	239
	UMP i jednostki organizacyjne wg. wykazu
	według potrzeb
	


IV. Jednostki organizacyjne zaplanowane do kontroli w 2008 r. 
Kontrole finansowe
	Lp
	Temat kontroli
	Jednostka kontrolowana
	Planowany czas na wykonanie zadania  ( osobodni )

	1.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	Zarząd Zieleni Miejskiej
	13 dni - 104 h

	2.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r.  
	DPS ul. Konarskiego 
	4 dni - 32 h 

	3.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	Pływalnia Atlantis przy Gimnazjum nr 12
	4 dni - 32 h 

	4.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	POSiR
	13 dni - 104 h

	5.
	Prawo zamówień publicznych,  kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	Zespół Szkół Licealno-Technicznych 
	4 dni - 32 h

	6.
	Prawo zamówień publicznych,  kontrola 5% wydatków za 2007 r.
	Ośrodek dla bezdomnych
	4 dni - 32 h

	7.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r.
	Palmiarnia Poznańska
	4 dni - 32 h

	8.
	Prawo zamówień publicznych, kontrola 5% wydatków za 2007 r.
	Ośrodek Adopcyjno-Opiekuńczy 
	4 dni -32 h

	9.
	Prawo zamówień publicznych,  kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	Geopoz
	13 dni - 104 h  

	10.
	Prawo zamówień publicznych,  kontrola 5% wydatków za 2007 r. 
	IV Liceum Ogólnokształcące 
	4 dni - 32 h

	11.
	Prawo zamówień publicznych , kontrola 5% wydatków  za 2007r.
	XII Liceum Ogólnokształcące
	4 dni - 32 h

	12.
	Prawo zamówień publicznych kontrola, 5% wydatków za 2007 r.
	ZSO nr 5 
	4 dni - 32 h

	13.
	Prawo zamówień publicznych kontrola , 5% wydatków za 2007 r.
	ZSO nr 9
	4 dni - 32 h

	14.
	Prawo zamówień publicznych,  kontrola,  5% wydatków za 2007 r. 
	SP nr 89
	4 dni - 32 h

	15.
	Prawo zamówień publicznych kontrola,  5% wydatków za 2007 r.
	Przedszkole nr 28
	4 dni - 32 h

	16.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007
	Gimnazjum nr 60
	4 dni - 32 h

	17.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007
	Bursa nr 2
	4 dni - 32 h

	18.
	Prawo zamówień publicznych,  5%  wydatków za 2007
	ZSZ nr 1 
	4 dni - 32 h

	19.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007
	II Liceum Ogólnokształcące 
	4 dni - 32 h

	20.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007
	Przedszkole nr 189
	4 dni - 32 h

	21.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007r. 
	Miejskie Centrum Interwencji Kryzysowej 
	4 dni - 32 h

	22.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007 r. 
	Przedszkole nr 130
	4 dni - 32 h

	23.
	Prawo zamówień publicznych,  5% wydatków za 2007 r. 
	Przedszkole nr 73
	4 dni - 32 h

	24.
	Prawo zamówień publicznych, 5%  wydatków za 2007 r. 
	SP nr 7
	4 dni - 32 h

	25.
	Prawo zamówień publicznych,  5%  wydatków za 2007 r. 
	Liceum Ogólnokształcące Marii Magdaleny 
	4 dni - 32 h

	26.
	Prawo zamówień publicznych, 5% wydatków za 2007
	ZS nr 4 
	4 dni - 32 h

	27.
	Prawo zamówień publicznych, 5% wydatków za 2007
	Poznańskie Centrum Edukacji Ustawicznej Praktycznej 
	4 dni - 32 h

	28.
	Prawo zamówień publicznych, 5% wydatków za 2007
	Gimnazjum nr 1 
	4dni - 32 h 

	29.
	Prawo zamówień publicznych, 5% wydatków za 2007
	Przedszkole nr 53
	4 dni -32 h

	30.
	Prawo zamówień publicznych, 5% wydatków za    2007 r. 
	Szkoła Podstawowa nr 82
	4 dni - 32 h

	31.
	Prawo zamówień publicznych w okresie 2006-2007 r., w tym  kontrola 5% wydatków
	Izba Wytrzeźwień-  
	13 dni - 104 h 


	Lp
	Temat kontroli
	Jednostka kontrolowana
	Planowany czas na wykonanie zadania ( liczba osobodni )

	1.
	Kontrola art. 47 u o f p
	Młodzieżowy Dom Kultury Nr 2
	30 dni - 240 h 

	2.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 8
	30 dni - 240 h

	3.
	Kontrola art. 47 u o f p f
	Przedszkole nr 64
	30 dni - 240 h

	4.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Zespół  Szkół Technicznych w Gosp. Żywnościowej
	30 dni - 240 h

	5.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Zespół  Szkół Ogólnokształcących  nr 8

Przedszkole nr 4
	30 dni - 240 h

	6.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Przedszkole nr 10
	30 dni - 240 h

	7.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Przedszkole nr 13
	30 dni - 240 h 

	8.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Przedszkole nr 22
	30 dni - 240 h

	9.
	Kontrola art. 47 u o f p 
	Szkoła Podstawowa nr 58
	30 dni - 240 h


	Lp
	Temat kontroli
	Jednostka kontrolowana
	Planowany czas na wykonanie zadania ( liczba osobodni )

	1.
	Kontrola sprawdzająca
	Dom Dziecka nr 2  ul. Pamiątkowa 28
	3 dni - 24 h

	2.
	Kontrola sprawdzająca
	Gimnazjum nr 24 os. Bohaterów II Wojny Światowej 
	3 dni - 24 h

	3.
	Kontrola sprawdzająca
	Zespół Szkół Gastronomicznych  ul. Podkomorska 
	3 dni - 24 h

	4.
	Kontrola sprawdzająca
	Bursa Szkolna  nr 1
	3 dni - 24 h 

	5.
	Kontrola sprawdzająca
	Gimnazjum nr 20
	3 dni - 24 h

	6.
	Kontrola sprawdzająca
	Przedszkole nr 28
	3 dni - 24 h    

	7.
	Kontrola sprawdzająca
	POSiR
	3 dni - 24 h


	Lp
	Temat kontroli
	Jednostka kontrolowana
	Planowany czas na wykonanie zadania (liczba osobodni)

	1.
	Kontrola 5% wydatków budżetowych za 2007 r. i 2008 r. 
	420 jednostek 


	2 dni - 16 h 

Zaplanowane kontrole wykonywane będą przez pracowników Biura Audytu Wewnętrznego i Kontroli oraz podmioty zewnętrzne. 


Kontrole w zakresie organizacji 

	Lp
	Temat kontroli
	Jednostka kontrolowana
	Planowany czas na wykonanie zadania (liczba osobodni )

	1.
	Weryfikacja uchwał w zakresie utworzenia oraz statutów ZOZ i instytucji kultury celem ustalenia obowiązków PMP w zakresie nadzoru nad tymi placówkami.
	WZSS

WKiS


	36 dni – 288 h 

	2.
	System monitoringu wizyjnego Miasta Poznania w latach 2005-2007 
	ZK


	36 dni – 288 h

	3.
	Kontrola procesu sprzedaży lokali mieszkalnych i prawa użytkowania wieczystego 
	WGN, ZKZL
	36 dni – 288 h

	4.
	Dochody Miasta z  użytkowania wieczystego a podatek VAT
	WGN
	36 dni – 288 h

	5.
	Przestrzeganie procedur przyznawania i rozliczania dotacji 
	WZiSS, WKFiT, WKSz, WOŚ, WDG, MRK,WO
	36 dni – 288 h

	6.
	Wyjaśnienie przyczyn zjawiska nieskuteczności działań Miasta w niektórych sprawach dotyczących utrzymania własności nieruchomości
	WGN, ZKZL
	20 dni - 160 h 



	7.
	Badanie dot. uciążliwości związanych z ruchem drogowym przy ul. Mogileńskiej (pismo posła Stanisława Kalemby) 
	ZDM
	15 dni 
120 h

	8.
	Kontrola w spr. wydawania przez WUiA decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego – budowa sieci bazowych telefonii komórkowej 
	WUiA
	15 dni - 120 h 

	9.
	Badanie – audyt termomodernizacyjny – Wilczak 4, 4A i 4B 
	ZKZL, WGN
	20 dni - 160 h                                                                               

	10. 
	Badanie w spr. zajęcia przez Sp. Wielkopolanka nieruchomości Miasta przy ul. Fabrycznej
	WGN
	 15 dni - 120 h


	11.
	Badanie prawidłowości i legalności prowadzenia w 2006 r. postępowań administracyjnych w związku ze stwierdzeniem umieszczenia w pasie drogowym reklamy bez zezwolenia zarządu drogi 
	ZDM
	 20 dni - 160 h                                           

	12.
	Badanie w zakresie szkody powstałej w związku z niedochodzeniem należności za bezumowne korzystanie z gruntów drogi publicznej stanowiących własność Skarbu Państwa, a od 2.09.2004 r. gruntów pod zabudowę: stanowiących własność M. Poznania – Grunwaldzka 165 oraz w zw. z niewymierzeniem opłat karnych za zajęcie pasa drogowego drogi publicznej bez zezwolenia.
	ZDM, WGN
	8 dni – 64 h

	13.
	Badanie w zakresie procedowania nad wnioskiem Spółdzielni Mieszkaniowej Wielkopolanka o sprzedaż części działki 40/6
	WGN
	10 dni – 80 h 

	14.
	Badanie w zakresie decyzji Woj. Wielkopolskiego z dnia 2.09.04 r. o stwierdzeniu nabycia działki 40/9 od Skarbu Państwa przez M.  Poznań, a w szczególności wniosku M. Poznania o jej wydanie i dokumentów inwentaryzacyjnych stanowiących podstawę wydania tej decyzji.
	WGN
	10 dni – 80 h

	15.
	Badanie w zakresie:
- zgodności stanowisk zajętych w pismach z 28.01.2003 r. i 26.11.2003 r. z zakresem umocowania do gospodarowania gruntami pod drogami publicznymi
- ustalenie kto, kiedy i na czyj koszt wybudował przed budynkiem przy ul. Grunwaldzkiej 165 zatokę postojową oraz chodnik w miejscu poprzedniego chodnika
	ZDM
	10 dni – 80 h

	16.
	Badanie w zakresie prawidłowości postępowania podziałowego nieruchomości przy ul. Grunwaldzkiej 165 w obu jego etapach 
	WUiA, GEOPOZ
	10 dni – 80 h

	17.
	Kontrola prawidłowości zawierania umów przez Muzeum Archeologiczne, pod względem legalności, celowości, gospodarności i rzetelności 
	Muzeum Archeologiczne
	20 dni - 160 h

	18.
	Kontrola doraźna 
	I półrocze
2008 r.
	20 dni - 160 h

	19.
	Kontrola doraźna
	II półrocze 
2008 r.
	20 dni - 160 h


Projekt sporządziła:  Katarzyna Masiowska 









DYREKTOR BIURA

   Ryszard Żukowski
              

  
                                         

...........................................................................

                  



                                           (podpis i pieczęć Dyrektora Biura 

  Audytu Wewnętrznego i Kontroli
ZATWIERDZAM:
PREZYDENT MIASTA POZNANIA




Ryszard Grobelny

……………………………………………….
  
(podpis i pieczęć Prezydenta Miasta Poznania)
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