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Zalacznik nr 5

DOM POMOCY SPOLECZNE.

Nazwa i adres jednostki sprawozdawcze

BILANS

Adresat--

Urzad Miasta Poznania - Wydziat

i '_\‘."i.“;/-_'f

CENTRUM UStuGws

ul. BUKOWSKA 27/29 ; . Finansowy
60-501 POZNAN Jednostki budzetowej ul. PI. Kolegiacki 17
lub samorzadowego zakiadu 60-967 POZNAN
budzetowego -
000281322 d 5 12-2018
Numer identyfikacyjny REGON Spotzgozony na dzian 31-12- i ‘. ~
KTYW Stan na Stan na Stanha_. -, Stan na
G A poczatek roku koniec roku PABYWA poczatek rokir- koniec roku
A. Aktywa trwale ' 751000783 7 189 372,38 | A. Fundusze | 701700285 & 734 750,40
. Wartoscl nismabeyiahe | 0,00 0,00| 1. Fundusz jednostki | 1154620188 11128 376,01
prawna
Il. Rzeczowe aktywa trwale < 7510 007,83 7 188 872,38 | II. Wynik finansowy netto (+,-) -4 528 299,01 -4 393 625,61
1. Srodki trwale 7 510 007,83 7188 872,38 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 1974 966,00 1974 966,00 | 2. Strata netto (-) | 4528 299,01 4 393 625,61
1.1.1. Grunty stanowigce
lasnosé jednostki samarzadu lil. Odpisy z wyniku
terytorialnego, przekazana w 0,00 0,00 finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
uzytkawanie wieczyste innym srodkow obrotowych) (=)
podmiotam
1.2. Budynki, lokale i obiekty ‘ IV. Fundusz mienia
inzynieril ladowe] | wodnej 542534178 5129 498,751 mhcwidawanych [ednostek 0,00 0,00
B. Fundusze pl 0,00 0,
1.3. Urzgdzenia techniczne i placaweR 00
B9 611,72 81 413,27
maszyny :
C. Panstwowe fundusze celowe 0,00 0,00
; D. Zobowiazania | rezerwy na
1.4. Srodki transportu 0,00 0,00 20bowlszanta 732 543,28 693 118,89
|. Zobowiazania
1.5. Inng érodki trwale 20 088,33 3003,36 dlugoterminowe 0,00 0,00
2. Srodki trwale w budowie 1l. Zobowligzania
(inwestycje) 0,00 0,00 Krbikatasrlrnowe 732 407,76 692 618,89
3. Zallezki na $rodki trwale w 1. Zobowigzania z tytulu dostaw i
budowle (Inwestycje) 0,00 0,00 usiug 1 2142514 72 440,23
I, Naleznosci diugoterminowa 0,00 500,00 | 2. Zobowigzania wobec budzetdw | 25108,54 16 260,00
". Dlugoterminowe aktywa 3. Zobowigzania z tytulu [
sNansowa 000 0,00 ubezpieczeri | innych swiadczen 10811424 112:258,51
: 4, Zobowigzania z tylulu
1. Akgje | udzialy 0,00 0,00 wynagrodzen 254 679,12 237 286,38
2. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00 | 5. Pozostale zobowigzania 26 894,19 25 545,10
3. Inne dlugoterminowe aktywa 8. Sumy obce (depozytowe,
finansowe 0,00 g zabezpleczenie wykonania umaow) 165 276,01 182 320,40
7. Rozliczenla z tytulu Srodkéw na
;ima[;t:\iinm :3.:1 }idnastek 0,00 0,00 | wydatki budzetowa | z tytutu . 48,03 0,00
¥ dochoddw budzetowych
DYREKTOR
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B. Aktywa obrotowe 240 438,30 238 498,91 | 8. Fundusze specjalne 71871,19 46 507,27
8.1, Zakladowy Fundusz

; 718711 48 507,27
|. Zapasy 0,00 0,00 Swiadczed Socjalnych 871,19 6 50
1. Materialy 0,00 0,00 8.2. Inne fundusze 0,00 0,00
2. Polprodukly i produkty w toku 0,00 0,00 . Rezerwy na zobowlgzania / 135,52 0,00

IV. Rozliczenia l
0,00 500,00
3. Produkty gotowe 0,00 L b i \/
4. Tawary 0,00 0,00
Il. Naleznosci krotkoterminowe i 5338573 25 038,60
1. Naleznosci z tytulu dostaw i 197.74 401852
ustug
2. Naleznosci od budzetéw 0,00 0,00
3. Naleznosei 2 tylulu
ubezpieczen | innych dwiadezen ol ik
4. Pozostale naleznoéci 53 157,99 21 020,08
5. Rozliczenia z tytulu érodkéw na
wydatki budzetowa i z tytulu 0,00 0,00
dochodow budzetowych
Ill. Krétkoterminowe aktywa | 187 053,33 210 270,26
finansowe
1, Sradkl pieniezne w kasie 0,00 0,00
2, Sradki planiezne na
rachunkach bankowych 187 053,33 L
3. Srodki pienigzne panistwoweago 0,00 0,00
funduszu celowago
4, Inne Sradki pieniezne 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,00
6. Inne papiery warto&ciowe 0,00 0,00
‘i_’. Inne krotkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
IV. Rozliczenla 2094 3 188,05
migdzyokresowe
Suma aktywow 7 750 448,13 7 427 869,29 | Suma pasywow 7 750 446,13 7 427 869,29
gl 15, 03, 201
........... S /”'
(gldwny Kslegowy) 1 (rok, miesige, dzien) (kierownik jednostki)

gl uli:—i!'ci-
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Zalacznlk nr 7

DOM POMOCY Rachunek zyskow i strat jednostki 0
SPOLECZNEJ i : Urzad Miasta Poznania - Wydziat
ul. BUKOWSKA 27/29 (Wﬂl‘lﬂnt porownawczy) | : A lydzial
60-501 POZNAN Finansowy

ul. Pl. Kalegiacki 17

60-95_7 POZNAN
Numer identyfikacyjny . i
REGON 000291322 sporzadzony na dzien 31-12-2018 r. hig

Stan na-—_ Stanna

koniec roku - koniac roku

poprzedniego biezgcago
A Przychady netto z podstawowe] dzialalnoscl operacyjnej 1284 004,68 1 645 157','1 7
L Przychody netto ze sprzedazy produkiéw 0,00 0,00
1. Zmiana stanu produktdw (zwigkszenie - wartosé dodatnia, zmnlejszenie - warto$é ujemna) 0,00 0,00
IIl. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
V. Przychody netto ze sprzedazy towarow | materiatéw 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dziatalnocl padstawowej 0,00 0,00
I Przychody z tytulu dochodaw budzetowych | 1284 004,88 1645 147,17
B. Koszty dzialalnoscl operacyjnej ' 5919 981,11 6211 299,79
I Amortyzacja 303 596,61 299 622,95
L. Zuzycie materialow i energil | 585111,86 676 024,13
. Uslugi obce | 63267273 922 814,34
Iv. Podaiki | aplaty /2219810 23 188,36
V. Wynagrodzenia \ 3 620 886,84 3 556 830,25
VI, Ubezpiaczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikéw 745 323 88 722 224,47
VIL Pozostale koszty rodzajowe I 10191,09 10 595,29
Vil Wartos¢ sprzedanych towardw i materialow 0,00 0,00
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzatu 0,00 0,00
X, Pozostata obeigzenia 0,00 0,00
B Zysk (strata) z dzialalnoscl podstawowe] (A - B) | -4 635 976,43 -4 566 152,62
D. Pozostale przychody operacyjne 133 886,69 173 B44,50
L Zygk ze zbycia niefinansowych aktywaw trwalych 0,00 0,00
II. Dotacje 0,00 0,00
L. Inne przychody operacyjne 133 B86,69 173 B44,50
E. Pozostale koszty operacyjne 26 209,86 1320,90
I Koszly inwestycji finansowanych ze srodkéw wlasnych samorzgdowych zakladéw budzetowych | 0.00 0.00
' dachoddw jednostek budzetowych gromadzonyeh na wydzielonym rachunku } '
Il Pozostale koszty operacyjne 26 209,86 1 320,90
F. Zysk (slrata) z dziatalnosci operacyjne] (C + D - E) ! -4 528 299,60 -4 393 629,02
G. Przychody finansowe 0,59 3,81
I Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
Il Odsetki 0,59 3,81
. Inne 0,00 0,00

B L mim i ol Y
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H. Koszty finansowe 0,00 0,40
L. Odsetki 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,40
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) I‘-ll 528 299,01 =4 393 625,61
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostale obowlazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00
L Zysk (strata) netto (1-J - K) -4 528 299,01 -4 393 625,61
L - ! =
e 15. 03, 2019
(gtéwny ksiggowy) (rok, miesige, dzier) (kierownik jednostki)
DYREKTOR
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W RPOZNANIU
/] .,?:{,.\
Piotr Kofodziciczyvk
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Zalgeznik nr 11

Adresat

gg&;‘g;ﬁé‘f Zestawienie zmian
ul. BUKOWSKA 27/29 w funduszu jednostki Urzad Miasta Poznania - Wydzlaf
60-501 POZNAN Finarisowy
ul. Pl. Kolegiacki 17
Wi Rk 60-967 POZNAN
umer identyfikacyjny ;
REGON mo’émgg sporzadzone na dzien 31-12-2018 r.
Stan na Stan na-
konlec roku ~|-koniac roku
poprzedniego biezgcego
1. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 111121 678,05 11546 201,86
1 Zwiekszenia funduszu (z tytuiu) | 6 462 924,03 '5 940 053,28
1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2, Zrealizowane wydalki budzetowe ! 603853141 5 940 053,28
1.3. Zrealizowane platnosai ze drodkéw eurapejskich 0,00 0,00
1.4, Srodki na inwestycje | 424 39282 0,00
1.5, Aktualizacja wyceny srodkdw trwalych 0,00 0,00
Nieodplalnie otrzymane srodki trwale i srodki trwale w budowie oraz wartogci niematerialne |
1.6. 0,00 0,00
prawne
1.7, Aktywa przejete od zlikwidowanych lub pelgczonych jednostek 0,00 0,00
1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9, Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
2, Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) | 6038 400,22 6 357 879,13
2.1 Strata za rok ubiegly L4191 797,39 4 528 299,01
22 Zraalizowana dochody budzetowa 1419716,59 1 BOB 067,62
2. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotawych za rok ubiegly 0,00 0,00
2.4. Dotacje | srodki na inwestycje 424 392 62 0,00
25, Aktualizacja grodkéw trwalych 0,00 0,00
Warto&e sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych | éradkéw trwalych w
2.6. 0,00 0,00
budowie oraz warlasel niematerialnych i prawnych
2.7. Pasywa przejete od zllkwidowanych lub polaczenych jednostek 0,00 0,00
28. Aklywa przekazane w ramach cenlralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
2.9. Inne zmniejszenia . 249362 21 512,50
i Fundusz jednostkl na keniec okresu (B2) 11 546 201,86 11 128 376,01
1. Wynik finansowy netto za rok blezacy (+,7) i -4 528 299,01 -4 393 625,61
1: zysk netto (+) 0,00 0,00
2. strata netto (-) . 4528 299,01 4 393 625,61
a. nadwyzka srodkow obrotowych 0,00 0,00
V. Fundusz (1 +, -lll) 7017 902,85 6 734 750,40
DYREKTOR
CENTRUM } £ WEPOLNYCH W POZiA
L aLe e
PR e »l 5 03 ?mq Piotr Kolodzicjezyi
(glowny ksiegowy) (rok, miesige, dzian) (kiarownik jednostki)
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Oséwiadczenie kierownictwa jednostki do sprawozdania ﬁﬁansuwego za rok
2018 w zwigzku z badaniem sprawozdania finansowego Miasta Poznania

l. Kierownik jednostki oswiadcza, 2e przyjmuje do wiadomosci, iE"-dane
W ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniach finansowych przedstawionych do
badania, powinny by¢ ujete w sposob kompletny, uwzgledniajacy:

I.1. wszelkie operacje dotyczace okresu, za ktéry sporzadzone jest dane Sprawozdanie
finansowe,

1.2.  zobowiazania warunkowe oraz

1.3. wszelkie zdarzenia, ktére nastapily po dacie bilansu wehodzacego w sktad danego
Sprawozdania finansowego, a takze inne wazne informacje, ktérych droga
badania nie da si¢ ustali¢, a ktére rzutujg na rzetelnosé i prawidlowosé
Sprawozdania finansowego i ksigg rachunkowych.

2. Kierownik jednostki o$wiadcza, Ze przyjmuje do wiadomosci, iz powinna byé dokonana
wlasciwa wycena majgtku, a takze, ze powinny byé utworzone wszelkie odpisy
aktualizujgce niezbgdne do prawidlowej wyceny aktywow oraz powinny byé
wprowadzone do ewidencji wszystkie zobowigzania i rezerwy na przyszte koszty i straty.

3. Kierownik jednostki przyjmuje do wiadomosci, ze ponosi pelng odpowiedzialnosé za:

3.1.  prawidiowos¢, rzetelno$¢ i prawidiowa prezentacje przedstawionego do badania
Sprawozdania finansowego oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowoddw ksiggowych,

3.2. prawidlowosé i terminowosé obliczenia, zadeklarowania
i odprowadzenia podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych,

3.3.  kompletne ujecie danych w ksiegach rachunkowych oraz Sprawozdaniu finansowym,
w tym zobowigzan i aktywéw warunkowych oraz zdarzen, ktére wystapity po dacie
bilansu wchodzgcego w sktad Sprawozdania finansowego,

3.4. wykazanie operacji pozabilansowych,

3.5. prawdziwo$¢ i poprawnos¢ danych zawartych w oéwiadczeniach kierownictwa
Zamawiajacego skladanych Wykonawey w zwigzku z badaniem Sprawozdania
finansowego,

3.6, dobor wlasciwych zasad rachunkowosci oraz odpowiednie zaprojektowanie,
wdrozenie idziatanie systemu kontroli wewnetrznej w takim zakresie, jaki
kierownictwo Zamawiajacego uzna za stosowne w celu umozliwienia sporzadzenia
Sprawozdania finansowego niezawierajgcego istotnego znieksztalcenia w tym
powstatego na skutek oszustwa lub bigdow,

3.7. prawidlowo$¢ danych ujetych w o$wiadczeniu zawartym w punktach pkt. 1.-2.

Powyze;j.
15 03. 200
Poznati, dnia.........cccceveuennnnn. g o
DYREKTOR
CENTRUM USLUCWERTLNYCH W POZNMANIL
\ IS yAT
= Ll
Piotr Rolodzicjczvik
(podpis gtéwnego ksiggowego) (podpis kierownika jednostki)
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INFORMACJA DODATKOWA s

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

l. |

1.1 nazwa jednostki | /
Dom Pomocy Spolecznej [l

1.2 siedziba jednostki

ul. Bukowska 27/29

60-501 Poznan

1.3 adres jednostki

ul. Bukowska 27/29

60-501 Poznan

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnoéci jednostki
Opieka calodobowa

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018-31.12.2018

3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lyczne

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowaesci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

I.Podstawg prawng prowadzenia rachunkowosci w jednostce stanowia:

* ustawa o rachunkowodci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

* ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

+ akty wykonaweze do ww. ustaw dotyczqce rachunkowosci, w tym rozporzadzenic Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetéw panstwa, budzetow
Jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

* ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r.,

Jednostka prowadzi rachunkowos¢ wedlug zasad ustalonych dla jednostek budzetowych,

Podstawy gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochodow i wydatkéw.

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedlug dzialéw, rozdzialéw i paragraféw w podziale na zadania.

Celem rachunkowosci jednostki jest stale, zgodne z prawem stosowanie okreglonych w ustawie o rachunkowosci i
ustawie o finansach publicznych zasad rachunkowosci budzetowe, a takze rzetelne i jasne przedstawienie sytuaciji
majatkowej i finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od | stycznia do 31 grudnia), a okresem sprawozdawezym jest miesige.

2.Ewidencja ksiggowa — zasady ogélne

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiggi rachunkowe to zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapiséw) i sald, kedre tworzg dziennik, ksigge
gléwnag, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiag pomoeniczych, wykaz
sktadnikow aktywow i pasywdw (inwentarz).

Prowadzenic ksigg rachunkowych — dokonywanic w ksiggach rachunkowych w sposéb zorganizowany i ciggly,
na podstawie dowodéw ksiggowych, zapiséw zdarzen gospodarczych w porzadku chronologicznym i
systematycznym oraz ich grupowanie i uzgadnianie.

Ewidencje ksiggows w ksiggach rachunkewych prowadzi Oddzial Finansowy Wydziatu Ekonomicznego Centrum
Uslug Wspdlnych w Poznaniu (ul, Rybaki 17 a).

Ewidencja ksiggowa (ksiggi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomocy urzgdzen komputerowych w
Jjednolitym srodowisku informatycznym.

W celu spelnienia obowigzku terminowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sie, ze faktury
zakupu ofrzymane w ciggu roku obrotowego oraz za miesige grudzien w terminie poZniejszym niz data
wystawienia, nalezy ujgé w ksiggach w najblizszym mozliwym okresie sprawozdawezym,

W celu terminowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych:

+ dokumenty dotyczace poprzednich miesigey sprawozdawezych ktore wplyng do Centrum Uslug Wspdlnych w
Poznaniu do 4. dnia (kalendarzowego) nastgpnego miesigea ujaé w poprzednim miesigeu,

* dokumenty otrzymane po 4. dniu nastepnego micsigca ujac w miesigcu otrzymania.

Dokonujac okresowej weryfikacji ksigg, nalezy dochowaé nalezytej starannosci, aby zaksiegowaé wszystkie
dokumenty dotyczgee tego okresu sprawozdawczego (miesigea, roku).
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W ewidencji ksiggowej dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiggowaé wszystkic dokumenty dotyczace tego
okresu sprawozdawczego niczaleznic od terminu ich otrzymania lub zaplaty. W celu terminowego sporzgdzenia
rocznych sprawozdan finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje sig dokumenty otrzymane do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegajq ewidencji w roku ich
otrzymania.

Ewidencja kosztow na przelomie roku na podstawie faktur otrzymanych w roku nastgpnym.

W jednostce ponoszone z gory wydatki dotyczace w szezegdlnosei kosztow zakupu prenumeraty, biletow, oplat
abonamentowych, ubezpieczeri majgtkowych i rzeczowych oraz inne platnoéci ponoszone za okres przekraczajgcy
jeden miesigc, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczed migdzyokresowych kosztow ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowq oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowe; i
finansowej jednostki i wyniku finansowcgo. Operacje te ujmuje sig w catodei w kosztach miesigea, w ktorym
zostat dokonany wydatek.

Jesli dane, na podstawie ktérych sporzadzone zostaly sprawozdania budzetowe, réznig sig od danych ostatecznych
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy dokonaé odpowiedniej korekty w sprawozdaniach
budzetowych,

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej/samorzgdowego zakladu budzetowego
przez bieglego rewidenta, korekty zalecone przez bieglego rewidenta wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych
roku, ktérego dotyczs.

Konta ksicgi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Na kontach ksiegi gtownej obowiazuje ujgcic zargjestrowanych uprzednio lub réwnoczednie w dzienniku zdarzed,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksigzi glownej dokonuje sig w kolgjnosci
chronologiczngj.

3.5porzadza sie Sprawozdanie finansowe skladajgee sig z:

bilansu, rachunku zyskdw i strat wedlug wariantu poréwnawczego, zestawienia zmian w funduszu, informacii
dodatkowej

Oddziat Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug Wspélnych w Poznaniu jednostki tworzy
sprawozdania finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminie do 01 marca. Sprawozdania wraz z
zestawieniami obrotéw i sald podlegajg przekazaniu do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych Miasta Poznan.

W zakresie sprawozdawezodei budzetowej Oddzial Finansowy Wydziatu Ekonomicznego jednostki przekazuje do
Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych z przepisami.

Okresowej werylikacji ksigg dokonuje si¢ kwartalnie (w celu prawidlowego sporzgdzenia sprawozdawczosci
budzetowej).

Ostateczne — roczne zamkniceie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapic w ciggu 15 dni od dnia
zalwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez organ stanowiaey-

Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta. wszelkie korekty nalezy wprowadzic
do dnia zakonczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwick
operacji gospodarczych w zamknigtych okresach sprawozdawczych. Korekty moga byé dokonane jedynie poprzez
wystawienie dowodu ksiggowego | wprowadzenie do ksigg w otwartym okresie sprawozdawezym.

4 Ksiggi pomocnicze (ewidencje analityczng) prowadzi sig dla:

» rachunkdw bankowych,

= dochoddw i wydatkéw budzetu,

- srodkéw trwalych, , wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

» rozrachunkow z budzetami, kontrahentami,

+ rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencj¢ wynagrodzei pracownikdw
zapewniajgcq uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

« operacji sprzedazy, przychodéw i przychodéw finansowych.

= operacji zakupu,

= koszlow,

* innych, istotnych dla jednostki, skladnikow pasywow i aktywow.

W zakresie ewidencji analitycznej istnicje obowigzek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o
wydatkach i kosztach takie w przekrojach podzialek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym.
Ewidencja powinna umozliwiaé sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdar finansowych.
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Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i
pozabilansowych,

Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sig liniowo, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z
zastosowaniem stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, Amortyzacji
srodkdw trwalych i wartodci niematerialnych oraz prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres cafego roku.

Przy ewidencji i rozliczaniu kosztow, poniesione koszty ujmuje sic wylacznie na kontach zespolu 4" — Koszty
wedlug rodzaju i ich rozliczenie. uwzgledniajac wymogi klasyfikacji budzetowej, ukladu zadaniowego oraz
analitycznej klasyfikacji koszidw.

Realizacja wymogdw okreslonych w przepisach Wspélnot Europejskich dotyezacych funduszy strukturalnych
oraz Funduszu Spdjnosci lub innych funduszy, zwigzanych z zasadg naleznego zarzgdzania finansami, polega na
stosowaniu jednolite) numeracji rozszerzen kont subsyntetycznych dla poszczegélnych projektow objetych
umowami finansowanymi w calosei lub w czesci ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy udziclonej przez pafstwa czlonkowskic Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadto dla kazdego projektu prowadzony jest ,.Arkusz informacyjny
projektu” stanowigey zalgeznik nr 8, ktory zawiera podstawowe dane o realizowanym projekeie.

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnodci, a takze oparcie gospodarki finansowej na rocznym
planie finansowym dochodéw i wydatkéw oraz poziomu kosztow o zblizonej wysokosci w kazdym roku
obrotowym, nie ustala sig rezerw na $wiadczenia emerytalne i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy
posmiertne, nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy).

Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawiane sg tylko zapisami dodatnimi (storno czame) albo tylko
wjemnymi (storno czerwone). Zabronione jest stosowanic zapiséw dodatnio-ujemnych. Jezeli blgdne ksiggowanie
skorygowano zapisem dodatnim, a wymagana jest na koncic czystosé obrotéw — nalezy wowezas dodatkowo
zastosowac zapis techniczny — ujemny po obu stronach tego konta.

Niedopuszezalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek. Mozna poprawiaé
wylgeznie dowody wewngtrzne poprzez skredlenie blednej tredci lub kwoty, z utrzymaniem eczytelnodci
skreslonych wyrazen lub liczb. Po wpisaniu tresci poprawnej nalezy zlozy¢ podpis osoby do tego uprawnione;.

W przypadku jednorodnych skladnikéw aktywow (materialéw, walut obcych, papieréw diuznych itp.) nabytych w
roznych cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchdd wycenia sie kolejno po cenach tych skladnikdéw, kiore
Jednostka nabyla najwezesnicj (zasada FIFO), z zastosowaniem art. 30 ustawy o rachunkowosci,

W sytuacji wystgpienia kolizji przepiséw prawa, w szezegélnosdci micdzy zasadg wiernego odzwiercicdlenia
rzeczywistosei (rzetelnosci) i zasads zgodnosci z przepisami prawa (prawidlowodci), uznaje sie
wyzszost rzeczywistosci ekonomicznej, a operacje pospodarcze nalezy wykazywaé w sprawozdaniach
finansowych zgodnie z ich tredcig ekonomiczng — tzw. zasada wyzszodci tresci ekonomicznej nad formg prawng
danego zdarzenia,

5.Ewidencja budzetowa — zasady szczegdlne

Kwoly dochoddw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty. Zwroty
nadplal w dochodach budzetowych, powstalych zaréwno

w biczgeym roku budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podzialce klasyfikacji
dochodéw, do ktdrej zalicza sig biezgce wplywy tego samcgo rodzaju,

Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunki biezgce
wydatkdw i zmniejszaja wykonanie wydatkow

w tym roku budzetowym. Ugzyskanc zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg
przyjmowanc na rachunki biczgcc dochodow i podlegajg odprowadzeniu na dochody budzetu. Refundacje
wydatkéw finansowanych 2 budzetu Unii Europejskiej oraz ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
poniesionych na programy i projekty realizowane z udziatem tych srodkéw, sq przyjmowane na rachunki biezace
dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu,

6.Ewidencja wykonania budzetu w ukladzic zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i
pozabilansowych.

Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwéjnego zapisu, co umozliwia wychwycenic brakow,
uchybien czy pomylek w biezgeej dekretacji ksiegowei,

Ewidencja kosztéw odbywa sig przy zastosowaniu jedynic kont zespotu .4 Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie. Do ewidencii kosztow wedlug typdw dziatalnosci stuzy symbolika zadan budzetowych ustalona na
etapie sporzgdzania projektu planu budzetu, zgodnie z ktorym po stronie wykonania planu wielkosé nakladu jest
réwna wartosci wydatku.
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Informacje o poniesionych wydatkach/kosztach na poszczegélne zadania w rozbiciu na paragrafy mozna uzyskac
zaréwno z analityki konta ,,130™ w ukladzie wydatkow, jak i analityki kont zespolu 080" (od roku 2019) i
zespolu 4" w ukladzie kosztdw.

System finansowo-ksiggowy jest tak skonstruowany, aby umozliwil szczegdlowe okredlenie wydatkdw/kosztow
odrebnie dla:

- potrzeb sprawozdawczodci budzetowej w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania wiasne i zlecone,
jak réwniez zadania gminy czy powiatu,

- potrzeh sprawozdawczosci finansowe]j — rodzaj kosztu do ujgeia w rachunku zyskéw

i strat,

- kompleksowych kosztéw poniesionych na realizacj¢ danego zadania budzetowego.

Jednostka przyporzadkowuje dochody dla poszczegdlnych zadan budzetowych. Kazde zadanie ma swdj plan
dochodéw i wydatkéw w podziale na klasyfikacjg budzetows: dzial, rozdzial, paragrall

7. Metody wyceny

Wycena majatku trwalego odbywa sig wedlug nastgpujgeych zasad:

+ srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczgte) wycenia sie w wysokosci ogdlu kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, lacznie z kosztami obslugi zobowigzan zaciggnigtych
w celu finansowania budowy, pomnigjszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

+ zakupiony érodek trwaly, zaréwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011, w tak
zwanej ,rozszerzone]” cenie nabycia, ktdra obejmuje:

-cene zakupu nalezng sprzedajacemu, pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

-clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych zwigzanych

z nabyciem i inne),

-koszty transportu, zaladunku i wyladunku,

-koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajgeych oddanic obicktu do uzywania, w tym
montazu instalacji i uruchomienia programéw oraz systemow komputerowych,

-obcigzajgcy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czgsci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,

-prowizje oraz réZnice kursowe od zobowiazan i przedplat dotyczacych srodkéw trwalych w budowie (inwestycji)
do czasu ich zakonczenia,

« grunty wycenia sic wedlug ceny nabycia powiekszonej o nicpodlegajacy odliczeniu podatek od towar6w i uslug
oraz koszty obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania,

« na dzie bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sig wedlug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia, badZ wartosci przeszacowangj (po aktualizacji wyceny Srodkow trwalych oraz wartosei
nicmaterialnych i prawnych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci,

« wartos¢ poszezegolnych skladnikdw (srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych) ustala si¢ oddzielnie,

= przeznaczone do |ikwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci ksiggowej netto
albo w cenie sprzedazy netto, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza,

+ drodki trwale nic bgdace gruntami, stanowigce wlasnos¢ Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nieodplatnic na podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci
okreslone] w ww. decyzji o przekazaniu. W decyzjach tych ustala sig przewaznie wartosc poczatkows, w jakie]
byty dotychezas ujete, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym ujgeiem na koneie 071 ich
dotychczasowego umorzenia wykazanego "

"przez poprzedniego uzytkownika

Srodki trwale oraz wartosci nicmaterialne i prawne umarza sig lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub
amortyzacyjnych dokonuje sie wedlug nast¢pujgeych zasad:

« podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajgcy stawki i kwoty
rocznych odpiséw poszezegdlnych sktadnikéw majgtku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ drogg systematycznego, planowego roztozenia ich
wartodei poczatkowej na ustalony okres amortyzacji,

* na dzien przyjecia Srodka trwalego do uzywania nalezy ustalié stawke amortyzacji, przyjmuje sig stawki
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
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* rozpoczecie amortyzacji nastgpuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwalego lub wartosei niematerialnej i
prawncj do uzywania, poczynajac od pierwszego dnia miesigca nast¢pujaccgo po miesigeu, w ktdrym przyjeto do
uzywania srodek trwaly lub wartos¢ niematerialng i prawng, a jej zakoriczenie do kofica lego miesigea, w ktérym
nastgpuje zréwnanic wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z ich warloscia poczatkowa, lub w
ktorym srodek trwaly bad? wartodé [Iniematerialna i prawna zostaly przeznaczone do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzono jej nicdobér,

* przy dokonywaniu odpiséw stosuje si¢ nastepujgce uproszezenia:

-przedmioty o wartosci od 500,00 zi do 10.000,00 zt (wigeznie) sy objete ewidencjy ilosciowo-wartosciowq i
podlegajq jednorazowej amortyzacji

w micsigcu oddania ich do uzywania,

-przedmioty o wartodei ponizej 500,00 zi - odpisywane s3 w koszly materialéw, nie podlegaja cwidencji
ilosciowo-wartosciowej, z wyjatkiem:

I) przedmiotéw, ktdre stanowig mienie powierzone pracownikowi — potwierdzone na imiennej karcie
wyposazenia, np.:

4, lelefony komdrkowe,

b. kalkulatory,

¢. maszyny do liczenia,

d. dyktafony,

e, aparaty fotograficzne,"

"2) przedmiotéw stanowigeych wyposazenic pomieszezen biurowych, np.:

a. meble,

b. chlodziarki,

¢. radia, radiomagnetofony | magnetofony,

d. gilotyny do cigcia papiery,

c. grzejniki olejowe i plytowe,

f. klimatyzatory,

g. testery,

h. nawilzacze powietrza,

i. aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

J- lampy stojace podiogowe,

-jednorazowo przez spisanie w koszly w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ (niezaleznie od wartodci), 2
zastosowaniem tiret pierwszego

i drugiego:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne stuzqce procesowi dydaktyczno-wychowawezemu realizowanemu w szkolach i placéwkach
ofwiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

3) inwentarz zywy,

6) pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne

i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s4 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momenei¢ oddania do uzywania,

* okres dokonywania odpisow amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych

i prawnych nie moze byé krotszy niz:

I) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigce,

2) od licengji na wyswietlanie filmow oraz na emisje programéw radiowych

i telewizyjnych — 24 miesigce,

3) od poniesionych kosztéw zakoriczonych prac rozwojowych — 12 miesigcy,”

"4) od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiccy,

* grunty, dobra kultury nie podlegaja umorzeniu,

* wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwalych i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
wyceny zgodnie 2 zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji 53 odnoszone na fundusz
z aktualizacji $rodkéw trwatych,

Inwentaryzacj¢ srodkéw trwatych przeprowadiza sic poprzez dokonanic:

* 5pisu z natury,

* porownania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji salda.
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+ w $wietle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. | pkt. 3) poréwnanic danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja sald ma zastosowanie do:

-gruntow, placow,

-frodkéw trwalyeh o utrudnionym dostepie,

-prawa wicczystego uzytkowania gruntu,

-spaldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,
-spéldzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

-warto$ci niematerialnych i prawnych.

Wycena srodkdw pienigznych:

* w ciggu roku — wycenia sig wedlug wartosci nominalnej,

= na dzien bilansowy,

-srodki picnigzne, czeki i weksle - wedlug wartosei nominalnej,
Sradki pienigzne w walutach obcych:

« w ciggu kwartatu obrotowego — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walutg polskg po dziennym kursie
(zamkniecia) kupna lub sprzedazy banku, z kiérego korzysta jednostka. Jezeli na koniec kwartalu ustalony przez
prezesa NBP sredni kurs walut obeych rézni sig od kursu stosowanego w tym dniu przez bank,

z ktdrego uslug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala sig wartod¢ walut wg srednicgo kursu NBP, a powstale z
tego tytulu roznice zalicza si¢ do przychodéw lub kosztow finansowych (konto 750 lub 751).

Jezeli odrebne przepisy dotyczgce srodkéw pachodzgeych z budzetu Unii Europejskiej i innych Krajow EQG oraz
érodkéw niepodlegajacych zwrotowi stanowia inaczej, stosuje si¢ kurs walut wskazanych w odrgbnych
przepisach.

Na koncie 130 obowigzuje zachawanie zasady czystodei obratdw, co oznacza, ke stosowana technika ksiggowosci
ma zapewni¢ mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzgdzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych preepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosei obrotow. W ewidencji ujmuje sig takze operacje, ktdre wynikaja z omylek lub blgdéw banku, ksiegujge
je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 249 "

Inwentaryzacje srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;

+ przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia zgodnodci standw
wykazanych w ksiegach ze stanami wykazanymi przez banki.

Wycena krajowych naleznodei i zobowigzai:

« w ciggu roku obrotowego wg wartosci nominalnej,

+ naleznosci na dzicn bilansowy w kwocic wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, tj. lacznic z
naleznymi odsetkami i z uwzglednieniem odpisow aklualizujgeych,

» zobowigzania na dzien bilansowy w kwocie wymagajqeej zaplaty, tj. tgcznie z naliczonymi i wymagalnymi
odsetkami.

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartodei ustalonej przy ich powstaniu, a w
przypadku gdy wyrazone s one w walutach obcych, ujmuje sig je w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote
polskie wedlug kursu érednicgo ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba ze w
zgloszeniu celnym lub innym wigzgeym jednostk dokumencie ustalony zostal inny kurs, o wowezas —
wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie (art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

+ naleznosci i zobowigzania w walutach obeych wycenia sig na dzien bilansowy po obowigzujacym na ten dzien
drednim kursic ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. | pkt 1 ustawy o
rachunkowaosei).

Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowigzaii nalezy stosowa¢ na koniec kazdego kwarlatu.

» réznice wartosci, wynikajace z réznicy kursoéw walut obeych, wystgpujace migdzy dniem powstania naleznodei,
roszezenia lub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkdw w
korespondencji:

- z grupg kont 75 — Przychody i koszty finansowe™,

- 7 kontem 080 — .Srodki trwale w budowie™.

Przedawnienie naleznodci lub zobowigzan, zasady i tryb umarzania wierzytelnosci, do ktorych nie stosuje sig
ustawy ,.Ordynacja podatkowa”, wynikajg z wewngtrznych przepiséw uchwalanych przez Radg Miasta Poznania.
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Naleznogei i zobowigzania na koniec kazdego kwartalu wykazuje sic w kwocie wymagajgeej zaplaty, to jest
tgeznie z odsetkami.,
Inwentaryzacj¢ nalcznosci przeprowadza sie:

* w kwartale koriczacym rok obrotowy, najdalej w pierwszej polowic picrwszego miesiaca nastgpnego roku
obrotowego. Obowigzujjey meloda inwentaryzacji jest metoda potwicrdzenia salda z kontrahentem,

* naleznosci inwentaryzuje si¢ drogq otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidlowosei wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostek stanu tych aktywow, z wyjatkiem naleznosei:

- spornych i watpliwyeh,

- od 056b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

= Z tytuldw publicznoprawnych,

- ktérych uzgodnienic z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a ktore to inwentaryzuje sig tak samo jak
zobowigzania — drogg poréwhania zapisow

z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosei.

Na podstawie otrzymanych potwierdzer oraz dokonanej weryfikacji sporzadza si¢ notatke na wydruku z konta,
potwierdzajacy jego zgodnosé.

Ewidencja szezegolowa dla kont zespolu 2 powinna byé prowadzona w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszezen spornych, ustalenie przebicgu ich rozliczes oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszezei spornych i zobowigzan z podzialem wg kontrahentéw lub pracownikow,

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podzialki kiasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie
rozrachunkdw wedlug tytutéw ich powstawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze
wymogi innych sprawozdan finansowych.

* kompensata naleznosei ze zobowiazaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w przypadku
spetnicnia warunkow okreslonych w art, 498 i dalszych Kodeksu cywilnego,

* wykazanie naleznogci i roszezen w bilansie w kwocie wymagajgcej zaplaty,

* odpisy aktualizujgee naleznosci sa dokonywane co najmniej raz w roku, nie pézZniej niz na dzied bilansowy.

Nic péiniej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ odpisdw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci. Wartosé
naleznosci aktualizuje si¢ poprzez dokonanic odpisu aktualizujacego na stronie Ma konta 290 w korespondencji
odpowiednio z pozostalymi kosztami operacyjnymi (761) lub (inansowymi (751) w odniesieniu do:

* naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlogci oraz jezeli majatck diuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosziéw postgpowania upadlosciowego w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadtosci,

» naleznosei kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaplat diuznik zalega,

* wysokosci kwot naleznosei podwyzszajacych naleznosei, w stosunku do kiérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, np. odsetki,

oraz dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego od naleznosci niepodatkowych, przeterminowanych lub
ni¢przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci.

Kwotg odpisu aktualizujgccgo ustala si¢ indywidualnie dla poszezegdlnych kontrahentow na podstawie
przeprowadzonej analizy, ktéra uwzglednia przyczyny zwiloki, ewentualnie problemy finansowe diuznika,
historyczng i obecng wspélprace oraz posiadanic zabezpieczenia,

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosei lub strukturg odbioredw, tam gdzic wystepuje
jednorodny charakter oraz duza liczba odbiorcéw, dokonuje si¢ odpisu ogélnego 2 zastosowaniem zasady
okreslenia wartosci procentowego odpisu aktualizujacego dla wszystkich naleznosei.

W pozostalych przypadkach stosuje si¢ nastgpujace zasady:

- naleznosci przeterminowane:

= do 30 dni — nie tworzy sig odpiséw,

- od 31 do 90 dni — odpis 50% wartogci naleznoscei,

- od powyzcj 91 dni - odpis 100% wartosci naleznosci,

- odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci dotyczacych funduszy, tworzonych na podstawic ustaw, obcigzajg
fundusze.

W przypadku gdy nalezno$é jest objgta gwarancja lub innym zabezpieczeniem splaty, odpisu aktualizujgeego
dokonuje sig w wysokosci naleznosci nieobjetej tym zabezpieczeniem.
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+ odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczgee zobowigzaf
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie péZniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetck naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obeych wycenia sig nie poZniej niz na koniec kwartatu, wediug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy,

Wycena materialow i towardw:

« materialy i towary w drodze, dostawy nicfakturowanc wycenia sie wg ceny zakupu (fgeznie 2 niepodlegajacym
odliczeniu podatkiem od towaréw i ustug lub bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug),
powigkszonej o obciazenia o charakterze publicznoprawnym oraz o kosaly bezpodrednio zwigzane z zakupem,

« ewidencja materialéw prowadzona dla konta Materialy” powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw
wg miejsca ich znajdowania si¢ i 0s6h, ktére s3 za nic odpowiedzialne (np. wedlug dowodéw odbioru lub na
podstawie odeczytow

z miecnikoéw zuzycia wody, energii cieplnej, elektrycznej).

Ponicsione koszty wedtug rodzajéw wycenia sig wedlug ceny nabyeia, na ktdrg skladajy sig:

« rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skladnika majatku lub uslugi nalezna sprzedajacemu, bez
naliczonego w fakturze VAT podatku od towardw

i ustug, o ile podlega on adliczeniu; w razie importu skladnika majgtkowego do ceny zakupu wlicza sig clo; ceng
zakupu objety jest tez naliczany przez dostaweg lub przy zakupie podatck akcyzowy,

- podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu zwigksza ceng nabycia i obciaza odpowiednie koszty rodzajowe,

* cena pomnicjszona o udziclone przez dostawce rabaty, opusty, skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne
uzyskane korzysci, jak np. odzyski w przypadku budowy srodkéw trwalych czy bezplatnic otrzymane
opakowania,

« przychody ze sprzedazy — wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane uslugi, materialy,
towary, skorygowanych o doplaty i udzielone rabaty, bonifikaly i skonta,

+ koszt wlasny sprzedanych ustug — wycena na podstawic kalkulacji wartosci zakupionych ustug (jezeli
prowadzona jest odpowiednia ewidencja),

= wartos¢ sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach zakupu,

+ pozostale przychody operacyjne. przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

+ pozostale koszty operacyjne i koszly finansowe — wycena w kwotach wynikajgeych z dokumentow kosztowych,

Za przychdd uwaza sig:

« nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane uslugi i materialy (bez wzglgdu na to, czy zostaly zaplacone),
wynikajgce z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkows ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty
oraz

o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne

z tytulu sprzedazy produktow i towardw, pomnicjszone o nalezny podatek od towaréw i uslug,

« kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: dodatnie roznice kursowe, a ponadto w jednostkach
budzetowych przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych (np. podatkéw i oplat administracyjnych),

« pozostale nicwatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materiatéw, Srodkéw trwalych i
inwestycji (§rodkdw trwalych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych, otrzymania odszkodowan i
kar oraz darowizn aktywéw obrotowych od innyeh podmiotdw niz jednostki i zaklady budzetowe,

+ przyjmuje sic, z¢ bilansowy 1 podatkowy przychéd ze sprzedazy powstaje

w momencie wydania rzeczy, zbycia prawa majatkowego lub wykonania ustugi albo czgéciowego wykonania
ustugi, nie pozniej niz w dniu wystawienia faktury albo uregulowania naleznodci. Moze sig¢ wige zdarzy¢, ze
towar wydano (ustuge wykonano) w grudniu, a fakiurg wystawiono w styczniu nastgpnego roku. W takiej sytuacji
dla celow bilansowych istotna jest data wydania towaréw lub wykonania ustugi, a nie data wystawienia faktury,
Nalezy wige zaksiegowaé przychad

w ksiegach rachunkowych grudnia (na podstawie dowodu PK lub faktury)

W ksiegach stycznia nastgpnego roku nalezy dokonaé przeksiggowania VAT naleznego do rozliczenia w
nastegpnym m-cu do VAT naleznego do rozliczenia w biezgcym miesigeu. Wartodé naleznodei wykazuje sig w
aktywach bilansu w pozycji . Naleznosci z tytulu dostaw i ustug”™ w kwocie brutto, natomiast VAT nalezny
wykazuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji ..Rezerwy na zobowigzania™."
"Za koszty uwaza sig:

« koszty aperacji finansowych, np.: ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nieterminowg zaplatg zobowigzaf,
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* pozostale poniesione koszty operacyjne. w tym przede wszystkim wartosé

w cenach nabycia sprzedanych materialéw, odpisanc naleznosci (przedawnione, niesciggalne i umorzone),
zaplacone odszkodowania, kary i grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow obrotowych dla innych
podmiotéw niz jednostki

i zaklady budzetowe,

* odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane zgodnie z art. 35b ustawy, niepodlegajgce zwrotowi doplaty do
kapitalu spélek, inne nix okreslone dla konta 030,

Na kontach zespolu 7 nie ksicguje si¢ przychoddw i kosziw dzialalnosci finansowanej

z funduszy celowych, ktére ewidencjonuje sie na kontach wlasciwyeh funduszy.

* za moment sprzedagy krajowej przyjmuje sie date wykonania dostawy lub uslugi,

a wige datg wysylki lub przyjecia przez odbiorce wyrobow, towardw, uslug lub innych skiadnikéw majgtkowych
{w zaleznogci od postanowiefi umowy kupna — sprzedazy),

* przychody ze sprzedazy koryguje sig o wartosé uznanych reklamacji ilodciowych, jak i wartosciowych oraz z
tytulu wszelkich blgdéw pedanych w dowodzie sprzedazy,

+ korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje sie na podstawie faktur korygujacych stosownic do przepiséw
ustawy o podatku od towardw i ustug (VAT),

Wycena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego przeznaczenia wykazuje si¢ w wartosci nominalngj w
wysokosci wynikajaeej z prawidlowo udokumentowanych zwiekszen i zmnigjszen w ciggu roku obrotowego. Nie

podlegajg one innej wycenie na dzien bilansowy."

5. inne informacje
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia ;
1.2. aktualna wartosé rynkowa srodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

NIE DOTYCZY

Wartos¢ bilansowa (stan na Aktualna wartosé

Lp. Wyszczeglnicnie koniec roku obrotowego) rynkowa







Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

1.3. kwota dokonanych w trakeie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywéw tewalych odrebnie dla

dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku

zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec
roku obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwale

Srodki trwate w budowie

Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

Diunoterminowe aktywa
fii _sowe, w tym:

- akcje i udzialy

Thpisz Proaszinski






Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :
L.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

NIE DOTYCZY

Stan na koniec roku

Wyszczegolnienie
y 9 obrotowego

Powierzchnia (m2)

Wartosé (w zh)







Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :

L5, warted¢ nieamortyzownnych lub nicumarzanych przez jednostke Srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzicrzawy i innych
umdw, w tym z tytulu umdw leasingu

NIE DOTYCZY
Wartosé
Tresé Stan na Zmlany w ciggu roku
plerwszy dzien S!:nrn? osl:atni
roxe nhzr::::\?e uu
obrotowego | Zwlekszenia| Zmniejszenia g

Grunty, w tym:

z tytulu umdw dzierrawy

Budynki, lokale oraz abiekty inzynierii lgdowe] | wodne], w tym:

z tytulu umoéw leasingu

Urzgdzenia techniczne | maszyny, w tym:

z tytufu uméw leasingu

Srodki transportu, w tym:

2 tytulu umow leasingu

[ 'dki trwale, w tym:

Z tyu.-d umow leasingu

RAZEM:







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L6. liczbg oraz wartoi¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papierdw wartosciowych

NIE DOTYCZY

Stan na koniec roku obrotowego
taczna liczba Wartos¢ bilansowa

Wyszczegdlnienie

Akcje

Udzialy

Diuzne papiery wartoSciowe

Inne papiery wartosciowe

[ ] (=] ol fo ]l
o] =] =] =] o]

RAZEM:
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie

koncowym

; Stan na Stan na
Tytut ut i
& ytut utworzenia Iezarwy 31.12.2017 Utworzone | Wykorzystane | Rozwigzane 31.12.2018
Rezerwa z tyt. rozliczenia
podatku VAT 135,52 zt 135,52 z} -z
RAZEM 135,52 zt -z 135,52 zt -z -z







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowy lub
wynikajaeym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Zobowiazania diugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

powyziej1 |powyzZej3latdo5 .
roku do 3 lat lat powyde;Sfat | WAZEM

Kredyty i pozyczki 0 0 0 0
Emisja obligacji 0 0 0 0
Inne zobowiazania finansowe 0 0 0 0
[Pozostale zobowigzania

diugoterminowe 0 0 0 0
RAZEM 0 0 0 0







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.10. kwota zobowigzaf w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzai 2
tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

Kwota zobowigzania wg stanu

Wyszczegdlnienie .
y g na koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy 0

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepiséw o
[ra _nkowosci bylby to leasing zwrotny 0







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.11. laczna kwota zobowinzan zabezpieczonych na majjtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych znhezpiec&mﬂ

NIE DOTYCZY
Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowigzania K“fota Wiyt B aktywach
zabezpieczenia trwalych

RAZEM, w tym: 0 0 0
Hipoteka 0 0 0
Zastaw, w tym: 0 0 0
- rejestrowy 0 0 0
Weksle, w tym: 0 0 0
-in blanco 0 0 X







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.12. Igczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji'i porgezei,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieezen

NIE DOTYCZY

Rodzaj zobowiazania
warunkowego

Kwota zobowiazania
warunkowego

Forma i charakter
zabezpieczenia
zobowigzania
warunkowego

Kwota
zabezpieczenia

RAZEM







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

L.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczei ,
migdzyokresowyeh kosztéw stanowigeyeh réznice migdzy wartoeia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zaplaty za nie

NIE DOTYCZY

Stan na Stan na koniec

Wvs A S
yszczegolnienie (tytul rozliczeri miedzyokresowych) poczatek rokis <ok

Ubezpieczenia majatkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.14. lgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen nicwykazanych w bilansie

L = : Kwota zobowigzan
Wyszczegélnienie (rodzaj /i “
: Kwota otrzymanych | zabezpieczonych otrzymanymi
otrzymanych gwarangji i & :
3 gwarancji | poreczen gwarancjami i
poreczen)

poreczeniami

Impel Tech Solutions "COMPANY"
W-wa Construct Solutions 93 620,39 zi
Wroctaw - dostosowanie budynku
do bezpieczeristwa pozarowego

R EM 93 620,39 zt -z







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.15. kwota wyplaconych érodkéw pienigznych na $wiadezenia pracownicze

Wyszczegolnienie (wyptacone érodki pieniezne na Swiadczenia

Kwota
pracownicze)
Nagrody jubileuszowe 122 044,75
Odprawy emerytalne 86 883,42
Ekwiwalent za urlop 2 103,28







Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

L.16. inne informacje

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

0

Inne naleznosci:

Tomasz Ly






Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.1. wysokosé odpiséw aktualizujgeych wartoéé zapasow

Wyszczegdlnienie

Kwota

Odpisy aktualizujace wartos¢ zapasow

¥ SPECUALIS

L -a-/‘T';‘Jf |

 Pluszynshkt







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.2. koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Kwota w roku

zegolnieni
Wyszczegdlnienie obrotowym

Ogdlem koszty wytworzenia srodkow
trwatych w budowie, w tym

- odsetki

- roznice kursowe







Il. Dodatkowe informacije i objagnienia :

2.3. kwota i charakter poszezegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyezajnej wartosci lub ktére

wystapily incydentalnie

Wyszczegdlnienie w2017 r. w2018 r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w

tym: 1 266,97 32 586,19
1) losowe - odszkodowania 1 266,97 849,19
2) pozostale - darowizna (spadek) 0,00 31 737,00
Koszty wystepujace incydentalnie, w tym: 0,00 0,00
1) losowe - pozar - wartosc strat 0,00 0,00
2) losowe - zalanie - wartoS¢ strat 0,00 0,00







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.4 informacja o kwocie naleznosei z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
pedatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budietowych

nie dotyczy







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5. inne informacje

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Istotne pozycje przychodow:

1645 147,17 zt

- odplatnosé za pobyt

164514717 2

Istotne pozycje kosztéw:

4238 776,94 =z}

4 238 776,94 z

- wynagrodzenia pracownikéw
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia ;

3. Inne informacje niz wymicnione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynaé na ocene sytuacji
majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegdlnienie Wartosé

Informacje o skutkach bledéw z poprzednich lat:
- zwigkszenie umorzenia w zwigzku z uporzadkowaniem K3T |

; : P r 21 512,50 z
naliczeniem wiasciwych stawek amortyzaciji

Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

Informacje o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:

Informacije o poziomie zatrudnienia

etaty 74.5
e DYREKTOR

s CENTRUM USpuey -37311‘6;' WROZNAN
| 15. 03. 2009 gl

Piotr Kotodzicjezyk

(gowny ksiegowy)  (rok,miesiac,dzie)  (Kierownik jecinostii)




{

)



Zalaeznik nr 5

Nazwa i adres jednostki sprawozdawcze) Adre=at
DOM POMOCY SPOLECZNEJ BILANS Urzad Miasta Poznania - Wydziat
ul. BUKOWSKA 27/29 . Finansowy
60-501 POZNAN jednostki budzetowe] ul. Pl. Kolegiacki 17
lub samorzadowego zakladu 60-967 POZNAN
budzetowego
- KOREWTH -
000291322 p i g
e L sporzadzony na dzier 31-12-2018 r,
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek roku konlec roku PASYWA poczatek roku koniec roku
A. Aktywa trwale 7510 007,83 7 189 372,38 | A. Fundusze 7 017 902,85 6 734 750,40
L. Wartosol nismateniai el 0,00 0,00{ 1. Fundusz Jednostki 1154620186 11 12876,01
prawne
Il. Rzeczowe akiywa trwale 7510 007,83 7188 872,38 [ Il. Wynik finansowy netto (+,-) -4 528 299,01 -4 393 625,61
1. Srodkl trwate 7510 007,83 7 188 872,38 1. Zysk nelto (+) 0,00 0,00
1.1, Grunty 1974 966,00 1974 966,00 | 2. Strata netto (-) 4 528 289,01 4 393 625,61
1.1.1. Grunty stanowigca
‘asnosd jednostki samorzadu Ill. Odpisy z wyniku
-rytorialnego, przekazane w 0,00 0,00( finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
uzytkowanie wiaczyste innym srodkow obrotowyeh) (-)
podmiotom
1.2, Budynki, lokale i cbiakty IV. Fundusz mienlia
inzynierii lgdowej | wodnaj 5425 341,78 3129 489,75 zlikwidowanych jednostek 2,00 0,00
. ; ) B. Fundusze placdwek 0,00 0,00
r111.2.5Iz.;’rrri:?trlzoalnla. techniczne i 89 611,72 81 413,27
C. Panstwowe fundusze celowe 0,00 0,00
' D. Zobowlgzanla | rezerwy na
1.4, Sradki transportu 0,00 0,00 sabawlxeanin 732 543,28 693 118,89
; I. Zobowigzania
1.5, Inne grodki trwale 20 088,33 3003,36 dhioterminows 0,00 0,00
2. Srodki trwale w budowle Il. Zobowiazania
(inwestycje) 0,00 0,00 krétkiotsminowe 732 407,76 692 618,89
3. Zaliczki na &rodkl trwale w 1. Zabowigzania z tytulu dostaw i
budowie (inwestycje) 0,00 0,00 ustug 2142514 72:440:2
Ill. Naleznoscl dlugoterminowe 0,00 500,00 2. Zobowigzania wobec budzetéw 25103,54 16 260,00
'V, Diugoterminowe aktywa 3. Zobowiazania z tylulu
iansowe A 0.00 ubezpiaczen | innych swiadczer 168 114:24 T 2ads)
4. Zobowigzania z tytulu
1. Akcja | udzialy 0,00 0,00 wynagrodzen 254 679,12 237 286,38
2, Inne papiery wartodciowe 0,00 0,00| 5. Pozostale zobowigzania 28 894,19 2554510
3. Inne dlugoterminowe aktywa 6. Sumy obce (dapozytows,
finansowe 0,00 0,00 zabezpieczenie wykonania uméw) anelat oz e040
s 7. Rozliczenia z tytulu Srodkow na
V. Wartosc mienia y :
0,00 0,00 | wydatki budzetowe i z tytulu 48,03 0,00
zlikwidowanych jednostek dochoddw budzetowych
Lo b DYRE

L Li#('t.i.ﬁc,:' WSPOLEYVCh CENTRUM USLUCYSEBLRYCH W POZNANIY

N Sl

TSR Tl UM N TR
GLOWNY KSIEGOWY Piotr Kolodzigjezyk

{ Prdartia Findngé Premitimi1111/1.3, Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 BB 00 hitp://www.progman.walterskluwer.pl, e-mail: biuro@pragman.corm.pl

05, KA s el

Torauz Plaszynski



B. Aktywa obrotowe 240 438,30 238 496,91 | B, Fundusze specjalne 71 871,19 46 507,27
8.1. Zakladowy Fundusz
I. Zapasy 0,00 0,00 Swiadczen Socjalnych 71 871,19 46 507,27
1. Materialy 0,00 0,00( 8.2. Inne fundusze 0,00 0,00
2. Polprodukty | produkty w toku 0,00 0,00 lll, Rezerwy na zobowiazania 0,00 0,00
1V. Rozliczenia
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 milidayekresawe 135,52 500,00
4, Towary 0,00 0,00
1. Naleznoécl kritkoterminowe 53 355,73 25 038,60
:I:Smgletnus'cl z tytulu dostaw i 187,74 4018,52
2. Naleznosci od budzetow 0,00 0,00
3. Naleznosci z tytulu
ubezpieczen i innych swiadczen 0,00 0,00
4. Pozostale naleznosci 53 157,99 21 020,08
5. Rozliczenia z tytulu Srodkdw na
wydatki budzetowe | z tytulu 0,00 0,00
dochodéw budzetowych
RO armIn e A 187 053,33 210 270,26
1. Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych 187 053,33 210 270,26
3. Srodki pieniezne panstwowego 0.00 0.00
funduszu celowego ! '
4, Inne srodki pleniezne 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,00
6. Inna papiery wartosciowe 0,00 0,00
7. Inne krétkoterminowe akiywa 0.00 0.00
finansowe ' !
IV. Rozliczenia
1

miedzyokresowe i 9/198,09
Suma aktywdw ., LyREKTORA 7750 446,13 7 427 869,29 | Suma pasywow 7 750 446,13 7427 869,29

ol B P RN s | ppeocieT ok

CENTRUMTSEULWEmT CENTRUM LSLE x(\ 1 A POZNANI
AN ‘itsigirﬂx/ p Wl

it ﬁ:mxllt*; GowyY 01, 0k 209 ; / Ly / A

Aatad b i Piopedemteferejesyh

(gléwny ksiegowy) (rak, miesige, dzlar) (kierownik jednostki)

Progman Finanse Premium 11.1.1.3, Wolters Kluwer Polska Sp. z 0,0, tel. 801 04 45 45, 22 535 B8 00 http://www.progman.wolterskluwer.pl, e-mail: biuro@pregman.cam.pl
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5. inne informacje

W sInieni Stan na koniec
yszczegodlnienie roku
Istothe pozycje przychodow: 164514717 zt
- odptatno$é za pobyt 164514717 2
Istotne pozycje kosztow: 3 556 830,25 zi
- wynagrodzenia pracownikow 3 556 830,25 zt
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
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~ KOREKTA -

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie

koncowym

NIE DOTYCZY
Stan na Stan na
Tytut
ytul utworzenia rezerwy 31.12.2017 Utworzone | Wykorzystane | Rozwigzane 31.12.2018
- zi -zl -zt
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Znak sprawy: CUW-I1.011.6.2019

Pan

Filip Niewiedziat

Kierownik Oddziatu Finansowego
Centrum Ustug Wspdlnych w Poznaniu

Informuje, ze w wyniku uporzadkowania KST i przyporzagdkowaniem prawidiowych
stawek amortyzacyjnych w Domu Pomocy Spolecznej przy ul. Bukowskiej wystapily réznice
amortyzacyjne pomiedzy ewidencja analityczng i syntetyczng. W celu ujednolicenia danych
proszg o zaksiegowanie kwoty 21 512,50 zt na koncie 071.
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5z.P. (RTI
Wanda Kowalska
Klerownlk Oddzlfal_u,.,_
Sprawozdawczoscik Apaliz —

Wydziatu Finansuw?é“d"ﬁﬁﬂﬂ:_—;« TR N

W nawigzaniu do spotkania z dnia 01.04.2019 roku w sprawie sprawozdan finansowych za rok 2018, w
trakcie ktérego przedstawione zostaly oczekiwania Wydzialu Finansowego UMP dotyczace zmiany
przygotowanych przez CUW sprawozdan finansowych infarmuje, iz

1.

Przekazuje zestawienia obrotdw i sald (przed i po przeksiegowaniach rocznych) 18 jednostek z

analityk

g do pigciu znakow, ktére winny zastapic przekazane z bardziej szczegotows analityka.

Przekazujg pisma o znaku CUW-I1.011.6.2019 z 28,02.2019 r. do danych wykazanych w pkt. 1.3

«Inform

acji dodatkowe]” dla jednostek: DOA, ODB, ZL3, ZL1, ZL4, DPSEB, DPS3, DPS1, CWR,

MCIK, ZDDP oraz DD2,

W pkt,

1.1.1 Informacji dodatkowej CUW nie stwierdzamy bfedéw, poniewa? po informacji

telefonicznej przed wypetnieniem ww. zatgcznika Pan Filip Niewiedziat otrzymat informacje, ze
w pozycji amortyzacja ma by¢ suma kont 400 oraz 072, a wartoéé konta 013 i 072 ma byé ujeta
w kolumnie ,Inne srodki trwate”,

W sprawozdaniach finansowych nize] wymienionych jednostek dokonano korekty:

»

ZL3 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
srodkéw trwatych | naleznosci krétkoterminowych zgodnie ze ztozonym do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy
aktywow i pasywow.

DD3 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, zobowigzar z tytutu ubezpieczef i
innych Swiadczeri zgodnie ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
Poznania bilansem za rok 2017. Korekta zmienia sumy aktywow i pasywdw. Bilans
otwarcia ksigg roku 2018 nie jest zgodny z danymi wykazanymi w stanie na koniec roku
w bilansie za rok 2017.

DPS2 - skorygowano w Rachunku zyskow i strat jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie podzialu kosztow wg zespolu kont ,4" zgodnie ze
ztozonym do Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Poznania Rachunkiem 2yskéw i
strat jednostki za rok 2017. Korekta nie zmienia pozycji L, zysk (strata) netto.

DPS1 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
rezerw na zobowigzania zgodnie ze zloZzonym do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywow | pasywdéw.
W zwigzku z powyzszym skorygowano réwniez zatacznik nr 11.1.8 Informacji
dodatkowej za 2018 rok

DPSEB - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w
zakresie rezerw na zobowigzania zgodnie ze ztozonym do Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywdw i
pasywow. W zwigzku z powyiszym skorygowano rowniez zatacznik nr 11.1.8 Informacji
dodatkowej za 2018 rok. Skorygowano w Rachunku zyskéw i strat jednostki za rok
2018 stan na koniec roku poprzedniega w zakresie podziatu kosztéw wg zespotu kont
#4" zgodnie ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania



Rachunkiem zyskow i strat jednostki za rok 2017. Korekta nie zmienia pozycji L ,zysk
(strata) netto.

» DPS3 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stanna poczgtek roku w zakresie
érodkaw trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycje), funduszy, zobowigzan |
rezerw na zobowigzania zgodnie ze ziozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywow i pasywow.
Skorygowano w Rachunku zyskéw i strat jednostki za rok 2018 stan na koniec roku
poprzedniego w zakresie podziatu kosztow wg zespotu kont ,4” oraz ich kwot zgodnie
ze ztozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Rachunkiem zyskow i
strat jednostki za rok 2017. Korekta zmienia pozycje L JZysk (strata) netto.
Skorygowano w Zestawieniu zmian w funduszu jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie pozycji éradki na inwestycje, zrealizowane dochody
budzetowe, dotacje i rodki na inwestycje oraz inne zmniejszenia zgodnie ze ztozonym
do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Zestawieniem zmian w funduszu
jednostki za rok 2017, Korekta zmienia pozycjg V. Fundusz. Bilans otwarcia ksiag roku
2018 nie jest zgodny z danymi wykazanymi w stanie na koniec roku w bilansie za rok
2017,

Marm nadzieje, ze sporzadzona korekta oddaje Pafistwa oczekiwania wyrazone w trakcie wczorajszego
spotkania. W zdecydowanej wiekszosci przypadkow wprawadzane korekty nie wplywajg na parametry
zapisane w sprawozdaniach. Wyjatkiem sa bilanse DD3 i DPS 3, dla ktarych pierwotne sprawozdanie
zostalo przygotowane w mysl zasady interpretacji drugiego zdania art. 5 ust 1 ustawy o
rachunkowoécil, zgodnie z ktdra wartoécia referencyjng jest zapis w ksiggach zamykanych na koniec
roku 2017. Poniewa:z Panstwa oczekiwaniem bylo przyjecie jako bilans otwarcia zapiséw w
sprawozdaniach finansowych przygotowanych w tych jednostkach, ktére byly rozne od zapisow w
ksiegach, przeto dokonaliémy korekt zgodnie z Panistwa interpretacja.

z powazaniem:

2T __‘,';-.1 LUG WIPOLNFCH W R0ZMANI
S, s

Pint Rotad=lejezyi

L Art. 5 ust 1. Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowad w sposab ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzgdzania
sprawozdar finansowych tak, aby za kolejne |ata informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne. Wykazane w
ksisgach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywdw | pasywow nalezy ujaé w tej samej wysokoscai, w
otwartych na nastepny rok abrotowy ksiggach rachunkowych,
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Poty, s:prawne korekt sprawozdan finansowych za 2018 rok
1. W nawigzaniu do e-maili otrzymanych w dniach 06.04.2019 r. oraz 08.04.2019 r. w sprawie
sprawozdar finansowych za rok 2018 informuje, iz:

¥ trzynaste wynagrodzenie w DPSEB oraz pozostalych jednostkach obstugiwanych
zostato naliczone w kwocie brutto wraz z narzutami; w bilansie DPSEB i pozostatych
jednostkach obstugiwanych oraz CUW zobowigzania wynikajace z naliczonego
trzynastego wynagrodzenia znajdujg sie w pasywach w  pozycjach D.IIL3. i 4
ewidencja dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinna odbywacé sie w oparciu o
zasade memoriatuy; zgodnie z nig, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujmowac
wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty,
niezaleznie od terminu ich zapfaty; w praktyce, na koniec roku budzetowego,
dodatkowe wynagrodzenie roczne moie zostat ujete wediug dwéch sposohdw:
sposéb 1: - naliczone wynagrodzenie brutto wedlug listy ptac: - Wn konto 404
»Wynagrodzenia”/Ma konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” (§ 404), -
naliczone skiadki z tytutu ubezpieczen finansowane przez pracownika: Wn konto 231
«Rozrachunki z tytulu wynagrodzed”/Ma konto 229 ,Pozostale rozrachunki
publicznoprawne” (§ 404), - naliczona zaliczka na podatek dochodowy od oséh
fizycznych: Wn konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”/Ma konto 225
«Rozrachunki z budietami” (§ 404), - naliczone skiadki z tytutu ubezpieczen
finansowanych przez zaktad pracy: Wn konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
swiadczenia”/Ma konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” (§ 411 i 412)
oraz sposéb 2: - naliczone wynagrodzenie brutto wedtug listy ptac: Wn konto 404
»Wynagrodzenia”/Ma konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” (§ 404), -
naliczone skiadki z tytutu ubezpieczer finansowanych przez zaklad pracy: Wn konto
405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne jwiadczenia”/Ma konto 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne” (§ 411 i 412); we wszystkich jednostkach
obstugiwanych w latach poprzednich stosowano sposdb nr 2 i taki pozostawiono.
Jezeli mamy stosowa¢ sposdb nr 1 to dokonamy tego poczawszy od bilansu za 2019
rok,

* dokonano korekty w zataczniku 1.1. informacji dodatkowej w jednostkach gdzie
dokonano i rozliczono inwestycje; z wytycznych pracownika Wydziatu Finansowego
UMP nalezato w kolumnie — érodki trwate w budowie (inwestycje) - wprowadzié dane
wynikajace z obrotéw na koncie 080, a nie z danych wynikajgcych z bilansu zamkniecia
(brak takich wytycznych w opisie do zatacznika); w 2wiazku z powyzszym dokonano
korekt,

# w zalqczniku 1.13. informacji dodatkowej DPSEB nie wprowadzono kwoty 712.07 zt.
jako istotnej kwoty rozliczen miedzyokresowych; po telefonicznej konsultacji z

[/ﬂ }H]D



pracownikiem Wydziatu Finansowego UMP w dniu 08.04.2019 r. uznano za nieistotng
ww. kwote i nie dokonano korekty,

» w zafaczniku 2.5. informacji dodatkowe] w jednostkach obstugiwanych i CUW
wprowadzono Istotne koszty i przychody do wysokosci wykonanych wydatkéw i
dochodow, uznajac ze taka informacja w zwigzku z kasowym wykonywaniem budzetu
stanowi informacje zarzadcza; po konsultacji telefonicznej z pracownikiem Wydziatu
Finansowego UMP w dniu 08.04.2019 r. we wszystkich jednostkach obstugiwanych i
CUW przedktadamy korekte ww. zatacznika ujmujac w pozycji — istotne pozycje
kosztéw - koszty na wynagrodzenia do wysokosci wykazanych w odpowiednich
pozycjach rachunku zyskow i strat,

* skorygowano Zestawienie zmian w funduszu jednostki ZL3 w pozycji 1.2.4. stanu na
koniec roku poprzedniego zgodnie ze zloionym do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta w Poznaniu ww. sprawozdaniem za rok 2017; korekta wynika z ksigg
rachunkawych jednostki,

* skorygowalismy bledy kwotowe w zalacznikach do informacji dodatkowej wynikajgce
z: ZDDP zatgcznik 1.1. informacji dodatkowej — nieprawidtowa kwota w tabeli ,zmiana
stanu WNIP” z danymi z ksiag w kwocie 0,10 zt, ODB - zatgcznik 1.1. informacji
dodatkowej — podsumowanie zaokraglone przez wstawiong formute (niezgodnosc
danych z ksiegami o 0,01 zt.), DD3 - zatgcznik 1.1. informacji dodatkowej - brak
prawidtowych kwot ogétem (brak formutki ,sum”; dane analityczne prawidlowe z
ksiegami).

Chciatabym nadmieni¢, ze w odniesieniu do zafacznikéw informacji dodatkowej gdzie mialy byé
wskazane istotne kwoty (np. zal. 2.5. informacji dodatkowej) kierowalismy sie tym, ze zgodnie z art.
4a ustawy o rachunkowosci, ktéry wdraza art. 2 pkt 16 oraz art. 6 ust, 1 lit. j dyrektywy 2013/34/UE,
informacja jest uznawana za istotng, jeéli jej pominiecie lub znieksztatcenie moze wplynac na decyzje
ekonomiczne uzytkownikéw, podejmowane na podstawie sprawozdan finansowych.

2. Informuje, ze na prosbe telefoniczng z dnia 04.04.2019 r. dokonano korekty w sprawozdaniach
finansowych DD2 w zakresie:

» skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
aktywéw - poz. B.IV oraz pasywow - poz. A.ll.2 zgodnie ze ziozonym do Wydzialu
Finansowego Urzedu Miasta Poznania bilansem za rok 2017; korekta zmienia sumy
aktywdw i pasywéw roku 2017; skorygowano w Rachunku zyskéw i strat jednostki za
rok 2018 stan na koniec roku poprzedniego w zakresie poz. D.lIl. zgodnie ze ztoZzonym
do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Rachunkiem zyskow i strat
jednostki za rok 2017; korekta zmienia pozycje L ,zysk (strata) netto za rok 2017,
skorygowano w Zestawieniu zmian w funduszu jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie pozycji IIl.2. zgodnie ze ztoionym do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Poznania Zestawieniem zmian w funduszu jednostki za
rok 2017; korekta zmienia pozycje IV. Fundusz za rok 2017; informuje, ze ww. korekta
nie wynika z ksiag rachunkowych DD2 oraz ze ztozonych sprawozdar finansowych wraz
z korektami za 2017 rok do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Poznaniu.
Jednoczeénie informuje, ze po ww, korekcie bedzie niespojnosé danych wykazanych w
kolurnnie stan na koniec roku poprzedniego w pozycji Il. ze stanem na koniec roku
biezacego w pozycjg |. sprawozdania.

3. Informuje, ze telefonicznie w dniu 08.04.2019 r. wskazano nam niezgodnos¢ w Zestawieniu
zmian w funduszu jednostki — DPS3 pomiedzy stanem na koniec roku poprzedniego w pozycji
Il. ze stanem na koniec roku biezacego w pozycja |. sprawozdania. Przypominam, Ze zgodnie
z pismem CUW.II z dnia 01.04,2019 r. dane w kolumnie - stan na koniec roku poprzedniego -
zostaly skorygowane na Parstwa prosbe do danych wynikajacych ze ztozonych sprawozdarn za



2017 rok do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Poznania. Natomiast stan na koniec roky
biezacego ww. sprawozdania finansowego jest zgodny z ksiegami jednostki. Dokonanie
korekty poz. I, w kolumnie stan na koniec roku biezzcego, wigzafoby sie z wykazaniem danych
niezgodnych z ksiegami roku 2018. W zwiazku z powyzszym prosze o wytyczne dotyczace tego
sprawozdania.

Uzupetnilismy podpisy na korektach do sprawozdan finansowych DD3, ktore zostaly ztozone
do Wydziatu Finansowego w dniu 04.04.2019 roku.

Z powazaniem:
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