Przed ztozeniem wniosku o wpis do rejestru upewnij sie, ze:

e posiadasz odpowiednie pojazdy i sprzet do odbioru odpadéw oraz sg one utrzymywane
w odpowiednim stanie sanitarnym i technicznym;

e posiadasz odpowiednig baze magazynowg dla sprzetu;

e zapoznate$ sie z okreslonym przez ministra wlasciwego do spraw srodowiska, rozporzgdzeniem
w sprawie szczegdétowych wymagan w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci. Tres¢ rozporzgdzenia znajdziesz tu:
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20130000122/0/D20130122.pdf.

Pamietaj, ze do obowigzkow firm odbierajagcych odpady nalezy, m. in:

e przekazywanie selektywnie zebranych odpadow komunalnych bezposrednio lub
za posrednictwem innego zbierajgcego odpady do instalacji odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow, zgodnie z hierarchig sposobow postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 ze zm.);

e przekazywanie niesegregowanych (zmieszanych) odpadéw komunalnych bezposrednio
do instalacji komunalnej;

WAZNE: z zastrzezeniem art. 9e ust. 1c i 1d Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu

czystosci i porzgdku w gminach (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 399, dalej jako ucpg), za

nieprzekazanie odebranych od wfaScicieli nieruchomo$ci niesegregowanych (zmieszanych)

odpadow komunalnych do instalacji komunalnej - podlega sie karze pienieznej w wysoko$ci od 500

zt do 2 000 zt za pierwszy ujawniony przypadek;

e do osiggniecia w danym roku kalendarzowym w odniesieniu do masy odebranych przez siebie
odpadow komunalnych poziomdéw: przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu
okreslonych w art. 3aa albo art. 3b ust. 1 ucpg, ograniczenia masy odpadéw komunalnych
ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3c ust. 2 pkt 1 ucpg, nieprzekraczajgcych poziomow sktadowania
okreslonych w art. 3b ust. 2a ucpg;

WAZNE: za niespetnienie wymaganych pozioméw zostanie naliczona kara, liczona odrebnie dla

wymaganego poziomu: przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu, ograniczenia masy

odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania. Kare tg oblicza
sie jako iloczyn jednostkowej stawki optaty za umieszczenie niesegregowanych (zmieszanych)

odpadow komunalnych na skftadowisku, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 290

ust. 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.

poz. 54 ze zm.), i brakujgcej masy odpadéw komunalnych wyrazonej w Mg, wymaganej

do osiggniecia odpowiedniego poziomu przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu odpadow
komunalnych Ilub ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania;

e zakaz mieszania selektywnie zebranych odpadéw komunalnych ze zmieszanymi odpadami
komunalnymi odbieranymi od wtascicieli nieruchomosci oraz selektywnie zebranych odpadow
komunalnych réznych rodzajow ze soba;

WAZNE: za mieszanie selektywnie zebranych odpadéw komunalnych ze zmieszanymi odpadami

komunalnymi lub selektywnie zebranych odpadow réznych rodzajow ze sobg — podlega sie karze

pienieznej w wysokosci od 10 000 zt do 50 000 zt (art. 9x ust.1 pkt 2 ucpg);

e koniecznos$¢ przekazywania do dnia 31 stycznia za poprzedni rok kalendarzowy rocznych
sprawozdan podmiotéw odbierajgcych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci;

WAZNE: za przekazanie po terminie sprawozdania — podlega sie karze pienieznej w wysoko$ci

100 zt za kazdy dzienn opdOznienia, nie wiecej jednak niz za 365 dni, natomiast za przekazanie



nierzetelnego sprawozdania — podlega sie karze pienieznej w wysokosci od 200 zt do 500 zt, jezeli
sprawozdanie zostanie uzupetnione lub poprawione w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,
o ktorym mowa w art. 9p ust. 2 ucpg, a w przypadku niezastosowania sie do wezwania od 500 zt
do 5 000 zt.

1. Uzyskanie wpisu do RDR

Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do rejestru?

Whniosek o wpis do RDR nalezy ztozy¢ przed planowanym rozpoczeciem dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

Wpis dokonywany jest na pisemny wniosek przedsiebiorcy. Na dokonanie wpisu Prezydent Miasta
Poznania ma 7 dni od dnia wptywu wniosku o wpis wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami.

WAZNE: kto odbiera odpady komunalne bez wymaganego wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, o ktorym mowa w art. 9b ust. 2 ucpg - podlega karze pienieznej w wysokosci 5 000 zt
za pierwszy miesigc wykonywania dziatalnosci bez wymaganego wpisu do rejestru oraz 10 000 zt
za kazdy kolejny miesigc wykonywania dziatalnosci bez wymaganego wpisu do rejestru.

KROK 1 - ztozenie przez przedsigbiorce wniosku

Zt6z wniosek o wpis. Wymagane dokumenty (wzory dostepne do pobrania w zatgcznikach) to:

e pismo przewodnie wraz z zatgcznikami w postaci:

a) wniosku o wpis do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania odpadow

komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;

b) dowodu uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 50,00 zt za dokonanie wpisu do Rejestru.

Pfatnosci nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miasta Poznania, Wydziat Finansowy, Oddziat

Dochodéw Budzetowych, 61-706 Poznan, Libelta 16/20: PKO Bank Polski S.A. 94 1020 4027 0000

1602 1262 0763. Optate skarbowg mozna zaptaci¢ rowniez bezkosztowo we wszystkich oddziatach

Banku PKO Bank Polski S.A. zlokalizowanych na terenie Poznania, z wytgczeniem agencji oraz

dokonujgc przelewu za posrednictwem bankowosci elektronicznej;

e oryginat oswiadczenia o spetnieniu warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci
w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci (w zatgcznikach);

WAZNE: jesli dziatasz przez petnomocnika, dodatkowo konieczne jest dokonanie wptaty

za petnomocnictwo w wysokosci 17,00 zt. Nie trzeba ptfaci¢ za petnomocnictwo udzielone mezowi,

Zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzenstwu.

KROK 2 — weryfikacja dokumentéw przez Urzad Miasta Poznania

Jesli ztozony wniosek bedzie posiadat braki formalne (np. nie bedzie zawierat wszystkich
niezbednych dokumentéw, nie bedzie wszystkich wymaganych danych, nie bedzie dokumentéw
potwierdzajgcych uiszczenie zaptaty) Urzad wezwie Cie do uzupetnienia brakéw i/lub poprawienia
btedéw. Na dokonanie uzupetnien, poprawek bedziesz mie¢ 7 dni. Jesli w tym terminie nie dokonasz
uzupetnien lub poprawek, nie uzyskasz wpisu do rejestru;
Wydziat Gospodarki Komunalnej, ktéry w imieniu Prezydenta Miasta Poznania prowadzi Rejestr,
dodatkowo zweryfikuje czy nie ma przeciwwskazan do dokonania wpisu, tj. czy przedsiebiorca
zostat wykreslony z rejestru i wydana zostata decyzja o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce
dziatalnosci objetej wnioskiem w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku z powoddow:
1) ztoZzenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania tej dziatalnosci,
niezgodnego ze stanem faktycznym,
2) nieusuniecia naruszen warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci regulowane;j
W wyznaczonym przez organ terminie,



3) stwierdzenia razgcego naruszenia warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci
regulowanej przez przedsiebiorce;
4) czy wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem.
WAZNE: ztozenie wniosku czy o$wiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym albo ztozenie
o$wiadczenia niezgodnego z prawdg — podlega karze pienieznej w wysokosSci 10 000 zt (art. 9x ust.
1 pkt 1a ucpg).

KROK 3 —wpis do Rejestru

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, firmie zostaje nadany numer rejestrowy oraz zostaje wpisana
do rejestru firm prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci. Wpis jest dokonany w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego
wniosku. Potwierdzeniem dokonania wpisu i przypisania numeru rejestrowego bedzie wystane
przez Urzad zaswiadczenie oraz umieszczenie w CEIDG informacji o dokonanym wpisie
przedsiebiorcy do rejestru dziatalnosci regulowane;j.

2. Dokonanie zmian w posiadanym juz wpisie do RDR

Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek, w przypadku zmiany danych zawartych we wpisie w rejestrze
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci potozonych na terenie Miasta Poznania?

Taki wniosek trzeba ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktdorym nastgpita zmiana tych danych.
Wszystkie wspomniane dokumenty znajdujg sie w materiatach do pobrania na dole strony.

KROK 1 - ztozenie przez przedsiebiorce wniosku:

Zt6z wniosek o zmiane w posiadanym juz wpisie do RDR. Wymagane dokumenty (wzory dostepne
do pobrania w zatgcznikach) to:
e pismo przewodnie (w zatgcznikach) wraz z zatgcznikami w postaci:

a) wniosku o zmiane danych w Rejestrze Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania
odpaddéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci (w zatgcznikach);

b) dowodu uiszczenia optaty skarbowej w wysoko$ci 25,00 zt za dokonanie zmiany we wpisie
do Rejestru. Ptatnosci nalezy dokonac na konto Urzedu Miasta Poznania, Wydziat Finansowy,
Oddziat Dochodoéw Budzetowych, 61-706 Poznan, ul. Libelta 16/20: PKO Bank Polski S.A. 94
1020 4027 0000 1602 1262 0763. Optate skarbowg mozna zaptaci¢ rowniez bezkosztowo we
wszystkich oddziatach Banku PKO Bank Polski S.A. zlokalizowanych na terenie Poznania,
Z wylgczeniem agenciji oraz dokonujgc przelewu za posrednictwem bankowosci elektronicznej.

WAZNE: ptacisz tylko w wypadku kiedy zmiana polega na rozszerzeniu zakresu dziatalnosci, czyli
w przypadku kiedy dodajesz kody odpadow. Pozostate zmiany sg dokonywane bezpfatnie.

e dowodu uiszczenia optaty za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego dokonanie zmian
danych zawartych we wpisie do rejestru w wysokosci 17,00 zi, ptatnosci nalezy dokonaé
na konto Urzedu Miasta Poznania, Wydziat Finansowy, Oddziat Dochodéw Budzetowych, 61-
706 Poznan, ul. Libelta 16/20: PKO Bank Polski S.A. 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763.
Optate skarbowg mozna zaptaci¢ rowniez bezkosztowo we wszystkich oddziatach Banku PKO
Bank Polski S.A. zlokalizowanych na terenie Poznania, z wytgczeniem agencji oraz dokonujgc
przelewu za posrednictwem bankowosci elektronicznej;

WAZNE: jesli dziatasz przez petnomocnika, dodatkowo konieczne jest dokonanie wptaty

za petnomocnictwo w wysokosci 17,00 zt. Nie trzeba ptfaci¢ za petnomocnictwo udzielone mezowi,

zZonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzenstwu.




KROK 2 — weryfikacja dokumentéw przez Urzad Miasta Poznania

Jesli ztozony wniosek bedzie posiadat braki formalne (np. nie bedzie zawierat wszystkich
niezbednych dokumentdéw, nie bedzie wszystkich wymaganych danych, nie bedzie dokumentéw
potwierdzajgcych uiszczenie zaptaty) Urzad wezwie Cie do uzupetnienia i/lub poprawienia bteddéw.
Na dokonanie uzupetnien, poprawek bedziesz mie¢ 7 dni. Jesli w tym terminie nie dokonasz
uzupetnien, zmiana nie zostanie uwzgledniona i wprowadzona.

KROK 3 — dokonanie zmiany
Po pozytywnej weryfikacji wniosku w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku zostanie

dokonana wnioskowana zmiana. Potwierdzeniem dokonania zmiany bedzie wystane przez Urzad
zaswiadczenie.

3. Wykreslenie z RDR

Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek o wykresleniu z rejestru?

Przedsiebiorca, ktory zakonhczyt dziatalnosS¢ polegajacg na odbieraniu odpaddéw komunalnych
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o wykreslenie z rejestru w_terminie 14 dni od dnia trwatego
zaprzestania wykonywania tej dziatalnosci.

KROK 1 — ztozenie przez przedsiebiorce wniosku

Zt6z wniosek o wykreslenie z rejestru. Wymagane dokumenty (wzory dostepne do pobrania
w zatgcznikach) to:
e pismo przewodnie (w zatgcznikach) wraz z zatgcznikami w postaci:

a) wniosku o wykreslenie z Rejestru Dziatalno$ci Regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw
komunalnych od witascicieli nieruchomosci (w zatgcznikach);

b) dowodu uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego
dokonanie wykreslenia z rejestru w wysokosci 17,00 zt. Ptatnosci nalezy dokona¢ na konto
Urzedu Miasta Poznania, Wydziat Finansowy, Oddziat Dochodéw Budzetowych, 61-706
Poznan, ul. Libelta 16/20: PKO Bank Polski S.A. 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763. Optate
skarbowg mozna zaptacic¢ réwniez bezkosztowo we wszystkich oddziatach Banku PKO Bank
Polski S.A. zlokalizowanych na terenie Poznania, z wytgczeniem agencji oraz dokonujgc
przelewu za posrednictwem bankowosci elektronicznej.

WAZNE: jesli dziatasz przez petnomocnika, konieczne jest dodatkowo dokonanie wpftaty
za petnomocnictwo w wysokosci 17,00 zt. Nie trzeba ptfaci¢ za petnomocnictwo udzielone mezowi,
Zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzenstwu.

KROK 2 — weryfikacja dokumentéw przez Urzad Miasta Poznania

Jesli ztozony wniosek bedzie posiadat braki formalne (np. nie bedzie zawierat wszystkich
niezbednych dokumentéw, nie bedzie wszystkich wymaganych danych, nie bedzie dokumentéw
potwierdzajgcych uiszczenie zaptaty) Urzgd wezwie Cie do uzupetnienia. Na dokonanie uzupetnien
bedziesz mie¢ 7 dni. Jedli w tym terminie nie dokonasz uzupetnien, wykreslenie nie zostanie
przeprowadzone.

KROK 3 — wykreslenie z Rejestru

Po pozytywnej weryfikacji wniosku w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku zostanie
dokonane wykreslenie z rejestru. Potwierdzeniem dokonania wykreslenia bedzie wystane przez
Urzad zaswiadczenie.



WAZNE: wykreslenie z rejestru moze nastapié réwniez:

po uzyskaniu informacji przez Wydziat Gospodarki Komunalnej z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sgdowego o wykresleniu
przedsigbiorcy;

gdy wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem;

gdy stwierdzono trwate zaprzestanie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci
gospodarczej na terenie gminy objetej wpisem,;

gdy stwierdzono, ze przedsiebiorca po raz drugi przekazuje niesegregowane (zmieszane)
odpady komunalne do instalacji innych niz instalacje komunalne, z zastrzezeniem art. 9e ust.
1ci 1d ucpg;

gdy przedsiebiorca nie ztozyt sprawozdania, w terminie 365 dni od wymaganego terminu
okreslonego w art. 9n ust. 2 ucpg.

WAZNE: Przedsiebiorca, ktérego wykreslono z rejestru, moze uzyskaé ponowny wpis do rejestru
w tym samym zakresie dziatalnoSci gospodarczej nie wczesniej niz po uptywie 3 lat od dnia
wykreSlenia z rejestru z powodow, o ktérych mowa w art. 9j ust. 1 lub ust. 2 pkt 4 ucpg.

Dokumenty do pobrania:

1. Pismo przewodnie;

2.a. Wniosek o wpis do RDR,;
2.b. Oswiadczenie do wniosku o wpis do RDR;

3. Wniosek o zmiane w RDR;
4. Wniosek o wykres$lenie z RDR;

Jak mozna zatatwi¢ sprawe?

listownie, przesytajgc niezbedne dokumenty na adres: Prezydent Miasta Poznania, Wydziat
Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Poznania, ul. 28 Czerwca 1956 r. 404, 61-441 Poznan;

osobiscie w Punktach Obstugi Klienta Urzedu Miasta Poznania (wykaz punktow i rezerwacja
wizyty dostepna na stronie www.poznan.pl);



http://www.poznan.pl/

