Urzad Miasta Poznania
Wydziat Zaméwien i Obstugi Urzedu

Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 52 10, fax +48 61 878 50 85,

zp@um.poznan.pl, www.poznan.pl

Z0U-XI1.271.199.2019.MD

( SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Dygied

na: Dostawa licencji oprogramowania Microsoft Office.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
zwana dalej ustawa.

| Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17
61-841 Poznan

Il Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony

Il Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do siedziby Urzedu Miasta Poznania licencii
oprogramowania Microsoft Office na 220 stanowisk (jedna licencja wielostanowiskowa)
okreslona w zatgczniku nr 1 do wzoru umowy, stanowigcy zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Uwaga:
W celu utrzymania standaryzacji oprogramowania i peinej jego kompatybilnosci, w opisie
przedmiotu zamoéwienia wskazano znak towarowy firmy Microsoft ze wzgledu na fakt
rozszerzania posiadanych w ilosci 2962 szt. licenciji oprogramowania.
W oparciu o art. 29 ust. 3 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
wskazano w zafgczniku nr 1 do umowy, znak towarowy firmy Microsoft jako wzorzec
funkcjonalno-jakosciowy przedmiotu zamoéwienia.
Oznacza to tym samym, Zze Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty na oprogramowanie
stuzace do tworzenia i edycji dokumentéw, o parametrach funkcjonalnych i jakosciowych
tozsamych z parametrami oprogramowania okreslonego we wzorcu, o ile jednocze$nie
zostang zachowane pozostate wymagania, okreslone w SIWZ i zaoferowane
oprogramowanie bedzie w petfni i poprawnie funkcjonowato z posiadanym i uzytkowanym
przez Zamawiajacego:



Prysied

- Zintegrowanym System Informatycznym Wspomagajgcym Zarzgdzanie Miastem (KSAT)
autorstwa COIG S.A z siedzibg w Katowicach,

- System obstugi spraw i dokumentéw MDOK autorstwa COIG S.A. z siedzibg w Katowicach,
- Oprogramowaniem do Obstugi Procesu Inwestycyjnego — MOPIN, autorstwa SYGNITY
S.A. z siedzibg w Warszawie.

Jednoczesnie Zamawiajgcy zakfada, ze wykazanie réwnowaznosci ztozonej oferty lezy po
stronie Wykonawcy i — w razie watpliwosci — powinno zosta¢ udokumentowane w mozliwie
najbardziej obiektywny sposéb.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce oprogramowania do tworzenia i edycji
dokumentdéw innego niz MS Office - oSwiadczenie tego Wykonawcy zostanie przestane
do producenta w/w oprogramowania, celem jego weryfikaciji.

2. CPV:
48310000-4 Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentow

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é powierzenia realizacji cze$ci przedmiotu zamowienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich dziatania
lub zaniechania jak za swoje wiasne. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci zamowienia.

3 Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani ustanowienia dynamicznego
systemu zakupdw.

4 Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

5 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy.

6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

IV Terminy
1. Termin wykonania zaméwienia: 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

2. Termin i miejsce skladania ofert
1) Oferty nalezy skfadaé do dnia 13.11.2019 r. do godz. 8:00.

2) Miejsce sktadania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl

3. Termin i miejsce otwarcia ofert

1) Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.11.2019 r. o godz. 10:00.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢é w sesji otwarcia ofert.

4) Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej
na miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl) i dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg klucza prywatnego.

5) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje z otwarcia ofert.



4. Termin zwigzania oferta

1) Termin zwigzania ofertg ustala si¢ na 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) W toku niniejszego postepowania Zamawiajgcy ma uprawnienie do przedtuzenia
terminu zwigzania ofertg, maksymalnie o kolejne 60 dni.

3) Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie
zZgody.

4) Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium, natomiast wyrazenie zgody
dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5) Uprawnienia Wykonawcy do przediuzenia terminu zwigzania oferta okreslone
sa w art. 85 ust. 2 ustawy.

5. Termin na zadawanie pytan
Zamawiajgcy zobowigzany jest, zgodnie z ustawg, odpowiedzie¢ na wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ, ktéry wptynie do Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

V Warunki udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;
2) speiniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej
lub zawodowej:
Warunek zostanie spetniony, jezeli:
a) Wykonawca samodzielnie lub jeden z konsorcjantéw lub podmiot, na ktérego
zdolnosciach technicznych lub zawodowych polega Wykonawca (doswiadczenie
w/w podmiotéw nie sumuje si¢) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedng dostawe
obejmujgcg swoim zakresem minimum 110 licencji oprogramowania Microsoft
Office.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa
w punkcie V 1. 2) w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
~Stosowna sytuacja” wystapi wytgcznie w przypadku, kiedy Wykonawca, ktéry polega
na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia (wypetniony
i podpisany zatacznik nr 3 do SIWZ) i poda¢ nazwy (firmy) podmiotéw w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.
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VI Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia

i spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu

Aktualny na dzien sktadania ofert Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ)
we wskazanym zakresie — wypetniony i podpisany zatacznik nr 2 do SIWZ nalezy
zlozy¢ zgodnie z zapisami pkt VIl 2. 4) SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow,
JEDZ, o ktérym mowa w pkt VI 1. sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o zamdwienie. O$wiadczenie to musi potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim powoluje sig na ich zasoby, skiada takze
oéwiadczenie, o ktérym mowa w pkt. VI 1. dotyczace tych podmiotéw podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji tych podmiotow.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentdw:

a) Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich ilo$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te
dostawy zostaty wykonane nalezycie — wypetniony i podpisany zatacznik nr 6 do
SIWZ.

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy bylty wykonane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

b) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

c) Os$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sgdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku
wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumenty potwierdzajgce dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci -
wypetniony i podpisany zatagcznik nr 7 do SIWZ.

d) Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamoéwienia publiczne — wypetniony
i podpisany zalacznik nr 7 do SIWZ.
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Jezeli w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca polegaé bedzie
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéow, Wykonawca ztozy
dokumenty, o ktérych mowa w ppkt b) — d) réwniez tych podmiotéw.

5. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw, o kidrych
mowa w pkt. V1.4, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace
tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700).

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce (np. poprzez podanie sygnatury
postepowania) o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. V1.4, ktére znajdujg
si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
wart. 25 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy skorzysta z posiadanych oswiadczen
lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

7. Wykonawca nie sklada o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, o kitdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy
wraz z ofertg, a jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu tego o$wiadczenia
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zgodnie z pkt VIl 3. 3) SIWZ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze zlozeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia — wypetniony i podpisany zatacznik nr 4 do SIWZ,

8. Dokumenty/oswiadczenia skladajace sie na oferte:

a) Wypeiniony i podpisany Formularz ofertowy — zatagcznik nr 1 do SIWZ;

b) Wypetniony i podpisany Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia — zatacznik
nr 2 do SIWZ;

c) Wypetniony i podpisany zatgcznik nr 3 i § do SIWZ — jesli dotyczy.

d) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie 2z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego):
- oryginat petnomocnictwa w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia
petnomocnictwa
lub
- notarialnie potwierdzona kopia petnomocnictwa udzielonego przez osobe
upowazniong do udzielenia petnomocnictwa, w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza

Podmioty wystepujgce wspélnie muszg ustanowi¢ petnomocnika zgodnie z zasadami
art. 23 ust. 2 ustawy.

Drygr@{



Vil Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie osoéb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Informacije ogélne.

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
ePUAPu hitps://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej:
Zp@um.poznan.pl.

2) Zamawiajgcy wyznacza p. Martyne Drygiel do kontaktu z Wykonawcami:
e-mail: zp@um.poznan.pl, tel. 61 878 52 10.

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 73° do 17%, wtorek-pigtek od 7°° do 15%.

4) Wszelkg korespondencje dotyczaca niniejszego postgpowania nalezy kierowac
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr ZOU-XI1.271.199.2019.MD.

5) Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto
na ePUAP ma dostep do formularzy: ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do formularza do komunikacji.

6) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Instrukcji uzytkowania systemu
miniPortal oraz ePUAP (zatacznik nr 10 do SIWZ).

7) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji
wynosi 150 MB (dotyczy Miniportalu oraz ePuap).

8) Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

9) Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowari na miniPortalu
oraz stanowig zatacznik nr 9 do SIWZ.

2. Ziozenie oferty.

1) Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez
na miniPortalu. Szczegoétowy proces ztozenia oferty opisany jest w pkt. VII.1. Ztozenie
oferty Instrukcji uzytkownika systemu miniPortal oraz ePUAP (zatgcznik nr 10 do
SIWZ). Podczas procedury wpisywania nazwy odbiorcy w polu ,Wpisz nazwe
odbiorcy” w celu wyszukania przez system nazwy Zamawiajgcego nalezy wpisac:
,Urzad Miasta Poznania”®, adres skrzynki ePUAP uzupetni sie automatycznie. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla
wykonawcow na mini portalu lub w zataczniku nr 9 do SIWZ. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona
bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rif,.xps, .odt.' i podpisana

' Zamawiajgcy okreSlajac dopuszczalne formaty danych w jakich, korzysta z katalogu formatéw wskazanych w zatgczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagar dla
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3)

5)

6)

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb ziozenia oferty, w tym

zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukgji uzytkowania systemu miniPortal oraz

ePUAP (zalacznik nr 10 do SIWZ).

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice

przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku (wypetniony i podpisany

zatacznik nr 5 do SIWZ) wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotgczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia w postaci

elektroniczne] opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie

wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).

a) Oswiadczenia podmiotéw skladajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw
udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme
dokumentu elektronicznego, podpisanego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

b) Woykonawca wypeinia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzystaé
znarzgdzia ESPD Ilub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania,
ktére umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego,
w szczegodlnosci w jednym z formatéw wymienionych w pkt 2. 2).

c) Po stworzeniu Ilub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu
elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowane] ustugi
zaufania, bgdgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczerstwa okreslone w ustawie.?

d) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, dotyczy réwniez JEDZ skfadanego na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

ofert¢ za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb
zmiany iwycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonaé

zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

Sposéb komunikowania_sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania

1)

ofert).

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w szczeg6lnosci skladanie os$wiadczen, wnioskéw (innych
niz wskazanych w pkt 2, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa
sig elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).

rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagarn dia systeméw teleinformatycznych. Nalezy
pamigtaé, ze wybér okreslonych formatéw danych nie moze prowadzié do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow i jednoczesnie musi umozliwiaé uzycie kwalifikowanego pedpisu elektronicznego.

2 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162)

7



m«nﬂ

4)

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postuguja sie ID postepowania.

Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow
lub oéwiadczen skladane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentéw elektronicznych, tj. oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
za pomocg poczty elektronicznej, na adres email zp@um.poznan.pl.

Ww. dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
poswiadczonego zazgodno$¢ z oryginalem. Poswiadczenie za zgodnos¢
z oryginalem nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
ktéry skiada odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnos$ciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub os$wiadczern musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz udostgpniania iprzechowywania dokumentow elektronicznych
oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Kazdy Wykonawca ma prawo, zgodnie z pkt 3. 2), zwréci¢ sie do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci zawartych w SIWZ. Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ,
musi wptynaé do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia opisanego w punkcie
IV 5. Zamawiajgcy udzieli wyjasniern wszystkim uczestnikom postepowania,
bez ujawniania zrodta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 1 i 2 ustawy.

Vil Wymagania dotyczace wadium

Ustala sie wadium w wysokosci: 9 000,00 z

Wadium wnosi sie pod rygorem odrzucenia oferty przed uptywem terminu skfadania
ofert w jednej lub kilku z nizej wymienionych form na Beneficjenta:

1.
2.

w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy Miasta Poznania,

Plac Kolegiacki 17

61-841 Poznan

91 1020 4027 0000 1502 1262 0672

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdldzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,
gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Poreczenia i gwarancje nalezy wystawi¢ na Beneficjenta:

Miasto Poznan, Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznar.



3. Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pienieznej, przyjety bedzie termin
uznania rachunku Zamawiajgcego w dniu i godzinie sktadania ofert.

4. W przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych, wymagane jest zatgczenie
do oferty oryginalnego dokumentu gwarancji/poreczenia w formie elektronicznej
za posrednictwem miniPortalu z zastrzezeniem, ze dokument bedzie podpisany
kwalifkowanym  podpisem elektronicznym przez Gwaranta tj. wystawce
gwarancji/porgczenia. Beneficjentem wadium wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu
jest Miasto Poznan, Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

5. Wadium wnoszone w formie gwarancji/poreczen musi obejmowaé caly okres zwigzania
ofertg. Koniecznym jest, aby gwarancja/poreczenie zawieralty w swojej tresci
nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kwoty wadium oraz obejmowaly odpowiedzialno$é za wszystkie
przypadki powodujgce utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5
Ustawy, tj:

Zgodnie z art. 46 ust 4a Ustawy, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli

wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn

lezacych po jego stronie, nie zlozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a

ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa

w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez

wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

Zgodnie z w art. 46 ust. 5 ustawy, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami,

w przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

6. Klauzula zabroniona w przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych:
Gwarancja/poreczenie nie moze zawiera¢ w swojej tresci niniejszego zapisu:
~Gwarancja/poreczenie wygasa w przypadku gdy oryginat gwarancji/poreczenia zostanie
zwrécony Gwarantowi przed uplywem terminu obowigzywania gwarancji/poreczenia,
za wyjatkiem sytuacji wynikajgcej z art. 46 ust. 1, 1a oraz 2 Ustawy”.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie wnidst wadium lub wnidst wadium
w sposdb nieprawidtowy — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b Ustawy.

8. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okresélonych w art. 46 ust. 1-2 oraz 4
Ustawy.

IX Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, oraz podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi.
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2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktérym mowa w pkt VI 6. wymagane jest przedstawienie
ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajacego.

3. Oferta i wszystkie inne wymagane o$wiadczenia za wyjatkiem dokumentu JEDZ, musza
byé zlozone na drukach formularzy zatgczonych do SIWZ Ilub przepisanych
z zachowaniem peinego zakresu tresci.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty skiada sie w jednym egzemplarzu.

6. Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.

o

X Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowigzany jest w cenie ofertowej uwzgledni¢ wszystkie koszty realizacii
przysztej umowy.

Cena podana w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) musi uwzgledniaé
wszystkie koszty realizacji przysztej umowy.

cena netto + podatek VAT = cena brutto
Obowigzujaca stawka podatku VAT: 23%

UWAGAL!

Zamawiajgcy uzna za btgd w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem
ptatniczym, opartym na:

- art. 3 ust. 1 pkt. 1i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178 z pdzn. zm.);

- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1810 z pézn. zm.).

Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi
zawieraé prawidiowg stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w ziotych z doktadnoscia
do setnych czesci zlotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Xl Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert

Za oferte najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryterium:

1. Cena: 100%
Oferta moze otrzymaé maksymalnie 1000 punktéw, przyznawanych w nastepujacy sposéb:
cena brutto oferty najnizszej

ilo§¢ punktéw (max 100 pkt} = x 100
cena brutto oferty badanej
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Xll Ogtoszenie wynikéw postepowania o udzielenie zamoéwienia

1

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu
w postgpowaniu, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o okre$lone w SIWZ kryteria wyboru.

Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zamiesci informacje, okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 lub 7 ustawy
na wiasnej stronie internetowej (http://bip.poznan.pl).

Xl Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Zamawiajacy, po uprawomocnieniu si¢ czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty
powiadomi Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy. W sytuacji, gdy
zaproponowany termin nie bedzie dla Wykonawcy dogodny, Wykonawca ma mozliwo$é
wnioskowania o zmiang terminu podpisania umowy, jednakze Zamawiajacy podejmie
decyzje ostateczng o jego zmianie.

Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie,
uznane zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1 moze by¢ przekazywane pisemnie, w formie
faksu lub drogg elektroniczng z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.

W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przedtozenia
petnomocnictwa, nie pozniej niz 2 dni robocze, przed terminem podpisania umowy.
Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zgdania umowy
regulujgcej wspotprace Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

Zawarcie umowy z podmiotami sktadajgcymi oferte wspdlng poprzedzone bedzie
wpisem do umowy klauzuli dotyczacej odpowiedzialnosci solidarnej za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy.

XIV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV Wzér umowy

1.
2.

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.
Informacje o fakturach elektronicznych zawiera § 3 ust. 2 umowy.
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XVI Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

XVII Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ’, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania

z siedzibg przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan;

Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie¢ kontaktowa¢ poprzez

e-mail: iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.

1986 j.t. ze zmian.), dalej ,ustawa Pzp”;

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, beda przetwarzane do celéw

archiwalnych i przechowywane przez okres wskazany w odregbnych przepisach dla tego

rodzaju dokumentac;ji.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb opierajgcy sig wytacznie

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa,
w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Zz uwagi nawazne ;wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;
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9.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVIll Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw usfawy Pzp przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zalaczniki do SIWZ:

(8

oA W

N

9.

Zatgcznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ),
Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Udostepnienie zasobdw,
Zatgcznik nr 4 do SIWZ — Informacja dotyczaca grupy kapitatowe;j,
Zatgcznik nr 5 do SIWZ - Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa,
Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Wykaz dostaw,

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Oswiadczenie,
Zatgcznik nr 8 do SIWZ — Wzdér umowy,

1) Zatgcznik nr 1 do wzoru umowy — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ),

2) Zatacznik nr 2 do wzoru umowy — Protokét dostawy towaru (wzér),

3) Zatgcznik nr 3 do wzoru umowy — Protokét odbioru towaru (wzor),

4) Zatgcznik nr 4 do wzoru umowy — Protokét uwag (wzér),

Zatgcznik nr 9 do SIWZ — Identyfikator postepowania,

10. Zatgcznik nr 10 do SIWZ — Instrukcja uzytkowania systemu Miniportal oraz ePUAP.

ZATWIERDZAM

ZASTERCA/DYREKTORA
dnia: .48, g2 deem 20191
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