Urzgd Miasta Poznania
Wydziat Zamoéwien i Obstugi Urzedu

plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 52 10, fax +48 61 878 50 85,
zp@um.poznan.pl, www.poznan.pl

ZOU-XIl.271.180.2017.MK
SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

na dostawy foteli obrotowych

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienn publicznych,
zwana dalej ustawa.

| Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Poznan
plac Kolegiacki 17
61-841 Poznan

Il Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony z zastosowaniem aukgji elektroniczne;.

Il Przedmiot zamowienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Sprzedaz i dostawa foteli obrotowych w asortymencie okreslonym w ,Formularzu cenowym”,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do wzoru umowy. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia
stanowi Zatgcznik nr 2 do wzoru umowy. Realizacja przedmiotu zamoéwienia nastepowac
bedzie partiami, zgodnie z planowanym harmonogramem zakupéw, stanowigcym zatgcznik
nr 8 do SIWZ. Dostawy do siedziby Zamawiajgcego — plac Kolegiacki 17, Poznan.

Realizacja niniejszego zamoéwienia, nastgpi z mozliwoscia zastosowania prawa opgji
na podstawie artykutu 34 ust. 5 ustawy. Zamawiajgcy gwarantuje zamoéwienie minimalnej
ilosci foteli - zamoéwienie gwarantowane, w iloSciach wskazanych w Zatgczniku nr 1
do wzoru umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji dostawy foteli w zakresie
stanowigcym opcje, z zachowaniem tych samych warunkéw co w zamédwieniu
gwarantowanym — w ilosciach maksymalnych, ktére sg okreslone w Zatgczniku nr 1
do wzoru umowy jako zamoéwienia objete prawem opcji. Warunkiem skorzystania z prawa
opcji jest ztozenie przez Zamawiajgcego o$wiadczenia woli w tym przedmiocie w terminie
co najmniej 30 dni kalendarzowych przed koricem realizacji zaméwienia gwarantowanego.

Zamawiajgcy nie ma obowigzku korzystac¢ z prawa opcji.

CPV: 39111100-4
Dodatkowe CPV: 39112000-0, 39113000-7
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia realizacji przedmiotu zamoéwienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich dziatania
lub zaniechania jak za swoje wtasne.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani ustanowienia dynamicznego
systemu zakupow.

4. Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

IV Terminy

1. Termin wykonania zamdéwienia
Dostawy sukcesywne, do dnia 30 listopada 2018 r.

2. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 29 stycznia 2018 r. do godz. 10:00.

Oferty nalezy skfada¢ w Urzedzie Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, w pok. nr 152.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone na zasadach okreslonych ustawa.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29 stycznia 2018 r. do godz. 10:15.

Otwarcie ofert nastagpi w Urzedzie Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, w pok. nr 145.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,

a takze informacje dotyczgce ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawa.

4. Termin zwigzania ofertg

1) Termin zwigzania ofertg ustala sie na 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) W toku niniejszego postepowania Zamawiajgcy ma uprawnienie do przediuzenia
terminu zwigzania ofertg, maksymalnie o kolejne 60 dni.

3) Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie
zgody.

4) Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium, natomiast wyrazenie zgody
dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5) Uprawnienia Wykonawcy do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg okreslone sg
w art. 85 ust. 2 ustawy.

5. Termin na zadawanie pytan

Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ musi wptyngé do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia 8 stycznia 2018 r.
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V Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci zawodowe;:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca samodzielnie Ilub jeden
Z konsorcjantéw (doswiadczenie w/w podmiotéw nie sumuje sie) wykaze, ze w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedng dostawe
foteli obrotowych i/lub krzeset o wartosci nie mniejszej niz 90 000,00 zt brutto.

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki,
o ktérych mowa w rozdz. V. 1. 2) niniejszej SIWZ zostang spetnione wytgcznie jezeli
przynajmniej jeden z wykonawcéw wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
- w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedng dostawe foteli obrotowych
i/lub krzeset o wartosci nie mniejszej niz 90 000,00 zt brutto.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktéorym mowa w punkcie
V.1.2) w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych. ,Stosowna sytuacja” wystapi
wytgcznie w przypadku, kiedy Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zaméwienia (wypetniony i podpisany zatacznik nr 3 do SIWZ)
i poda¢ nazwy (firmy) podwykonawcow w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 1 do SIWZ.

VI Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia

i spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie - Jednolity Europejski Dokument
Zamowienia (JEDZ) we wskazanym zakresie — wypetniony i podpisany zatacznik nr 2
do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, JEDZ,
o ktérym mowa w pkt VI. 1 sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o zamowienie. Oswiadczenie to musi potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, skiada takze
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. VI. 1 dotyczgce tych podmiotéw.



Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajagcych czy te dostawy
zostaty wykonane nalezycie — wypetniony i podpisany zatgcznik nr 6 do SIWZ.
Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne
albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozUmienia w sprawie sptat tych naleznosci.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem s$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie¢ o zamoéwienia publiczne.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie kroétszym niz 10 dni,

terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych o$wiadczen lub dokumentow:

a) os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu przez oferowane fotele wymagan
- zatgcznik nr 2 do wzoru umowy,

b) karty katalogowe producenta oferowanych foteli obrotowych Iub wydruki
z oficjalnej strony internetowej producenta oferowanych foteli obrotowych
wraz z podaniem adresu strony internetowej.

Kazdy z przedtozonych dokumentéw (kart lub wydrukéw) powinien zawierag:

= zdjecie,

* nazwe modelu,

* dane techniczne wraz z rysunkiem okreslajgcym wszystkie wymiary
kazdego typu fotela wskazane w zatgczniku nr 2 do umowy,

* informacje o wiasciwosciach i kolorze oparcia kazdego typu fotela,

* informacje o wtasciwosciach mechanizmu synchronicznego kazdego typu
fotela.

Uwaga:

Jezeli w tresci karty katalogowej lub wydruku z oficjalnej strony internetowej
producenta oferowanego przedmiotu zaméwienia wystepujg rézne wersje danego
produktu Wykonawca zaznacza na karcie Ilub wydruku oferowane
wymiary/wtasciwosci.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 - sktada
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informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy Ilub miejsce zamieszkania tej osoby (wystawionym
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych
tego dokumentu.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt VI. 4-9, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy Ilub moze je uzyska¢é za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

Wykonawca nie sklada oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy
wraz z ofertg, a jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu tego o$wiadczenia
w formie oryginatu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
— wypetniony i podpisany zalacznik nr 4 do SIWZ,

Inne wymagane przez Zamawiajacego dokumenty/oswiadczenia:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy — zalgcznik nr 1 do wzoru umowy;

3) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego), wymaga sie zfozenia petnomocnictwa w formie oryginatu
lub  potwierdzonej notarialnie  kopii, wskazujgcego osobe  uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

13. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawne;.



14. Podmioty wystepujgce wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika zgodnie z zasadami

art. 23 ust. 2 ustawy.

15. Dodatkowo:

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty wypetniony
i podpisany zatgcznik nr 5 do SIWZ oraz wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa nalezy zabezpieczyé
w sposéb uniemozliwiajgcy bezposrednie odczytanie tresci np. poprzez zastosowanie
nieprzejrzystej folii.

Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci informacji majgcych stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa
oraz brak wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
skutkuje jawnoscig catej oferty.

VIl Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéow, a takze wskazanie o0so6b
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

Oswiadczenia i dokumenty sktadane jako cze$¢ lub uzupetnienie oferty, sktada sie
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez \Wykonawce
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w pkt IX 2 i 3.

Wszelkie inne niz wymienione w punkcie VII.1 os$wiadczenia oraz wnioski,
zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg wediug wtasnego
wyboru pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng w formie zeskanowanego
dokumentu.

Wszelkg korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowacé
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr ZOU-XII.271.180.2017 .MK.

Kazdy Wykonawca ma prawo w dowolnej formie pismem, faksem na numer
61 878 50 85 lub mailem na adres zp@um.poznan.pl zwréci¢ sie do Zamawiajgcego

o wyjasnienie tresci zawartych w SIWZ. Wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ,
musi wptyngé do Zamawiajgcego nie po6zniej niz do konca dnia opisanego w punkcie
IV.5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania,
bez ujawniania zrédta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 1 i 2 ustawy.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw z uczestnikami postepowania
jest Magda Krawczyk.

Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 7*° do 17°°, wtorek-pigtek od 7%° do 15%.

VIIl Wymagania dotyczace wadium

1.
2,

Ustala sie wadium w wysokosci: 2400,00 zt.
Wadium wnosi sie pod rygorem odrzucenia oferty przed uptywem terminu skfadania
ofert w jednej lub kilku z nizej wymienionych form na Beneficjenta:
- W pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Miasta Poznania,
Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
91 1020 4027 0000 1502 1262 0672



- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielcze] kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Porgczenia i gwarancje nalezy wystawi¢ na Beneficjenta:
Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

W celu wniesienia wadium w formach niepienieznych nalezy sie zglosié
do Pani Jolanty Rybakowskiej nr tel. 61 878 54 02, poko6j nr 227 w celu uzgodnienia
trybu potwierdzenia wniesienia. Przyjecie dokumentu przez Wydziat Finansowy nie jest
jednoznaczne z poprawnoscig ztozonego wadium.

Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pienieznej, przyjety za wazny, bedzie
termin uznania rachunku Zamawiajgcego w dniu i godzinie otwarcia ofert.

IX Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

o

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwatym oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.
Oswiadczenia, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy
oraz dotyczgce podwykonawcoéw, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty inne niz oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, skiadane sg w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodno$é
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
Z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktéorym mowa w pkt VI 10 wymagane jest przedstawienie
ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego.

Oferta i wszystkie inne wymagane os$wiadczenia muszg by¢ zfozone na drukach
formularzy zatgczonych do SIWZ lub przepisanych z zachowaniem petnego zakresu
tresci.

Poprawki muszg by¢ umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej
Z 0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.



-

10.

11.

12.

Wymagane jest ztozenie oferty w opakowaniu uniemozliwiajgcym jej odczytanie przed
otwarciem, zaadresowanie na Urzad Miasta Poznania, Wydziat Zaméwien
i Obstugi Urzedu, pl. Kolegiacki 17, 61 — 841 Poznan pok. 152 i oznaczenie nazwa,
adresem Wykonawcy oraz hastem:

»OFERTA ZOU-XII.271.180.2017.MK - Fotele obrotowe”

Nie otwiera¢ przed 29 stycznia 2018 r. godz. 10:00

Wymagane jest, aby kazda strona oferty byta parafowana przez osoby uprawnione
- parafki nie sg wymagane na stronach, na ktorych sktadane sg podpisy oséb
uprawnionych.
Oferta musi by¢ zszyta, zbindowana, oprawiona Iub zfozona w innej formie
uniemozliwiajgcej roztgczenie sie kartek.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia moggce wynikngé z powodu

niezastosowania sie Wykonawcy do zalecen opisanych w pkt. 10,11 i 12 np. za przypadkowe

otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty

pocztg lub pocztg kurierskg — jej nieotwarcie w trakcie czynnoéci otwarcia ofert.

X Opis sposobu obliczenia ceny

1

Cena oferty, podana w Formularzu Ofertowym - zalacznik nr 1 do SIWZ musi
obejmowac catkowity koszt wykonania catego przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu realizacii
przedmiotu zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtows,
terminowg realizacjg przedmiotu zamoéwienia, okreslone w formularzu cenowym
i Wzorze umowy.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o formularz cenowy,
stanowigcy Zatacznik nr 1 do umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia cen jednostkowych dla wszystkich pozyciji
formularza cenowego:

a) Warto$¢ zamowienia gwarantowanego;

b) Warto$§¢ zaméwienia objetego prawem opcji;

¢) Maksymalng warto$¢ zamowienia.
Maksymalna warto$¢ zaméwienia stanowi¢ bedzie cene brutto oferty.
Ceny w formularzu cenowym nalezy podawa¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.
Wartos¢ z pozycji ,CENA OFERTY”, okreslong w formularzu cenowym nalezy przeniesé
do druku oferta, jako warto$¢ brutto oferty.
Cena oferty obliczona przez Wykonawce i podana w formularzu cenowym bedzie
stanowi¢ maksymalng warto§¢ umowy (zobowigzania zaciggnietego przez
Zamawiajgcego w ramach niniejszego zamowienia).

Obowigzujgca stawka podatku VAT: 23%

UWAGA:
Zamawiajgcy uzna za btad w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem

ptatniczym, opartym na:



- art. 3 ust. 1 pkt. 1iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. poz. 915);

- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 1997 r.
Nr 140, poz. 938 z pézn. zm.).

Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi
zawieraC prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig
do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Xl Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej z czesci postepowania zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryterium cena (waga 10%).

Ocena zostanie dokonana w nastepujgcy sposob:
cena brutto oferty najnizszej

ilos¢ punktow = x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Xll Ogtoszenie wynikéw postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy spetniajgcemu warunki  udziatu
w postgpowaniu, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o okreslone w SIWZ kryteria wyboru.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty,
b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
d) uniewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku spetnienia przestanek do przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty podlegajgce odrzuceniu,
Ze nie zostali zaproszeni do aukcji podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu do udziatu w aukcji droga elektroniczng.

5. Zamawiajgcy zamiesci informacje, okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 lub 7 ustawy
na wtasnej stronie internetowej (http://bip.poznan.pl).

Xlll Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy, po uprawomochieniu sie czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty
powiadomi Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy. W sytuacii,



gdy zaproponowany termin nie bedzie dla Wykonawcy dogodny, Wykonawca
ma mozliwos¢ wnioskowania o zmiane terminu podpisania umowy, jednakze
Zamawiajgcy podejmie decyzje ostateczng o jego zmianie.

2. Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie,
uznane zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1 moze by¢ przekazywane pisemnie, w formie
faksu lub drogg elektroniczng z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.

4. W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przediozenia
petnomocnictwa, nie pézniej niz 2 dni robocze, przed terminem podpisania umowy.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zgdania umowy
regulujgcej wspoétprace Wykonawcédw wystepujgcych wspolnie.

6. Jezeli cena oferty ulegnie zmianie w wyniku ewentualnej aukcji elektronicznej, przed
podpisaniem umowy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu wypetniony, aktualny formularz cenowy
— zatgcznik nr 1 do wzoru umowy.

7. Poszczegélne ceny jednostkowe nie mogg byéwyzsze niz te podane
w formularzu zatgczonym do oferty. Wszystkie ceny jednostkowe majg zosta¢ okreslone
tak, aby tgczna warto§¢ zamoéwienia z podatkiem VAT byta, co najmniej rowna cenie
zaoferowanej podczas aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy niemozliwe bedzie
dostosowanie kwoty aukcji do ceny z formularza ofertowego, Wykonawca moze
zaokragli¢ zaoferowang podczas aukcji cene w dot.

XIV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV Wzo6r umowy

1. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

2. Zawarcie umowy z podmiotami skitadajgcymi oferte wspolng poprzedzone bedzie
wpisem do umowy klauzuli dotyczgcej odpowiedzialnosci solidarnej za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy.

XVI Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dokonania istotnych zmian postanowieh zawartej
umowy w stosunku do treSci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

XVII Aukcja elektroniczna

Jezeli w postepowaniu ztozone zostang, co najmniej 2 oferty niepodlegajgce odrzuceniu
po dokonaniu oceny ztozonych ofert, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty
przeprowadzona zostanie aukcja elektroniczna.

W  przypadku, gdy nie =zostang ztozone 2 niepodlegajagce odrzuceniu oferty,
oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana ze ztozonych ofert pisemnych.
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W toku aukcji elektronicznej parametrem licytowanym bedzie cena. Minimalna wysoko$é
postapienia 100 zt brutto.

Sposdb oceny ofert w toku aukgji elektronicznej bedzie obejmowat przeliczanie postgpien

na punktowg oceng oferty, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukgji.

Informacije dotyczace aukciji elektronicznej:

1.

Aukcja zostanie przeprowadzona na platformie aukcji elektronicznych prowadzone;
przez Urzad Miasta Poznania, pod adresem https:/poznan.marketplanet.pl (zwanej
dalej systemem)

Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu do udziatu w aukcji drogg elektroniczng. W zaproszeniu Zamawiajgcy poda

informacje, o ktérych mowa w art. 91b ust. 2 ustawy. Zaproszenie do aukgji zostanie

wystane na adres e-mail podany w formularzu ofertowym.

W formularzu ofertowym nalezy upowazni¢ osobe, ktéra bedzie skitadata oferty

w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej, gdyz bedzie to osoba podpisujgca

dokument w toku aukcji za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego.

W aukcji Wykonawcy skfadajg oferty w cenie brutto, obliczone na podstawie

formularza cenowego - zatacznika nr 1 do wzoru umowy.

Do obstugi systemu niezbedny jest dowolny komputer klasy PC z systemem

operacyjnym Microsoft Windows w wersji oficjalnej wspieranej przez producenta

oprogramowania oraz dostep do sieci internetowej sita szyfrowani: 128 bit; dostep
do Internetu: min. 56Kb na komputer zalecane szerokopasmowe tgcze internetowe.

Administrator gwarantuje w peini prawidiowa wspoétprace z przegladarkami

internetowymi Internet Explorer i Mozilla Firefox w wersjach oficjalnie wspieranych przez

producentéw oprogramowania.

Podpis elektroniczny:

a) Wykonawcy biorgcy udziat w aukcji elektronicznej muszg dysponowaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Postgpienia skfadane w toku aukcji
elektronicznej muszg by¢ opatrzone takim podpisem pod rygorem niewaznosci,

b) Wykonawcy, ktérzy dysponuja podpisem elektronicznym wystawionym przez
zagraniczny podmiot certyfikujgcy powinni dostarczy¢ Zamawiajgcemu wzor takiego
podpisu w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

c) Rozwigzanie zastosowane w programie aukcyjnym polega na tym,
ze po wprowadzeniu do systemu postgpienia (nowej oferty) wygenerowany zostanie
elektroniczny formularz opisujgcy oferte Wykonawcy. System aukcyjny wymusi
podpisanie formularza za pomocg podpisu elektronicznego. System dokona
automatycznej weryfikacji podpisu elektronicznego — w przypadku pozytywnej
weryfikacji postgpienie zostanie przyjete.

d) Wykonawcy sktadajacy postapienia sg zobowigzani podpisywac oferty (postgpienia)
w toku aukcji za pomocg oprogramowania dostarczonego przez wystawce podpisu
elektronicznego,
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W  przypadku trudnosci z odpowiednim skonfigurowaniem oprogramowania
obstugujgcego sktadanie podpisu elektronicznego zalecany jest kontakt z wystawca
podpisu.

Wymagania zwigzane z rejestracjg i identyfikacjg Wykonawcow:

Wykonawcy nie rejestrujg sie sami - konta dla Wykonawcéw uczestniczacych
w aukcji utworzy Zamawiajacy, wpisujac wszystkie informacje zgdane przez system.
Podczas rejestracji wysytany jest e-mail na adres wskazany w ofercie z loginem
i jednorazowym hastem do systemu. Wykonawcy logujg sie do systemu
samodzielnie. Przy pierwszej probie zalogowania do systemu Wykonawca zostanie
poproszony o zmiane hasta na hasto docelowe.

7. Termin otwarcia i zamknigcia aukcji zostanie podany w zaproszeniu do udziatu w aukgji
elektronicznej.

8. W sytuacji, gdy zlozone zostang, co najmniej dwie najkorzystniejsze oferty
(1. takie, ktére uzyskajg tg samg liczbe punktow w jedynym kryterium cena), system
wskaze, iz dane oferty znajdujg si¢ w rankingu na pozycji 1, aukcja nie zostanie
zamknigta. Mechanizm opisujacy kontynuacje aukcji zostanie podany w zaproszeniu
do udziatu w aukgji, o ktérym mowa w pkt. 2

9. Po zamknigciu aukcji elektronicznej Zamawiajgcy zamiesci informacje okreslone
w art. 92 ustawy na stronie pod adresem www.bip.poznan.pl i przekaze w sposéb
okreslony w SIWZ.

10. Jezeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z nizszg
ceng, niz wskazywata oferta w formie papierowej, zwyciezca aukcji zobowigzany bedzie
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy,
przedstawi¢ ponownie wypetniony formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 wzoru
umowy, uwzgledniajgcy wynik aukcji. Poszczegélne ceny jednostkowe nie moga
by¢ wyzsze niz te podane w formularzu zatgczonym do oferty. Wszystkie ceny
jednostkowe majg zosta¢ okreslone tak, aby tgczna warto$¢ zaméwienia z podatkiem
VAT byta, co najmniej réwna cenie zaoferowanej podczas aukcji elektronicznej.
W przypadku, gdy niemozliwe bedzie dostosowanie kwoty aukcji do ceny z formularza
ofertowego, Wykonawca moze zaokragli¢ zaoferowang podczas aukcji cene w dét.

XVl Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy przystugujg $rodki ochrony prawne;j
przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych
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Zaltaczniki do SIWZ:

1

2
3.
4.
5
6
e

Formularz ofertowy
JEDZ
Udostepnienie zasobow
Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
Zastrzezenie nieudostgpniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykaz dostaw
Wzér umowy
a) Formularz cenowy - zatacznik nr 1 do wzoru umowy
b) Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 2 do wzoru umowy
Planowany harmonogram
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