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(WZÓR) 

UMOWA ZLECENIA nr …………….. 

zawarta w dniu …………… r. w Poznaniu pomiędzy 

Miastem Poznań – Szkołą Podstawową Specjalną nr 107 im. Arkadego Fiedlera 

60-523 Poznań, ul. Dąbrowskiego 73, tel./fax 061 847 31 56, NIP 209-00-01-440, w imieniu którego działa 

Dyrektor – Jolantę Szymkowską, zwanym dalej Zleceniodawcą, 

a  

Panem (Panią) imię i nazwisko pesel numer zamieszkałym(ą) adres, zwanym(ą) dalej Zleceniobiorcą,  

o następującej treści:  

 

Strony zgodnie oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta po przeprowadzonym postępowaniu 

o zamówienie publiczne w trybie art. 138o ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych(tekst 

jednolity Dz. U. z 2018, poz. 1986). 

 

§ 1 

1. Przedmiotem  zamówienia jest świadczenie usług społecznych polegających na prowadzeniu zajęć 

……………………. – część nr …………………. na warunkach i w formie określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 127 ust. 19 pkt. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r., 

poz. 996 ze zm.), zgodnie ze złożona ofertą – załącznik nr 1 do niniejszej umowy i opisem przedmiotu 

zamówienia- załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany i rozliczany zgodnie z programem kompleksowego wsparcia 

dla rodzin „Za życiem”, stanowiącego załącznik do uchwały Nr 160 Rady Ministrów z dnia 20 grudnia 

2016 r. w sprawie programu kompleksowego wsparcia rodzin „Za życiem” (M.P. poz. 1250), w zakresie 

zapewnienia realizacji zadań wiodącego ośrodka koordynacyjno -  rehabilitacyjno-opiekuńczego na 

obszarze powiatu, określonych w art. 90v ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty oraz 

w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 września 2017 r. w sprawie szczegółowych 

zadań wiodących ośrodków koordynacjno-rehabilitacyjno-opiekuńczych (Dz. U. poz. 1712), oraz 

doposażenie placówki pełniącej funkcję tego ośrodka (zadanie2.4., Priorytet II Programu: Wczesne 

wspomaganie rozwoju dziecka i jego rodziny). 

3. Zleceniodawca udostępni nieodpłatnie Zleceniobiorcy niezbędne do wykonania zlecenia sale 

dydaktyczne, urządzenia audiowizualne i in., w terminach i na zasadach określonych przez kierownika 

samodzielnej jednostki organizacyjnej lub ogólnouczelnianej jednostki dydaktycznej. 

4. Miejscem realizacji usługi będą wskazane przez Zamawiającego placówki oświatowe położone na terenie 

miasta Poznania. 

 

§ 2 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje wynikające z właściwych przepisów 

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 996 ze zm.) oraz 

doświadczenie i kwalifikacje zawodowe zapewniające wykonanie zlecenia objętego umową na 

najwyższym poziomie, w sposób staranny i sumienny, tak aby umowa została zrealizowana zgodnie z 

celem, dla którego została zawarta. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że przyjmuje na siebie wszelką odpowiedzialność, w tym w zakresie praw 

autorskich, za treści prezentowane lub udostępniane w trakcie realizacji modułu/przedmiotu umowy 

oraz za ewentualne naruszenie w ten sposób praw osób trzecich. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać prace, o których mowa w § 1 ust. 1, osobiście i nie może 

powierzyć ich w całości lub części innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. 
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§ 3 

1. Zlecenie będzie wykonywane w siedzibie Zleceniodawcy, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 

24.12.2018 r. w termiach uzgodnionych ze Zleceniodawcą. 

2. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, Zleceniobiorca otrzyma 

wynagrodzenie zgodnie ze złożona ofertą: …………………. (zostaną wpisane dane z oferty), z zastrzeżeniem 

ust. 3-7.  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, wypłacane będzie po zakończeniu każdego miesiąca, po 

należytym i terminowym wykonaniu zlecenia potwierdzonym przez Zleceniodawcę, na podstawie 

prawidłowo wystawionego przez Zleceniobiorcę rachunku, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 

niniejszej umowy, po potrąceniu zaliczki na podatek dochodowy na rachunek bankowy wskazany w 

rachunku, za faktyczną ilość zrealizowanych godzin. W przypadku, gdy umowa jest realizowana przez 

okres nieprzekraczający jednego miesiąca, wypłata będzie dokonywana jednorazowo, w powyższym 

trybie. 

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 14 dni licząc od dnia prawidłowego wystawionego 

rachunku. 

5. W przypadku niezłożenia rachunku w terminie, konsekwencje późniejszej wypłaty wynagrodzenia 

obciążają Zleceniobiorcę. 

6. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zostanie potrącona 

zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz nastąpią inne umniejszenia wynikające 

z obowiązujących przepisów prawnych. 

7. W przypadku niewykonania zlecenia w danym miesiącu objętym niniejszą umową Zleceniobiorca składa 

oświadczenie o niewykonywaniu zlecenia w danym miesiącu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 

do niniejszej umowy. 

 

§ 4 

1. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przez Zleceniobiorcę umowy, w tym 

niedotrzymania terminów wykonywania pracy, Zleceniodawca ma prawo rozwiązać umowę w trybie 

natychmiastowym i odmówić wypłaty wynagrodzenia. 

2. W razie niedotrzymania terminu wykonania umowy, Zleceniobiorca odpowiada za szkody poniesione 

przez Zleceniodawcę, natomiast przy stwierdzeniu błędów i wad zlecenia – zobowiązany jest do 

bezpłatnego ich usunięcia. 

 

§ 5 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorca zapłaci 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 2 

umowy.  

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniodawca ma prawo 

żądać od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości 10% wartości wynagrodzenia określonego  w § 3 

ust. 2 umowy. 

3. Naliczone kary umowne mogą podlegać potrąceniu z należnego Zleceniobiorcy wynagrodzenia bez 

uprzedniego wezwania go do zapłaty na co ten wyraża zgodę. 

4. Postanowienia ust. 1 i 2 nie pozbawiają Zamawiającego prawa do dochodzenia odszkodowania na 

zasadach ogólnych. 

 

§ 6 
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1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy danych osobowych osób poprzez podpisanie 

oświadczenia załączonego do niniejszej umowy. 

2. Zleceniobiorca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zleceniodawcę na 

potrzeby związane z wykonywaniem zlecenia, zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018  r. o ochronie 

danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000). 

 

§ 7 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W przypadku powstania sporu wynikłego z niniejszej umowy strony dążyć będą do polubownego jego 

rozwiązania. Przy braku polubownego rozwiązania sporu będzie on rozstrzygnięty przez sąd powszechny, 

właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

5. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 – oferta Zleceniobiorcy 

Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 3 – Wzór rachunku 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie 

 

 

Zleceniobiorca 

 

 

……………………… 

 Zleceniodawca 

 

 

……………………… 
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Załącznik nr 3 do umowy  

 

 

 

Poznań, dnia ………………………….. 

 

Imię nazwisko ……………………. 

Pesel …………………………….... 

Adres zamieszkania ………………………… 

   ………………………… 

   ………………………… 

 

 

RACHUNEK  

za wykonanie zlecenia zgodnie z umową nr …………… z dnia …………… 

 

Oświadczam, że w miesiącu ……………………….. ……… roku przeprowadziłem(am) zajęcia ………………………..zgodnie z 

poniższym zestawieniem : 

 

Przedmiot zajęć  Liczba godzin 

 

 
 

  

Łącznie   

 

oraz wywiązałem(am) się z pozostałych zobowiązań określonych umową. 

Rozliczenie: łączna liczba godzin ……... x ……... zł = ……………………….. zł 

Numer rachunku bankowego: …………………………………. 

 

Adres urzędu skarbowego wg miejsce zamieszkania – kod: ……………………………… 

 

 

 

 

…………………………………………. 

(podpis Zleceniobiorcy) 

 

 

Sprawdzono pod względem 

formalnym i rachunkowym 

 

 

 

………………………………………… 

data i podpis 

 

 

 

 

Sprawdzono pod względem merytorycznym. Stwierdzam, że 

praca została wykonana i przyjęta zgodnie z 

postanowieniami zawartej umowy 

 

 

 

……………………………..………………………………… 

data i podpis dyrektora  
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Załącznik nr 3 do umowy  

 

 

 

Poznań, dnia ………………………….. 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Niniejszym oświadczam, że w miesiącu ……………………………..20….…r. nie wykonywałem(am) zlecenia wynikającego z 

umowy nr …………………………. zawartej ze Szkołą Podstawową Specjalną nr 107 w Poznaniu w dniu 

……………………………………… . 

 

 

 

……………..………….. 

podpis Zleceniobiorcy 


