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SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

na: Wyceny nieruchomosci dla potrzeb realizacji zadania gospodarowania
zasobem nieruchomosci Miasta Poznania

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienrn publicznych,

zwana dalej ustawa.

| Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17
61-841 Poznan

Il Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony

lll Przedmiot zamowienia

1.

Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

4)

Ustuga wyceny nieruchomosci bedacych wiasnoscig Miasta Poznania lub innych
podmiotéw prawnych w podziale na 8 czesci, zgodnie z opisem w zatgczniku nr 1a
do SIWZ — Formularz cenowy.

Wyceny nieruchomosci dokonuje rzeczoznawca majgtkowy poprzez sporzgdzenie
pisemnej opinii o wartosci nieruchomosci w formie operatu szacunkowego.

Operat szacunkowy, okreslajgcy wartoS¢ nieruchomosci powinien byé zgodny
z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie wyceny
nieruchomosci i sporzadzania operatu szacunkowego oraz Powszechnymi Krajowymi
Zasadami Wyceny Polskiej Federacji Stowarzyszern Rzeczoznawcéw Majgtkowych
(2 egzemplarze).

Oprécz elementéw przewidzianych przepisami prawa, operat powinien dodatkowo
zawierac:

a) protokot z badania KW z zastrzezeniem pkt 9;

b) serwis fotograficzny — zdjecia w kolorze;

c) szkic lokalu mieszkalnego/o innym przeznaczeniu (w ilosci 3 sztuk);

d) protokét ogledzin nieruchomosci podpisany przez rzeczoznawce majagtkowego;



S)

6)

€) zaznaczenie na planie miasta nieruchomosci szacowanej | przyjetych
do poréwnania z zastrzezeniem pkt 9;

fy wycinek mapy zasadniczej (dodatkowo w uzasadnionych przypadkach oraz
w kazdym przypadku, gdy operat sporzgdzany jest dla celu, o ktérym mowa w
pkt B, wypis zrejestru gruntdw oraz wycinek mapy ewidencyjnej),
z zastrzezeniem punktu 8i 9;

g) kopie dokumentu ubezpieczenia, o ktérym mowa w art. 175 ust. 4 ustawy z 21
sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami, aktualnego na dzien
sporzadzenia operatu szacunkowego;

h) w przypadku wycen nieruchomosci wykonywanych dla celéw okreslonych
w czesci IV pkt C dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6 mogg byé zastgpione
wydrukiem z Systemu Informacji Przestrzennej Miasta Poznania badz
z Geoportalu Polskiej Infrastruktury Informacji Przestrzennej;

i) w przypadku wycen nieruchomosci wykonywanych dla celéw okreslonych
wczesci VIl pkt B-E- zatgcznika nr a do SIWZ - Formularza cenowego,
Wykonawca nie jest zobowigzany dotaczaé dokumentéw, o kiérych mowa w pkt 5
i 6 oraz zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1 moze przedtozy¢ wydruk
z przegladarki Centralnej Bazy Danych Ksigg Wieczystych Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

j) wersje elektroniczng operatu szacunkowego i zatgcznikéw (w formacie pdf),
o ktérych mowa w ust. 2-10 przestang na adres poczty elektronicznej, z ktérego
wystano zlecenie wykonania operatu. Wymoég ten nie dotyczy operatéow
sporzadzanych dla celéw wymienionych w czesci |, Il pkt A, B, C, lll pkt Ai B, IV
pkt C, V pkt A, VI oraz VIIl.

W przypadku operatu szacunkowego wyceny nieruchomosci przygotowywanego dla
celéw okreslonych w czesci | pkt A i B, czesci Il pkt A-C i E, czesci lll pkt A-BiD
oraz czesci VIl zatacznika nr 1 SIWZ — Formularza cenowego oprécz elementow
przewidzianych prawem, w sytuacjach wskazanych przez Zamawiajgcego,
Wykonawca jest zobowigzany wramach okreslonej wartosci nieruchomosci
wyodrebni¢ warto$¢ gruntu oraz wartos¢ poszczegolnych czesci sktadowych -
naktadéw poczynionych na nieruchomosci. W sytuacjach wskazanych przez
Zamawiajacego wartos¢ poszczegdlnych czesci sktadowych — naktadow powinna byc
podana réwniez z rozbiciem na dziatki skiadajgce sie na dang nieruchomosé.
W przypadku operatu szacunkowego wyceny nieruchomosci przygotowanego dla
potrzeb ustanowienia stuzebnosci gruntowej oraz uzytkowania (czes¢ VII pkt B-E
zatgcznika nr 1 do SIWZ - Formularza cenowego) Wykonawca zobowigzany jest
okresli¢ wartos¢ wynagrodzenia z tytutu ustanowienia ograniczonego prawa
rzeczowego oddzielnie dla kazdej dziatki ewidencyjnej oraz podaé¢ ostatecznie sume
wynagrodzenia dla wszystkich dzialek razem, w ramach prowadzonego
postepowania.

Umowa bedzie miata charakter sukcesywny tj. Zamawiajacy bedzie zlecat wykonanie

wyceny w miare pojawienia sie biezgcych potrzeb w danej grupie nieruchomosci.

Podana ilo§¢ nieruchomosci moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci od biezgcego

zapotrzebowania. Podstawg rozliczenia bedg ceny jednostkowe dla danego typu

nieruchomosci. W przypadku czesci | pkt A-B, czeéci Il pkt A-C i E, czesci Ill pkt A-E,

czesci IV pkt A i B oraz czesci VIl zastosowanie ma przepis § 3 ust. 3 umowy.



8) Nieruchomoscig dla Zamawiajacego jest zaréwno nieruchomos¢ skladajgca sie

z jednej dziatki zapisane] w ksiedze wieczystej jak i z wielu dziatek zapisanych

w jednej lub réznych kéiegach wieczystych. Decyduje o tym przede wszystkim

przeznaczenie nieruchomosci, jej gospodarcze wykorzystanie, sposéb uzytkowania,

forma zbycia. Ponadto kryterium bardzo istotnym w ww. zakresie , branym przez

Zamawiajgcego pod uwage przy podejmowaniu decyzji i formutowaniu zlecenia jest

fakt, ze Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ do zbycia kilka dziatek jako jedng

nieruchomos$¢ bedaca przedmiotem jednej oferty inwestycyjnej i wobec tego winna
byé ona wyceniona jako jedna nieruchomo$é. Zamawiajacy przyjmuje,
ze w przypadku, gdy dana czes¢ zamowienia opisana jest jako ,kompleks” to cena
jednostkowa nie dotyczy pojedynczej nieruchomosci w tym kompleksie, a dotyczy
catego kompleksu.

9) Przez kompleks nieruchomosci pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne

Zamawiajgcy rozumie dziatki gruntu, ktére spetniajg fgcznie nastepujgce warunki:

a) sg wydzielone geodezyjnie i stykajg sie ze sobg co najmniej jedng granicg
(tj. kazda dziatka styka sie co najmniej jedng granica z przynajmniej jedng inng
dziatkg zaliczong przez Zamawiajgcego do kompleksu nieruchomosci);

b) sg zapisane w jednej ksiedze wieczystej (cho¢ podziat geodezyjny moze byé
jeszcze nie ujawniony w tejze ksiedze);

c) kazda z dziatek wchodzacych w sktad kompleksu jest przeznaczona oddzielnie
do zbycia.

10) Szacunkowa tgczna liczba operatéw — 1517 szt.

Miejsce wykonania zamoéwienia: teren miasta Poznania (wyjatkowo pojedyncze
nieruchomosci moga by¢ pofozone poza terenem miasta, takze poza terenem
wojewddztwa wielkopolskiego).

CPV: 70300000-4

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé powierzenia realizacji czesci przedmiotu
zamowienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich
dziatania lub zaniechania jak za swoje wtasne. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku
osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani ustanowienia dynamicznego

systemu zakupoéw.
. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukgcji elektroniczne;.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy stanowigcych nie wiecej niz 100 % wartosci zamowienia podstawowego, w
zakresie czynnosci okreslonych w przedmiocie zamoéwienia i im podobnych na
warunkach wynikajgcych z umowy dla zamoéwienia podstawowego z zastrzezeniem
zmian terminéw realizacji oraz cen jednostkowych po przeprowadzonych negocjacjach.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



—

IV Terminy

1. Termin wykonania zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.
2. Termin i miejsce skiadania ofert

1) Oferty nalezy sktadaé do dnia 22.01.2019 r. do godz. 8:00.

2) Miejsce sktadania ofert: hitps://miniportal.uzp.gov.pl
3. Termin i miejsce otwarcia ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.01.2019 r. o godz. 12:00.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

4) Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepne;
na miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl) i dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

5) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje z otwarcia ofert.

4. Termin zwigzania oferta

1) Termin zwigzania oferta ustala sie na 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) W toku niniejszego postepowania Zamawiajgcy ma uprawnienie do przediuzenia
terminu zwigzania ofertg, maksymainie o kolejne 60 dni.

3) Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie
zgody.

4) Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium, natomiast wyrazenie zgody
dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5) Uprawnienia Wykonawcy do przediuzenia terminu zwigzania ofertg okreslone
sg w art. 85 ust. 2 ustawy.

5. Termin na zadawanie pytan
Whiosek o wyjasnienie tresci SIWZ musi wplyngé do Zamawiajgcego nie pézniej
niz do kornica dnia 04.01 2019 r.

V Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) speiniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolno$ci technicznej
lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli:

a) Wykonawca samodzielnie lub jeden z konsorcjantéow Iub inny podmiot,
na ktérego zdolnosciach technicznych lub zawodowych polega Wykonawca
(doswiadczenie w/w podmiotéw nie sumuje sie) wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat minimum trzy
operaty szacunkowe nieruchomosci dla celéw wskazanych dla danej czesci
Zamowienia.




W przypadku czesci IV pkt C opcja wykorzystania operatu dla celu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, nie stanowi
celu dla ktérego wykonywane s3g operaty szacunkowe.
Diatego tez Zamawiajgcy nie_uzna spetnienia warunku w przypadku wskazania
przez Wykonawce w wykazie ustug operatu szacunkowego sporzgdzonego
dla celu przeksztafcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wifasno$ci
celem wykazania doswiadczenia w zakresie wykonania usfug dla celu ujetego
w czesci IV pkt C.
b) Wykonawca dysponuje min. 2 osobami (w przypadku czesci IV i VI - jedng
osobg) posiadajgcymi uprawnienia rzeczoznawcy majatkowego dla kazdej
z czesci odrebnie.
3) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej
lub finansowej
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada optacong
polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z  przepisami
art. 175 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 grudnia 2013r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 1620) w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przedsigbiorcy prowadzgcego dziatalnosé
w zakresie czynnosci rzeczoznawstwa majgtkowego.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa
w punkcie V 1. 2) i 3) w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych
go z nimi stosunkéw prawnych. ,Stosowna sytuacja” wystapi wytacznie w przypadku,
kiedy Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia (wypetniony i podpisany zalacznik nr 3 do SIWZ) i poda¢ nazwy (firmy)
podwykonawcow w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie fakultatywnych
przestanek wykluczenia z postepowania okreslonych w art. 24 ust. 5 pkt 2 i 4 ustawy
Pzp.

VI Wykaz oswiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia

i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

Aktualny na dzien skiadania ofert Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)
we wskazanym zakresie — wypetniony i podpisany zalacznik nr 2 do SIWZ nalezy
ztozy¢ zgodnie z zapisami pkt VIl 2. 4) SIWZ,

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow,
JEDZ, o ktérym mowa w pkt VI 1. sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o zamoéwienie. OsSwiadczenie to musi potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.



Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotdéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, sktada takze

oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. VI 1. dotyczgce tych podmiotéw podpisane

przez osoby uprawnione do reprezentacji tych podmiotéw.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona, do zfozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni,

terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych o$wiadczen lub dokumentéw:

a) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu wyceny (cel dla jakiego operat
szacunkowy zostat sporzgdzony, oznaczenie geodezyjne: jednostka ewidencyjna,
obreb, arkusz mapy — atrybut nie wymagany, gdy na danym obszarze nie wystepuje
podziat na arkusze mapy, dziatka), dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty/sa wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy — wypetniony i podpisany zatacznik nr 6
do SIWZ;

b) wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich uprawnieri niezbednych do wykonania zaméwienia
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wypetniony
i podpisany zalacznik nr 7 do SIWZ;

c) optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie
z przepisami art. 175 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 121 ze zm.);

d) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

e) Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku
wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumenty potwierdzajgce dokonanie
ptatno$ci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie spfat tych naleznosci;

f) Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczer lub dokumentéw, o ktérych

mowa w pkt. VI.4, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace

tego wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).




6. W przypadku wskazania przez \Wykonawce (np. poprzez podanie sygnatury
postepowania) oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VI.4, ktére znajdujg
sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktdérych mowa
wart. 25 wust. 1 ustawy Zamawiajgcy skorzysta z posiadanych oswiadczen
lub dokumentoéw, o ile sg one aktualne.

7.  Wykonawca nie skiada oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy

wraz z ofertg, a jest zobowiazany do przekazania Zamawiajgcemu tego oswiadczenia

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

zgodnie z pkt VII 3. 3) SIWZ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie

internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze zlozeniem

oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym

Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamowienia — wypelniony i podpisany zalacznik nr 4 do SIWZ.

8. Dokumenty/oswiadczenia skladajace sie na oferte:

a) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatagcznik nr 1 do SIWZ;

b) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy — zatacznik nr 1a do SIWZ;

c) Wypetniony i podpisany Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia — zatacznik
nr 2 do SIWZ;

d) Wypetniony i podpisany zatgcznik nr 3 i 5 do SIWZ — jesli dotyczy.

e) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego), wymaga sie zfozenia oryginatlu petnomocnictwa
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia petnomocnictwa.

Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Podmioty wystepujace wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika zgodnie z zasadami
art. 23 ust. 2 ustawy.

Vil Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Iub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Informacje ogdine.
1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;:
zp@um.poznan.pl.
2) Zamawiajgcy wyznacza p. Matgorzate Abramczyk do kontaktu z Wykonawcami:

e-mail: zp@um.poznan.pl, tel. 61 878 52 10.
3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 7°° do 17%, wtorek-piatek od 7°° do 15%.
4) Wszelkg korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowaé

do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr Z0U-XI1.271.223.2018.MA.
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o)

6)

7

8)

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto
na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczerh oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Instrukcji uzytkowania systemu
miniPortal oraz ePUAP (zatacznik nr 10 do SIWZ).

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy

do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi
150 MB (dotyczy Miniportalu oraz ePuap).

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
os$wiadczenri lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczenn oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamowienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowari na miniPortalu
oraz stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ.

. Zlozenie oferty.

1) Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany,

2)

3)

wycofania oferty Ilub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez
na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepny dla wykonawcéw na mini portalu lub w zatgczniku nr 9
do SIWZ. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki
ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rif,.xps, .odt' i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb zlozenia oferty, w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkowania systemu miniPortal
oraz ePUAP (zalacznik nr 10 do SIWZ). Oferte nalezy ziozyé w oryginale.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci_zlozenia skanu oferty opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ zlozone w osobnym pliku (wypetniony i podpisany
zatacznik nr 5 do SIWZ) wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

' Zamawiajacy okreslajac dopuszczalne formaty danych w jakich, korzysta z katalogu formatéw wskazanych w zataczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalinych
wymagari dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagar dla systeméw
teleinformatycznych. Nalezy pamietaé, ze wybér okreslonych formatéw danych nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw i jednocze$nie musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.
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4) Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé do jednego pliku archiwum (ZIP).
a) Oswiadczenia podmiotéw skladajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotow

udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme
dokumentu  elektronicznego, podpisanego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

b) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzystac
z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére
umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego,
w szczegdlnosci w jednym z formatéw wymienionych w pkt 2. 2).

c) Po stworzeniu Iub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu
elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spefniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.”

d) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu.
Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej
na miniPortalu.

6) Wykonawca po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

3. Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania
ofert).

1) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz
wskazanych w pkt 2, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie |D postepowania.

2) Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia Ilub elektroniczne kopie dokumentdw

lub oswiadczenn sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentéw elektronicznych, tj. oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
Za pomocg poczty elektronicznej, na adres email zp@um.poznan.pl.

2 Ustawa z dnia 5 wrzenia 2016 1. — 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)



3)

4)

Ww. dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginalem. Pos$wiadczenie za zgodnosé
z oryginatem nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
ktéry skiada odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub podwykonawca, w zakresie
dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Sposdb sporzagdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub o$wiadczernh musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz udostepniania iprzechowywania dokumentéw elektronicznych
oraz Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

Kazdy Wykonawca ma prawo, zgodnie z pkt 3. 2), zwréci¢ sie¢ do Zamawiajgcego
o wyjasdnienie tresci zawartych w SIWZ. Wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ,
musi wptyna¢ do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia opisanego w punkcie
IV 5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania,
bez ujawniania zrédta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 1 i 2 ustawy.

VIl Wymagania dotyczace wadium

i

Ustala sie wadium w wysokosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Czesc |: 1 700,00 zt
Czes¢ II: 5 000,00 zt
Czesé I11:4 000,00 zt
Czesc IV: 1 200,00 zt
Czesé V: 2 400,00 zt
Czesc¢ VI: 2 000,00 zt
Czesc VII: 2 500,00 zt
Czesc VIII: 400,00 zt

Wadium wnosi sie pod rygorem odrzucenia oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert w jednej lub kilku z nizej wymienionych form na Beneficjenta:

w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy Miasta Poznania,

Plac Kolegiacki 17,

61-841 Poznan

91 1020 4027 0000 1502 1262 0672

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
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4.

Poreczenia i gwarancje nalezy wystawi¢ na Beneficjenta:
Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17,
61-841 Poznan.
W przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych, wymagane jest zatagczenie
do oferty oryginalnego dokumentu gwarancjilporeczenia w formie elektronicznej
za posdrednictwem miniPortalu z zastrzezeniem, ze dokument bedzie podpisany
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym przez Gwaranta tj. wystawce
gwarancji/poreczenia.
Beneficjentem wadium wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu jest Miasto Poznan,
Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.
Klauzula zabroniona w przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych:
Gwarancja/poreczenie nie moze zawiera¢ w swojej tresci niniejszego zapisu:
.Gwarancja/porgczenie wygasa w przypadku gdy oryginat gwarancji/poreczenia zostanie

zwrocony Gwarantowi przed uptywem terminu obowigzywania gwarancji/poreczenia”
- za wyjatkiem sytuacji wynikajacej z art. 46 ust. 1, 1a oraz 2 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pienigeznej, przyjety bedzie termin

uznania rachunku Zamawiajgcego w dniu i godzinie sk ofert.

IX Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

o

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, oraz podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktérym mowa w pkt VI 6. wymagane jest przedstawienie
ttumaczenia na jezyk polski dokumentow wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego.

Oferta i wszystkie inne wymagane oswiadczenia za wyjgtkiem dokumentu JEDZ, muszg
by¢ ztozone na drukach formularzy zatgczonych do SIWZ Ilub przepisanych
z zachowaniem petnego zakresu tresci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty skfada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.

X Opis sposobu obliczenia ceny

Cena podana w Formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 do SIWZ musi zawiera¢ wszystkie
koszty realizacji przysztej umowy, musi wynika¢ z Formularza cenowego na dang czesé.

liczba operatow x cena jednostkowa = wartos¢ oferty

Cena jednostkowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem operatu
szacunkowego.
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UWAGA!

Zamawiajgcy uzna za btad w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem
ptatniczym, opartym na:

- art. 3 ust. 1 pkt. 1i ust. 2 ustawy z dnia © maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow
i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830 j.t.);

- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1373 j.t.).

Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi
zawiera¢ prawidtowa stawke podatku VAT oraz musi byé wyrazona w ztotych z doktadnoscig
do setnych czesci zfotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Xl Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Za oferte najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci postepowania zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw w kryterium cena.

cena brutto oferty najnizszej
ilos¢ punktéw (max 100 pkt) = x 100
cena brutto oferty badanej

XII Ogtoszenie wynikéw postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy spefniajgcemu warunki udziatu
w postepowaniu, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o okreslone w SIWZ kryteria wyboru.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,
4) uniewaznieniu postepowania,
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy zamiesci informacje, okreSlone w art. 92 ust. 1 pkt 1 lub 7 ustawy
na wiasnej stronie internetowej (http://bip.poznan.pl).

Xill Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy, po uprawomocnieniu sie czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty
powiadomi Wykonawce o migjscu i terminie podpisania umowy. W sytuacji, gdy
zaproponowany termin nie bedzie dla Wykonawcy dogodny, Wykonawca ma mozliwosé
wnioskowania o zmiane terminu podpisania umowy, jednakze Zamawiajgcy podejmie
decyzje ostateczng o jego zmianie.

2. Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie,
uznane zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt 1 moze byé przekazywane pisemnie, w formie
faksu lub drogg elektroniczng z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.
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4. W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przediozenia
petnomocnictwa, nie pézniej niz 2 dni robocze, przed terminem podpisania umowy.

5. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zadania umowy
regulujgcej wspoétprace Wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie.

XIV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV Wzér umowy

1. Wzoér umowy stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.

2. Zawarcie umowy z podmiotami skftadajgcymi oferte wspdlng poprzedzone bedzie
wpisem do umowy klauzuli dotyczgcej odpowiedzialnosci solidarnej za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy.

XVI Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie
z § 3 ust. 5 wzoru umowy.

XVII Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania
z siedzibg przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan;

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez
e-mail: jod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 j.t. ze zmian.), dalej ,ustawa Pzp";

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktorego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres wskazany w odrebnych przepisach dla tego
rodzaju dokumentacji.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob opierajgcy sie wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikdéw,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa,
w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XVIIl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

L

Kazdemu Wpykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes

w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$é szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zataczniki do SIWZ:

Zatacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 1a do SIWZ — Formularz cenowy,

Zatgcznik nr 2 do SIWZ - Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ),
Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Udostepnienie zasobéw,

1.

2
3.
4

14



o

Zatgcznik nr 4 do SIWZ — Informacja dotyczaca grupy kapitatowe;j,

Zatacznik nr 5 do SIWZ — Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa,

Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Wykaz oséb,

Zatgcznik nr 8 do SIWZ — Wzér umowy,

Identyfikator postepowania i klucz publiczny do danego postepowania.

0. Instrukcja uzytkowania systemu Miniportal oraz ePUAP.

o

o e

ZATWIERDZAM

STARSZY SPECJAIASTA

Matgorzata Alframezyk
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