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Miodziezowego Domu Kultury Nr 1
Droga Debinska 21

61-555 Poznan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli w zakresie wybranych aspektow organizacji i funkcjonowania
w Mtodziezowym Domu Kultury Nr 1 w Poznaniu.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 33 ust. 1, 3| 5,
w zwigzku z art. 11a ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz.559 ze zm.), art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2
i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2022 r.

poz. 528 ze zm.), art. 57 ust. 112 z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021,
poz. 1082 ze zm.)

Jednostka kontrolowana: Miodziezowego Domu Kultury Nr 1, Droga Debinska 21,
61-555 Poznan.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: 06.10.2022 r. — 28.11.2022 r.

Tryb kontroli: Kontrola ujeta byta w planie kontroli Biura Kontroli na Il potrocze 2022 roku,
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Poznania. Prowadzona byta w trybie i na zasadach

okreslonych w Zarzadzeniu Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada
2020 r.



WYNIKI KONTROLI

Przeprowadzone czynnosci kontrolne w Miodziezowym Domu Kultury Nr 1 w Poznaniu
ujawnity nieprawidtowoséci, ktore zostaly szczegétowo przedstawione w przekazanym
kontrolowanemu w dniu 06.12.2022 r. protokole kontroli.

W toku kontroli sprawdzeniu poddane zostaly kwestie dotyczgce: miejsca MDK Nr 1
w strukturze organizacyjnej Urzedu, organizacji jednostki kontrolowanej, zarzadzen
i petnomocnictw wydanych przez Dyrektor oraz kwestie wykonania obowigzku sporzadzenia
wymaganych przepisami prawa sprawozdan wraz prowadzeniem ksigg rachunkowych
podmiotu, na podstawie stosownych dokumentéw i uregulowan wewnetrznych wybranych
do préby.

Ustalono, ze obszary dziatania placéwki, jak i jej poszczegdinych organdw, zostaty
jednoznacznie okreslone. Hierarchia podporzadkowania zawodowego w jednostce
kontrolowanej nie budzita watpliwosci kontrolerow. Mtodziezowy Dom Kultury Nr 1 prowadzit
rejestry zarzgdzen wydanych przez Dyrektora MDK nr 1 i uchwat Rad Pedagogicznych
zgodnie z przyjetymi zasadami, w sposéb chronologiczny.

Umowy oraz aneksy do zawartych uméw nie zostaly zamieszczone w dedykowanym
rejestrze uméw prowadzonym na stronie internetowej www.bip.poznan.pl/bip/rejestr-umow/
zgodnie z zapisami § 1 uchwaty Rady Miasta Poznania nr XVII/228/VI1/2015 z dnia
20 pazdziernika 2015 r. Ponadto ustalono, ze w okresie objetym kontrolg winien by¢
prowadzony dziennik/rejestr kontroli BHP i ppoz., celem szczegétowego dokumentowania/
ewidencjonowania kazdej z przeprowadzonych kontroli w MDK nr 1.

Na podstawie zgromadzonych dowodow ksiegowych MDK nr 1 za okres od 01.12.2021 r.
do 31.12.2021 r. stwierdzono, ze wprowadzone do stosowania procedury wewnetrzne
o charakterze finansowym funkcjonowaty w sposéb dostateczny. W toku przeprowadzonych
czynnoséci kontrolnych ustalono m.in., ze na niektérych dowodach ksiegowych zamieszczane
byty opisy merytoryczne, ktore nie pozwalaty jednoznacznie oceni¢ celowosci poniesionych
wydatkow. Ponadto wystapity przypadki, w ktorych zakupione sktadniki majatku trwatego
nie zostaty wpisane do ewidencji wyposazenia. Natomiast odbior wydanych do bezposred-
niego uzytkowania sktadnikéw majgtku, nie zostat pokwitowany na rzeczonych dowodach
ksiggowych, przez poszczegdlnych pracownikow. W kontrolowanym okresie wystapity
przypadki, w ktérych podstawe ujecia zapisu w ksiegach rachunkowych stanowit dowdd
niespetniajgcy kryteriow okreslonych w art. 22 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (faktury pro forma). Przy weryfikacji dowodu zbiorczego — raport kasowy
nr 12/12/2021 za okres od 01.12.2021 r. do 31.12.2021 r., ujawniono przypadek zalaczenia
dowodu zastgpczego KW — Kasa wyptaci” pomimo, ze wydatek gotowkowy dotyczyt zaptaty
za umowe o dzieto. Ponadto na tym dowodzie brakowato podpisu osoby, ktéra odebrata
gotowke od kasjera. Natomiast w zakresie sporzadzonych w 2022 r. sprawozdan: Rb-27S
za okres od poczatku roku do 31.12.2021 r, RDb-28S za okres od poczatku roku
do 31.12.2021 r., Rb-34S za okres od poczatku roku do 31.12.2021 r., Rb-N wg stanu
na koniec IV kwartatu 2021 r. oraz Rb-Z wg stanu na koniec IV kwartatu 2021 r. zostaty
podpisane dwukrotnie przez owczesng Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury Nr 1,
w miejscu ,giownego ksiegowego’ oraz kierownika jednostki”. Rowniez sprawozdanie
finansowe Mtodziezowego Domu Kultury Nr 1 za 2021 r. zostato podpisane dwukrotnie przez
owczesng Dyrektor, w miejscu ,gtownego ksiegowego” oraz  kierownika jednostki”.
Od 01.01.2022 r. osoba, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych MDK1
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byt dyrektor CUWJO, na mocy uchwaty Nr L/922/VII1/2021 Rady Miasta Poznania z 7 lipca
2021 r. Na dzien 31.01.2022 r. (data podpisu sprawozdan budzetowych) oraz na dzien
19.02.2022 r. (data podpisu sprawozdania finansowego), osobg, ktorej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych MDK nr 1 byt dyrektor CUWJO, na mocy uchwaly
Nr L/922/VIII/2021 Rady Miasta Poznania z 7 lipca 2021 r.

ZALECENIA

Wobec stwierdzonych nieprawidtowosci w toku kontroli zalecam:

1. Zamieszczanie umow oraz anekséw do umow w dedykowanym rejestrze prowadzonym
na stronie internetowej www. bip.poznan. pl/bip/rejestr-umow/ zgodnie z zapisami § 1 uchwaty
Rady Miasta Poznania nr XVI11/228/VI1/2015 z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

2. Kwalifikowanie wydatkow do odpowiednich paragrafow kwalifikacji budzetowe] zgodnie
z ich przeznaczeniem, majac na uwadze zasady okreSlone w =zataczniku nr 4
do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegotowe;

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych.

3. Przekazywanie do ujgcia w ksiggach rachunkowych MDK Nr 1 dokumentéw spetniajgcych
kryteria okreslone w art. 22 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

4. Zalgczanie do raportow kasowych dowodow wskazanych w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz niestosowanie zastepczych dowodow KW — Kasa
wyptaci”, w przypadkach, w ktérych jednostka powinna otrzymac¢ dokument od kontrahenta.

5. Zamieszczanie wlasnorgcznego podpisu  0sdb  pobierajgcych gotowke z kasy
lub rozliczajgcych sie¢ z pobranej wczesniej zaliczki, na kazdych dowodach ksiegowych
dotyczacych operacji gotéwkowych, majac na uwadze zapisy § 1 pkt 5 Instrukgji

sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych obowigzujacej w MDK nr 1 z dnia
02.12.2020 .

Pouczenie

Zgodnie z art. 55 ust. 4-6, w zwigzku z art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.) oraz w zwigzku z § 1 ust. 3 i § 52 zarzadzenia
Nr 834/2020/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie zasad
i trybow przeprowadzania kontroli z upowaznienia Prezydenta Miasta Poznania, kierownik
jednostki kontrolowanej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym, moze zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do Prezydenta Miasta
Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen do tych zalecen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, jest obowigzany powiadomic¢
Prezydenta Miasta Poznania, za posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli, o sposobie
realizacji zalecen, w tym o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.



Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:

—egzemplarznr1 - dla Dyrektora Mtodziezowego Domu kultury Nr 1 w Poznaniu,
—egzemplarznr2 -—ala
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Miejsce i data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: Poznan, dnia 767 MW&’Z&Y



