ZARZADZENIE Nr .8%/01
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
ZDNIA %...appca. 2001 c..

w sprawie zmiany Regulaminu Wewnetrznego Wydziatlu Mienia Komunalnego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 1996r. Nr 13, poz. 74 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 16 ust.1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Poznania, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty Nr XXXIV/405/11/2000 Rady Miasta Poznania z dnia 18 kwietnia 2000r.,
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Wewnetrznym Wydziatu Mienia Komunalnego, stanowigcym zatacznik
Nr 18 do Zarzadzenia Nr 38/2000 Prezydenta Miasta Poznania z dnia 12 lipca 2000r.
w sprawie organizacji wewnetrznej i zakresu dziatania wydziatéw Urzedu Miasta,

wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) paragrafy 2 i 3 otrzymujg brzmienie:
.§2. Wydziat dzieli sig na nastepujace oddziaty oraz stanowiska pracy:
1) Oddziat Zagospodarowania Mienia Komunalnego, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu,
b) stanowisko pracy ds. zagospodarowania mienia,
2) Oddziat Nadzoru Wiascicielskiego i Restrukturyzacji, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu,
b) stanowisko pracy ds. nadzoru wiascicielskiego i restrukturyzacii,
3) Oddziat Obsiugi Rachunkowej, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu,
b) stanowisko pracy ds. obstugi rachunkowe;,
4) Oddziat Ewidencji Mienia Komunalnego, w sktad ktérego wchodzi:
a) kierownik Oddziatu,

b) stanowisko pracy ds. ewidencji mienia komunalnego,



5) Oddziat Wiasnosci Skarbu Paristwa, w skiad ktérego wechodzi:
a) kierownik Oddziatu,
b) stanowisko pracy ds. wiasnosci Skarbu Panstwa,

6) pelnomocni_k Prezydenta Miasta ds. restrukturyzacji,

7) stanowisko ds. analiz prawnych,

8) stanowisko ds. analiz ekonomicznych i finansowych,

9) stanowisko ds. obslugi sekretariatu,

10) stanowisko ds. organizacyjnych,

11) stanowisko ds. administracyjnych.
§ 3. Wydziat posiada 37 etatéw.”;

2) w§4

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

’

2. Dyrektor Wydziatu sprawuje bezposredni nadzér nad:
1) Oddziatem Obstugi Rachunkowej,
2) Petnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. restrukturyzacji

3) oraz kieruje pracg stanowiska ds. obstugi sekretariatu.”:

3) w § 5 ust. 11 2 otrzymujg brzmienie:
»1. Zastgpca dyrektora ds. nadzoru wiascicielskiego:
1) sprawuje bezposredni nadzér nad Oddziatem Nadzoru Wiascicielskiego,
2) kieruje pracg stanowiska ds. analiz prawnych, stanowiska ds. analiz
® ekonomicznych i finansowych oraz stanowiska ds. administracyjnych.
2. Zastepca dyrektora ds. majgtkowych :
1) sprawuje bezposredni nadzér nad:
a) Oddziatem Ewidencji Mienia Komunalnego,
b) Oddziatem Zagospodarowania Mienia Komunalnego,
c) Oddziatem Wiasnosci Skarbu Parstwa,

2) kieruje pracg stanowiska ds. organizacyjnych.”;



4) w§ 6:
a) w ust. 1, po wyrazach ,ewidencie¢ dochodéw”, dodaje sie przecinek i wyrazy

.przychodow i wydatkéw”,

b) wust. 2 pkt6, po wyrazach ,ewidencjonowanie dochodéw’, dodaje sie przecinek i wyrazy

,przychodéw i wydatkow’,

) w ust, 2. pkt 8 po wyrazie ,Poznania” skresla sie kropke i stawia przecinek oraz dodaje

pkt 9 w brzmieniu:

»9) obstuga rachunkowa zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Miasta Poznania.”;

5) w§7:

a) w ust. 1. pkt 9 lit. d) po wyrazie ,podmiotow” skreéla sie kropke i stawia przecinek

oraz dodaje pkt 10) w brzmieniu:

»10) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu.”,

b) ust. 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

»2. Do zadan Oddziatu Nadzoru Whascicielskiego i Restrukturyzacji nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

realizacja zadan zwigzanych z udziatem Miasta w spotkach prawa handlowego,
fundacjach, stowarzyszeniach, spoldzielniach i innych osobach prawnych,
realizacjia zadann zwigzanych z przystepowaniem i wystepowaniem Miasta
ze spotek, obrotem akcjami i udziatami,

opracowywanie zafozeri ekonomicznych oraz form organizacyjno - prawnych dia
nowych podmiotow realizujacych zadania gminy, dziatajgcych na zasadach spotek
prawa handlowego,

opracowywanie albo opiniowanie koncepcji przeksztalcen wiasnoSciowych
i organizacyjnych miejskich jednostek organizacyjnych (ze szczegoOlnym
uwzglednieniem zabezpieczenia intereséw Miasta) oraz nadzér nad
WW. czynnosciami,

opracowywanie albo opiniowanie koncepcji prywatyzacji jednoosobowych spolek
Miasta Poznania,

nadzor nad wyborem firm doradczych przy restrukturyzadii i prywatyzacji podmiotow
gospodarczych i jednostek organizacyjnych miasta Poznania,

odbiér analiz dotyczacych restrukturyzacji i przedprywatyzacyjnych, pod wzgledem
merytorycznym i formalnym,



8) zabezpieczanie intereséw Miasta w spétkach z jego udziatem, a w szczegoblnosci:

9)

10)

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

k)

przechowywanie aktéw zalozycielskich (uméw wspdlnikéw i statutow spotek)
| prowadzenie ich rejestru,

przy_/gotowywanie uchwat zgromadzeri wspdlnikéw i walnych zgromadzen
akcjonariuszy jednoosobowych spélek Miasta i spolek z udziatem Miasta,
prowadzenie rejestru uchwat zgromadzeri wspolnikow i walnych zgromadzen
akcjonariuszy jednoosobowych spolek Miasta i spolek z udziatem Miasta,
przyjmowanie i weryfikacja kwartalnych sprawozdan sporzadzanych przez rady
nadzorcze oraz przedstawicieli Miasta w spotkach, w ktérych Miasto ma udziaty
lub akcje,

monitorowanie sprawozdan finansowych podmiotéw, w ktérych Miasto posiada
udzialy lub akcje,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem podmiotéw uprawnionych
do badania sprawozdan finansowych jednoosobowych spélek Miasta
(w przypadkach gdy umowy spoiek nie stanowig inaczej),

ewidencja przedstawicieli Miasta w radach nadzorczych spotek,

ewidencja sktadéw zarzadow spotek,

biezace kontakty z przedstawicielami Miasta w radach nadzorczych spétek,
zbieranie i dokonywanie analizy danych zawartych w dostepnych rejestrach,
a dotyczacych podmiotéw, w ktorych Miasto posiada udzialy lub akcje,
prowadzenie ewidencji danych o wysokosci naleznosci i zobowigzan Miasta

wobec spdlek z jego udziatem,

przygotowywanie projektow aktéw prawnych Prezydenta oraz projektéw uchwat

i innych materiatéw wnoszonych pod obrady Rady Miasta, jej Komisji i Zarzadu

Miasta, w sprawach zwigzanych z zadaniami Oddziatu,

sporzgdzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu.

3. Do zadar Oddziatu Obstugi Rachunkowej nalezy:

1) prowadzenie ewidenc;ji ksiggowej mienia komunalnego (w zakresie nie

zastrzezonym dla innych jednostek organizacyjnych),

2) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z tytutu oddania mienia komunalnego

do odptatnego korzystania (w zakresie nie zastrzezonym dla innych jednostek

organizacyjnych ),



3) prowadzenie ewidencji dochodéw, przychodéow i wydatkbw z mienia
komunalnego (w =zakresie nie zastrzezonym dla innych jednostek
organizgcyjnych),

4) zapewnienie terminowego Sciggania naleznosci wynikajacych z zawartych umoéw
cywilno-prawnych, zwigzanych z zagospodarowaniem mienia komunalnego
i dochodzenia zwigzanej z tym splaty zobowigzan,

5) kontrolowanie prawidtowosci formalno-rachunkowej dokumentéw
przedstawianych Wydziatowi, stanowiacych podstawe do uruchomienia $rodkéw
pozostajacych w jego dyspozycji w zwigzku z realizowanymi zadaniami,

6) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu w czesci dotyczacej
zadan Wydziatu,

7) opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w czesci dotyczacej Wydziatu,

) 8) prowadzenie rejestru uméw cywilno-prawnych Zwigzanych
Z zagospodarowaniem mienia komunalnego (w zakresie nie zastrzezonym
dia innych jednostek organizacyjnych),

9) prowadzenie rejestru faktur,

10) systematyczne ewidencjonowanie przyjmowanych i przekazywanych przez
Wydziat Srodkow trwatych, na podstawie dowodoéw ksiegowych,

11) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu.”,

c) w ust. 4 pkt 9 po wyrazie ,Grodzkiego” skresla sie kropke i stawia przecinek oraz
dodaje pkt 10) w brzmieniu:
,10) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Wydziau.”,
)
d) ust. 5, 6 i 7 otrzymujg brzmienie:
»9. Do zadan petnomocnika Prezydenta Miasta ds. restrukturyzacji nalezy:

1) ocena, przygotowanych przez pracownikéw miejskich jednostek organizacyjnych
oraz doradcow, materiatdbw i informacji lub stanowisk zwigzanych
z restrukturyzacjg badz prywatyzacjg mienia (spotek Miasta),

2) udziat w komisjach (grupach zadaniowych), majacych na celu wypracowanie
stanowiska dla Zarzadu Miasta w sprawach zwigzanych z restrukturyzacja badz
prywatyzacjg mienia (spétek Miasta),

3) wspolpraca z organami restrukturyzowanych jednostek lub podmiotow

gospodarczych Miasta Poznania,



4) przedstawienie stanowiska Zarzadu Miasta Poznania organom samorzadowym,

5) przeprowadzanie uzgodnien na zlecenie Zarzadu Miasta Poznania z organami
wladzy panistwowej, w zakresie niezbednym dla realizacji polityki Miasta,
dotyczqc;ej restrukturyzaciji badz prywatyzacji,

6) konsultacja dla zwigzkéw zawodowych, dziatajgcych w restrukturyzowanych
badZ prywatyzowanych podmiotach gospodarczych Miasta Poznania,

7) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska.

6. Do zadan stanowiska ds. analiz prawnych nalezy:

1) opracowywanie opinii i interpretacji przepisow prawnych w zakresie zadan
Wydziatu, dot. nadzoru wiascicielskiego i restrukturyzacii,

2) sporzadzanie analiz, projektéw uméw cywilno-prawnych, niezbednych dla
realizacji zadan oddziatéw, stanowisk pracy Wydziatu oraz powotanych celowo
zespoldw tematycznych,

3)F sporzadzanie innych opracowan prawnych,

4) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska.

7. Do zadan stanowiska ds. analiz ekonomicznych i finansowych nalezy:

1) wykonywanie analiz ekonomicznych w zakresie zadan Wydziatu, dotyczacych
nadzoru wtascicielskiego i restrukturyzaciji,

2) sporzadzanie analiz, niezbednych dla realizacji zadan oddziatéw, stanowisk pracy
Wydziatu oraz powotanych celowo zespotéw tematycznych,

3) sporzadzanie innych opracowan ekonomiczno-finansowych,

4) sporzadzanie planéw pracy Wydzialu i sprawozdan z realizacji planéw pracy
Wydzialuy,

5) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci stanowiska.”,
e) wust. 9 skresla sig pkt. 1) — 4),

f) po ust. 9 dodaje sig ust. 10. w brzmieniu:
»10. Do zadar stanowiska ds. administracyjnych nalezy:
1) rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacsj,
2) rozdzielanie korespondenciji przychodzacej na poszczegdine stanowiska pracy,

3) zalatwianie spraw zwigzanych z wysytaniem korespondeng;i,

6



4) prowadzenie spraw szkolen pracownikow,

5) zdawanie akt spraw, prowadzonych przez Wydziat, do archiwum zaktadowego.”,

g) poust. 10 dod_aje sig ust. 11 w brzmieniu:
,11. Do zadan Oddziatu Ewidencji Mienia Komunalnego nalezy:

1) systematyczne przyjmowanie i przekazywanie przejetych przez Wydzial srodkéw
trwalych na stan jednostek organizacyjnych, gwarantujgcych ich wiasciwe
wykorzystanie i eksploatacje,

2) opracowywanie sprawozdan dotyczacych wartosci majgtku komunalnego,
bedacego w dyspozyciji wszystkich jednostek organizacyjnych,

3) sporzadzanie informaciji o stanie mienia komunalnego,

4) przeprowadzanie wizji lokalnych,

5) ustalanie sytuacji terenowo-prawnej sktadnikéw majgtkowych,

6) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Zarzadu' Miasta, zwigzanych
z rozdysponowaniem mienia komunainego,

7) prowadzenie ewidenciji zbiorczej majatku komunalnego,

8) wystawianie zleceri - wg potrzeb - na wykonanie inwentaryzacji budowlane;j,
ocen technicznych i wycen przyjmowanych sktadnikéw majatkowych,

9) wdrozenie i obstuga modutu informatycznego — Gospodarka Mieniem
Komunalnym,

10) sporzadzanie okresowych sprawozdar z dziatalnosci Oddziatu.”:

6) w§8:
a) skresla sie oznaczenie dotychczasowego ust.1,

b) skresla sie ust. 2;

7) w § 9 ust. 1 pkt 6 po wyrazach ,do podpisu” skresla sie kropke i stawia przecinek
oraz dodaje pkt 7 w brzmieniu:

»[) dotyczace wydawanych przez Wydziat opinii i referencji.”;

8) w§11:
a) wust. 1 symbol ,WMK” zastepuje sie symbolem ,MK”,
b) wust. 2 pkt. 1) — 8) otrzymuja brzmienie:




.1) MK.I - stanowisko ds. obstugi sekretariatu, stanowisko ds. organizacyjnych i
stanowisko ds. administracyjnych,

2) MKl - Oddziat Ewidencji Mienia Komunalnego,

3) MKl - Oddziat Zagospodarowania Mienia Komunalnego,

4) MKIIV - petnomocnik Prezydenta Miasta ds. restrukturyzagcii,

5) MKV - Oddziat Nadzoru Wiascicielskiego i Restrukturyzaciji,

6) MK.VIl — stanowisko ds. analiz prawnych,

7) MK.\VIII - stanowisko ds. analiz ekonomicznych i finansowych,

8) MK. X - Oddziat Wtasnosci Skarbu Paristwa,

9) MK.XI- - Oddziat Obstugi Rachunkowej.”,
c) po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

,3. Dla dekretowania pism na poszczegdlne stanowiska pracy, wprowadza sie

nastepujace symbole:

,<1)D — dyrektor Wydziatu,

2) DS. — stanowisko ds. obstugi sekretariatu,

3) DP — petnomocnik Prezydenta Miasta ds. restrukturyzacji,
4) DO — Oddziat Obstugi Rachunkowej.

5) DR — zastepca dyrektora ds. nadzoru wtascicielskiego,

6) RA — stanowisko ds. administracyjnych,

7) RN — Oddziat Nadzoru Wiascicielskiego i Restrukturyzaciji,
8) RP — stanowisko ds. analiz prawnych,

9) RE — stanowisko ds. analiz ekonomicznych i finansowych,

10) DM — zastepca dyrektora ds. majgtkowych,

11) MO — stanowisko ds. organizacyjnych,

12) ME — Oddziat Ewidencji Mienia Komunainego,

13) MZ — Oddziat Zagospodarowania Mienia Komunalnego,
14) MS — Oddziat Wtasnosci Skarbu Panstwa.”;

9)  po § 11 dodaje sie § 12 w brzmieniu:

»§ 12. Wykaz rejestréow oraz schemat organizacyjny Wydziatu okreslajg zataczniki
nr 1i 2 do Regulaminu.




§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Mienia Komunalnego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ..... 2. Wpw 2001, .




Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Wewng¢trznego
Wydziatu Mienia Komunalnego
WYKAZ REJESTROW
1) Rejestr umow cywilno — prawnych zwiazanych z zagospodarowaniem mienia

komunalnego (w zakresie nie zastrzezonym dla innych jednostek organizacyjnych)
symbol MK.II-0510,
2) Rejestr spolek w ktorych Miasto posiada udziaty
symbol MK .V-6410,
3) Rejestr uchwal zgromadzen wspolnikow i walnych zgromadzen akcjonariuszy
jednoosobowych spotek Miasta
symbol MK.V-6413,
4) Rejestr przyjec interesantow
symbol MK.I-0565,
5) Rejestr skarg i wnioskow
Symbol MK.I-0560,
6) Rejestr spraw zastrzezonych
Symbol MK I-Z-5227,
7) Rejestr faktur
Symbol MK II-3021.
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