
PODPISYWANIE DOKUMENTU PROFILEM ZAUFANYM 
 
 

1. Aby podpisać plik profilem zaufanym korzystamy z portalu rządowego pod adresem internetowym: 

https://www.gov.pl/ Po wyświetleniu strony w oknie wyszukiwania wprowadzamy zapytanie: podpisz 

dokument elektronicznie jak na poniższej grafice: 

 
 
 

 
 
Wynikiem wyszukiwania jest strona, na której po użyciu łącza: Podpisz dokument elektronicznie – 

wykorzystaj podpis zaufany  zostaniemy przekierowani na stronę z objaśnieniami 

dotyczącymi podpisywania dokumentów profilem zaufanym. Po użyciu: 

będziemy mogli podpisać plik, grafika do opisu została zamieszczona na 

następnej stronie 
 

 



 
 
 

 

 



Po przekierowaniu na poniższą stronę postępujemy zgodnie z kolejnymi widocznymi poleceniami, aż 
do momentu otrzymania komunikatu o potwierdzeniu złożenia podpisu profilem zaufanym. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
https://bip.poznan.pl/bip/sprawy/wydzialy/wydzial-urbanistyki-i-architektury,31/ 

Po złożeniu podpisu należy pobrać podpisany 

dokument w postaci pliku XML. Jest to gotowy 

(podpisany) załącznik, który należy dołączyć do 

składanego wniosku. Gotowe do wypełnienia 

formularze wniosków znajdują się przy opisie 

poszczególnych rodzajów spraw na stronie 

Wydziału Urbanistyki i Architektury w Biuletynu 

Informacji Publicznej: 



 
Aby złożyć dokumenty drogą elektroniczną do Wydziału Urbanistyki i Architektury 
Urzędu Miasta Poznania należy kierować je na elektroniczna skrzynkę podawczą 
Urzędu Miasta Poznania przy użyciu platformy ePUAP na adres: 
/UMPoznan/SkrytkaESP  
 
Szczegółowe informacje jak korzystać z platformy ePUAP znajdują się w dziale 
pomoc (Instrukcji i podręczniki) na portalu   
 
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/po moc 
 
 


