
Poznań, dnia .................................. 
................................................................. 
................................................................. 
(imię, nazwisko lub nazwa jednostki organizacyjnej wnioskodawcy) 

................................................................. 

................................................................. 

................................................................. 
(kod pocztowy, adres zamieszkania, siedziba, *telefon) 

Urząd Miasta Poznania 
Wydział Urbanistyki i Architektury 
Plac Kolegiacki 17 
61-841 POZNAŃ

W uzupełnieniu sprawy nr ................................................................................... 

adres inwestycji: .................................................................................................. 

załączam następujące dokumenty: 

- ...........................................................................................................................

- ...........................................................................................................................

- ...........................................................................................................................

- ...........................................................................................................................

- ...........................................................................................................................

- ...........................................................................................................................

.................................................................. 
  podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika 

*UWAGA: podanie danych kontaktowych w postaci numeru telefonu i adresu e-mail jest dobrowolne i posłuży do
nawiązania kontaktu w sytuacjach wymagających wyjaśnienia



Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administrator
Prezydent Miasta Poznania z siedzibą przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznań.
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
• e-mail: iod@um.poznan.pl,
• plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznań.
3. Cel przetwarzania
Dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego, którym jest przeprowadzenie postępowania 
administracyjnego.
4. Podstawa prawna przetwarzania
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
5. Okres przechowywania
Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane 
po zakończeniu sprawy przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych 
obowiązujących u Administratora przewidziany w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
6. Prawa osoby, której dane dotyczą 
Może Pani/Pan zażądać od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania na zasadach i w granicach określonych w rozdziale III ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
(RODO). Aby skorzystać z przysługujących Pani/Panu praw, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych.
7. Prawo do wniesienia skargi
Ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Wymóg podania danych
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest obowiązkowe, a w pozostałym zakresie dobrowolne. 
Niepodanie danych obowiązkowych uniemożliwi przeprowadzenie postępowania administracyjnego.
9. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mogą zostać przekazane:
• podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa,
• dostawcom usług, którym zlecono zadania związane z przetwarzaniem danych osobowych, np. firmom zajmującym 
się obsługą informatyczną Administratora.


