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Poznań, dnia……………. 

Urząd Miasta Poznania 
Wydział Urbanistyki i Architektury 
pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań 

WNIOSEK O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O ZGODNOŚCI BUDOWY Z USTALENIAMI 
OBOWIĄZUJĄCEGO MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA 

PRZESTRZENNEGO ALBO DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY 
I ZAGOSPODAROWANIA TERENU – W PRZYPADKU ZŁOŻENIA WNIOSKU 

O LEGALIZACJĘ OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI 

DANE WNIOSKODAWCY DANE PEŁNOMOCNIKA 

Imię i nazwisko lub nazwa instytucji 

……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 

Imię i nazwisko 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

Adres korespondencyjny 

……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 

Adres korespondencyjny 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

Numer telefonu kontaktowego ……………………………………. Numer telefonu kontaktowego …………………………………. 

Adres e-mail ..……………………………………………………. Adres e-mail ..…………………………………………………. 

Zgodnie z art. 48b ust. 2 pkt 1 / 48b ust. 3 pkt 1 / art. 49b ust. 2 pkt 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 
Prawo budowlane wnoszę o wydanie zaświadczenia o zgodności budowy w odniesieniu do obiektu 
budowlanego lub jego części, będącego w budowie albo wybudowanego bez wymaganego pozwolenia na 
budowę albo bez wymaganego zgłoszenia dotyczącego budowy albo pomimo wniesienia sprzeciwu do tego 
zgłoszenia z ustaleniami: 

☐ obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;2

☐ ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu nr ………… z dnia ………..r.2

I. DANE IDENTYFIKACYJNE TERENU OBJĘTEGO WNIOSKIEM

Adres inwestycji: działka/i nr ………………..………….., arkusz …………….., obręb ………………………...., 

Poznań, ul. ……………………………………………………………………. 

II. CHARAKTERYSTYKA BUDOWY3

II A BUDOWA, PRZEBUDOWA, NADBUDOWA BUDYNKU - parametry

1 Funkcja zabudowy i rodzaj działalności 

2 Powierzchnia zabudowy [m2] 

3 
Powierzchnia użytkowa poszczególnych 
funkcji [m2] 

1 Niewłaściwe skreślić 
2 Zaznaczyć odpowiednie 
3 Wybrać odpowiednie 
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4 Szerokość elewacji frontowej [m] 

5 
Wysokość górnej krawędzi elewacji frontowej, 
jej gzymsu lub attyki [m] 

6 
Wysokość do kalenicy, do najwyższego 
punktu krawędzi [m]  

7 
Kierunek głównej kalenicy dachu w stosunku 
do frontu działki 

8 Liczba kondygnacji 

9 Rodzaj i cechy formy dachu 

10 Powierzchnia działki lub terenu 

11 Powierzchnia biologicznie czynna [m2] lub [%] 

II B ZMIANA SPOSOBU UŻYTKOWANIA budynku lub jego części - parametry 

1 Dotychczasowa funkcja budynku 

2 Zrealizowana funkcja budynku 

3 Powierzchnia zabudowy 

4 
Powierzchnia użytkowa poszczególnych 
funkcji [m2] 

5 

Powierzchnia biologicznie czynna w stosunku 
do działki / działek, na której znajduje się 
obiekt [m2] lub [%] 

II C BUDOWLA - parametry 

1 
Rodzaj budowli (np. sieci, maszty, budowle 
ziemne, zbiorniki na ścieki, składowiska odpadów, 
inne) 

2 
Parametry budowli (np. długość, szerokość, 
wysokość, głębokość, średnica, powierzchnia, 
objętość itd.) 

3 Inne dane i uwagi 

……………………………………..........………………… 

(czytelny podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika)

4 Jeżeli dotyczy 

Załączniki: 

 kopia mapy ewidencyjnej lub zasadniczej z oznaczeniem obiektu 
budowlanego lub jego części oraz terenu objętego wnioskiem ☐ 

 inne dokumenty np. rzuty, przekroje obiektu ☐ 
 postanowienie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego 

nakładającego  obowiązek dostarczenia ww. zaświadczenia ☐ 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wniosek 17 zł ☐ 
 dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa4 ☐ 
 dowód uiszczenia opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa 17 zł4 ☐ 

Sposób odbioru:

osobiście ☐ 
przesłanie pocztą ☐ 
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Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administrator
Prezydent Miasta Poznania z siedzibą przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznań.
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
• e-mail: iod@um.poznan.pl,
• plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznań.
3. Cel przetwarzania
Dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego, którym jest przeprowadzenie postępowania
administracyjnego.
4. Podstawa prawna przetwarzania
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
5. Okres przechowywania
Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane
po zakończeniu sprawy przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych
obowiązujących u Administratora przewidziany w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
6. Prawa osoby, której dane dotyczą
Może Pani/Pan zażądać od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia
lub ograniczenia przetwarzania na zasadach i w granicach określonych w rozdziale III ogólnego rozporządzenia o ochronie
danych osobowych (RODO). Aby skorzystać z przysługujących Pani/Panu praw, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych.
7. Prawo do wniesienia skargi
Ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Wymóg podania danych
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest obowiązkowe, a w pozostałym zakresie
dobrowolne. Niepodanie danych obowiązkowych uniemożliwi przeprowadzenie postępowania administracyjnego.
9. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mogą zostać przekazane:
• podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa,
• dostawcom usług, którym zlecono zadania związane z przetwarzaniem danych osobowych, np. firmom zajmującym
się obsługą informatyczną Administratora.

Druk zmodyfikowano 05.01.2026 r.
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