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Informacja na temat dzialalnosci kontrolnej w Urzedzie Miasta Poznania w 2011 r.

I. System kontroli w Urzedzie Miasta Poznania

Zgodnie z zarzadzeniem nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31.12.2008 r.
w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania oraz
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, system kontroli w Urzedzie Miasta w 2011
roku obejmowat:

kontrol¢ funkcjonalng wykonywana przez przetozonych w stosunku do podlegltych im
pracownikow,

kontrole wewnetrzna, ktorej poddawane sa stanowiska i komorki organizacyjne
Urzedu,

kontrol¢ zewnetrzna, ktorej poddawane sa jednostki organizacyjne podlegle lub
nadzorowane przez Prezydenta.

kontrol¢ wykorzystania udzielonych przez Miasto dotacji celowych na realizacje
zadan publicznych.

W 2011 r. kontrol¢ wewnetrzna w Urzedzie Miasta Poznania wykonywaty:

1)

2)

3)

4)
5)

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli poprzez wyodrebniona organizacyjnie shuzbe
kontrolng — w zakresie kontroli: organizacji, zarzadzania i funkcjonowania, w tym
takze: kontroli finansowej okreslonej w ustawie o finansach publicznych,
przestrzegania przepiséw o zamoéwieniach publicznych, wykonywania procedur
rozpatrywania wnioskéw o udzielenie dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych oraz przyznawania, udzielania i rozliczania dotacji, w tym procedur
kontroli i oceny realizacji zadan;

Wydziat Organizacyjny — w zakresie przyjmowania, ewidencjonowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw, dyscypliny pracy oraz prowadzenia ewidencji
pieczeci i ich bezpieczenstwa;

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — w zakresie przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji;

Administrator Bezpieczenstwa Informacji — w zakresie ochrony danych osobowych;
doraznie powolywane zespoly, w zakresie ustalonym kazdorazowo.

Do prowadzenia kontroli zewnetrznej w jednostkach organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Poznania zobowiazane byty nastepujace jednostki
organizacyjne Urzedu:

1) wydziaty, za posrednictwem ktorych Prezydent wykonuje nadzoér nad tymi jednostkami

— w zakresie kontroli funkcjonowania i organizacji oraz kontroli realizacji zadan
przypisanych tym jednostkom, w tym takze w zakresie udzielania zaméwien;

2) Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami — w zakresie prawidtowosci wykorzystania,

ewidencjonowania i zabezpieczania nieruchomosci udostepnionych z zasobéw,
ktérymi gospodaruje Prezydent;



3) Biuro Nadzoru Wlascicielskiego — w zakresie rozporzadzania nieruchomos$ciami
i rzeczowymi skladnikami majatku trwatego przez miejskie instytucje kultury oraz
samodzielne zaktady opieki zdrowotnej;
4) Wydzial Wspierania Jednostek Pomocniczych Miasta — w zakresie kontroli jednostek
pomocniczych;
5) doraznie powotywane zespoty, w zakresie ustalonym kazdorazowo.
Ponadto kontrol¢ wykorzystania dotacji na realizacje zadan publicznych przez podmioty
niezaliczane do sektora finanséw publicznych wykonywaty wydziaty, ktérym przypisane
zostaly zadania w zakresie rozpatrywania, przyznawania i rozliczania dotacji.

Dzialalno$¢ kontrolna w Urzedzie prowadzona jest na podstawie planéw kontroli.
Plan6éw kontroli nie sporzadzaja:

- Wydzial Wspierania Jednostek Pomocniczych Miasta,

- Biuro Nadzoru Wtascicielskiego,

- Wydzial Organizacyjny w zakresie kontroli dyscypliny pracy,

- wydzialy wykonujgce kontrole wykorzystania udzielonych dotacji, ktore sporzadzaja

harmonogramy kontroli.

Sprawozdania z realizacji planéw kontroli wydzialy, po przyjeciu przez nadzorujacego ich
pracg¢ Prezydenta, Sekretarza albo Skarbnika, skladaja w Biurze Audytu Wewnetrznego i
Kontroli. Na tej podstawie Biuro przygotowato zbiorcza informacje o dziatalnosci kontrolnej
w Urzedzie w 2011 roku, ktéra przedstawiona jest w czgséci Il niniejszego opracowania.

II. Informacja o dzialalno$ci kontrolnej w Urze¢dzie w 2011 roku

1. Badania

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzito:

- 10 badan w celu zapewnienia Prezydentowi Miasta oraz jego zastepcom, Skarbnikowi i
Sekretarzowi Miasta informacji niezbednych dla kierowania gospodarks miejska
i podejmowania decyzji; oceny stopnia realizacji celéw i wykonania zadan, prawidtowosci
i legalnosci dzialania oraz skuteczno$ci stosowanych form i srodk6w; oceny prawidtowosci
procesé6w zwigzanych z gromadzeniem irozdysponowaniem $rodkoéw publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem; doskonalenia pracy Urzedu oraz jednostek organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych przez Prezydenta.

2.Kontrola wewnetrzna

Wydziat Organizacyjny przeprowadzit:

- 2 kontrole w zakresie prawidlowosci rejestrowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg
i wnioskow.

Wydziat Spraw Obywatelskich przeprowadzit:

- 2 kontrole komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie zabezpieczenia informacji
niejawnych, ochrony danych osobowych oraz bezpieczefistwa systemu informatycznego,

- 3 kontrole komérek organizacyjnych w zakresie weryfikacji wytwarzania i przechowywania
informacji niejawnych oraz weryfikacji zgodnos$ci wydanych poswiadczen bezpieczenstwa
z rzeczywistym dostgpem do informacji niejawnych.

3.Kontrola zewnetrzna
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzilo:




e 34 kontrole w réznych miejskich jednostkach organizacyjnych, dotyczace proceséw
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem.

W wyniku przeprowadzonych kontroli i audytow Prezydent Miasta Poznania zlozyl za
posrednictwem AWK:

e 12 zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych, w zwiazku
z ujawnieniem okolicznosci wskazujacych na podejrzenie naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych przez kierownikéw kontrolowanych jednostek

e 3 zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

Wydziatl Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przeprowadzit:

e 24 kontrole w 7 miejskich jednostkach organizacyjnych w zakresie funkcjonowania
i organizacji tych jednostek oraz realizacji zadan przypisanych tym jednostkom, tj.

Zakladzie Zagospodarowania Odpadéw, Zarzadzie Komunalnych Zasobéw Lokalowych,
Zarzadzie Drog Miejskich, Zarzadzie Transportu Miejskiego, Ustugach Komunalnych,
Ogrodzie Zoologicznym, Palmiarni Poznanskiej.

Wiyniki przeprowadzonych kontroli nie wykazaty koniecznosci sporzadzenia zawiadomien do

Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz zawiadomien do organéw $cigania.

Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami przeprowadzit:
e kontrole dorazng w 30 miejskich placowkach o§wiatowych w zakresie prawidtowosci
gospodarowania nieruchomosciami z zasobu Miasta Poznania
Wyniki przeprowadzonej kontroli nie wykazaty koniecznosci sporzadzenia przez Prezydenta
Miasta Poznania zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz
zawiadomien do organ6w $cigania.

Wydziat Kultury i Sztuki przeprowadzit:
e 31 kontroli w zakresie realizacji umoéw zawartych pomiedzy Miastem, a podmiotami
niepublicznymi w 2011 r. na realizacj¢ zadan przez podmioty niepubliczne.
Wyniki kontroli nie wykazaly koniecznosci wydania, przez Prezydenta Miasta decyzji o
zwrocie nieprawidlowo wykorzystanej dotacji, a takze sporzadzenia zawiadomien do
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz zawiadomien do organéw $cigania.

Wydziat Ochrony Srodowiska przeprowadzit:
e 9 kontroli w zakresie realizacji uméw zawartych pomiedzy Miastem, a podmiotami
niepublicznymi w 2011 r. na realizacj¢ zadan przez podmioty niepubliczne.
Wyniki kontroli nie wykazaly konieczno$ci wydania, przez Prezydenta Miasta decyzji
o zwrocie nieprawidlowo wykorzystanej dotacji, udzielonej przez Miasto Poznan podmiotowi
niepublicznemu na realizacje zadan publicznych.

Wydziat Oswiaty przeprowadzit:
Kontrole na podstawie:
e Uchwaly nr LXXV/1042/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szké6t i placowek
ofwiatowych oraz trybu i zakresu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
wykorzystania udzielonej dotacji.
e Uchwaly nr LXXV/1043/V/2010 Rady Miasta Poznania z dnia 6 lipca 2010 r.
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych szkét i placowek
o$wiatowych prowadzonych przez inny niz samorzad organ oraz trybu i zakresu
przeprowadzania kontroli prawidtowosci wykorzystania udzielonej dotacji.




Wydzial Sportu przeprowadzit:

e 50 kontroli zadan merytorycznych zleconych organizacjom pozarzadowym na
podstawie umoéw na realizacj¢ zadan publicznych w 2011 r.; zawartych pomig¢dzy
Miastem a organizacjami pozarzadowymi,

o 8 kontroli wykorzystania dotacji udzielonych organizacjom pozarzadowym na
podstawie umOéw na realizacj¢ zadan publicznych w 2011 r.; zawartych pomiedzy
Miastem a organizacjami pozarzadowymi,

o 12 kontroli w jednostkach nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Poznania
w zakresie realizacji zadan przypisanych tym jednostkom,

e 6 kontroli dotyczacych realizacji zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w placdwkach
o$wiatowych bioracych udziat w Akcji Zima 2011.

Wiyniki przeprowadzonych kontroli wykazaty, w dwoch przypadkach, konieczno$é wszczecia
postegpowania administracyjnego w sprawie zwrotu czesci udzielonej przez Miasto Poznan
dotacji.

Wyniki kontroli nie wykazaly sporzadzenia przez Prezydenta Miasta zawiadomieri do
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz do organéw $cigania.

Wydzial Wspierania Jednostek Pomocniczych Miasta nie przeprowadzit kontroli w zakresie
organizacji i funkcjonowania jednostek pomocniczych Miasta dotyczacych dziatalnosci
organéw osiedla w 2011 r. w zakresie prawidtowosci podejmowania uchwat i ich realizacji
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych przeprowadzit:
e 11 kontroli w jednostkach organizacyjnych Miasta, w zakresie funkcjonowania
1 organizacji tych jednostek oraz realizacji zadan przypisanych tym jednostkom:;
e 21 kontroli w zakresie realizacji uméw zawartych pomiedzy Miastem, a podmiotami
niepublicznymi dotyczacych prawidtowosci wykorzystania $rodkéw przyznanych
w 2011 r. na realizacj¢ zadan przez podmioty niepubliczne.
Wyniki kontroli nie wykazaly koniecznosci sporzadzenia zawiadomief do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz zawiadomien do organdéw $cigania, a takze nie
wykazaly koniecznosci wydania, przez Prezydenta Miasta decyzji o zwrocie nieprawidtowo
wykorzystanej dotacji udzielonej przez Miasto Poznan podmiotowi niepublicznemu na
realizacj¢ zadan publicznych.

Realizacja obowiqzku wynikajqcego z § 33 ust. 2 zarzqdzenia nr 57/2008/K Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 31.12.2008 r.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz. U nr 14,poz. 767
zdnia 20 stycznia 2011 r.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazo6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
spowodowato konieczno$¢ dostosowania w 2011 r. aplikacji ,,Kontrola-Wydziaty UMP”,
bedacej czgscia systemu MOPU (Model Organizacji Pracy Urzedu) do wymogdw
okreslonych w ww. Rozporzadzeniu. Ostatecznie zmiany w ww. aplikacji zostaly dokonane
w koncu 2011 roku. Biorac powyzsze pod uwage w 2011 roku nie bylo mozliwe, korzystanie

przy obstudze procesu kontroli z ww. aplikacji przez wydziaty Urzedu. y
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