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Zalgeznik nr 5

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat
DOM POMOCY SPOLECZNEJ BILANS Urzad Miasta Poznania Wydzial
ul. Konarskiego 11/13 - Finansowy
61-114 Poznan jednostki budzetowej ul. Plac Kolegiacki 17
lub samorzadowego zakladu 514341 Paznsm e
budzetowego e T
‘lk‘\‘m -? U '_[:,-3" ?ulq \Hj'
000683016 s a6 ‘ -
e e g sporzadzony na dzier 31-12-2018 r. —
AKT Stan na Stan na Stan na Stan na
WA poczatek roku koniec roku PASYWA poczatek roku koniec roku
A. Aktywa trwale | 23237 077,11 22 652 044,73 | A. Fundusze ¥ 2275830591| 22131 054,89
L Wartascl nlemateriaine | 0,00 0,00| 1. Fundusz Jednostki / 29830846,99| 30 029 734,01
prawne
Il. Rzeczowa aktywa trwale [ 23 237 077,11 22 646 924,73 | Il. Wynik finansowy netto (+,-) -7 072 541,08 -7 898 679,12
1. Srodki trwale 2323707711 22 646 924,73 | 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty B 566 998,85 8 566 998,85 2, Strata netto (=) 7072 541,08 7 BBB 679,12
1.1.1. Grunty stanowigce
‘asnosé jednostkl samorzadu lll. Odpisy z wyniku
<rytorialnego, przekazana w 0,00 0,00 finansowego (nadwyZka 0,00 0,00
uzytkowanie wieczyste innym $rodkéw obrotowych) (-)
podmiotom
1.2. Budynk, lokale i obiekty I IV. Fundusz mienia
inzynieril ladowej | wodnej AR 16 1891221664 zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00
i) Ukiain iabnissan B. Fundusze placowek 0,00 0,00
) e RS | 6685183 65 495,62
maszyny
C. Paristwowe fundusze celowe 0,00 0,00
D. Zobowigzania i rezerwy na
1.4. Srodki transportu 119.033,05 99 450,95 zobowlazanla 1 041 993,53 1112 203,93
l. Zobowigzania
1.5. Inne érodki trwale 14 776,66 276267 diugoterminowe 0,00 0,00
2. Srodki trwale w budowie Il. Zobowigzania
(inwestycje) 0,00 0,00 krdtioterminaize 1 041 993,53 1107 083,93
3. Zallezkl na srodki trwale w 1. Zobowigzania z tytulu dostaw |
budowie (Inwestycje) 0,00 G uslug ! 18 g1 fuh,48
lll. Naleznosci dlugoterminowe 0,00 5120,00( 2. Zobowigzania wobec budzetéw 32 052,77 22 966,00
"™, Dlugoterminowe aktywa 3. Zobowigzania z tytulu
1ansowe 090 00 ubezpiaczef | innych Swiadczen =3 1A N &edieh
§ T 4, Zobowigzania z tytulu
1. Akgje i udzialy 0,00 0,00 wynagrodzen 367 575,25 365 315,29
2. Inne papiary wartosciowe 0,00 0,00| &. Pozoslale zobowigzania 13 930,22 12 783,98
3. Inne dlugoterminowa aklywa 6. Sumy obce (depozytowe,
finansowe 0.0 0,00 zabezpieczanie wykonania umaow) SedSare 436 062,50
7. Rozliczenia z tytulu $radkéw na
V. Wartos€ mlenla p ; p
0,00 0,00 | wydatki budzetowe i z tytulu 0,00 0,00
zlikwidowanyeh Jednostek dachodéw budzetowych
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B. Aktywa obrotowe 563 222,33 591 214,09 | B. Fundusze specjalne 80 388,59 74 450,40
8.1, Zakladowy Fundusz
I. Zapasy 56 544,04 0.00] & viadczen Sogjalnych 80 388,59 74 450,40
1. Materialy 56 544,04 0,00| 8.2. Inne fundusze 0,00 0,00
2. Potprodukty i produkty w taku 0,00 0,00 . Rezerwy na zohowlazania 0,00 0,00
IV. Rozliczenia
3. Produkty gotowa 0,00 0,00 miedzyokresowe 0,00 5 120,00
4. Towary 0,00 0,00
II. Naleznosel krétkoterminowe 165 876,81 140 946,83
1. Naleznoscl z tytulu dostaw i
uelug 0,00 45,30
2. Naleznoéci od budzetow 0,00 0,00
3. Naleznoéci z tytutu
ubezpieczen i innych Swiadczen 0.00 %00
4, Pozostale naleznosci 165 876,81 140 901,53
5. Rozliczenia z tytulu Srodkdw na
wydatki budzetowe | 2 tylutu 0,00 0,00
dochoddw budzslowych
lll. Krétkoterminowe aktywa
HinarBgwG | 340 801,48 450 267,26
1. Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowyeh | 840.301.48 430 267,26
3. Srodki pieniezne parnstwowego 0,00 0,00
funduszu celowego
4. Inne srodki pienigzne 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,00
6. Inne papiery wartosciowa 0,00 0,00
7. Inne krélkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
IV. Rozliczenia
migdzyokresowe 0,00 04
Suma aktywow | 23800 299,44 23 243 258,82 | Suma pasywow 23 B0O 299,44 23 243 258,82
,,,,,,,,, A 15,05, 201
(gléwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kisrownik jednostki)
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Zalacznik nr 7.

QoM oMo Rachunek zyskow i strat jednostki ok |
ul. Konarskiego 11/13 (wariant poréwnawczy) gﬁ;:sgﬂﬁysta Paznanla Wydziat
61-114 Poznad ul. Plac Kolegiack| 17

61-841:Poznan- — —
Numer identyfikacyjny Ml 924 -03- 7019 Y
REGON 000683016 sporzgdzony na dzien 31-12-2018 r. iy - o

Stan na Vo Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego biezgcega
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 1 2101 829,38 2 151 588,10
L Przychody netto za sprzedazy produktow 0,00 0,00
1l. Zmiana stanu produktow (zwiskszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenle - warto$é ujemna) 0,00 0,00
L. Koszt wylworzenia praduktow na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. Przychody netto ze sprzadazy towaréw | materialow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanle dzialalnosci podstawowe] 0,00 0,00
VI, Przyechody z tytulu dochodéw budzetowych 2101 829,38 2 151 588,10
o, Koszty dzlalalnosci operacyjnej 926525914 10051 711,69
L Amortyzacja 587 350,13 602 552,38
I Zuzycie materiatéw | energil 853 305,90 1047 958,64
Mil. Uslugi obee :1 287 362,96 1 588 700,02
V. Padatki i oplaty 99 088,63 104 226,03
V. Wynagrodzania 5 257 366,53 5 508 484,70
Vi, Ubezpleczenia spoleczne | Inne $wiadezenia dia pracownikdw 1150 874,28 1178 954,67
VII. Pozostale koszty rodzajowe 19910,71 20 835,25
VL. Warto&¢ sprzedanych lowaréw i materaléw 0,00 0,00
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzetu 0,00 0,00
X Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
o, Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A - B) | -7 163 429,76 -7 900 123,59
D. Pozostale przychody operacyjne 100 638,51 24 178,90
L Zysk ze zbycia niefinansowych aklywdw trwalych 0,00 0,00
. Dotacje 0,00 0,00
I Inne przychody operacyjne - 100 638,51 24 178,90
E. Pozostale koszty operacyjne 9 749,83 2273443
L Koszly inwestycjl finansowanych ze srodkéw wiasnych samorzadowych zakladaw budzetowych i 0.00 0.00

dochodow jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielanym rachunku ' !
L. Pozostale koszty operacyjne [ 8749,83 2273443
F. Zysk (strata) z dzlalalnosci operacyjnej (C + D - E) -7 072 541,08 -7 898 679,12
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
I Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
I, Odsetki 0,00 0,00
. Inne 0,00 0,00
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H. Kaoszty finansowe 0,00 0,00
l. Odsatki 0,00 0,00
Il Inne 0,00 0,00
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) <7 072 541,08 -7 898 679,12
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostale ohowlazkowe zmniejszenia zysku (zwickszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (1- J - K) -7 072 541,08 -7 898 679,12

15, 05, 01

(glowny ksiagowy) (rok, miesige, dzier)

(kierownik jednostki)
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Zatacznlk nr 11
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CENTRUM USLLL

9 L

DOM POMOCY Zestawienie zmian Adresat
ng;_rfg:l:\:fﬁjn 1113 w funduszu jednostki Urzad Miasta Poznania Wydzial
81114 Pozran 2 Plac. ‘gleglacki 17
Numer identylikacyjny i 81-641 Poznan
REGON 000683016 sporzadzone na dzien 31-12-2018 r.
Stan na Slan na
koniec raku konlec roku
poprzedniego biezgcego
I Fundusz jednostki na poczatek okrasu (BO) i - \‘g\,.zg 514 228,83 29 830 846,99
1. Zwigkszenia funduszu (z tytulu) = v TF L \J 897075897| 945742553
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly ! .L uor = 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe Yo /'882213897| 944502553
1.3. Zrealizowane platnoscl ze $rodkéw eurapejskich 0.00 0,00
14. Sradki na inwestycje ! 148 620,00 12 400,00
1.5, Aktualizacja wyceny 4rodkow trwatych 0,00 0,00
18, Nieodplatnie otrzymane srodki trwale i $rodki trwale w budowie oraz warlasci niemateriaine | 0,00 0.00
prawna '
1.7, Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgczanych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) | 8654 140,81 9 258 538,51
2.1, Sirata za rok ublegly [ 831873392 7072 541,08
2.2. Zraalizowane dochody budzetowa 2 180 409,56 2173 597,43
23 Rozliczenle wyniku finansowego | srodkow obratawych za rok ublegly 0,00 0,00
2.4, Dotacje i srodki na Inwestycje 148 620,00 12 400,00
2.5 Aktualizacja srodkow trwalych 0,00 0,00
26 Wartose Bprzedanyc_:h_l niendp{gtnia przekazanych sradkow trwalych i drodkéw trwalych w 0.00 0.00
budowle oraz wartosci nlemalerialnych | prawnych ) )
2.7 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub pofaczonych jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach cenlralnego zacpatrzenia 0,00 0,00
2.9, Inne zmnigjszenia 4 637733 0,00
Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) | 29 B30 846,99 30 029 734,01
L. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) =7 072 541,08 =7 B98 679,12
1. zysk netto (+) 0,00 0,00
2, strata netto (-) ' 7072541,08 7898 679,12
a. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
Iv. Fundusz (Il +, -lll) ' 2275830591|  22131054,89
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Oswiadczenie kierownictwa jednostki do sprawozdania finansowego za rok
2018 w zwigzku z badaniem sprawozdania finansowego Miasta Poznania

1.

3.
3.1

3.2,

3.3,

3.4.
S,

3.6.

3.7.

Kierownik jednostki oswiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz dane

W ksi¢gach rachunkowych oraz Sprawozdaniach finansowych przedstawionych do

badania, powinny by¢ ujete w sposob kompletny, uwzgledniajacy: LRl

1.1.  wszelkie operacje dotyczace okresu, za ktory sporzadzone jest dané‘-’ﬁp'faﬁvq_qu,nig‘\‘f
finansowe, \ 20 g B

"

1.2, zobowigzania warunkowe oraz \ P

1.3. wszelkie zdarzenia, ktore nastapity po dacie bilansu wchodzacego w skiad danego
Sprawozdania finansowego, a takze inne wazne informacje, ktorych droga
badania nie da sie ustalié, a ktére rzutujz na rzetelnosé i prawidlowoéé
Sprawozdania finansowego i ksiag rachunkowych.

Kierownik jednostki oswiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz powinna by¢ dokonana
wlasciwa wycena majatku, a takze, ze powinny byé utworzone wszelkie odpisy
aktualizujgce niezbgdne do prawidlowej wyceny aktywdéw oraz powinny byé
wprowadzone do ewidencji wszystkie zobowiazania i rezerwy na przyszle koszty i straty.

Kierownik jednostki przyjmuje do wiadomosci, ze ponosi petng odpowiedzialnosé za:

prawidlowos¢, rzetelnos¢ i prawidlowa prezentacje przedstawionego do badania
Sprawozdania finansowego oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowoddow ksiegowych,

prawidtowos¢ 1 terminowosé obliczenia, zadeklarowania
i odprowadzenia podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych,

kompletne ujecie danych w ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniu finansowym,
W tym zobowigzan i aktywéw warunkowych oraz zdarzen, ktore wystapily po dacie
bilansu wchodzacego w sklad Sprawozdania finansowego,

wykazanie operacji pozabilansowych,

prawdziwos$¢ i poprawnosé danych zawartych w o$wiadezeniach kierownictwa
Zamawiajacego skladanych Wykonawey w zwigzku z badaniem Sprawozdania
finansowego,

dobor wiasciwych zasad rachunkowosci oraz odpowiednie zaprojektowanie,
wdrozenie i dziatanie systemu kontroli wewnetrznej w takim zakresie, jaki
kierownictwo Zamawiajgcego uzna za stosowne w celu umozliwienia sporzadzenia
Sprawozdania finansowego niezawierajacego istotnego  znieksztalcenia w tym
powstatego na skutek oszustwa lub bledow,

prawidlowos¢ danych ujetych w o$wiadczeniu zawartym w punktach pkt. 1.-2.
Powyzej.
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INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego
I

1.1 nazwa jednostki
Dom Pomocy Spolecznc

1.2 siedziba jednostki

ul. Konarskiego 11/13

61-114 Poznan

1.3 adres jednostki

ul. Konarskiego 11/13

61-114 Poznan

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Opicka calodobowa

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018-31.12.2018 . (1 = \\
3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne e e Al \
— . T L'."'. b
.\ A -
4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywiw (ta_l&‘é - ~ o i
amortyzacji) \ \ .

|.Podstawe prawng prowadzenia rachunkowosci w jednostce stanowia:

* ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1.,

* ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

« akty wykonaweze do ww. ustaw dotyczace rachunkowosci, w tym rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetow panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budictowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

* ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r..

Jednostka prowadzi rachunkowos¢ wedtug zasad ustalonych dla jednostek budzetowych.,

Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochodéw i wydatkow,

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedlug dzialéw, rozdzialow i paragrafow w podziale na zadania.

Celem rachunkowosci jednostki jest stale, zgodne z prawem stosowanie okreslonych w ustawic o rachunkowosci i
ustawic o finansach publicznych zasad rachunkowosci budzetowej, a takze rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majgtkowe] i finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem abrotowym jest rok budzetowy (od | stycznia do 31 grudnia), a okresem sprawozdawczym jest miesiac.

2, Ewidencja ksiggowa ~ zasady ogélne

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapiséw) i sald, ktére tworzg dziennik, ksicgg
ghowng, ksicgi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiag pomocniczych, wykaz
skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),

Prowadzenie ksigg rachunkowych — dokonywanic w ksiggach rachunkowych w sposéb zorganizowany i ciggly,
na podstawie dowodbw ksiggowych, zapiséw zdarze gospodarczych w porzadku chronologicznym i
systematycznym oraz ich grupowanie i uzgadnianie.

Ewidencje ksiggowq w ksiggach rachunkowych prowadzi Oddziat Finansowy Wydzialu Ekenomicznego Centrum
Uslug Wspélnych w Poznaniu (ul. Rybaki 17 a).

Ewidencja ksicgowa (ksiggi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomocyg urzadzen komputerowych w
jednolitym $rodowisku informatycznym.

W celu spelnienia obowigzku terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sig, zc faktury
zakupu otrzymane w ciggu roku obrotowcgo oraz za miesige grudzien w terminie pdZniejszym niz data
wystawienia, nalezy ujg¢ w ksiggach w najblizszym mozliwym okresie sprawozdawezym.

W celu terminowego sporzqdzenia sprawozdari budzetowych:

* dokumenty dotyczace poprzednich miesigcy sprawozdawczych ktére wplyng do Centrum Ustug Wspéinych w
Poznaniu do 4. dnia (kalendarzowego) nastgpnego micsigea uja¢ w poprzednim miesigcu,

* dokumenty otrzymane po 4. dniu nast¢pnego miesigea ujgé w miesigcu otrzymania,

Dokonujge okresowej weryfikacji ksigg, nalezy dochowaé nalezytej starannosci, aby zaksiggowad wszystkie
dokumenty dotyczqgee tego okresu sprawozdawczego (miesigea, roku).
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W ewidengji ksisgowej dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiggowaé wszystkie dokumenty dotyczace tego
okresu sprawozdawezego niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaplaty. W celu terminowego sporzadzenia
rocznych sprawozdan finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje sig dokumenty otrzymane do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegaja ewidencji w roku ich
otrzymania,

Ewidencja kosztéw na przelomic roku na podstawie faktur otrzymanych w roku nastepnym.

W jednosice ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegélnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletdw, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajgcy
jeden miesige, nie podlegaj rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacjg finansows oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w catosei w kosztach miesigea, w ktérym
zostat dokonany wydatek.

Jegli dane, na podstawie ktorych sporzadzone zostaly sprawozdania budzetowe, réznia sig od danych ostatecznych
w ksicgach rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy dokona¢ odpowiedniej korckty w sprawozdaniach
budzetowych.

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowcj/samorzadowego zakladu budzetowego
przez bieglego rewidenta, korckty zalecone przez bicglego rewidenta wprowadza sig do ksigg rachunkowych
roku, ktérego dotycza.

Konta ksiggi glownej zawicrajg zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Na kontach ksiggi gléwnej obowigzuje ujecic zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okre$lonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci
chronologicznej.

3.Sporzadia sic Sprawozdanie finansowe skladajace sig z:

bilansu, rachunku zyskow i strat wedlug wariantu poréwnawczego, zestawienia zmian w funduszu, informacji
dodatkowej

Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Ustug Wspdlnych w Poznaniu jednostki tworzy
sprawozdania finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminic do D1 marca, Sprawozdania wraz z
zestawieniami obrotow i sald podlegaja przekazaniu do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych Miasta Poznan.

W zakresie sprawozdawczosci budzetowej Oddziat Finansowy Wydziatu Ekonomicznego jednostki przekazuje do
Wydzialu Finansowego Urz¢du Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych z przepisami.

Okresowej weryfikacji ksigg dokonuje sig kwartalnie (w celu prawidtowego sporzgdzenia sprawozdawczosci
budzetowe)).

Ostateczne — roczne zamknigcic ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez organ stanowigey.

Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, wszelkie korckly nalezy wprowadzi¢
do dnia zakoriczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksigg rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek
operacji gospodarczych w zamknictych okresach sprawozdawczych. Korekty moga by¢ dokonane jedynie poprzez
wystawienie dowodu ksiegowego | wprowadzenie do ksigg w otwartym okresie sprawozdawczym.

4.Ksiggi pomocnicze (cwidencje analityczng) prowadzi sig dla:

+ rachunkéw bankowych,

= dochodow i wydatkow budzetu,

» drodkéw trwalych, , wartodei niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

= rozrachunkdw z budzetami, kontrahentami,

+ rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnofci jako imienng ewidencjg wynagrodzen pracownikéw
zapewniajgeq uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnicnia,

= operacji sprzedazy, przychod6w i przychodow finansowych,

= operacji zakupu,

= kosztow.,

= innych, istotnych dla jednostki, sktadnikow pasywéw i aktywow.

W zakresie ewidencji analitycznej istnicje obowigzek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o
wydatkach i kosztach takze w przekrojach podzialek klasyfikacji budzetowej oraz w ukiadzic zadaniowym.
Ewidencja powinna umozliwiaé sporzadzenie sprawozdawczodei budzetowej oraz sprawozdan finansowych.
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Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i
pozabilansowych.

Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie liniowo, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z
zastosowaniem stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Amortyzacji
srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych oraz prawnych dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku.

Przy ewidengji i rozliczaniu kosztéw, poniesione koszty ujmuje sie wylgcznie na kontach zespolu , 4" - Koszty
wedlug rodzaju i ich rozliczenie, uwzgledniajac wymogi klasyfikacji budzetowej, ukladu zadaniowego oraz
analityeznej klasyfikacji kosztow.

Realizacja wymogow okreslonych w przepisach Wspéinat Europejskich dotyczacych funduszy strukturalnych
oraz Funduszu Spdjnodei lub innych funduszy, zwigzanych z zasadg naleznego zarzqdzania finansami, polega na
stosowaniu jednolitej numeracji rozszerzen kont subsyntelycznych dla poszezegdinych projektow objetych
umowami finansowanymi w catosci lub w czgsci ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskicgo
Porozumic¢nia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadto dla kazdego projektu prowadzony jest ,,Arkusz informacyjny
projektu” stanowigey zatgcznik nr 8, ktéry zawiera podstawowe dane o realizowanym projckeie.

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnosci, a takze oparcie gospadarki finansowej na rocznym
planie finansowym dochodéw | wydatkéw oraz poziomu kosztéw o zblizonej wysokosci w kazdym roku

obrotowym, nie ustala si¢ rezerw na $wiadezenia emerytalne i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy: :

posmierine, nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy). e
Stwierdzone bledy w zapisach ksiegowych poprawiane sg tylko zapisami dodatnimi (storno czarne) albo tylko

ujemnymi (storno czerwone). Zabronione jest stosowanie zapisow dodatnio-ujemnych. Jezeli bledne kﬁicgbwﬂﬂis\},

skorygowano zapisem dodatnim, a wymagana jest na koncie czysto$é obrotéw — nalezy wéowezas dod_s_:tl%qw
zastosowac zapis techniczny - ujemny po obu stronach tego konta. .

Niedopuszezalne jest dokonywanic w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek. Mozna poprawiaé
wylgeznie dowody wewngtrzne poprzez skreslenic blednej tresei lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb. Po wpisaniu tredei poprawnej nalezy zlozyé podpis osoby do tego uprawnionej.

W przypadku jednorodnych sktadnikéw aktywow (materiatow, walut obcych, papierdw dluznych itp.) nabytych w
réznych cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchéd wycenia si¢ kolejno po cenach tych skladnildw, ktére
jednostka nabyta najwezesnicj (zasada FIFOQ), z zastosowaniem art, 30 ustawy o rachunkowosci,

W sytuacji wystapienia kolizji przepisow prawa, w szczegdlnosci miedzy zasada wiernego odzwierciedlenia
rzeczywistodei (rzelelnosci) i zasady zgodnosci z przepisami prawa (prawidlowosci), uznaje si¢
WyZszosé rzeczywistodci ekonomicznej, a operacje gospodarcze nalezy wykazywaé w sprawozdaniach
finansowych zgodnie # ich trescia ekonomiczna — tzw. zasada wyzszosci tredci ekonomiczncj nad formg prawng
danego zdarzenia.

5.Ewidencja budzetowa — zasady szczegdlne

Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty. Zwroty
nadplat w dochodach budzetowych, powstatych zaréwno

w biezgeym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowyeh, ujmuje sig w tej podzialce klasyfikacji
dochodéw, do ktdrej zalicza sig biezace wplywy tego samego rodzaju.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunki biezgce
wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkow

w tym roku budzetowym. Uzyskanc zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg
przyjmowane na rachunki biezgee dochodéw i podlegajg odprowadzeniu na dochody budzetu. Refundacje
wydatkéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze #rodel zagranicznych niepodlegajgeych zwrotowi,
poniesionych na programy i projekty realizowane z udziatem tych srodkéw, sg przyjmowane na rachunki biezace
dochoddw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu.

6.Ewidencja wykonania budzetu w ukladzic zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i
pozabilansowych.

Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwéjnego zapisu, co umozliwia wychwycenie brakow,
uchybief czy pomylek w biezgeej dekretacii ksiegowej.

Ewidencja kosztow odbywa si¢ przy zastosowaniu jedynie kont zespolu ,.4” Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie. Do ewidencji kosztéw wedtug typéw dzialalnosei stuzy symbolika zadai budzetowych ustalona na
elapie sporzadzania projektu planu budzetu, zgodnie z ktérym po stronie wykonania planu wielkosé nakiadu jest
réwna wartogci wydatku,
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Informacje o poniesionych wydatkach/kosztach na poszczegdlne zadania w rozbiciu na paragrafy mozna uzyskac
zaréwno z analityki konta 130" w ukladzie wydatkéw, jak i analityki kont zespolu 080" (od roku 2019) i
zespolu 4" w ukladzie kosztéw,

System finansowo-ksiggowy jest tak skonstruowany, aby umozliwil szczegolowe okreslenic wydatkéw/kosztow
odrebnie dla:

- potrzeb sprawozdawczodei budzetowej w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania wlasne [ zlecone,
Jjak rdwniez zadania gminy czy powiatu,

- potrzeb sprawozdawczosci finansowej — rodzaj kosztu do ujgcia w rachunku zyskéw

1 strat,

- kompleksowych kosztéw poniesionych na realizacje danego zadania budzetowego.

Jednostka przyporzadkowuje dochody dla poszczegolnych zadan budzetowych. Kazde zadanie ma swdj plan
dochodéw | wydatkéw w podziale na klasyfikacje budzetows: dzial, rozdziat, paragraf.

7. Metody wyceny

Wycena majatku trwalego odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad:

= srodki trwale w budowic (inwestycje rozpoczete) wycenia sig w wysokodei ogdlu kosztéw pozostajgeych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wylworzeniem, lacznie z kosztami obslugi zobowigzar zaciggnigtych
w celu finansowania budowy, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

* zakupiony érodek trwaly, zardwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011, w tak
zwanej .rozszerzonej” cenie nabycia, kidra obejmuje:

-cene zakupu nalezna sprzedajacemu, pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

-clo, podatek akeyzowy oraz inne oplaty zwigzanc z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych zwigzanych

z nabyciem i inne),

-koszty transporty, zaladunku i wyladunku,

-koszty przystosowania, montazu, prab i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie obiektu do uzywania, w tym
montazu instalagji | uruchomienia programéw oraz, systeméw komputerowych,

-obcigzajgey zakup podatek VAT (ujgty w fakturze), w czgsci nicpodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,

-prowizje oraz réznice kursowce od zobowigzar i przedplat dotyczacych Srodkéw trwalych w budowie (inwestycji)
do czasu ich zakonczenia,

+ grunty wycenia sie wedlug ceny nabycia powigkszonej o niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i uslug
oraz koszly obslugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania,

* na dzicn bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sig wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, badZ wartodci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny drodkéw trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych), pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a take o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci,

* wartosé poszczegolnych skladnikéw ($rodkéw trwatych | wartodei niematerialnych

i prawnych) ustala sig¢ oddzielnie,

= przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci ksiggowej netlo
albo w cenie sprzedary netto, zaleznic od tego, ktéra z nich jest nizsza,

+ $rodki trwale nie bedace gruntami, stanowigee wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nicodplatnie na podstawic decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okrcélongj w ww. decyzji o przekazaniu, W decyzjach tych ustala sig przewaznie wartos¢ poczatkows, w jakiej
byly dotychczas ujete, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z réwnoczesnym ujgciem na koncie 071 ich
dotychczasowego umorzenia wykazanego "

"przez poprzedniego uzytkownika

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig lub amortyzuje. Odpisw umorzeniowych lub
amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug nastgpujacych zasad:

« podstawg dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajgcy stawki i kwoly
rocznych odpiséw poszczegolnych skladnikéw majatku trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

« adpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokenuje sig droga systematycznego, planowego rozlozenia ich
wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzaci,

* na dzien przyjgcia srodka trwalego do uzywania nalezy ustali¢ stawke amortyzacji, przyjmuje si¢ stawki
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych,
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* rozpaczecie amortyzacji nastgpuje nie wezesnicj niz po przyjeciu srodka trwalego lub wartogei niematerialnej i
prawnej do uzywania, poczynajac od pierwszego dnia miesigea nastepujgeego po miesiaeu, w kidrym przyjeto do
uzywania srodek trwaly lub wartos¢ niematerialng i prawng, a jej zakorezenie do korica tego miesigea, w ktorym
nastepuje zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z ich wartoscig poczatkows, lub w
ktérym srodek trwaty badz warto$¢ [Inicmaterialna i prawna zostaly przeznaczone do likwidacji, sprzedazy lub
stwicrdzono jej niedobor,

* przy dokonywaniu odpiséw stosuje si¢ nastepujgce uproszezenia:

-przedmioty o wartosci od 500,00 zt do 10.000,00 zt (wigcznie) sq objgte ewidencjy ilogciowo-wartosciows i
podlegaja jednorazowej amortyzacji

w miesigeu oddania ich do uzywania,

-przedmioty o wartosci ponizej 500,00 zt — odpisywane s w koszty materialow, nie podiegaja ewidencji
ilodciowo-wartodciowej, z wyjatkiem:

1) przedmiotéw, ktére stanowig micnie powierzone pracownikowi — potwierdzone na imiennej karcie
wyposazenia, np.:

a. lelefony komdrkowe,

b, kalkulatory,

c. maszyny do liczenia,

d. dyktafony,

e. aparaty fotograficzne,”

"2) przedmiotéw stanowigcych wyposazenic pomieszezen biurowych, np.:

a, meble,

b. chlodziarki,

¢. radia, radiomagnetofony i magnctofony,

d. gilotyny do cigcia papieru,

e. grzejniki olejowe i plytowe,

f. klimatyzatory,

g. testery,

h. nawilzacze powietrza,

i. aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

|- lampy stojgce podiogowe,

-jednorazowo przez spisanic w koszly w micsigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ (niczaleznie od wartosci), z
zastosowaniem tiret pierwszego

i drugiego:

1) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne sluzace procesowi dydaktyczno-wychowawezemu realizowanemu w szkotach i placdwkach
oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostale srodki trwale (wyposazenic) oraz wartosei niematerialne

i prawne o wartosci nicprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla kiérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w
momencie oddania do uzywania,

* okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych

i prawnych nic moze by¢ krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe araz od praw autorskich — 24 miesigee,

2) od licencji na wy$wictlanie filméw oraz na emisjg programéw radiowych

i telewizyjnych — 24 miesigce,

3) od poniesionych kosztéw zakoniczonych prac rozwojowych — 12 miesiecy,”

"4) od pozostatych wartosci nicmaterialnych i prawnych — 60 miesiecy,

* grunty, dobra kultury nie podlegajq umorzeniu,

* wartos¢ poczatkowa sSrodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji s4 odnoszone na fundusz
z aktualizacji srodkdow trwalych,

Inwentaryzacjg Srodkéw trwalych przeprowadza si¢ poprzez dokonanie:

* spisu z natury,

* poréwnania danych ksiggowych z odpowicdnimi dokumentami i weryfikacji salda,

Tordusz Pluszynski
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« w $wictle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. | pkt. 3) poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja sald ma zastosowanie do:

-gruntow, placow,

-srodkdw trwalych o utrudnionym dostepie,

-prawa wieczystego uzytkowania gruntu,

-spbldzielezego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,
-spoldzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

-wartosci niematerialnych i prawnych.

Wycena §rodkow pienieznych:

* w ciggu roku — wycenia si¢ wediug wartosci nominalncj,

= na dzien bilansowy,

-érodki pieniezne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalnej,
Srodki pieni¢zne w walutach obcych:

* w ciggu kwartalu obrotowego — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walutg polska po dziennym kursie
(zamkniecia) kupna lub sprzedazy banku, z ktérego korzysta jednostka. Jezeli na konicc kwartatu ustalony przez
prezesa NBP sredni kurs walut obeych ré2ni sig od kursu stosowanego w tym dniu przez bank,

z ktdrego uslug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala sig wartodé walut wg Sredniego kursu NBP, a powstale z
tego tytulu réznice zalicza sie do przychoddw lub kosztow finansowych (konto 750 lub 751).

Jezeli odrebne przepisy dotyczace srodkow pochadzgeych z budzetu Unii Europejskicj i innyeh krajéw EOG oraz
érodkéw nicpodlegajacych zwrotowi stanowig inaczej, stosuje si¢ kurs walut wskazanych w odrebnych
przepisach.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanic zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci
ma zapewnié mozliwoéé prawidlowego ustalenia wysokodei tych obrotdw oraz niezbgdne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreflonych w odrgbnych przepisach. Dopuszezalne jest
stosowanic innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystodei obrotdw. W ewidencji ujmuje sie takze operacje, ktére wynikajg z omylek lub blgdéw banku, ksiggujgc
je odpowicdnio na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 249, "

Inwentaryzacje srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych:

« przeprowadza sie na ostatni dzief roku obrotowego w drodze pisemnego potwicrdzenia zgodnodei standw
wykazanych w ksiegach ze stanami wykazanymi przez banki.

Wycena krajowych naleznosei | zobowigzan:

* w ciggu roku obrotowego wg wartosci nominalngj,

+ naleznosci na dzief bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, tj. lacznie z
naleznymi odsetkami i z uwzglednieniem odpiséw aktualizujgcych,

« zobowigzania na dzied bilansowy w kwocie wymagajgcej zaplaty, tj. lgeznie z naliczonymi i wymagalnymi
odsetkami.

Naleznosci, roszczenia i zobowiazania ujmuje si¢ w ksiegach w wartodci ustalonej przy ich powstaniu, a w
przypadku gdy wyrazone s one w walutach obeych, ujmuje si¢ je w wartodel nominalnej preeliczonej na zlote
polskie wedlug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dziefi operacji, chyba ze w
zgloszeniu celnym lub innym wigzgeym jednostke dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowezas —
wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie (art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

+ naleznosci i zobowigzania w walutach obeych wycenia sig na dzien bilansowy po obowigzujgcym na ten dzie
$rednim kursie ustalonym dla dancj waluly przez Narodowy Bank Polski (art, 30 ust. 1 pkt | ustawy o
rachunkowodci).

Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowigzan nalezy stosowaé na koniec kazdego kwartalu.

« roznice wartosci, wynikajgce z réznicy kurséw walut obeych, wystgpujace migdzy dniem powstania naleznosci,
roszczenia |ub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkéw w
korespondencji:

- z grupg kont 75 — ,.Przychody i koszty finansowe”,

- z kontem 080 ~ .. Srodki trwale w budowie”.

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzar, zasady i tryb umarzania wierzytelnosei, do ktorych nie stosuje sig
ustawy ,.Ordynacja podatkawa", wynikajg z wewnetrznych przepisow uchwalanych przez Radg Miasta Poznania,

Naleznosei | zobowiazania na koniec kazdego kwartalu wykazuje sig¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty, to jest
lacznie z odsetkami.
Inwentaryzacjg naleznogci przeprowadza sig:

ey SPECJALISTA
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* w kwartale koriczacym rok obrotowy, najdalej w pierwszej polowic plerwszego miesigea nastgpnego roku
obrotowego. Obowigzujgcq metoda inwentaryzacji jest metoda potwierdzenia salda z kontrahentem,

* naleznosci inwentaryzuje si¢ drogq otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidlowosei wykazanego w ksi¢gach rachunkowych jednostek stanu tych aktywdw, z wyjatkiem naleznosci:

- spornych i watpliwych,

- od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- 2 tytuléw publicznoprawnych,

- ktérych uzgodnienic z przyczyn uzasadnionych nic bylo mozliwe, a ktdre to inwentaryzuje si¢ tak samo jak
zobowigzania — drogg pordwnania zapisow

z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Na podstawie oftrzymanych potwierdzen oraz dokonanej weryfikacji sporzgdza si¢ notatke na wydruku z konta,
potwicrdzajacy jego zgodnosé,

Ewidencja szczegolowa dla kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
poszezegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wg kontrahentéw lub pracownikow,

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanic
rozrachunkéw wedlug tytuléw ich powstawania okreélonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze
wymogi innych sprawozdan finansowych.

* kompensata nalcznosci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta Jjest mozliwa tylko w przypadku
spelnienia warunkéw okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu cywilnego,

* wykazanie naleznoei i roszezefi w bilansie w kwocie wymagajacej zaplaty,

* odpisy aktualizujgce naleznosci s3 dokonywane co najmniej raz w roku, nie péZniej niz na dzier bilansowy.

Nie pbZniej niz na dzien bilansowy dokonuje sie odpisow aktualizujacych wartodé naleznosci, Wartose
naleznosci aktualizuje si¢ poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na stronie Ma konta 290 w korespondencji
odpowiednio z pozostatymi kosztami operacyjnymi (761) lub finansowymi (751) w odniesieniu do:

* naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadiodei oraz jezeli majatek dluznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztdw postepowania upadlosciowego w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadlosci,

* naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktéryeh zaplaty diuznik zalega,

* wysokosei kwot naleznogei podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, np. odsetki,

oraz dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego od naleznodci niepodatkowych, przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnoscei.

Kwote odpisu aktualizujgcego ustala si¢ indywidualnie dla poszczegélnych kontrahentsw na podstawie
przeprowadzonej analizy, ktéra uwzglednia przyczyny zwloki, ewentualnie problemy finansowe diuznika,
historyczng i obecng wspolprace oraz posiadanic zabezpieczenia.

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw, tam gdzie wystepuje
Jednorodny charakter oraz duza liczba odbiorcéw, dokonuje sic odpisu ogélnego z zastosowaniem zasady
okreslenia wartosei procentowego odpisu aktualizujgcego dla wszystkich naleznosei.

W pozostatych przypadkach stosuje si¢ nastepujace zasady:

- naleznosci przeterminowane:

- do 30 dni - nie tworzy si¢ odpiséw,

- od 31 do 90 dni — odpis 50% wartosci naleznosci,

- od powyzej 91 dni — odpis 100% wartosci naleznosei,

- odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznodci dotyczacych funduszy, tworzonyeh na podstawie ustaw, obciazajy
fundusze.

W przypadku gdy naleznodé jest objeta gwarancja lub innym zabezpieczeniem splaty, odpisu aktualizujgcego
dokonuje sig w wysokosci naleznodei nicobjetej tym zabezpieczeniem.

* odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nic poZnigj niz pod daty
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na konicc tego kwartatu.

Naleznosei i zobowigzania wyrazone w walutach obeych wycenia sie nie pd#nicj niz na koniec kwartatu, wedlug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

Wycena materiatow i towaréw:

GEOWNY SEECJALISTA
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* materialy i towary w drodze, dostawy niefakturowane wycenia si¢ wg ceny zakupu (facznie z niepodlegajacym
odliczeniu podatkiem od towaréw i ustug lub bez podlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i uslug),
powiekszonej o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem.

= ewidencja materialdw prowadzona dla konta . Materialy” powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu zapaséw
wg miejsca ich znajdowania sig i osob, ktére sq za nie odpowiedzialne (np. wedlug dowoeddw odbioru lub na
podstawie odczytéw

z miernik6w zuzycia wody, energii cieplnej, elekirycznej).

Poniesione koszty wedlug rodzajow wycenia sig wedlug ceny nabycia, na ktorg skiadajg sig:

* rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skladnika majgtku lub uslugi nalezna sprzedajgcemu, bez
naliczonego w fakturze VAT podatku od towardow

i ustug, o ile podlega on odliczeniu: w tazie importu skladnika majatkowego do ceny zakupu wlicza sig clo; ceng
zakupu objety jest tez naliczany przez dostaweg lub przy zakupic podatek akcyzowy,

» podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu zwieksza ceng nabycia i obcigza odpowiednie koszty rodzajowe,

+ cena pomniejszona o udzielone przez dostawce rabaty, opusty, skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne
uzyskane korzysci, jak np. odzyski w przypadku budowy drodkéw trwalych czy bezplatnie otrzymane
opakowania.

» przychody ze sprzedazy — wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane uslugi, materialy,
towary, skorygowanych o doplaty i udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

 koszt whasny sprzedanych uslug — wycena na podstawie kalkulacji wartosci zakupionych uslug (jezeli
prowadzona jest odpowiednia ewidencja),

= wartosé sprzedanych materialow i towarow w cenach zakupu,

» pozostate przychody operacyine, przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

* pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajacych z dokumentéw kosztowych,

Za przychdd uwaza sig:

* nalezne bez podatku VAT kwaoty za sprzedane ustugi i materialy (bez wzgledu na to, czy zostaly zaplacone),
wynikajace z przemnozenia ilogci sprzedangj przez jednostkows ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty
oraz

o udziclonc rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoly nalezne

z tytulu sprzedazy produktéw | towardw, pomniejszone o nalezny podatek od towardw i ustug,

* kwoty nalcinc z tytulu operacji finansowych, np.: dodatnic réznice kursowe, a ponadio w jednostkach
budzetowych przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych (np. podatkow i optat administracyjnych),

+ pozostale niewatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materialéw, Srodkéw trwalych i
inwestyeji (Srodkéw trwalych w budowie), adpisania zobowigzan przedawnionych, otrzymania odszkodowan i
kar oraz darowizn aklywéw obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe,

* przyjmuje sie, e bilansowy i podatkowy przychdd ze sprzedazy powstaje

w momencie wydania rzeczy, zbycia prawa majgtkowego lub wykonania ustugi albo czgsciowego wykonania
ustugi, nie poéZniej niz w dniu wystawienia faktury albo uregulowania naleznosci. Moze sig wige zdarzy¢, Ze
towar wydano (usluge wykonano) w grudniu, a fakturg wystawiono w styczniu nastgpnego roku. W takiej sytuacji
dla celdéw bilansowych istotna jest data wydania towaréw lub wykonania uslugi, a nie data wystawienia faktury.
Nalezy wige zaksiggowag przychéd

w ksiegach rachunkowych grudnia (na podstawic dowodu PK lub faktury)

W ksiegach stycznia nastepnego roku nalczy dokonaé przeksiggowania VAT naleznego do rozliczenia w
nastepnym m-cu do VAT naleznego do rozliczenia w biczgeym miesiqeu, Warto$é naleznosci wykazuje si¢ w
aktywach bilansu w pozycji . Naleznosci z tytulu dostaw i uslug™ w kwocie brutto, natomiast VAT nalezny
wykazuje sic w pasywach bilansu w pozycji ,.Rezerwy na zobowigzania”."
"Za koszly uwaza sie:

» koszty operacji finansowych, np.: ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nieterminowa zaplatg zobowigzan,

« pozostale poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartosé

w cenach nabycia sprzedanych materialéw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciggalne i umorzane),
zaplacone odszkodowania, kary | grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow obrotowych dla innych
podmiotéw niz jednostki

i zaklady budzetowe,
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* odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane zgodnic z art. 35b ustawy, niepodlegajgce zwrotowi doplaty do
kapitatu spolek, inne niz okreslone dla konta 030.

Na kontach zespolu 7 nie ksigguje sie przychodéw i kosztow dzialalnosci finansowanej

z funduszy celowych, ktére ewidencjonuje sie na kontach wlasciwych funduszy.

* za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ datg wykonania dostawy lub ustugi,

a wigc date wysytki lub przyjecia przez odbiorce wyrobéw, towardw, uslug lub innych skladnikéw majatkowych

(w zaleznosci od postanowien umowy kupna — sprzedazy),
* przychody ze sprzedazy koryguje sie o wartosé uznanych reklamacii ilosciowych, jak i wartociowych oraz z

tytutu wszelkich bledéw podanych w dowodzie sprzedazy,
* korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje sie na podstawic faktur korygujgeych stosownie do przepisow

ustawy o podatku od towardw i uslug (VAT),
Wyeena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego przeznaczenia wykazuje sie w wartosci nominalnej w
wysokosci wynikajgeej z prawidlowo udokumentowanych zwiekszer i zmniejszen w ciggu roku obrotowego. Nie

podlegajg one innej wycenie na dzien bilansowy."

5. inne informacje
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Il. Dodatkowe informacje | objasnienia :
1.2, aktualna warto$¢ rynkowa érodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

NIE DOTYCZY
Lp: Wyszczegélnienie Wartt_:sc bilansowa (stan na Aktualna wartosé
Koniec roku obrotowego) rynkowa

Toftadz Plaszynshkl






Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcyeh wartosé aktywdéw trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywdw finansowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiana stanu odpiséw w ciagu roku

Stan na koniec
roku obrotowego

zwigkszenia

zmniejszenia

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwale

Srodki trwale w budowie

Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

Dtugoterminowe aktywa
fin owe, wtym:

- akcje i udzialy

GLOWNY SPECJIALIS

DS, L5

Tfnasz Ptaszyniski

SR .-‘-I' 7 '-.l"\.\\

WA
\

WA
\

3\

-






Il. Dodatkowe informacje i objasnienia
L.4. wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyécie
NIE DOTYCZY

Wyszczegélnienie Stan na koniec roku
obrotowego

Powierzchnia (m2)

Wartosé (w zi)







Il. Dodatkowe informacje | objasnienia :

1.5, warto$¢ nicamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednosthe Srodkow trwalyeh, uzywanych nn podstawic uméw najmu, deierzawy i innych

ambw, w tym z tytulu umdw leasingu

NIE DOTYCZY
Wartosé
Tresé SRy Ve Elng Lo
Stan na AU A AR 1! Stan na catatn
pierwszy dzle dzien roku
roku
obrotowego  |Zwiekszenla|Zmniejszenia obrotowego

srunty, w tym:

t tytulu uméw dzierzawy

3udynki, lokale oraz obiekty inzynierii ladowe| | wadnej, w tym:

: tytufu umaow leasingu

Jrzadzenia techniczne | maszyny, w tym:

tytulu umow leasingu

srodki transportu, w tym:

Ltytulu uméw leasingu

e ~dki trwale, w tym:

ty. . umdw leasingu

tAZEM:







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L6, liczbg oraz wartod¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papieréw wartosciowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec roku obmtuwego

taczna liczba

Wartosé bilansowa

Akcje

Udzialy

Diuzne papiery wartoéciowe

Inne papiery warto$ciowe

RAZEM:

[=ll=l[=][a][=]

j=ll=]f=] =] =]
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koficowym

NIE DOTYCZY

Tytut utworzenia rezerwy 3,?:“2"2';17 Utworzone | Wykorzystane | Rozwiazane 315?2'?2{1;13

Rezerwa na toczace sie
postepowanie sgdowe w
sprawie...

Rezerwa na grunty zajete
pod drogi

RA _M

Toptas P taszynshi






Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,

wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

przewidywanym umows lub

Wyszezegdlnienie

Zobowigzania diugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

powyzej 1 [powyzej3latdo5 i
roku do 3 lat lat nowyec) B Jat s

Kredyty i pozyczki 0 0 0 0
Emisja obligacji 0 0 0 0
Inne zobowiazania finansowe 0 0 0 0
Pozostale zohowiazania

dtugoterminowe 0 0 0 0
RAZEM 0 0 0 0




W,



Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

1.10. kwota zobowigzai w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing

operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowoéci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z
tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

Kwota zobowiazania wg stanu

Wyszczegdlnienie 2
y g na koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy 0

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rac_ _nkowosci byiby to leasing zwrotny 0







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

LIL. lgezna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY

Rodzaj zabezpieczenia

Kwota zobowigzania

Kwota
zabezpieczenia

w tym: na aktywach

trwalych

RAZEM, w tym:

Hipoteka

Zastaw, w tym:

- rejestrowy

Weksle, w tym:

=] i=]{=]=]11=]

- in blanco

l=ll=li=]i=][=] =]

=il =l =1 L=l =] [=]







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.12. lgczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY
Forma i charakter
Rodzaj zobowiazania Kwota zobowigzania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobowiazania zabezpieczenia
warunkowego
RAZEM 0 0

Tanfasz Ptassynski






Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnyeh i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigeych réznice migdzy warto$cig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie

NIE DOTYCZY

Stan na Stan na koniec

w golni {
yszczegdinienie (tytut rozliczeri miedzyokresowych) poczatek roku roku

Ubezpieczenia majatkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

I.14. Igczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezer niewykazanych w bilansie

NIE DOTYCZY

Kwota zobowigzan
Kwota otrzymanych | zabezpieczonych otrzymanymi
gwarancji i poreczeri gwarancjami i
poreczeniami

Wyszczegdlnienie (rodzaj
otrzymanych gwarancji i
poreczen)

RAZEM







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.15. kwota wyplaconych srodkéw pienigZznych na $wiadezenia pracownicze

Wyszczegdlnienie (wyplacone $rodki pieniezne na swiadczenia

: Kwota
pracownicze)
Nagrody jubileuszowe 116 989,88
Odprawy emerytalne 118 848,36
Ekwiwalent za urlop 13619,12

PECJAL ISTA
: yl-’:‘.:l_'i

i ‘optdEz I"[‘l'!x‘l'-?_\‘“-‘:w'f'\'f-







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.16. inne informacje

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

0

Inne naleznosci:

b} i e O JALIETA
150

Toftasz Plaszyriski






Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :

2.1. wysoko$é odpiséw aktualizujacych wartosé Zapasow

Wyszczegdlnienie

Kwota

Odpisy aktualizujace wartos¢é zapasow







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.2. koszt wytworzenin §rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia $rodkdw trwalych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Kwota w roku

Wyszczegdlnienie
yszczegolnieni obrotowym

Ogotem koszty wytworzenia srodkow
trwatych w budowie, w tym

- odsetki

- réznice kursowe







Il. Dodatkowe informacje | objagnienia :

2.3. kwota i charakter poszezegélnych pozycji przychodéw lub kesztéw o nadzwyczajnej wartodci lub ktdre

wystapily incydentalnie

Wyszczegdlnienie w2017 r. w 2018 r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w

tym: 67 399,17 6471,62
1) losowe - pozar - odszkodowania 1173,48 6 471,62
2) pozostale - darowizna (spadek) 66 225,69 0,00
Koszty wystepujace incydentalnie, w tym: 0,00 0,00
1) losowe - pozar - wartos¢ strat 0,00 0,00
2) losowe - zalanie - warlosc strat 0,00 0,00




a=y



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.4 informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

Toasz Frossyishi






I. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5. inne informacje

Wyszczegdinienie SRan s Keniet
roku
Istotne pozycje przychodow:
- odplatnos¢ za pobyt 2151 588,10
Istotne pozycje kosztow:
- Wynagrodzenia pracownikéow 6 599 878,58







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na oceng sytuacji
majathowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegdlnienie Wartosé

Informacje o skutkach bledéw z poprzednich lat;

Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

Informacije o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:

Informacije o poziomie zatrudnienia
etaty 125,25

DYREKTOR

CENTRUM USLUGHSR Gty it W POZNANIU
{/’ et /7{'4';){5'/&/(‘-
e <15 05 2019 Piotr Kolodzicjezyk

(gldwnykmégo ) (rok,miesiac,dzien) (kierownik jednostki)

SJALISTA KIEROWNIK ODDZ}A: U FINANSOWEGO

T 50|

sEy ekt Filip I\Z-Efri'!('lll."ffl,"






_.ai,<_

Zalgeznik nr 7

DA poMoCY Rachunek zyskow i strat jednostki Adresat |
ul. Konarskiego 11/13 (wariant poréwnawczy) Src Miesim Foerisin Yoyur
8113 Raznan ul. Plag :gleglacki 17
- KOREKTA - 61-841 Poznari

Numer identyfikacyjny
REGON 000683016 sporzadzony na dzieni 31-12-2018 r.

Stan na Stan na

koniae roku koniec roku

poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosei operacyjnej ' 2101829,38 / 215158810
L. Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
I, Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wartosé dadatnia, zmniejszenie - wartoé ujamna) 0,00 0,00
L. Keszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV, Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialéw 0,00 0,00
V. Dotaeje na finansowanie dzialalno&cl podstawowej 0,00 0,00
VI, Przychady z tytulu dochodéw budzetowych I 2101829,38| ¢ 2151588,10
= Koszty dzialalnoscl operacyjnej 9265259,14| / 10051711,69
I Amortyzacja ! 59735013 + 60255238
1. Zuzycie materialow i energil ' B5330590| ¢ 1047 958,64
. Uslugi obce ‘128738296 - 158870002
Iv. Podatki | oplaty ! 99771,79| ¢ 104 226,03
V. Wynagrodzenia | 5257 366,53 - 550848470
v, Ubezpieczenia spoleczne i inne dwiadczenia dla pracownikéw 1147 093,32 ' 1178 954,67
VIL Pozostale koszty rodzajowa 23 008,51 . 2083525
Vil Wartos¢ sprzedanych towardw i matariatéw 0,00 0,00
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzelu 0,00 0,00
X Pozostale obcigzenla 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dzialalnogel poadstawowej (A - B) -7 163 429,76 | / -7 900 123,59
U Pozostale przychody operacyjne 100 638,51 24 178,80
L. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwalych 0,00 0,00
II. Dotacje 0,00 0,00
1. Inne przychody operacyjne | 100 638,51 I 24178,90
E. Pozostale koszly operacyjne I 974983 ' 2273443
I Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wiasnych samorzadowych zakladow budzetowych i 0.00 0.00

dochodow jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku d '

I Pozostate koszty operacyjne I 974883 . 2273443
F. Zysk (strata) z dziatalnoscl operacyjne| (C + D - E) I-7072541,08( ' -7898679,12
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
. Dywidendy | udzialy w zyskach 0,00 0,00
Il Odsetki 0,00 0,00
. Inne 0,00 0,00

i Pronl'rlan Flnanse P"“-}mlLfm 11113, Woalters Kluwer, Palska Sp. 2 ! n"'t:él:l’ili?)l‘ ?{45}% B%éﬁ ﬁ% ‘f/wwur _Progman wolf&rskluwégzgllme.umallp th}lgr‘%‘%hphb%ﬁﬂ_ﬁm ‘I‘?{:_IM"“U
T _'__F/ /"i’ "”LL B

o . Adiianna boubfik " P
NS el ! FEOWR GOWY Fiotr Kotodziejezylk

¢ S




H. Koszty finansowe 0,00 0,00
L Odsetki 0,00 0,00
18 Inne 0,00 0,00
L Zysk (strata) brutto (F+G-H) | -7o72541,08| | 7888 678,12
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostale obowlazkows zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netio (1 - J - K) | .7072541,08| | -7898679,12
» Z-CA DYREKTORA DYREKTOR
CENTRUM YSLUG WSPOT NYCH CENTRUM lJi%P {YCH W POZNANIU
——— /
i I
Adrinnng Kubiak ﬂ ! 04, 2']19 ‘ /PJ’ t /_‘“ L
G OWERRSTEGOWY: 0 mmmmmmdmmmaion ProtrFotedeie jezyk
{gléwny ksiagowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednastki)

_ Pragman Finanse Premium 11.1.1.3, Wolters Kluwer Palska Sp. z 0.0., tel, 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.walterskiuwer.pl, e-mail: bluro@progman.com,pl
GLOWNY GREgARLISTA
L AAMOSC]

Tomlasz Fraszynskhi
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5, inne informacje

i Stan na koniec
Wyszczegdlnienie
roku
Istotne pozycje przychoddow: 2 151 588,10
- odptatnosc za pobyt 2 151 588,10
Istotne pozycje kosztow: 5 508 484,70
- wynagrodzenia pracownikow 5508 484,70

7.CADYREKTORA

CENTRUM US[(UG WsPOLMYCH
3 - DYREKTL
CENTRUM USLUG WS rf”{(-“ W

i
Adrmnng Kubiak
GLOWNY KSIEGOWY

i i

Fiotr {wlor!‘w jezvh

Thmoasz Pleszynslki
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CENTRUTT USLUG WSPRLMYCH W POZNANIU
ul. Rybakl 183
651-884 Poznan
Tel. 61 878 1950

MIP 872 12 52 526 REGON 286183453 Poznari, dn. 01 kwiecieri 2019 r.

cuw.il

Sz.P. RRTS
Wanda Kowalska "
Kierownik Oddzlafy;;
Sprawozdawczoscid Apaliz—
Wydziatu Finansowego UMP—. = i

W nawigzaniu do spotkania z dnia 01.04.2019 roku w sprawie sprawozdar finansowych za rok 2018, w
trakcie ktérego przedstawione zostaly oczekiwania Wydziatu Finansowego UMP dotyczace zmiany
przygotowanych przez CUW sprawozdan finansowych informuje, iz:

1. Przekazuje zestawlienia obrotéw i sald (przed i po przeksiegowaniach rocznych) 18 jednostek z
analityka do pigciu znakow, ktére winny zastapi¢ przekazane z bardziej szczegitowa analitykg.
Przekazujg pisma o znaku CUW-I1.011.6.2019 z 28.02.2019 r. do danych wykazanych w pkt. 1.3
»Informacji dodatkowej” dla jednostek: DOA, ODB, ZL3, ZL1, ZL4, DPSEB, DPS3, DPS1, CWR,
MCIK, ZDDP oraz DD2.

W pkt. I.1.1 Informacji dodatkowej CUW nie stwierdzamy btedéw, poniewaz po informacji
telefonicznej przed wypetnieniem ww. zatgcznika Pan Filip Niewiedziat otrzymat informacje, ze
w pozycji amortyzacja ma byc suma kont 400 oraz 072, a wartost konta 013 i 072 ma byé ujeta
w kolumnie ,Inne $rodki trwate”.

W sprawozdaniach finansowych nizej wymienionych jednostek dokonano korekty:

2,

=

ZL3 - skarygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
srodkow trwatych i naleznosci krotkoterminowych zgodnie ze ztozonym do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy
aktywdw i pasywow.

DD3 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, zobowigzan z tytutu ubezpieczen i
innych $wiadczen zgodnie ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
Poznania bilansem za rok 2017, Korekta zmienia sumy aktywdw i pasywow. Bilans
otwarcia ksigg roku 2018 nie jest zgodny z danymi wykazanymi w stanie na koniec roku
w bilansie za rok 2017.

DP52 - skorygowano w Rachunku zyskdw i strat jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie podzialu kosztéw wg zespoiu kont ,4” zgodnie ze
ztozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Rachunkiem zyskow i
strat jednostki za rok 2017. Korekta nie zmienia pozycji L, zysk (strata) netto,

DP51 - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
rezerw na zobowigzania zgodnie ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywéw i pasywéw.
W zwigzku z powyzszym skorygowano rowniez zatgcznik nr 11.1.8 Informacji
dodatkowej za 2018 rok

DPSEB - skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w
zakresie rezerw na zobowiazania zgodnie ze zfozonym do Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywdw i
pasywow. W zwigzku z powyzszym skorygowano réwniez zatgcznik nr 11.1.8 Infarmacji
dodatkowe] za 2018 rok. Skorygowano w Rachunku zyskow i strat jednostki za rok
2018 stan na koniec roku poprzedniego w zakresie podziatu kosztéw wg zespotu kant
24" zgodnie ze zftoionym do Wydziatu Finansowege Urzedu Miasta Poznania



Rachunkiem zyskdw i strat jednostki za rok 2017. Korekta nie zmienia pozycji L ,zysk
(strata) netto.
» DPS3 - skarygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
érodkéw trwatych, rodkow trwatych w budowie (inwestycje), funduszy, zobowigzari i
rezerw na zobowigzania zgodnie ze zloionym do Wydzialu Finansowego Urzedu
Miasta Poznania bilansem za rok 2017. Korekta nie zmienia sumy aktywdw i pasywow,
Skorygowano w Rachunku zyskow i strat jednostki za rok 2018 stan na koniec roku
poprzedniego w zakresie podziatu kosztow wg zespotu kont 4" oraz ich kwot zgodnie
ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Rachunkiem zyskow i
strat jednostki za rok 2017, Korekta zmienia pozycje L ,2ysk (strata) netto.
Skorygowano w Zestawieniu zmian w funduszu jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie pozycji srodki na inwestycje, zrealizowane dochody
budzetowe, dotacje i srodki na inwestycje orazinne zmniejszenia zgodnie ze zlokonym
do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Zestawieniem zmian w funduszu
jednostki za rok 2017. Korekta zmienia pozycje IV. Fundusz. Bilans otwarcia ksigg roku
2018 nie jest zgodny z danymi wykazanymi w stanie na koniec roku w bilansie za rok
2017.
Mam nadzieje, ze sporzadzona korekta oddaje Panstwa oczekiwania wyrazone w trakcie wczorajszego
spotkania. W zdecydowanej wigkszosci przypadkow wprowadzone korekty nie wplywajg na parametry
zapisane w sprawozdaniach. Wyjatkiem sg bilanse DD3 i DPS 3, dla ktérych pierwotne sprawozdanie
zostato przygotowane w myél zasady interpretacji drugiego zdania art. 5 ust 1 ustawy o
rachunkowoscil, zgodnie z ktara wartoscig referencyjng jest zapis w ksiegach zamykanych na koniec
roku 2017. Poniewa:i Parnstwa oczekiwaniem byto przyjecie jako bilans otwarcia zapisow w
sprawozdaniach finansowych przygotowanych w tych jednostkach, ktére byly rozne od zapisow w
ksiegach, przeto dokonaliémy korekt zgodnie z Paristwa interpretacjg.

z powazaniem:

= __‘H“_TJ-‘&DY SEKTOR
-2 HTRUN USEUG WOROLNYCH W ROz
ik fé’l /i’!é ’Zl HANIL

Protr Kolodziejezvi

L Art. 5 ust 1. Przyjete zasady (polityke) rachunkowodci nalezy stosowac w sposéb ciggly, dokonujgc w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarezych, wyceny aktywow i pasywdw, w tym takie
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdar finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly poréwnywalne. Wykazane w
ksiegach rachunkowych na dzieri ich zamknigcia stany aktywow i pasywéw nalezy ujgé w tej samej wysokose, w
otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.
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Poznan, dn. 08 kwiecier 2019 r.

Sz.P.

Wanda Kowalska

Kierownik Oddziatu
Sprawozdawczosci i Analiz
Wydziatu Finansowego UMP

w sprawie : korekt sprawozdan finansowych za 2018 rok

1. W nawigzaniu do e-maili otrzymanych w dniach 06.04.2019 r. oraz 08.04.2019 r. w sprawie
sprawozdar finansowych za rok 2018 informuije, iz:

¥ trzynaste wynagrodzenie w DPSEB oraz pozostalych jednostkach obstugiwanych

zostalo naliczone w kwocie brutto wraz z narzutami; w bilansie DPSEB i pozostatych
jednostkach obstugiwanych oraz CUW zobowigzania wynikajace z naliczonego
trzynastego wynagrodzenia znajdujq sie w pasywach w pozycjach D.III.3. i 4.
ewidencja dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinna odbywaé sie w oparciu o
zasade memoriaty; zgodnie z nig, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujmowaé
wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody | obcigzajace jg koszty,
niezaleznie od terminu ich zaptaty; w praktyce, na koniec roku budzetowego,
dodatkowe wynagrodzenie roczne moze zostaé ujete wedtug dwdch sposobéw:
sposob 1: - naliczone wynagrodzenie brutto wedlug listy ptac: - Wn konto 404
»Wynagrodzenia”/Ma konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzer” (§ 404), -
naliczone skladki z tytutu ubezpieczen finansowane przez pracownika: Wn konto 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzed”/Ma konto 229 ,Pozostale rozrachunki
publicznoprawne” (§ 404), - naliczona zaliczka na podatek dochodowy od osdh
fizycznych: Wn konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”/Ma konto 225
»Rozrachunki z budzetami” (§ 404), - naliczone skfadki z tytutu ubezpieczen
finansowanych przez zakiad pracy: Wn konto 405 «Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia”/Ma konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” (§ 411 i 412)
oraz sposob 2: - paliczone wynagrodzenie brutto wedtug listy ptac: Wn konto 404
»Wynagrodzenia“/Ma konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” (§ 404), -
naliczone skfadki z tytulu ubezpieczeri finansowanych przez zakfad pracy: Wn kanto
405 ,Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia”’/Ma konto 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne” (§ 411 i 412); we wszystkich jednostkach
obstugiwanych w latach poprzednich stosowano sposdb nr 2 i taki pozostawiono.
Jezeli mamy stosowa¢ sposdb nr 1 to dokonamy tego poczawszy od bilansu za 2019
rok,

dokonano korekty w zataczniku 1.1. informacji dodatkowej w jednostkach gdzie
dokonano i rozliczono inwestycje; z wytycznych pracownika Wydziatu Finansowego
UMP nalezato w kolumnie — érodki trwate w budowie (inwestycje) - wprowadzié dane
wynikajace z obrotéw na koncie 080, a nie z danych wynikajacych z bilansu zamkniecia
(brak takich wytycznych w opisie do zalacznika); w zwigzku z powyzszym dokonano
karekt,

w zalgczniku 1.13. informacji dodatkowej DPSEB nie wprowadzono kwoty 712.07 zt.
jako istotnej kwoty rozliczeri miedzyokresowych; po telefonicznej konsultacji z

Pehtti;



pracownikiem Wydziatu Finansowego UMP w dniu 08.04.2019 r. uznano za nieistotng
ww. kwote i nie dokonana korekty,

» w zafaczniku 2.5. informacji dodatkowej w jednostkach obstugiwanych i CUW
wprowadzono istotne koszty i przychody do wysokosci wykananych wydatkdw |
dochoddw, uznajac ze taka informacja w zwigzku z kasowym wykonywaniem budzetu
stanowi informacje zarzadcza; po konsultacii telefonicznej z pracownikiem Wydziatu
Finansowego UMP w dnju 08.04.2019 r. we wszystkich jednostkach obstugiwanych i
CUW przedktadamy korekte ww. zatgcznika ujmujgc w pozycji — istotne pozycje
kosztow - koszty na wynagradzenia do wysokosci wykazanych w odpowiednich
pozycjach rachunku zyskow i strat,

¥ skorygowano Zestawienie zmian w funduszu jednostki ZL2 w pozycji 1.2.4. stanu na
kaniec roku poprzedniego zgodnie ze zlozonym do Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta w Poznaniu ww. sprawozdaniem za rok 2017; korekta wynika z ksiag
rachunkowych jednostki,

* skorygowalismy bledy kwotowe w zalgcznikach do informacji dodatkowej wynikajgce
z: ZDDP zatgcznik 1.1. informacji dodatkowej — nieprawidtowa kwota w tabeli ,zmiana
stanu WNiP” z danymi z ksigg w kwocie 0,10 zt., ODB - zatgcznik 1.1. informagji
dodatkowej — podsumowanie zaokraglone przez wstawiong formute (niezgodnosc
danych z ksiegami o 0,01 zt.), DD3 - zalgcznik 1.1. informacji dodatkowej - brak
prawidtowych kwot ogdtem (brak formutki ,sum”; dane analityczne prawidiowe z
ksiegami).

Chciatabym nadmieni¢, ze w odniesieniu do zalgcznikow informacji dodatkowej gdzie miaty by¢
wskazane istotne kwoty (np. zal. 2.5. informacji dodatkowej) kierowalismy sig tym, ze zgodnie z art.
4a ustawy o rachunkowodci, ktory wdraza art. 2 pkt 16 oraz art. 6 ust. 1 lit. j dyrektywy 2013/34/UE,
informacja jest uznawana za istotna, jesli jej pominiecie lub znieksztatcenie moze wplynac na decyzje
ekonomiczne uzytkownikéw, podejmowane na podstawie sprawozdan finansowych.

2. Informuje, 2e na prosbe telefoniczng z dnia 04.04.2019 r. dokonano korekty w sprawozdaniach
finansowych DD2 w zakresie:

» skorygowano w Bilansie jednostki za rok 2018 stan na poczatek roku w zakresie
aktywow - poz. B.IV oraz pasywdw - poz. A.ll.2 zgodnie ze zlozonym do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Paznania bilansem za rok 2017; korekta zmienia sumy
aktywow i pasywow roku 2017; skorygowano w Rachunku zyskow i strat jednostki za
rok 2018 stan na koniec roku poprzedniego w zakresie poz. D.IIl, zgodnie ze ztoZzonym
do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania Rachunkiem zyskéw i strat
jednostki za rok 2017; korekta zmienia pozycje L ,zysk (strata) netto za rok 2017;
skorygowano w Zestawieniu zmian w funduszu jednostki za rok 2018 stan na koniec
roku poprzedniego w zakresie pozycji II.2. zgodnie ze zloionym do Wydzialu
Finansowego Urzedu Miasta Poznania Zestawieniem zmian w funduszu jednostki za
rok 2017; korekta zmienia pozycje IV. Fundusz za rok 2017; informuje, ze ww. korekta
nie wynika z ksigg rachunkowych DD2 oraz ze ztozonych sprawozdar finansowych wraz
z korektami za 2017 rok do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Poznaniu.
Jednoczeénie informuje, ze po ww. korekcie bedzie niespojnosé danych wykazanych w
kolumnie stan na koniec roku poprzedniego w pozycji Il. ze stanem na koniec roku
biezgcego w pozycjg |. sprawozdania.

3. Informuje, ze telefonicznie w dniu 08.04.2019 r. wskazano nam niezgodnos¢ w Zestawieniu
zmian w funduszu jednostki — DPS3 pomiedzy stanem na koniec roku poprzedniego w pozycji
Il. ze stanem na koniec roku biezgcego w pozycja |. sprawozdania. Przypominam, ze zgodnie
z pismem CUW.II z dnia 01.04.2019 r. dane w kolumnie - stan na koniec roku poprzedniego -
zostaly skorygowane na Paristwa prosbe do danych wynikajgcych ze ztozonych sprawozdar za



2017 rok do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznania. Natomiast stan na koniec roku
biezagcego ww. sprawozdania finansowego jest zgodny z ksiegami jednostki, Dokonanie
korekty poz. |., w kolumnie stan na koniec roku biezgcego, wigzatoby sig z wykazaniem danych
niezgodnych z ksiggami roku 2018. W zwigzku z powyzszym prosze o wytyczne dotyczace tego
sprawozdania.

Uzupetnilismy podpisy na korektach do sprawozdan finansowych DD3, ktore zostaly zlozone
do Wydziatu Finansowego w dniu 04.04.2019 roku.

Z powazaniem:;
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