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Wydziat Zamowien | Obstugi Urzedu

Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan

tel. +48 61 878 52 10, fax +48 61 878 50 85,

zp@um.poznan.pl, www.um.poznan.pl|

ZOU-XII1.271.226.2019.LJ

SPECYFIKACJA |
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIW2)

na:
Dostawe, montaz, konfiguracje sprzetu komputerowego wraz

Zz oprogramowaniem oraz szkolenie dla nauczycieli.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

zwana dalej ,ustawg”.

I Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17
61-841 Poznan

Il Tryb udzielenia zamowienia

Przetarg nieograniczony z aukcjg elektroniczng na podstawie art. 91a ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Ill Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa, montaz oraz konfiguracja sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz przeprowadzenie szkolen w zwigzku
z realizacjg projektu pn. ,Rozwdj Infrastruktury Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Poznaniu”.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 2 do wzoru
umowy - Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci | i Il
Warunkiem prawidfowej realizacji projektu przez Zamawiajgcego jest dziatanie zgodne
z wytycznymi zawartymi m.in. w umowie dofinansowanie nr RPWP.09.03.04-30-0004/16-

00.
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Sprzet musi by¢é fabrycznie nowy, nieuzywany, nieuszkodzony, nieobcigzony prawami
osob trzecich, pierwszej jakosci.

Wymagane jest zapewnienie minimum 24 miesiecznego okresu gwarancji na catosé
przedmiotu zamowienia.

Wymagane jest zapewnienie minimum jednego bezptatnego przegladu serwisowego
w okresie 24 miesiecy. Przeglady powinny odbywaé sie w terminie zgodnym
z zaleceniami producenta. W przypadku braku zalecen pierwszy przeglad nie moze
nastgpi¢ wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy od momentu podpisania protokotu odbioru
koricowego, a kolejne przeglady winny nastepowaé w 12 miesiecznych odstepach.

. Zamoéwienie podzielone jest na czesci:

Czesc¢ I: Pracownie dydaktyczne CKP i CKZIU

Czesc II: Sale dydaktyczne CKZIU

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte dotyczaca jednej lub wszystkich czesci.

Opis réwnowaznosci

llekroé w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w tym w opisie przedmiotu

zamowienia wskazane zostaty znaki towarowe lub pochodzenie towaru, Zamawiajgcy

dopuszcza rozwigzania réwnowazne:

a) Przez produkty rébwnowazne nalezy rozumieé produkty o takich samych parametrach
lub nie gorszych do tych, jakie zostaly okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zambwienia, lecz oznaczone innym znakiem towarowym, patentem

lub pochodzeniem;

b) Produkty réwnowazne muszg odpowiada¢ wzgledem jakosci oraz funkcjonalnosci
produktom wskazanym przez Zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, ponadio muszg umozliwiaé uzyskanie efektu zatozonego przez
Zamawiajacego fj. zaoferowany Towar bedzie w peini i poprawnie funkcjonowat
z posiadana i uzytkowang infrastrukturg informatyczng Uzytkownika
(sprzet i oprogramowanie);

W przypadku zaoferowania produktéw rownowaznych, zgodnie z zapisami art. 30 ust. 5

ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest do wykazania,

ze oferowane przez niego dostawy spetniajga wymagania okreslone przez

Zamawiajgcego.

Szczegbtowy opis warunkéw realizacji przedmiotu zaméwienia okreslony zostat

we wzorze umowy (dla obu czesci), stanowigcym zatacznik nr 9 do SIWZ.

Miejsce wykonania zamdwienia:

1) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, ul. Jawornicka 1 w Poznaniu,

2) Centrum Ksztalcenia Praktycznego, ul. Grunwaldzka 200 w Poznaniu.

. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)

48700000-5 - Pakiety oprogramowania uzytkowego
30213300-8 — komputer biurkowy

30213100-6 — komputery przenosne

30213000-5 — komputery osobiste

30230000-0 — sprzet zwigzany z komputerami
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32322000-6 — urzagdzenia multimedialne
30232100-5 — drukarki i plotery
30232140-7 - Plotery

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia realizacji czesci przedmiotu zaméwienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich dziatania
lub zaniechania jak za swoje wtasne. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani ustanowienia dynamicznego
systemu zakupow.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zastosowania aukgji elektroniczne;.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy.

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych. Przedmiot zaméwienia
podzielony jest na dwie czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilo$é czesci.
Kazde z zamodwien czesciowych bedzie oceniane odrebnie, wediug kryteriéw podanych
w niniejszej SIWZ.

IV Terminy

1. Termin wykonania zamoéwienia:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia — do 60 dni od podpisania umowy z
Wykonawca.

2. Termin i miejsce skladania ofert
1) Oferty nalezy skiada¢ do dnia 17.01.2020 r. do godz. 8:00.

2) Miejsce sktadania ofert; https://miniportal.uzp.gov.pl

3. Termin i miejsce otwarcia ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.01.2020 r. o godz. 10:00

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

4) Otwarcie ofert nastgepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej
na miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl) i dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg klucza prywatnego w Urzedzie Miasta
Poznania, Plac Kolegiacki 17 pok.155.

5) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje z otwarcia ofert.

4. Termin zwiazania oferta

1) Termin zwigzania ofertg ustala sie¢ na 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) W toku niniejszego postepowania Zamawiajgcy ma uprawnienie do przediuzenia
terminu zwigzania ofertg, maksymalnie o kolejne 60 dni. Zawiadomienie w tej sprawie
przekazane zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody.
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3)

4)

Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium, natomiast wyrazenie zgody
dopuszczalne jest tylko z jednoczesnym przedituzeniem okresu waznosci wadium,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Uprawnienia Wykonawcy do przediuzenia terminu zwigzania ofertg okreslone
sg w art. 85 ust. 2 ustawy.

5. Termin na zadawanie pytan
Zamawiajgcy zobowigzany jest, zgodnie z ustawg, odpowiedzie¢ na wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ, ktéry wplynie do Zamawiajgcego nie pézniegj niz do korca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu na skiadanie ofert.

V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniania
tych warunkoéw:

1.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej
lub zawodowej:

w czesci l:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca samodzielnie Iub jeden

z konsorcjantdéw lub inny podmiot, na ktérego zdolnosciach technicznych

lub zawodowych polega Wykonawca (doswiadczenie Wykonawcy i ww. podmiotow

nie sumuje sie) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wykonat nalezycie co najmniej dwie dostawy sprzetu komputerowego, o wartosci
co najmniej 500.000,00 zt brutto kazda

w czescil ll:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca samodzielnie Iub jeden
z konsorcjantéw lub inny podmiot, na ktérego zdolnosciach technicznych
lub zawodowych polega Wykonawca (doswiadczenie Wykonawcy i ww. podmiotéw
nie sumuje sie) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
nalezycie wykonat co najmniej dwie dostawy sprzetu komputerowego, o wartosci
co najmniej 250.000,00 zi brutto kazda

Wykonawca skiadajacy oferte na wiecej niz jedna czesé, powinien wykazaé
spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu osobno dla kazdej z czesci.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa
w punkcie V.1.2) w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosci technicznej
lub zawodowych, sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
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~Stosowna sytuacja” wystapi wylacznie w przypadku, kiedy Wykonawca, ktéry polega
na zdolnosciach innych podmiotéw udowodni zamawiajgcemu, ze realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (wypetniony
i podpisany zatacznik nr 3 do SIWZ) i poda nazwy (firmy) podmiotéw w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

VI Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia
i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Aktualny na dzieh skfadania ofert Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)
we wskazanym zakresie — wypetniony i podpisany zalacznik nr 2 do SIWZ nalezy
zlozyé zgodnie z zapisami pkt Vil 2. 4) SIWZ.

2. W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow,
JEDZ, o ktérym mowa w pkt VI 1. sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych
sie¢ o zamoéwienie. Oswiadczenie to musi potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

3.  Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim powoluje sie na ich zasoby, sktada takze
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. VI 1. dotyczace tych podmiotéw podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji tych podmiotéw.

4. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéw:

1) Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
narzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie;
Dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy — wypetniony i podpisany Zatacznik
nr 6 do SIWZ (odpowiednio do czesci postepowania);

2) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust.1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawionej nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofent;
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3) Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego
wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo —
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych
naleznosci — wypetniony i podpisany Zatacznik nr 7 do SIWZ;

4) Oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne — wypetniony
i podpisany Zatacznik nr 7 do SIWZ;

5) Dokument sktadany w celu potwierdzenia, ze oferowana dostawa odpowiada
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego - Oswiadczenie, ze oferowany
TOWAR spetnia wszystkie wymagania zawarte w Opisie przedmiotu zaméwienia
stanowiacym zatgcznik nr 2 do umowy — zgodnie z zalgcznikiem nr 8 do SIWZ.

Uwaga!

Jezeli w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca polegaé bedzie
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, Wykonawca ziozy
dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 2) — 4) réwniez tych podmiotow.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. V1.4, jezeli Zamawiajgcy posiada os$wiadczenia lub dokumenty dotyczgce
tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegodlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700).

W przypadku wskazania przez Wykonawce (np. poprzez podanie sygnatury
postepowania) oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. V1.4, ktore znajdujg
sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
wart. 25 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy skorzysta z posiadanych oswiadczen
lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

Wykonawca nie skiada o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o kiérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy
wraz z ofertg, a jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu tego oSwiadczenia
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zgodnie z pkt VIl 3. 3) SIWZ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia — wypeiniony i podpisany zalgcznik nr 4 do SIWZ.
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8. Dokumenty/oswiadczenia skiadajace sie na oferte:

a) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SIWZ;

b) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy dla czesci | — zatgcznik nr 1a do SIWZ;
lubl/i

c) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy dla czesci Il — zatacznik nr 1b do SIWZ;
Pozostale dokumenty skiadane wraz z oferta:

d) Wypetniony i podpisany Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia — zalacznik
nr 2 do SIWZ;

Jezeli dotyczy:

e) Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o udostepnieniu zasobdéw — zatacznik nr 3
do SIWZ;

f) Wypetnione i podpisane Zastrzezenie nie udostepniania informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa - zatacznik nr 5 do SWIZ;

g) W przypadku oferowania dostaw réwnowaznych - dokumenty potwierdzajgce,
ze oferowane rozwigzanie réwnowazne speinia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w SIWZ (zgodnie z pkt 111.3. SIWZ);

h) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego):

- oryginat petnomocnictwa w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia
petnomocnictwa

lub

- notarialnie potwierdzona kopia petnomocnictwa udzielonego przez osobe
upowazniong do udzielenia petnomocnictwa, w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza

Podmioty wystepujace wspédlnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika zgodnie z zasadami
art. 23 ust. 2 ustawy.

VIl Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Informacje ogdine.

1) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://lepuap.qov.pl/wps/portal
oraz poczty elektronicznej: zp@um.poznan.pl.

2) Zamawiajgcy wyznacza p. Liliane Janiak do kontaktu z Wykonawcami:
e-mail zp@um.poznan.pl, tel. +48 61 878 52 10.

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 7°° do 17°°, wtorek-pigtek od 73° do 15%.

4) Wszelkg korespondencje dotyczgcg niniejszego postepowania nalezy kierowaé
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr ZOU-XI1.271.226.2019.LJ.




MOA

5)

6)

Fundusze e Unia Europejska
EUI'DPEJSkIE 1 WIELKROZ:OLSKIEGO Europejski Fundusz
Pragram Regionalny Rozwoju Regionalnego

Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto
na ePUAP ma dostep do formularzy: ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku oraz do formularza do komunikaciji.

Wzmagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz informaciji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostalty w Instrukcji uzytkowania systemu
miniPortal oraz ePUAP (zalacznik nr 11 do SIWZ).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi
150 MB (dotyczy Miniportalu oraz ePuap).

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

|dentyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamowienia dostepne sa na Liscie wszystkich postepowart na miniPortalu
oraz stanowia zatacznik nr 10 do SIWZ.

Zlozenie oferty.

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ziozenia, zmiany,

wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez
na miniPortalu.

Szczegétowy proces ziozenia oferty opisany jest w pkt. VILL.1. Ztozenie oferty
Instrukcfi uzytkownika systemu miniPortal oraz ePUAP (zalacznik nr 11
do SIWZ). Podczas procedury wpisywania nazwy odbiorcy w polu ,\Wpisz nazwe
odbiorcy” w celu wyszukania przez system nazwy Zamawiajgcego nalezy wpisaé:
,Urzad Miasta Poznania”, adres skrzynki ePUAP uzupetni sie automatycznie.
Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla wykonawcéw na mini portalu lub w zatagczniku nr 10 do SIWZ.
W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci

elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rif,.xps, .odt.' i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb ziozenia oferty, w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkowania systemu miniPortal
oraz ePUAP (zatacznik nr 11 do SIWZ).

3) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé ziozone w osobnym pliku (wypetniony
i podpisany zalacznik nr 5 do SIWZ) wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie

1 Zamawiajacy okreslajgc dopuszczalne formaty danych w jakich, korzysta z katalogu formatéw wskazanych w zalgczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagarn dia
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagar dia systeméw teleinformatycznych. Nalezy
pamietaé, ze wybdr okreslonych formatéw danych nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow i jednoczesnie musi umozliwiaé uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku

archiwum (ZIP).

4) Do oferty nalezy dotgczyé Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do jednego pliku archiwum
(ZIP).

a) Oswiadczenia podmiotow skiadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw
udostepniajgcych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme
dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie wjakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

b) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzystac
Z narzedzia ESPD Ilub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére
umozliwiajg wypetienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego,
w szczegodlnosci w jednym z formatéw wymienionych w pkt.2.2).

c) Po stworzeniu Iub wygenerowaniu przez Wykonawce dokumentu
elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne — podpis
elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.?

d) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, dotyczy réwniez JEDZ skiadanego na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte za posrednictwem Formularza do zilozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu.
Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej
na miniPortalu.

6) Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

3. Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania
ofert).

1) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami w szczegélnosci skftadanie os$wiadczen, wnioskéw (innych
niz wskazanych w pkt 2, zawiadomienn oraz przekazywanie informacji odbywa
sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postuguja sie ID postepowania.

2) Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow
lub oswiadczern sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosé
sktadania dokumentow elektronicznych, tj. oswiadczen lub elektronicznych kopii

2 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162)
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dokumentow za pomocg poczty elektronicznej, na adres e-mail zp@um.poznan.pl.
Ww. dokumenty nalezy zlozyé w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginalem. Poswiadczenie za zgodnos$c
z oryginatem nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego  podpisu
elektronicznego, ktéry sktada odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub podwykonawca,
w zakresie dokumentéow lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

3) Sposdb sporzadzenia dokumentoéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw Ilub o$wiadczen musi byé zgody
z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkdéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zadac zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4) Kazdy Wykonawca ma prawo, zgodnie z pkt 3. 2), zwrécié¢ sie do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci zawartych w SIWZ. Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ,
musi wplyngé do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia opisanego
wpunkcie IV 5. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim uczestnikom
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 1i 2 ustawy.

VIl Wymagania dotyczace wadium

1. Ustala sig wadium w wysokosci:
Czesc¢ |: 15.000,00 zt.
Czesc Il 6.000,00 zt

2.  Wadium wnosi sie pod rygorem odrzucenia oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert w jednej lub kilku z nizej wymienionych form na Beneficjenta:

- w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy Miasta Poznania,

Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
91 1020 4027 0000 1502 1262 0672

- poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spéidzielcze] kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Poreczenia i gwarancje nalezy wystawi¢ na Beneficjenta:
Miasto Poznan
Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
3. Za skuteczny termin wniesienia wadium w formie pienieznej, przyjety bedzie termin
uznania rachunku Zamawiajgcego w dniu i godzinie sktadania ofert.
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4. W przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych, wymagane jest zataczenie
do oferty oryginalnego dokumentu gwarancji/poreczenia w formie elektronicznej
za posrednictwem miniPortalu z zastrzezeniem, ze dokument bedzie podpisany
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym przez Gwaranta fj. wystawce
gwarancji/poreczenia. Beneficjentem wadium wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu
jest Miasto Poznan, Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

5. Wadium wnoszone w formie gwarancji/poreczerr musi obejmowaé caly okres zwigzania
ofertg. Koniecznym jest, aby gwarancja/poreczenie zawieraly w swojej tresci
niecodwolalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaplaty
na_rzecz Zamawiajacego kwoty wadium oraz obejmowaly odpowiedzialnosé
za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce, okreslone
w art. 46 ust. 4a i § ustawy, ij:

Zgodnie z art. 46 ust 4a ustawy. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ziozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, odwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a
ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez

wykonawece jako najkorzystniejsze;.

Zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami,

w przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

6. Klauzula zabroniona w przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych:
Gwarancja/poreczenie nie moze zawierac w swojej tresci niniejszego zapisu:
,Gwarancja/poreczenie wygasa w przypadku gdy oryginat gwarancji/poreczenia zostanie
zwrécony Gwarantowi przed uptywem terminu obowigzywania gwarancji/poreczenia”
- za wyjatkiem sytuacji wynikajacej z art. 46 ust. 1, 1a oraz 2 ustawy.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie wnioést wadium lub wniést wadium
w sposoéb nieprawidtowy — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy.

8. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1-2

oraz ustawy.

IX Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, oraz podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z akiem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi.

MO(,, 11
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktérym mowa w pkt VI 6. wymagane jest przedstawienie
ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego.

Oferta i wszystkie inne wymagane o$wiadczenia za wyjgtkiem dokumentu JEDZ, muszg
by¢ ztozone na drukach formularzy zatgczonych do SIWZ lub przepisanych
z zachowaniem petnego zakresu tresci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi Wykonawca.

X Opis sposobu obliczenia ceny

1.

M 04

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza cenowego, stanowigcego
zatgeznik nr 1a do SIWZ dla czesci | oraz zatgcznik nr 1b do SIWZ dla czesci |l.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Wykonawca zobowigzany jest ujgé w wycenie (wynagrodzeniu Wykonawcy) koszty
wszelkich czynnosci spoczywajgcych na Wykonawcy, ktére sg okreslone w SIWZ oraz
we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr @ do SIWZ oraz wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym koszty ustug gwarancyjnych i serwisowych
w zadeklarowanym okresie. Zadne roszczenia Wykonawcy z tytutlu zmiany ceny
po zawarciu umowy nie bedg uwzgledniane.

Cena ofertowa obliczona przez Wykonawce musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (w tym m.in. podatek VAT). W obliczonej przez
Wykonawce cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami optaty.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zamowienia i nie bedg podlegaly rewaloryzacji za wyjgtkiem ustawowej
zmiany stawki podatku od towaréw i ustug VAT.

UWAGA:
Zamawiajgcy uzna za bigd w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim
systemem ptatniczym, opartym na:

- art. 3 ust. 1 pkt. 1i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178);

art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2019

r. poz. 1810).

Zgodnie z powyzszymi_uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi

zawieraé prawidiowa stawke podatku VAT oraz musi by¢é wyrazona w zlotych

z doktadnoscig do setnych czeéci ziotego. tj. do drugiego miejsca po przecinku.
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Xl Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Za ofert¢ najkorzystniejszg w danej czeSci, zostanie uznana oferta zawierajgca
najkorzystniejszy bilans punktéw w kryteriach:

1. Cena oferty: 60%

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 60 punktow, przyznawanych w nastepujacy sposob:

cena brutto oferty najnizszej

1

x 60

ilos¢ punktéw (max 60 pkt)
cena brutto oferty badanej

2. Okres gwarancji: 20%
Oferta moze otrzymaé maksymalnie 20 pkt, jezeli Wykonawca zaoferuje diuzszy okres
gwarancji od wymaganych 24 miesiecy, przyznawanych w nastepujgcy sposéb:

wymagane 24 miesigce | Opkt
. 36miesiecy | 10pkt
48 miesiecy | 20pkt

3. Bezplatne przeglady serwisowe: 20%

Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 20 pkt, jezeli Wykonawca zaoferuje bezptatne
przeglady serwisowe (minimum 1 raz w ciggu 24 miesiecy), przyznawanych
w nastepujgcy sposob:

1 raz w okresie wymaganych 24 rﬁieéiecy 0 pkt_ _ .
2 razy w okresie 36 miesiecy | 10 pkt
 3razy w okresie 48 miesiecy | 20 pkt

Uwaga! Przeglady powinny odbywaé sie w terminach zgodnych z zaleceniami producenta.
W przypadku braku zalecen pierwszy przeglad nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po uplywie
12 miesiecy od momentu podpisania protokotu odbioru koncowego, a kolejne przeglady
winny nastepowaé w 12 miesiecznych odstepach.

XIl Ogtoszenie wynikéw postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu
w postgpowaniu, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o okreslone w SIWZ kryteria wyboru.

(\/lM 13
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Zamawiajacy niezwltocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
4) uniewaznieniu postepowania,
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy zamieséci informacje, okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 lub 7 ustawy
na witasnej stronie internetowej (http://bip.poznan.pl).

XIll Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zamawiajgcy, po uprawomocnieniu sie czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty
powiadomi Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy. W sytuacji,
gdy zaproponowany termin nie bedzie dla Wykonawcy dogodny, Wykonawca
ma mozliwoéé wnioskowania o zmiane terminu podpisania umowy, jednakze
Zamawiajgcy podejmie decyzje ostateczng o jego zmianie.

Dwukrotne niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie,
uznane zostanie za uchylenie sie od jej podpisania.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1 moze byé przekazywane pisemnie, w formie
faksu lub droga elektroniczng z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.

W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przedtozenia
petnomocnictwa, nie pdzniej niz 2 dni robocze, przed terminem podpisania umowy.
Przed zawarciem umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zadania umowy
regulujacej wspédtprace Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

Zawarcie umowy z podmiotami skiadajgcymi oferte wspélng poprzedzone bedzie
wpisem do umowy klauzuli dotyczgcej odpowiedzialhosci solidarnej za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy dokument potwierdzajgcy wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 3 % ceny catkowitej podanej w ofercie, nie pézniej niz w dniu zawarcia umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy.

XV Wzér umowy

1.

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ.

2. Informacje na temat faktur elektronicznych zawiera §6 ust. 10 wzoru umowy.

Yo
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XVI Warunki zmiany tresci zawartej umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é dokonania zmian postanowiern zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie
z zapisami § 12 umowy.

XVII Aukcja elektroniczna

Jezeli w postepowaniu ztozone zostana, co najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu,
po dokonaniu oceny ztozonych ofert, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty
przeprowadzona zostanie aukcja elektroniczna.

W przypadku, gdy nie zostang ziozone 2 niepodlegajgce odrzuceniu oferty, oferta
najkorzystniejsza zostanie wybrana ze ztozonych ofert elektronicznych dla kazdej czesci
osobno.

W toku aukgji elektronicznej parametrem licytowanym bedzie cena.
Minimalna wysokos¢ postapienia wynosi: 500,00 zt brutto.

Sposdb oceny ofert w toku aukcji elektronicznej bedzie obejmowat przeliczanie postgpien
na punktowg ocene oferty, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukg;ji.

Informacije dotyczace aukcji elektroniczne;:

1. Aukcja zostanie przeprowadzona na Platformie Aukcji Elektronicznych prowadzonej
przez Urzad Zamoéwieri Publicznych, pod adresem: https://aukcje.uzp.gov.pl (zwanej dalej
systemem).

2. Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu do udziatu w aukcji drogg elektroniczng. W zaproszeniu Zamawiajgcy poda
informacje, o ktérych mowa w art. 91b ust. 2 ustawy. Zaproszenie do aukcji zostanie wystane
na adres e-mail podany w Formularzu ofertowym.

3. W Formularzu oferfowym nalezy upowazni¢ osobe, ktéra bedzie skiadata oferty
w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej, gdyz bedzie to osoba podpisujgca
dokument w toku aukcji za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego.

4. W aukcji Wykonawcy skitadajg oferty w cenie brutto, obliczone na podstawie Formularza
cenowego — zalagcznik 1a i 1b do SIWZ  Wykonawcy skiadajg oferty
za catos¢ zamowienia w cenie brutto.

§. Wymagania systemu:
Do obstugi systemu niezbedny jest dowolny komputer klasy PC z systemem operacyjnym
Windows lub Linux oraz dostepem do sieci Internet. Administrator gwarantuje w petni
prawidtowg wspétprace z przegladarkami:

- Mozilla Firefox w wersiji 2.0 lub wyzszej;

- Opera w wersiji 9.0 lub wyzszej;

- Google Chrome w wersji 3.0 lub wyzszej.
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Ze wzgledu na brak kompatybilnosci przegladarki Internet Explorer ze standardami
przyjetymi w systemie aukcyjnym (powszechnie wykorzystywanymi w Internecie) oraz
pojawiajace sie problemy zwigzane z bezpieczenstwem, nie zaleca sie korzystania z tej

aplikacji podczas uzytkowania Portalu Aukcji.

Zastrzega sie , ze nie zostaly przeprowadzone testy na zgodno$é z innymi przegladarkami
i z tego powodu nie mozna zagwarantowac¢ prawidtowej pracy systemu aukcyjnego
z wykorzystaniem przegladarek internetowych innych niz wyzej wskazane.

Z uwagi na fakt, ze postgpienia, ktére Wykonawcy sa zobligowani podpisa¢ elektronicznie,
sg generowane w postaci dokumentu PDF (Portable Document Format), Wykonawcy biorgcy
udziat w aukcji elektronicznej winni dysponowaé oprogramowaniem umozliwiajacym
odczytywanie plikdbw w w/w formacie. Oprogramowanie takie Wykonawcy moga pobraé
bezptatnie ze strony internetowej: http://get.adobe.com/reader/.

Ponadto Wykonawca chcacy skifada¢ oferty w toku aukcji elektronicznej musi dysponowaé
urzadzeniami technicznymi oraz oprogramowaniem stuzacymi do obstugi podpisu
elektronicznego.

Wykonawcy skiadajgcy postgpienia sg obowiazani podpisywaé oferty skitadane w toku
aukcji (postgpienia) za pomocg oprogramowania dostarczanego przez wystawce
podpisu elektronicznego - struktura generowanych przez platformeg ofert nie pozwala
na podpisywanie ich bezposrednio z poziomu programu Adobe Reader.

Oferty winny by¢ podpisane w formacie Xades - tylko dokumenty z takim podpisem bedg
przyjete przez platforme aukcyjng jako prawidiowe. Dokumenty mogg by¢é podpisane
zaréwno podpisem wewnetrznym, jak i zewnetrznym. Celem uniknigcia probleméw w toku
aukcji Wykonawcy winni wprowadzi¢ odpowiednie ustawienia do oprogramowania
obstugujgcego sktadanie przez nich podpisu elektronicznego jeszcze przed rozpoczeciem
aukcji elektronicznej. W przypadku trudnosci z odpowiednim skonfigurowaniem
oprogramowania obsfugujgcego sktadanie podpisu elektronicznego zalecany jest kontakt
z wystawca podpisu (centrum certyfikacji).

UWAGA: oferty generowane przez system aukcyjny nie umozliwiajg wprowadzenia podpisu
elektronicznego przy uzyciu funkcji programu Adobe Reader (funkcja wykorzystywana m.in.
w podpisywaniu deklaracji podatkowych). Opatrzenie oferty podpisem elektronicznym
wymaga postuzenia sie oprogramowaniem dostarczonym przez wystawce podpisu
elektronicznego (centrum certyfikacji).

Wymaog dysponowania podpisem elektronicznym nie dotyczy Zamawiajgcego - wszelkie
operacje zwigzane z przyjmowaniem i weryfikacja postgpienn opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym sg wykonywane bezposrednio przez program aukcyjny.

6. Podpis elektroniczny:

Wykonawcy bioracy udziat w aukcji elektronicznej muszg dysponowaé bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Postgpienia skiadane w toku aukcji elektronicznej muszg by¢ bowiem opatrzone takim

podpisem pod rygorem niewaznosci.
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Podpisem spetniajgcym wymogi ustawowe bedzie podpis wydawany przez kwalifikowany
podmiot certyfikujgcy - wpisany do rejestru prowadzonego przez Narodowe Centrum
Certyfikacji. W chwili obecnej w Polsce jest zarejestrowanych pie¢ kwalifikowanych
podmiotow certyfikujgcych. Platforma Urzedu Zamoéwiern Publicznych prawidtowo
wspotpracuje z rozwigzaniami technicznymi stosowanymi przez wszystkie obecnie dziatajgce
na terenie Polski centra certyfikaciji.

Wykonawcy, ktorzy dysponujg podpisem elektronicznym wystawionym przez zagraniczny
podmiot certyfikujgcy, powinni dostarczy¢ Zamawiajgcemu wzor takiego podpisu.
Zamawiajgcy nastepnie ma obowigzek przekazac¢ taki wzér podpisu do administratora
systemu (kontaktujgc sie z nim za posrednictwem infolinii technicznej - nr (22) 852 60 80)
najpdzniej na dwa tygodnie przed otwarciem aukcji. Dochowanie powyzszego zapewni
prawidtowg obstuge podpisu w toku aukgji elektronicznej.

Podpis elektroniczny przybiera postaé dokumentu elektronicznego o okreslonym formacie.
Oferowane przez poszczegdlne centra certyfikacji rozwigzania w zakresie podpisu
elektronicznego czesto roznig sie od siebie - dlatego podpisy elektroniczne réznych
dostawcow mogg mie¢ odmienne formaty (rozszerzenia). Jednak w chwili obecnej wszystkie
dziatajgce na terenie Polski podmioty $wiadczgce ustugi certyfikacyjne (oraz wiekszo$é
podmiotéw zagranicznych) oferujg mozliwo$¢ postugiwania sie podpisem elektronicznym
w formacie Xades. Format ten jest obstugiwany przez oprogramowanie aukcyjne - dlatego,
majgc na uwadze, ze jest to najbardziej rozpowszechniony format podpisu elektronicznego,
jest on wymagany do stosowania przez Wykonawcow w trakcie opatrywania postgpien
bezpiecznym podpisem elektronicznym w toku aukcji elektronicznej.

Rozwigzanie zastosowane w programie aukcyjnym polega na tym, ze po wprowadzeniu
do systemu postgpienia, wygenerowany zostaje dokument PDF opisujgcy oferte
Wykonawcy. Dokument ten nalezy pobra¢ (zapisa¢ na dysku lokalnym), a nastepnie
podpisac elektronicznie za pomocg oprogramowania dostarczanego przez wystawce
podpisu elektronicznego i odesta¢ podpisany dokument do systemu aukcyjnego. System
dokona automatycznej weryfikacji podpisu elektronicznego - w przypadku pozytywnej
weryfikacji, postgpienie zostanie przyjete.

UWAGA: Wygenerowany przez system plik nalezy zapisa¢ na dysku. Pliku po pobraniu
na dysk przez przegladarke internetowg nie nalezy zapisywac za pomoca zadnego innego
programu, poniewaz moze to spowodowaé naruszenie integralnosci poprzez zmiane
wewnetrznej struktury dokumentu PDF. W konsekwencji dokument nie przejdzie pozytywnie
weryfikacji zaimplementowanego w Platformie narzedzia do weryfikacji podpisanych
elektronicznie dokumentéw i dokument nie zostanie przyjety przez Platforme.

7. Wymagania zwigzane z rejestracja i identyfikacja Wykonawcow:

Wykonawcy nie rejestrujg sie sami - konta dla Wykonawcéw uczestniczacych w aukcji tworzy
Zamawiajgcy, wpisujgc wszystkie informacje zgdane przez system. Konto Wykonawcy
umozliwia wziecie udziatu tylko w jednej aukcji. Zamawiajgcy nie zna haset poszczegolnych
Wykonawcow. LOGIN i HASLO Wykonawcy sg generowane automatycznie przez system,
a nastepnie przesytane wraz z zaproszeniem do aukgji. Celem zwiekszenia bezpieczenstwa,
system, przy pierwszym logowaniu sie Wykonawcy na konto zalozone przez
Zamawiajgcego, wymusi dokonanie zmiany HASLA na nowe.
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8. Termin otwarcia i zamkniecia aukcji zostanie podany w zaproszeniu do udziatu w aukgji
elektronicznej.
9. W trakcie aukcji elektronicznej udostepnione zostang Wykonawcy informacje, zgodnie
z art. 91c ust. 3 ustawy.
10. Postgpienia podlega¢ bedg automatycznej ocenie i klasyfikacji na podstawie kryterium
CENA.
11. Ramy czasowe aukcji elektronicznej.
Aukcja zostanie otwarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego - tj. w dacie,
godzinie i minucie okreslonej przez Zamawiajgcego.
Zamkniecie aukcji nastgpi w momencie, gdy przez czas okreslony przez Zamawiajgcego
nie zostang zlozone nowe postgpienia - tj. z uptywem tzw. "okresu bezczynnosci".
Zamawiajacy przewiduje, ze w aukcji zostanie zastosowana tzw. "dogrywka".
W przypadku, gdy w momencie uptywu okresu bezczynnosci dwie lub wiecej ofert miatyby
uzyskac¢ takg samg, a jednoczesnie najwyzszg punktacje, aukcja nie zostanie zamknigta,
lecz przedtuzona o czas wskazany przez Zamawiajgcego (uruchomiona zostanie faza
"dogrywki").

UWAGA:
Po uruchomieniu fazy "dogrywki" nowe postapienia nie bedg powodowaly przedtuzenia
aukcji. Aukcja zostanie ostatecznie zamknieta wraz z uptywem okresu dogrywki niezaleznie
od tego, czy zostang, czy tez nie zostang ztozone nowe postgpienia (w dogrywce nie ma
zastosowania zasada dotyczaca zamknigcia aukcji po uptywie okresu bezczynnosci).
Jedynie w sytuacji, gdy nowe postgpienia ponownie uzyskajg jednakowa, a przy tym
najwyzszg liczbe punktoéw, zostanie uruchomiony kolejny, identyczny okres dogrywki.
12. Po zamknieciu aukcji elektronicznej Zamawiajgcy zamiesci informacje okreslone
w art. 92 ustawy na stronie pod adresem www.bip.poznan.pl i przekaze w sposéb
okreslony w SIWZ.
13. Jezeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z nizszg
ceng, niz wskazywata oferta w formie elektronicznej, zwyciezca aukcji zobowigzany bedzie
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy, przedstawic
ponownie wypetniony Formularz cenowy stanowigcy zalacznik nr 1a i 1b do SIWZ
uwzgledniajgcy wynik aukcji. Poszczegdlne ceny jednostkowe nie moga by¢ wyzsze niz te
podane w Formularzu cenowym zataczonym do oferty. Wszystkie ceny jednostkowe majg
zostaé okreslone tak, aby fgczna warto$¢ zamowienia z podatkiem VAT byta, co najmniej
rowna cenie zaoferowanej podczas aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy niemozliwe
bedzie dostosowanie kwoty aukcji do ceny z Formularza cenowego, Wykonawca moze
zaokragli¢ zaoferowang podczas aukcji cene w dét.
14. Czas systemowy.
Zamawiajacy zwraca uwage na wyswietlany w lewej czesci ekranu aktualny czas.
Ten czas jest bowiem decydujgcy dla oceny momentu dokonywania poszczegélnych
czynnosci, w tym réwniez dla oceny, czy dana oferta zostata ztozona przed zamknigciem
aukcji. Powyzsze rozwigzanie pozwala unikngé problemoéw zwigzanych z niejednolitoscig
czasow ustawionych na komputerach poszczegélnych uczestnikéw aukcji.
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15. Pomoc techniczna.

Pomoc techniczng w zakresie funkcjonowania systemu (zgtaszanie ew. bledéw) mozna
uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 852 60 80, w godzinach 9%°-13%. Infolinia ta nie
udziela pomocy prawne;j.

XVIIl Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

oy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Poznania

z siedzibg przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan;

Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez

e-mail: iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostegpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019

poz. 1843) dalej ,ustawa Pzp”;

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do celéw

archiwalnych i przechowywane przez okres wskazany w odrebnych przepisach dla tego

rodzaju dokumentacii.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajagcy sie wylgcznie

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw,

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa,
w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego; :
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO,;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w 2zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIX Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP przystugujg $rodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zataczniki do SIWZ:

1.

Formularz ofertowy

1a. Formularz cenowy dla czesci |
1b. Formularz cenowy dla czesci |l

2.

©®NO G AW

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia

Udostepnienie zasobéw

Informacja grupa kapitatowa

Zastrzezenie

Wykaz dostaw

Oswiadczenie

Oswiadczenie zgodnosci towaru z Opisem przedmiotu zaméwienia
Wz6ér umowy wraz z zatgcznikami 2-5

10 Identyfikator postepowania i klucz publiczny
11. Instrukcja uzytkownika systemu miniPortal oraz ePUAP
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