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ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotyczące zakupu zestawów komputerowych 

dla Poznańskiej Ogólnokształcącej Szkoły Muzycznej II stopnia 
przy ul. Solna 12 w Poznaniu 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Miasto Poznań pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań NIP: 209-00-01-440 

II. ODBIORCA-jednostka realizująca zamówienie: 

Poznańska Ogólnokształcąca Szkoła Muzyczna II stopnia ul. Solna 12, 61-736 Poznań NIP: 778-10-55-228  

REGON: 000688002 mail: administracja@muzycznanasolnej.pl  Telefon: 61/8522856 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wniesienie do siedziby Odbiorcy 18-stu zestawów komputerowych 

(komputer stacjonarny z monitorem), oraz z klawiaturą, myszką, kamerą, mikrofonami oraz 

oprogramowaniem, zgodnie ze szczegółową specyfikacją techniczną zawartą w Załączniku nr 1.  

2. Przedmiot zamówienia obejmuje również rozpakowanie, montaż, instalację i uruchomienie zestawów 

komputerowych, sprawdzenie poprawności działania sprzętu i oprogramowania w miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego, a także uprzątnięcie miejsca realizacji zamówienia oraz zabranie i zagospodarowanie przez 

Wykonawcę wszystkich opakowań powstałych w związku z dostawą, rozpakowaniem i montażem sprzętu.	 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu mniejszej liczby zestawów komputerowych, w zależności od 

wysokości wybranej oferty i dostępnych środków finansowych. Ostateczna liczba zestawów zostanie ustalona 

po rozstrzygnięciu postępowania.  

4. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę jednostkową jednego kompletnego zestawu oraz cenę łączną za 18 

zestawów. Do oceny ofert przyjęta zostanie cena łączna za 18 zestawów. Cena jednostkowa pozostaje 

niezmienna bez względu na ostateczną liczbę zamówionych zestawów. 

 
IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Szczegółowe wymagania techniczne dotyczące zamawianego sprzętu zostały określone w Załączniku nr 1 - 

Specyfikacja techniczna sprzętu. 

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamówienie powinno zostać zrealizowane w terminie nie dłuższym niż 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia 

umowy.  
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VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 - Druk oferty komputera 

stacjonarnego. 

2. Oferta powinna zawierać pełne dane Wykonawcy i zostać podpisana przez osobę uprawnioną do jego 

reprezentowania. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Załącznika nr 2 - Oświadczenia o braku powiązań osobowych i 

kapitałowych. 

4. Do oferty należy dołączyć: 

- dokumenty potwierdzające wykonanie min. dwóch dostaw sprzętu komputerowego dla jednostek 

edukacyjnych lub publicznych, 

- karty katalogowe sprzętu, 

- potwierdzenie autoryzacji serwisowej producenta lub współpracy z autoryzowanym serwisem, 

- kopie certyfikatów ISO 9001 (wymagane) i ISO 14001 (wymagane) 

- aktualny odpis CEIDG lub KRS. 

5. Oferta powinna obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się ofert częściowych. 

6. Ofertę należy: 

a) przesłać w postaci elektronicznej jako podpisany dokument lub podpisany skan w formacie PDF, na 

adres: solna12poznan@gmail.com, wpisując w tytule wiadomości: „KOMPUTERY 2026”, albo 

b) dostarczyć osobiście do siedziby Odbiorcy. 

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Termin składania ofert upływa 09 września 2026 r. o godz. 12:00. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferta niespełniająca wymagań określonych w niniejszym zapytaniu albo niezgodna ze specyfikacją 

techniczną może zostać odrzucona. 

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Cena brutto za całość zamówienia - 80% 

2. Okres gwarancji minimum (60 miesięcy) - 10% 

3. Doświadczenie wykonawcy- 10% 
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IX. ZASADY ZASTOSOWANIA STAWKI VAT 0% 

1. Zamawiający informuje, że zamawiany sprzęt komputerowy przeznaczony jest dla placówki oświatowej. 

2. W odniesieniu do sprzętu komputerowego Wykonawca zastosuje stawkę podatku VAT w wysokości 0% po 

otrzymaniu przez Zamawiającego dokumentu potwierdzonego przez właściwy organ nadzorujący placówkę 

oświatową. 

3. Zamawiający przekaże Wykonawcy dokument niezbędny do zastosowania stawki VAT 0%. 

4. Do wyposażenia, oprogramowania i usług nieobjętych preferencyjną stawką VAT Wykonawca zastosuje 

stawkę podatku właściwą zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

5. W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest wyszczególnić wartości netto, stawki i kwoty podatku 

VAT oraz wartości brutto osobno dla elementów objętych stawką VAT 0% i pozostałych elementów 

zamówienia. 

X. DODATKOWE INFORMACJE 

Pytania dotyczące zapytania ofertowego można kierować na adres:  e-mail: solna12poznan@gmail.com lub 

telefonicznie: 61/8522855 

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w terminie do 7 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert. 

O wyniku postępowania wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty, zostaną poinformowani za pośrednictwem 

poczty elektronicznej niezwłocznie po dokonaniu wyboru. 

2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się środków ochrony prawnej przewidzianych w ustawie Prawo 

zamówień publicznych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, w szczególności 

w przypadku braku wystarczających środków finansowych, zmiany potrzeb Zamawiającego albo gdy żadna ze 

złożonych ofert nie będzie odpowiadała wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym. 

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1- Specyfikacja techniczna komputera stacjonarnego, 
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań́ osobowych i kapitałowych 
3. Załącznik nr 3 - Protokół odbioru. 
4. Załącznik nr 4 - RODO 
5. Załącznik nr 5 - Druk oferty komputera stacjonarnego 
6. Wzór umowy na komputery 


