Zatgcznik nr4 do UMoOwWy Nr ....ceeeecieeieieree,

Zakres raportow wraz z zasadami ich sktadania i zatwierdzania

Inzynier Kontraktu zobowigzany jest przygotowac i dostarczy¢ Zamawiajgcemu: ,Raport
otwarcia” i ,Raporty miesieczne” z postepu realizacji kazdego z etapéw Umowy oraz ,Raport
koncowy z realizacji robdt budowlanych”, ,Raport koncowy z realizacji czesci ekspozycyjnej”,
»Raport koncowy” z realizacji Umowy — oddzielnie dla zadan okreslonych w preambule Umowy
dla Projektu, a takze ,,Raporty gwarancyjne” w okresie rekojmi i gwarancji.

W razie potrzeby, na pisemne wezwanie Zamawiajgcego, Inzynier Kontraktu zobowigzuje sie
przygotowac raporty inne niz raporty, o ktérych mowa w ust. 1, w tym: Raport przy zawieszeniu,
rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy, badZ umowy na roboty budowlane lub dostawy

Zamawiajgcy, powiadomi Inzyniera Kontraktu o przyjeciu Raportu lub jego odrzuceniu,
z podaniem przyczyn ich odrzucenia. Kazdy Raport podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego
na zasadach okreslonych w niniejszym zatgczniku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie termin 30 dni na dokonanie weryfikacji raportéw koncowych oraz
14 dni na dokonanie weryfikacji pozostatych raportéw (w tym miesiecznych) od momentu ich
otrzymania, czego efektem moze by¢ zgtoszenie uwag pisemnych. Zamawiajgcy w terminach
okreslonych wyzej powiadomi Inzyniera Kontraktu o przyjeciu Raportu lub jego odrzuceniu, z
podaniem uzasadnienia odrzucenia. Jezeli Zamawiajacy nie przekaze w ww. terminach w formie
e-mail lub pisemnej uwag lub zastrzezen do Raportu, Raport uwaza sie za zatwierdzony przez
Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego btedéw w Raportach, Inzynier Kontraktu
zobowigzany jest je usungé¢ a takze dokonac niezbednych uzupetnien wskazanych przez
Zamawiajgcego w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o nich przez Zamawiajgcego. W
przypadku niewykonania powyzszych czynnosci, poczytywaé sie to bedzie jako nieterminowe
wykonanie Raportu, biegngce poczawszy od dnia nastepnego po uptywie 7 dni od daty zgtoszenia
uwagi przez Zamawiajgcego.

W przypadku gdy wykonywanie niniejszej Umowy lub umowy z Wykonawca zostanie zawieszone
badZ niniejsza Umowa lub umowa z Wykonawcag zostanie rozwigzana — Inzynier Kontraktu
sporzadzi i doreczy Zamawiajagcemu Raport z zaawansowania rzeczowego i finansowego
odpowiednio niniejszej Umowy oraz Wykonawcy wraz z niezbedng dokumentacjg dotyczaca
wykonania rzeczowego i finansowego umowy o roboty budowlane - w terminie 14 dni od
momentu wskazanego powyzej.

Format Raportéw powinien by¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

Kazdy z wymienionych rodzajow raportow powinien zawiera¢ Czes¢ ogolng o podobnym uktadzie
opisu.
W czesci ogodlnej nalezy umiescié: rozdzielnik dokumentu, strony biorgce udziat

w realizacji Kontraktu, ogdlne informacje o umowie na roboty, umowie lub umowach na dostawy
z uwzglednieniem kluczowych dat realizacji umowy.



10. Raport otwarcia zostanie ztozony terminie 14 dni od rozpoczecia Swiadczenia ustug zgodnie z § 4

ust. 2 pkt 1) umowy. Raport bedzie zawierat Informacje na temat przygotowania Inzyniera

Kontraktu do realizacji zadania, to jest:

aktualnego sktadu osobowego — pod kagtem zgodnosci z umowg;
kluczowe daty zgodnie z przyjetymi Harmonogramami,
Informacje o stanie przygotowania Kontraktu na dzien wydania Raportu, w tym:

a) przeglad oraz ocena dokumentéw i dokumentacji projektowej, jakie sg w posiadaniu
Zamawiajgcego, oswiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentacjg projektowa, sporzadzenie
listy brakéw lub innych wad dokumentacji projektowej, ktére beda konieczne do zmiany
lub uzupetnienia,

b) ocena stanu zaawansowania robot budowalnych w ujeciu rzeczowym oraz finansowym
wraz z przedstawieniem oswiadczenia o zapoznaniu sie z tym stanem,

c) dokonanie przegladu zarzadzania Projektem i na tej podstawie przeprowadzenie analize
ryzyk dla rzeczowej, terminowej i finansowej realizacji Projektu,

inne istotne informacje na temat okresu: od podpisania Umowy do dnia wydania Raportu
dotyczace Kontraktu,

liste ryzyk - szczegétowe przedstawienie mozliwych zagrozen rzeczowej iterminowej
realizacji inwestycji, ktére Inzynier Kontraktu rozpoznat na podstawie wszelkich powzietych
przez Inzyniera Kontraktu informacji, danych lub okolicznosci, ktére mogg wptyngé na
realizacje inwestycji. W sytuacji gdy zostang zidentyfikowane ryzyka przedstawienie
propozycji dziatan naprawczych.

11. Raporty miesieczne bedg sktadane do 10 dnia kazdego miesigca, za poprzedni miesigc w wersja

elektronicznej, a po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego w 2 egz. w wersji papierowej i zawierac bedg

zakres prac zrealizowanych w okresie sprawozdawczym, w szczegdlnosci:

tabele i szczegétowe opisy postepu prac Wykonawcéw i ewentualnych podwykonawcéw,
wiacznie z fazg projektowania, zakupdw, dostaw na teren budowy, budowy, montazu i préb;

fotografie pokazujace stan i postep prac na terenie budowy w tym dokumentujace, zgodnie z
zapisami § 3 umowy, wykonanie wszystkich elementéw prac wykonanych przez wykonawce
robot budowlanych, w szczegdlnosci robdt zanikajgcych lub ulegajgcych zakryciu;

dla kazdej wazniejszej pozycji dot. urzadzen i materiatdw uzywanych na terenie budowy —
nazwe wytworcy/dostawcy, rodzaj materiatu/urzadzenia oraz informacje dotyczace ich
zatwierdzenia;

kopie dokumentdw zapewnienia jakosci, wyniki préb i Swiadectwa atestéw materiatow;

wykaz polecen (liste zmian) wydanych Wykonawcy obiektu, zmieniajgcych w istotny sposéb
zakres i termin oraz wptywajgcych na bezpieczenstwo wykonywanych robdt;

informacje dotyczace bezpieczenstwa na terenie budowy, przepisow BHP iochrony
sSrodowiska;



12.

13.

sprawozdanie z weryfikacji polis ubezpieczeniowych i gwarancji przedtozonych przez
Wykonawce robét;

poréwnanie rzeczywistego i planowanego postepu, z podaniem szczegoétow, ktdére mogtyby
zagraza¢ terminowemu ukonczeniu inwestycji zgodnie z harmonogramem i zakresem
rzeczowym oraz kroki podjete lub zamierzone dla pokonania opdznien.

Raport kocowy z realizacji robét budowlanych, powinien zawieraé:

oryginaty wszystkich dokumentéw (m.in. PK,PN, opis i rozwigzanie zgtaszanych przez
Wykonawcéw problemdéw oraz inne powstate dokumenty w trakcie realizacji robdt)
opatrzone podpisami i pieczagtkami wszystkich stron procesu inwestycyjnego;

kopie Swiadectw Przejecia i Wykonania;

zweryfikowane rysunki powykonawcze, na ktérych beda zaznaczone wszelkie zmiany w
stosunku do projektéw budowlanych;

wartosé robot dla Umoéw w rozbiciu na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane;

opis realizacji robét z wyszczegdlnieniem powoddw opdznien i/lub wydtuzenia czasu robét;
raporty dotyczace testow, rozruchdw, préb eksploatacyjnych i prob koncowych;

opis procedur bezpieczeristwa na terenie budowy;

ocene jakosci materiatdw wraz z oryginatami dokumentéw poswiadczajgcych spetnienie
wymagan jakosciowych;

szczegoty dotyczace napotkanych trudnosci administracyjnych i sposoby ich rozwigzania;
petng dokumentacje fotograficzng z realizacji robét budowlanych dla poszczegdlnych umoéw,

zbiorcza Dokumentacje Zapewnienia Jakosci zawierajgcg wszystkie oryginalne wnioski o
dokonanie kontroli, formularze testowe i wszystkie certyfikaty odnoszgce sie do robdt
konstrukcyjnych, materiatdw oraz urzadzen. Dokumentacja Zapewnienia Jakos$ci powinna by¢
tworzona na biezgco w trakcie realizacji robét i powinna by¢ dostepna do kontroli przez
Zamawiajgcego w kazdym rozsgdnym czasie.

Raport koricowy z realizacji czesci ekspozycyjnej powinien zawierac:

oryginaty wszystkich dokumentéw (opis i rozwigzanie zgtaszanych przez Wykonawcow
problemdw oraz inne powstate dokumenty w trakcie realizacji dostaw) opatrzone podpisami
i pieczatkami o ile nie zostaty przekazane Zamawiajacemu wczesniej;

wartos¢ poszczegdlnych Umdéw na dostawy w rozbiciu na koszty kwalifikowane
i niekwalifikowane;

opis realizacji dostaw z wyszczegdlnieniem powoddw opdzniers i/lub wydtuzenia czasu
dostaw;

raporty dotyczace testow, rozruchéw, sprawdzenia funkcjonalnosci dostarczanego przez
Wykonawcow sprzetu i wyposazenia do Muzeum Enigmy w Poznaniu;



szczegoty dotyczgce napotkanych trudnosci administracyjnych i sposoby ich rozwigzania.

14. Raport koncowy nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla zadan okreslonych w preambule Umowy dla

Projektu, tj. ,,Muzeum Enigmy w Poznaniu” oraz ,Remont wraz z wykonaniem niezbednej

modernizacji tzw. przestrzeni wspdlnych w budynku Collegium Martineum”. Raport korncowy

powinien zostac ztozony w terminie 14 dni od daty zakonczenie $wiadczenia ustug zgodnie z § 4 ust. 2

pkt 2) i powinien zawiera¢:

informacje na temat wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat w realizacji zadania
umow zawartych z Wykonawcami wraz z terminami i wartosciami,
informacje o zakresie wykonania ww. umoéw,

opis realizacji catosci zadania z wyszczegdlnieniem powoddow opdznien iflub wydtuzenia
czasu catosci zadania,

koncowe rozliczenie iloSciowe i jakosciowe wykonania umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i wykonawca robét;

koncowe rozliczenie finansowe umowy pomiedzy Zamawiajgcym i wykonawca robét;
wykaz przeprowadzonych odbioréw technicznych obiektu;

dokumentacje ostatecznego rozliczenia i zakonczenia umowy pomiedzy Zamawiajgcym a
Inzynierem Kontraktu,

weryfikacje inwentaryzacji powykonawczej sporzgdzonej przez Wykonawce obiektu;

dokumentacje fotograficzng obiektu w tym, zgodnie z zapisami w § 3 umowy, dotyczaca
wszystkich elementéw prac wykonanych przez wykonawce robdét budowlanych, w
szczegblnosci robot zanikajgcych lub ulegajacych zakryciu;

oryginaty dokumentéw zapewnienia jakosci, wyniki préb i Swiadectwa atestdw materiatéw,

pozwolenia na uzytkowanie obiektu.

15. Wszystkie Raporty wymienione w ust. 1 powinny by¢ sporzadzane w jezyku polskim oraz

przedktadane do Zamawiajgcego w wersji elektronicznej, a po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego w

2 egz. w wersji papierowej. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dotgczenia zatgcznikéw do raportéw

na no$nikach informacji, w tym CD/DVD.



