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UCHWAŁA NR ......................./.......
RADY MIASTA POZNANIA

z dnia ................... .......r.
	w sprawie
	wspólnej obsługi jednostek organizacyjnych Miasta Poznania.


Na podstawie art. 10b ust. 2, w związku z art. 10d  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.) uchwala się, co następuje:
§ 1

W Poznaniu wprowadza się wspólną obsługę jednostek organizacyjnych Miasta Poznania, zapewnianą przez Centrum Usług Wspólnych w Poznaniu, zwane dalej jednostką obsługującą.
§ 2

1. Centrum Usług Wspólnych w Poznaniu (CUW) zapewnia obsługę następującym jednostkom obsługiwanym:

1) Dom Pomocy Społecznej przy ul. Bukowskiej 27/29 w Poznaniu;

2) Dom Pomocy Społecznej przy ul. Konarskiego 11/13 w Poznaniu;

3) Dom Pomocy Społecznej przy ul. Ugory 18/20 w Poznaniu;

4) Dom Pomocy Społecznej im. bł. Edmunda Bojanowskiego w Poznaniu;

5) Ośrodek dla bezdomnych;

6) Zespół żłobków nr 1;

7) Zespół żłobków nr 2;

8) Zespół żłobków nr 3;

9) Zespół żłobków nr 4;

10) Dom Dziecka nr 2;

11) Dom Dziecka nr 3;

12) Centrum Wspierania Rozwoju Dzieci i Młodzieży "Klub";

13) Miejskie Centrum Interwencji Kryzysowej;

14) Centrum Wspierania Rodzin "Swoboda";

15) Centrum Inicjatyw Senioralnych;

16) Zespół Dziennych Domów Pomocy;

17) Dzienny Ośrodek Adaptacyjny nr 1.

2. CUW może realizować inne zadania na rzecz miejskich jednostek organizacyjnych, w drodze porozumień zawieranych z kierującymi tymi jednostkami.
§ 3

1. Jednostka obsługująca zapewnia jednostkom obsługiwanym w szczególności obsługę finansową, administracyjną i organizacyjną.

2. Do zakresu obowiązków jednostki obsługującej należy zwłaszcza:

1) prowadzenie rachunkowości jednostek obsługiwanych;

2) doradztwo planowania finansowego, w szczególności przygotowanie niezbędnych danych do sporządzenia wniosku budżetowego projektu planu finansowego placówek zgodnie z wymogami prawa finansowego;

3) prowadzenie spraw płacowych oraz dokumentacji i akt osobowych pracowników jednostek obsługiwanych;

4) sporządzanie sprawozdawczości finansowo-budżetowej oraz statystycznej;

5) dokonywanie rozliczeń z urzędami skarbowymi, Zakładem Ubezpieczeń Społecznych i innymi urzędami;

6) dokonywanie rozliczeń dla potrzeb zbiorczej cząstkowej deklaracji VAT-7;

7) prowadzenie obsługi prawnej jednostek obsługiwanych;

8) obsługa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;

9) prowadzenie spraw zamówień publicznych oraz zakupów dla potrzeb działalności podstawowej jednostek;

10) prowadzenie ksiąg obiektu oraz organizacji remontów i przeglądów technicznych budynków;

11) nadzór nad robotami budowlanymi w zakresie remontów bieżących i inwestycji;

12) wykonywanie innych zadań administracyjno-technicznych, w tym m.in. z zakresu obsługi bhp, ppoż., polityki bezpieczeństwa informacji, prowadzenia archiwum.
§ 4

Uchwała wchodzi w życie z dniem jej podjęcia, z mocą obowiązującą od dnia 1 października 2017 r.
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