Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

DOM POMOCY SPOLECZNE.J
ul. UGORY 18/20
61-623 POZNAN

BILANS
jednostki budzetowej
lub samorzadowego zaktadu

Adresat

Prezydent Miasta Poznania

budzetowego
i d dzien 31-12-2019
Numer identyfikacyjny REGON SPRIEREEOnY Do axmi s t-14: b
YW Stan na Stan na Stan na Stan na
i A poczatek roku koniec roku PASYWA poczatek roku koniec roku
A. Aktywa trwale 4412 215,07 7 419 910,95| A. Fundusze 4 020 221,06 6 892 267,86
I. Wartogcl niematerialne i 0,00 0,00 I. Fundusz jednostki 847933389 1167927345
prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwale 4 412 215,07 7419 910,95 II. Wynik finansowy netto (+,-) -4 459 112,83 -4 787 005,59
1. Srodki trwale 4 378 865,27 7 419910,95| 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 2632 444,00 2 632 444,00| 2. Strata netto (-) 4 459 112,83 4 787 005,59
1.1.1. Grunty stanowigce
‘wtasnoé¢ jednostki samorzadu lll. Odpisy z wyniku
erytorialnego, przekazane w 0,00 0,00( finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
uzytkowanie wieczyste innym Srodkow obrotowych) (-)
podmiotom
1.2. Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia
inzynierii ladowe; i wodnej 120079754 320B21,54| 4y widowanyoh [sdrostek 0.00 (80
u : i . B. Fundusze placdwek 0,00 0,00
:r;g'szy’rf?dzen'a Feehnkne! 255 497,39 1287 802,25
C. Paristwowe fundusze celowe 0,00 0,00
1.4. $rodki transportu 189 091,34 144 108,16 | B: Zobowiazania i rezerwy na 1041698,49|  1083757,30
zobowigzania
- l. Zobowigzania
1.5. Inne $rodki trwale 5 085,00 89 325,00 diugoterminowe 0,00 0,00
2. Srodki trwate w budowie 1I. Zobowiazania
(inwestycje) 33 349,80 0,00 kicatisiinowe 1 041 698,49 1083 757,30
3. Zaliczki na srodki trwale w 1. Zobowigzania z tytulu dostaw i
budowie (inwestycje) 0,00 0,00 uslug 156 606,54 141 563,64
Ill. Naleznosci diugoterminowe 0,00 0,00 2, Zobowigzania wobec budzetéw 2913,00 20 108,00
IV. Dlugoterminowe aktywa 3. Zobowigzania z tytulu
inansowe Q.00 2.0 ubezpieczer i innych $wiadczer 435,92 7455581
iy T 4. Zobowigzania z tytulu
1. Akcje i udzialy 0,00 0,00 wynagrodzen 231 402,36 283 434,46
2. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00 5. Pozostale zobowigzania 26 163,22 28 356,97
3. Inne dlugoterminowe aktywa 6. Sumy obce (depozytowe,
finansowe .90 — zabezpieczenie wykonania uméw) 545148.15 504 182,41
T 7. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
:'I'“::ai;“’ﬁ::‘:’r:‘!: s 0,00 0,00 | wydatki budzetowe | z tytulu 0,00 0,00
O¥eanyei) dochodéw budzetowych

Progman Finanse Premium + 11.2.6.6, Wolters Kluwer Palska Sp. z 0.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.wolterskluwer.pl, e-mail:




B. Aktywa obrotowe 649 704,48 556 114,21 8. Fundusze specjaine 29 830,90 31 546,01
8.1. Zakladowy Fundusz
l. Zapasy 0,00 0,00 & iadezen So cjalnych 29 930,90 31 546,01
1. Materialy 0,00 0,00 8.2. Inne fundusze 0,00 0,00
2. Pélprodukty i produkty w toku 0,00 0,001 lll. Rezerwy na zobowigzania 0,00 0,00
IV. Rozliczenia
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 miedzyokresowe 0,00 0,00
4. Towary 0,00 0,00
Il. Naleznosci krotkoterminowe 85 448,02 34 156,79
1. Naleznosci z tytulu dostaw i
ustug 53,75 428,99
2. Naleznos$ci od budzetéw 0,00 0,00
3. Naleznosci z tytulu
ubezpieczer i innych Swiadczen 0,00 A0
4. Pozostale naleznosci 85 394,27 33 727,80
5. Rozliczenia z tytulu srodkow na
wydatki budzetowe i z tytutu 0,00 0,00
dochoddéw budzetowych
ll. Krétkoterminowe aktywa 564 256,46 521 957,42
finansowe
1. Srodki pienigzne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych 364 256,46 s i
3. Srodki pieniezne paristwowego
funduszu celowego R 0.00
4. Inne $rodki pieniezne 0,00 0,00
5. Akcje lub udziaty 0,00 0,00
6. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
7. Inne krotkoterminowe aktywa
finansowe Ci 0,00
IV. Rozliczenia
miedzyokresowe Lo %00
Suma aktywow 5061 919,55 7 976 025,16 | Suma pasywow 5061 919,55 7976 025,16
DYRERTOR )
CERTRUN H W POZNANIU

CENTRUM U&UfinﬁLNYGH W POZNANIV

Monl 4 Suchorzewska

(gtéwny ksiegowy)

22 0. AN

(rok, miesigc, dzien)

ika Suchorzewska
{kierownik jednostki)
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DOM POMOCY
SPOLECZNEJ
ul. UGORY 18/20
61-623 POZNAN

Zestawienie zmian
w funduszu jednostki

Numer identyfikacyjny

sporzadzone na dzien 31-12-2019 r.

Adresat

Prezydent Miasta Poznania

REGON 000294504

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego biezgcego
I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 8 080 581,31 8 479 333,89
1. Zwigkszenia funduszu (z tytulu) 6 688 836,89 13 016 934,67
1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe 6412 391,63 9801 923,79
13 Zrealizowane platnosci ze $rodkéw europejskich 0,00 0,00
1.4. Srodki na inwestycje 162 409,80 3215010,88
1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych 0,00 0,00
1. Nieodptatnie otrzymane srodki trwale i srodki trwate w budowie oraz warlosci niematerialne i 0,00 0,00

prawne
1% Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.8. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwigkszenia 114 035,46 0,00
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) 6 290 084,31 9816 995,11
21 Strata za rok ubiegly 4 150 541,71 4459 112,83
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 1975 872,98 2141 227,31
23 Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rak ubiegly 0,00 0,00
24, Dotacje i $rodki na inwestycje 162 409,80 3215010,88
2.5. Aktualizacja srodkow trwalych 0,00 0,00
26, Wartosc’: sprzadanygh_i qieodplqtnie prz_ekazanych Srodkow trwalych i Srodkéw trwalych w 0.00 0.00
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych ! ;
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
29. Inne zmniejszenia 1 259,82 1 644,09
Il Fundusz jednostki na koniec okresu (B2) 8 479 333,89 11 679 273,45
. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -4 459 112,83 -4 787 005,59
1. zysk netto (+) 0,00 0,00
2. strata netto (-) 4 459 112,83 4 787 005,59
3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
Iv. Fundusz (Il +, -llI) 4020 221,06 6 892 267,86
DYREKTOR it _
UZWSPGLNYCH W POZNANIU CE ULAYCH W POZNARIU

CENTRUM

22 0k 2000

Mol RegdiRAT

(rok, miesiac, dzien)

fsia

" (ierownik jednostki)
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DOM POMOCY
SPOLECZNEJ

ul. UGORY 18/20
61-623 POZNAN

Numer identyfikacyjny

Rachunek zyskow i strat jednostki
(wariant porownawczy)

Adresat

Prezydent Miasta Poznania

REGON 000294504 sporzadzony na dzien 31-12-2019 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowe] dzialalnosci operacyjnej 1966 795,59 2112 697,28
I, Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
1. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ ujemna) 0,00 0,00
Mil. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
V. Przychody netto ze sprzedazy towar6w | materiatéw 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowej 0,00 0,00
VL. Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych 1966 795,59 2112 697,28
A3 Koszty dzialalnosci operacyjnej 6332 134,75 6 988 511,51
1. Amortyzacja 131 258,59 205 670,91
1. Zuzycie materialow i energii 740 276,43 756 413,07
Ml Uslugi obce 1022 342,37 1044 374,95
Iv. Podatki i optaty 24 571,00 24 803,00
V. Wynagrodzenia 3 633 219,01 4 089 759,06
VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw 767 129,09 856 024,63
Vil Pozostate koszty rodzajowe 13 338,26 11 465,89
Vil Wartos¢ sprzedanych towaréw i materialow 0,00 0,00
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzetu 0,00 0,00
X. Pozostale obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) -4 365 339,16 -4 875 814,23
o. Pozostale przychody operacyjne 25 513,36 144 470,56
1. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych 0,00 0,00
IR Dotacje 0,00 0,00
M. Inne przychody operacyjne 25513,36 144 470,56
E* Pozostale koszty operacyjne 119 287,03 55 661,92
L Koszty inwestycji finanso\_manych ze $rodkéw wtasnych samorzadowych zakladéw budzetowych i 0.00 0.00

dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku ' !

L. Pozostate koszty operacyjne 119 287,03 55 661,92
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) -4 459 112,83 -4 787 005,59
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
l. Dywidendy i udziaty w zyskach 0,00 0,00
IL. Odsetki 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,00

Progman Finanse Premium + 11.2.6.6, Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.wolterskluwer.pl, e-mail:

biuro@oroaman.com.ol




H. Koszty finansowe 0,00 0,00
I Odsetki 0,00 0,00
I Inne 0,00 0,00
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) -4 459 112,83 -4 787 005,59
Je Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,00
L Zysk (strata) netto (1 - J - K) -4 459 112,83 -4 787 005,59

~MTOR
R

DYREKT_OF. .
CENTRUM USLUG'NSFG YCH W POZMMU CENTRLRR U3kl
1
Motk sﬂchmewska 22.[‘%202“ T
(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

FOLIYCH W POZNANIU

Progman Finanse Premium + 11.2.6.6, Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.wolterskluwer.pl, e-mail:

biuro@oroaman.com.ol
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Os$wiadczenie kierownictwa jednostki do sprawozdania finansowego za rok
2019 w zwigzku z badaniem sprawozdania finansowego Miasta Poznania

1. Kierownik jednostki oswiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz dane

W

ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniach finansowych przedstawionych do

badania, powinny by¢ ujete w spos6b kompletny, uwzgledniajacy:

Ll

wszelkie operacje dotyczace okresu, za ktory sporzadzone jest dane Sprawozdanie
finansowe,

1.2.  zobowigzania warunkowe oraz

13,

wszelkie zdarzenia, ktére nastapity po dacie bilansu wehodzacego w sktad danego
Sprawozdania finansowego, a takze inne wazne informacje, ktérych drogg badania
nie da si¢ ustali¢, a ktére rzutujg na rzetelno$¢ i prawidtowosé Sprawozdania
finansowego i ksigg rachunkowych.

2. Kierownik jednostki o§wiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz powinna by¢ dokonana
wiasciwa wycena majgtku, a takze, ze powinny by¢ utworzone wszelkie odpisy
aktualizujgce niezbedne do prawidlowej wyceny aktywéw oraz powinny byé
wprowadzone do ewidencji wszystkie zobowiazania i rezerwy na przyszle koszty i straty.

3. Kierownik jednostki przyjmuje do wiadomosci, ze ponosi peing odpowiedzialnosé za:

21

3.2.

. %

3.4.
3.5.

3.6.

3.7

Poznan,

CENTRUM UStUG WSP HLNYCH W POZNANIU

Mom

(podpls

prawidlowo$¢, rzetelno$¢ i prawidtows prezentacje przedstawionego do badania
Sprawozdania finansowego oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowodéw ksiegowych,

prawidlowosé i terminowos$¢é obliczenia, zadeklarowania
i odprowadzenia podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych,

kompletne ujecie danych w ksiggach rachunkowych oraz Sprawozdaniu finansowym,
w tym zobowigzan i aktywdw warunkowych oraz zdarzen, ktére wystapily po dacie
bilansu wchodzacego w sktad Sprawozdania finansowego,

wykazanie operacji pozabilansowych,

prawdziwos¢ i poprawno$¢ danych zawartych w o$wiadczeniach kierownictwa
Zamawiajgcego sktadanych Wykonawcy w zwigzku z badaniem Sprawozdania
finansowego,

dobér wlasciwych zasad rachunkowosci oraz odpowiednie zaprojektowanie, wdrozenie
1 dzialanie systemu kontroli wewnetrznej w takim zakresie, jaki kierownictwo
Zamawiajgcego uzna za stosowne w celu umozliwienia sporzadzenia Sprawozdania
finansowego niezawierajgcego istotnego znieksztalcenia w tym powstatego na skutek
oszustwa lub bledow,

prawidlowo$¢ danych ujetych w oswiadczeniu zawartym w punktach pkt. 1.-2.
Powyze;.

22; Ué 7!]20

dnia...

DYREKTOR cerTRUM Uil WapALCH

gﬁaefu}ﬁegg “ésl,ggowego) (podpis kierownika jednostki)



INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego
1.

1.1 nazwa jednostki
DOM POMOCY SPOLECZNEJ NR 3

1.2 siedziba jednostki
POZNAN

1.3 adres jednostki
UL. UGORY 18/20

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Wspieranie 0s6b z umiarkowanym i znacznym stopniem uposledzenia umystowego

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

1.Podstawe prawng prowadzenia rachunkowosci w jednostce stanowig:

* ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.,

* ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

« akty wykonawcze do ww. ustaw dotyczgce rachunkowosci, w tym rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetow
Jjednostek samorzgadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

* ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r..

Jednostka prowadzi rachunkowos¢ wedtug zasad ustalonych dla jednostek budzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochodéw i wydatkéw.

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedtug dzialow, rozdzialow i paragraféw w podziale na zadania.

Celem rachunkowosci jednostki jest state, zgodne z prawem stosowanie okreslonych w ustawie o rachunkowosci i
ustawie o finansach publicznych zasad rachunkowosci budzetowej, a takze rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), a okresem sprawozdawczym jest miesiac.

2.Ewidencja ksiggowa — zasady ogdlne

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

Ksiggi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére tworzg dziennik, ksiege
gléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiag pomocniczych, wykaz
sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Prowadzenie ksigg rachunkowych — dokonywanie w ksiggach rachunkowych w sposéb zorganizowany i ciagty,
na podstawie dowodéw ksiggowych. zapiséw zdarzen gospodarczych w porzadku chronologicznym i
systematycznym oraz ich grupowanie

i uzgadnianie.

Ewidencjg ksiggowa w ksiggach rachunkowych prowadzi Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum
Ustug Wspélnych w Poznaniu (ul. Rybaki 17 a).

Ewidencja ksiggowa (ksig¢gi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomoca urzadzen komputerowych w
jednolitym srodowisku informatycznym.

W celu spetnienia obowigzku terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sie, ze faktury
zakupu otrzymane w ciggu roku obrotowego oraz za miesigc grudziei w terminie péZniejszym niz data
wystawienia, nalezy ujg¢ w ksiggach w najblizszym mozliwym okresie sprawozdawczym.



INFORMACJA DODATKOWA

W celu terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych:

+ dokumenty dotyczace poprzednich miesigcy sprawozdawczych ktére wplyng do Centrum Ustug Wspélnych w
Poznaniu do 4. dnia (kalendarzowego) nastepnego miesiaca ujaé w poprzednim miesigcu,

» dokumenty otrzymane po 4. dniu nastgpnego miesiaca ujaé w miesigcu otrzymania.

Dokonujac okresowej weryfikacji ksiag, nalezy dochowac nalezytej starannosci. aby zaksiggowac wszystkie
dokumenty dotyczace tego okresu sprawozdawczego (miesiaca, roku).

W ewidencji ksiegowej dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiggowac wszystkie dokumenty dotyczace tego
okresu sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaptaty. W celu terminowego sporzadzenia
rocznych sprawozdan finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢ dokumenty otrzymane do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegajg ewidencji w roku ich
otrzymania.

Ewidencja kosztéw na przetomie roku na podstawie faktur otrzymanych w roku nast¢pnym.

W jednostce ponoszone z gory wydatki dotyczace w szezegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajacy
jeden miesigc, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesigca, w ktérym
zostal dokonany wydatek.

Jesli dane, na podstawie ktérych sporzadzone zostaly sprawozdania budzetowe, roéznia si¢ od danych ostatecznych
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty w sprawozdaniach
budzetowych.

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej/samorzadowego zaktadu budzetowego
przez bieglego rewidenta, korekty zalecone przez bieglego rewidenta wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych
roku, ktérego dotycza.

Konta ksiegi gldwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Na kontach ksiggi gléwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiggi gtdwnej dokonuje si¢ w kolejnosci
chronologiczne;j.

3.Sporzadza si¢ Sprawozdanie finansowe skltadajace sie z:

bilansu, rachunku zyskow i strat wedlug wariantu poréwnawczego, zestawienia zmian w funduszu, informacji
dodatkowej

Oddziat Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Ustug Wspélnych w Poznaniu jednostki tworzy
sprawozdania finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminie do 01 marca. Sprawozdania wraz z
zestawieniami obrotdw i sald podlegajg przekazaniu do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych Miasta Poznan.
W zakresie sprawozdawczosci budzetowej Oddziat Finansowy Wydziatlu Ekonomicznego jednostki przekazuje do
Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych z przepisami.

Okresowej weryfikacji ksiag dokonuje si¢ kwartalnie (w celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdawczosci
budzetowej).

Ostateczne — roczne zamkniecie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez organ stanowigcy.

Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegltego rewidenta, wszelkie korekty nalezy wprowadzi¢
do dnia zakonczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek
operacji gospodarczych w zamknigtych okresach sprawozdawczych. Korekty mogg by¢ dokonane jedynie poprzez
wystawienie dowodu ksiggowego i wprowadzenie do ksiag w otwartym okresie sprawozdawczym.

4 Ksiegi pomocnicze (ewidencjg analityczna) prowadzi si¢ dla:

» rachunkéw bankowych,

+ dochodoéw i wydatkéw budzetu,

» $rodkow trwalych, , wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

« rozrachunkéw z budzetami, kontrahentami,

= rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow
zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

. e . e -



* operacji sprzedazy, przychodoéw i przychodéw finansowych,

= operacji zakupu,

* kosztow,

* innych, istotnych dla jednostki, sktadnikéw pasywoéw i aktywow.

W zakresie ewidencji analitycznej istnieje obowiazek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o wydatkach i
kosztach takze w przekrojach podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym. Ewidencja powinna umozliwiaé
sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdan finansowych.

Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ liniowo, zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastosowaniem
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Amortyzacji srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych oraz prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.

Przy ewidencji i rozliczaniu kosztéw, poniesione koszty ujmuje sig wylacznie na kontach zespotu ,.4” — Koszty wedlug rodzaju
i ich rozliczenie, uwzgledniajac wymogi klasyfikacji budzetowej, uktadu zadaniowego oraz analitycznej klasyfikacji kosztéw.
Realizacja wymogéw okreslonych w przepisach Wspélnot Europejskich dotyczacych funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spéjnosci lub innych funduszy, zwigzanych z zasada naleznego zarzadzania finansami, polega na stosowaniu jednolitej
numeracji rozszerzen kont subsyntetycznych dla poszczegélnych projektéw objetych umowami finansowanymi w catosci lub
w czgsci ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej
przez paistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadto dla kazdego projektu
prowadzony jest ,,Arkusz informacyjny projektu” stanowigcy zalacznik nr 8, ktéry zawiera podstawowe dane o realizowanym
projekcie.

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnosci, a takze oparcie gospodarki finansowej na rocznym planie
finansowym dochodéw i wydatkéw oraz poziomu kosztow o zblizonej wysokosci w kazdym roku obrotowym, nie ustala sie
rezerw na swiadczenia emerytalne i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy po$miertne, nagrody jubileuszowe,
niewykorzystane urlopy).

Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawiane sa tylko zapisami dodatnimi (storno czarne) albo tylko ujemnymi
(storno czerwone). Zabronione jest stosowanie zapisow dodatnio-ujemnych. Jezeli bledne ksiggowanie skorygowano zapisem
dodatnim, a wymagana jest na koncie czysto$é obrotéw — nalezy wéwczas dodatkowo zastosowaé zapis techniczny — ujemny
po obu stronach tego konta.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerébek. Mozna poprawiaé wylacznie dowody
wewngtrzne poprzez skreslenie blgdnej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb. Po
wpisaniu tresci poprawnej nalezy zlozy¢ podpis osoby do tego uprawnionej.

W przypadku jednorodnych skiadnikow aktywéw (materialow, walut obeych, papieréw diuznych itp.) nabytych w réznych
cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchéd wycenia si¢ kolejno po cenach tych skladnikéw, ktére jednostka nabyla
najwczesniej (zasada FIFQ), z zastosowaniem art. 30 ustawy o rachunkowosci.

W sytuacji wystgpienia kolizji przepisow prawa, w szczeg6lnosci migdzy zasada wiernego odzwierciedlenia rzeczywistosci
(rzetelnosci) i zasadg zgodnosci z przepisami prawa (prawidlowosci), uznaje si¢ wyzszos¢ rzeczywistosci
ckonomicznej, a operacje gospodarcze nalezy wykazywac w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczng
— tzw. zasada wyzszosci tresci ekonomicznej nad forma prawna danego zdarzenia.

5.Ewidencja budzetowa — zasady szczegdlne

Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty. Zwroty nadplat w
dochodach budzetowych, powstalych zar6wno

w biczacym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podziaice klasyfikacji dochodéw, do
ktérej zalicza si¢ biezace wplywy tego samego rodzaju.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sa na rachunki biezace wydatkow i
zmniejszajg wykonanie wydatkow

w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sa przyjmowane na
rachunki biezace dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu. Refundacje wydatkéw finansowanych z budzetu
Unii Europejskiej oraz ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, poniesionych na programy i projekty realizowane
z udzialem tych srodkéw, sg przyjmowane na rachunki biezace dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu.
6.Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwdjnego zapisu, co umozliwia wychwycenie brakéw, uchybien czy
pomytek w biezacej dekretacji ksiggowe;.

Ewidencja kosztéw odbywa sig przy zastosowaniu jedynie kont zespolu ,.4” Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie. Do
ewidencji kosztéw wedtug typow dzialalnosci stuzy symbolika zadan budzetowych ustalona na etapie sporzadzania projektu
planu budzetu, zgodnie z ktérym po stronie wykonania planu wielkosé nakladu jest réwna wartosci wydatku.

Informacj¢ o poniesionych wydatkach/kosztach na poszczegélne zadania w rozbiciu na paragrafy mozna uzyskaé zaréwno z
analityki konta ,,130” w ukladzie wydatkéw, jak i analityki kont zespolu ,,080" (od roku 2019) i zespolu .4 w ukladzie
kosztow.

System finansowo-ksiggowy jest tak skonstruowany, aby umozliwil szczegélowe okreslenie wydatkow/kosztow odrebnie dla:
- potrzeb sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania wlasne i zlecone, jak réwniez
zadania gminy czy powiatu,

- potrzeb sprawozdawczosci finansowej — rodzaj kosztu do ujecia w rachunku zyskow

i strat,

- kompleksowych kosztéw poniesionych na realizacjg danego zadania budzetowego.

Jednostka przyporzadkowuje dochody dla poszczegdlnych zadan budzetowych. Kazde zadanie ma swéj plan dochodow i
wydatkéw w podziale na klasyfikacj¢ budzetowa: dzial, rozdzial, paragraf,

7. Metody wyceny



Wycena majatku trwalego odbywa si¢ wedlug nastgpujacych zasad:

« $rodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) wycenia si¢ w wysokosci ogélu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, lacznie z kosztami obstugi zobowigzar zaciggnigtych w celu finansowania
budowy, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

» zakupiony Srodek trwaly, zaréwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011, w tak zwanej
.fozszerzonej” cenie nabycia, ktéra obejmuje:

-cene zakupu nalezna sprzedajacemu, pomniejszona o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

-clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych zwigzanych

z nabyciem i inne),

-koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

-koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnos$ci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu
instalacji i uruchomienia programoéw oraz systeméw komputerowych,

-obciazajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,

-prowizje oraz roznice kursowe od zobowigzan i przedplat dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) do czasu
ich zakonczenia,

= grunty wycenia si¢ wedlug ceny nabycia powigkszonej o niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz koszty
obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania,

» na dzien bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, badZ wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

+ warto$¢ poszczeg6lnych skladnikéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych) ustala si¢ oddzielnie,

» przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci ksiggowej netto albo w cenie
sprzedazy netto, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

« $rodki trwale nie bedgce gruntami, stanowigce wiasnos¢ Skarbu Paistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w ww. decyzji o
przekazaniu. W decyzjach tych ustala si¢ przewaznie wartod¢ poczatkowa, w jakiej byty dotychczas ujete, a w przypadku gdy
poprzednio byly uzywane, z réwnoczesnym ujeciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego "

"przez poprzedniego uzytkownika

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedlug nastepujacych zasad:

» podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych
odpiséw poszczegdlnych skiadnikéw majgtku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

» odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ drogg systematycznego, planowego rozlozenia ich wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji,

* na dzien przyjecia $rodka trwalego do uzywania nalezy ustali¢ stawkg amortyzacji, przyjmuje si¢ stawki okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

’ rozpoczqcie amortyzacji nastgpuje nie wezesniej niz po przyjeciu Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania, poczynajac od plerwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym przyjgto do uzywania $rodek trwaty
lub warto$¢ niematerialng i prawng, a jej zakoriczenie do kofica tego miesiaca, w ktorym nastepuje zréwnanie wartosci odpis6w
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z ich wartoscia poczatkowa, lub w ktorym srodek trwaly badz wartosé "Iniematerialna i
prawna zostaly przeznaczone do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono jej niedobor,

» przy dokonywaniu odpisow stosuje si¢ nastgpujgce uproszczenia:

-przedmioty o wartosci od 500,00 zi do 10.000,00 zt (wlacznie) sq objgte ewidencjg ilosciowo-wartosciows i podlegajg
jednorazowej amortyzacji

w miesiacu oddania ich do uzywania,

-przedmioty o wartosci ponizej 500,00 zt — odpisywane sg w koszty materiatéw, nie podlegajg ewidencji iloSciowo-
wartosciowej, z wyjatkiem:

1) przedmiotéw, ktére stanowia mienie powierzone pracownikowi—  potwierdzone na imiennej karcie wyposazenia, np.:

a. telefony komdrkowe,

b. kalkulatory,

c. maszyny do liczenia,

d. dyktafony,

e. aparaty fotograficzne,"

"2) przedmiotéw stanowigcych wyposazenie pomieszczeri biurowych, np.:

a. meble,

b. chlodziarki,

c. radia, radiomagnetofony i magnetofony.

d. gilotyny do cigcia papieru,

e. grzejniki olejowe i plytowe,

f. klimatyzatory,

g. testery,

h. nawilzacze powietrza,

i. aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

j. lampy stojace podlogowe,



-jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjgcia do uzywania umarza sig (niezaleznie od wartosci), z zastosowaniem
tiret pierwszego

i drugiego:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach
o$wiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne

i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania,

+ okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych

i prawnych nie moze by¢ krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesice,

2) od licencji na wyswietlanie filméw oraz na emisj¢ programéw radiowych

i telewizyjnych — 24 miesiace,

3) od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesigcy,"

"4) od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesigcy,

* grunty, dobra kultury nie podlegajg umorzeniu,

* wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz z aktualizacji srodkéw trwalych.
Inwentaryzacjg Srodkéw trwalych przeprowadza sig poprzez dokonanie:

= spisu z natury,

* poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji salda,

* w Swietle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. 1 pkt. 3) poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja sald ma zastosowanie do:

-gruntow, placow,

-srodkéw trwatych o utrudnionym dostgpie,

-prawa wieczystego uzytkowania gruntu,

-spbldzielczego wilasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,

-spoldzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

-wartosci niematerialnych i prawnych.

Wycena srodkéw pienigznych:

* W ciggu roku — wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej,

* na dzien bilansowy,

-srodki pienig¢zne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalne;j,

Srodki pienigzne w walutach obcych:

* w ciggu kwartalu obrotowego — wedlug wartosci nominalnej przeliczonej na walutg polska po dziennym kursie (zamkniecia)
kupna lub sprzedazy banku, z ktérego korzysta jednostka. Jezeli na koniec kwartalu ustalony przez prezesa NBP sredni kurs
walut obcych rézni si¢ od kursu stosowanego w tym dniu przez bank,

z ktorego ustug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala si¢ wartos¢ walut wg sredniego kursu NBP, a powstale z tego tytulu
roznice zalicza sig do przychodéw lub kosztéw finansowych (konto 750 lub 751).

Jezeli odrgbne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw EOG oraz $rodkéw
niepodlegajacych zwrotowi stanowig inaczej, stosuje si¢ kurs walut wskazanych w odrebnych przepisach.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma zapewnic
mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. W ewidencji ujmuje sie takze operacje, ktére
wynikaja z omytek lub bledéw banku, ksiggujac je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 249,
Inwentaryzacje srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych:

* przeprowadza si¢ na ostatni dzieri roku obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia zgodnosci stanéw wykazanych w
ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.

Wycena krajowych naleznosci i zobowiazan:

* w ciggu roku obrotowego wg wartosci nominalnej,

+ naleznosci na dzieni bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznogci, tj. lacznie z naleznymi
odsetkami i z uwzglednieniem odpiséw aktualizujacych,

* zobowigzania na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. lacznie z naliczonymi i wymagalnymi odsetkami.
Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach w wartodci ustalonej przy ich powstaniu, a w przypadku gdy
wyrazone sg one w walutach obcych, ujmuje sig je w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedhug kursu sredniego
ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym jednostke
dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowcezas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie (art. 30 ust. 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci).

* naleznosci i zobowigzania w walutach obcych wycenia sig na dzien bilansowy po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowigzan nalezy stosowa¢ na koniec kazdego kwartatu.



» roznice wartosci, wynikajgce z réznicy kurséw walut obcych, wystepujace migdzy dniem powstania naleznosci, roszczenia
lub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondencji:

- z grupa kont 75 — ,,Przychody i koszty finansowe”,

- z kontem 080 — ..Srodki trwale w budowie”.

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzan, zasady i tryb umarzania wierzytelnosci, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy
..Ordynacja podatkowa™, wynikaja z wewngtrznych przepiséw uchwalanych przez Radg Miasta Poznania.

Naleznosci i zobowiazania na koniec kazdego kwartalu wykazuje sic w kwocie wymagajacej zaplaty, to jest fgcznie z
odsetkami.

Inwentaryzacje naleznosci przeprowadza sig:

» w kwartale korficzacym rok obrotowy, najdalej w pierwszej polowie pierwszego miesigca nast¢pnego roku obrotowego.
Obowigzujgca metoda inwentaryzacji jest metoda potwierdzenia salda z kontrahentem,

» naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksigegach rachunkowych jednostek stanu tych aktywéw, z wyjatkiem naleznosci:

- spornych i watpliwych,

- od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- z tytuléw publicznoprawnych,

- ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a ktére to inwentaryzuje si¢ tak samo jak zobowigzania —
droga poréwnania zapisow

z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Na podstawie otrzymanych potwierdzen oraz dokonanej weryfikacji sporzadza si¢ notatk¢ na wydruku z konta, potwierdzajaca
jego zgodnosc.

Ewidencja szczegétowa dla kont zespolu 2 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajgcy wyodrgbnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen
spornych i zobowiazan z podzialem wg kontrahentéw lub pracownikéw.

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podzialki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw
wedtug tytutéw ich powstawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze wymogi innych sprawozdan
finansowych.

» kompensata naleznosci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w przypadku spetnienia
warunkow okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu cywilnego,

« wykazanie naleznosci i roszczen w bilansie w kwocie wymagajacej zaplaty,

= odpisy aktualizujace naleznosci sa dokonywane co najmniej raz w roku. nie péZniej niz na dzien bilansowy.

Nie p6zniej niz na dzien bilansowy dokonuje sig odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci. Warto$¢ naleznosci aktualizuje
sie poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego na stronie Ma konta 290 w korespondencji odpowiednio z pozostatymi kosztami
operacyjnymi (761) lub finansowymi (751) w odniesieniu do:

« naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz jezeli majatek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztéw postgpowania upadtosciowego w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci,

« naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaplatg dluznik zalega,

« wysokosci kwot naleznosci podwyzszajgcych naleznoscei, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego,
np. odsetki,

oraz dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego od naleznosdci niepodatkowych, przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o
znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci.

Kwote odpisu aktualizujacego ustala si¢ indywidualnie dla poszczegdlnych kontrahentéw na podstawie przeprowadzonej
analizy, ktora uwzglgdnia przyczyny zwloki, ewentualnie problemy finansowe dluznika, historyczng i obecng wspolpracg oraz
posiadanie zabezpieczenia.

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw, tam gdzie wystepuje jednorodny
charakter oraz duza liczba odbiorcéw, dokonuje sie odpisu ogdlnego z zastosowaniem zasady okre$lenia wartosci
procentowego odpisu aktualizujacego dla wszystkich naleznosci.

W pozostalych przypadkach stosuje si¢ nastepujace zasady:

- naleznosci przeterminowane:

- do 30 dni — nie tworzy si¢ odpisow,

- od 31 do 90 dni— odpis 50% wartosci naleznosci,

- od powyzej 91 dni — odpis 100% wartosci naleznosci,

- odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy, tworzonych na podstawie ustaw, obcigzajg fundusze.

W przypadku gdy nalezno$é jest objgta gwarancja lub innym zabezpieczeniem splaty, odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ w
wysokosci naleznosci nieobjetej tym zabezpieczeniem.

« odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Wycena materialow i towardw:

» materialy i towary w drodze, dostawy niefakturowane wycenia si¢ wg ceny zakupu (facznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem od towaréw i ustug lub bez podlegajacego odliczeniu podatku od towardw i ustug), powigkszonej o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem.

» ewidencja materialéw prowadzona dla konta ,,Materiaty” powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw wg miejsca
ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktore sg za nie odpowiedzialne (np. wedlug dowodéw odbioru lub na podstawie odczytow

z miernikéw zuzycia wody, energii cieplnej, elektrycznej).



Poniesione koszty wedlug rodzajéw wycenia si¢ wedlug ceny nabycia, na ktéra skladaja sie:

* rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego sktadnika majatku lub ustugi nalezna sprzedajacemu, bez naliczonego w
fakturze VAT podatku od towar6w

i ustug, o ile podlega on odliczeniu; w razie importu sktadnika majatkowego do ceny zakupu wlicza sig clo; ceng zakupu objety
jest tez naliczany przez dostawcg lub przy zakupie podatek akcyzowy.

» podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu zwigksza ceng nabycia i obcigza odpowiednie koszty rodzajowe,

* cena pomniejszona o udzielone przez dostawcg rabaty, opusty, skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne uzyskane korzysci,
jak np. odzyski w przypadku budowy $rodkéw trwatych czy bezplatnie otrzymane opakowania.

- przychody ze sprzedazy — wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane uslugi, materialy, towary,
skorygowanych o doplaty i udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

* koszt wlasny sprzedanych ustug — wycena na podstawie kalkulacji wartosci zakupionych ustug (jezeli prowadzona jest
odpowiednia ewidencja),

» wartosc sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach zakupu,

* pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

* pozostale koszty operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajacych z dokumentéw kosztowych,

Za przychdd uwaza sie:

= nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi i materialy (bez wzglgdu na to, czy zostaly zaplacone), wynikajace z
przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz

o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne

z tytulu sprzedazy produktow i towaréw, pomniejszone o nalezny podatek od towaréw i uslug,

* kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: dodatnie réznice kursowe, a ponadto w jednostkach budzetowych
przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych (np. podatkéw i oplat administracyjnych),

* pozostale niewatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materialéw, srodkéw trwatych i inwestycji (srodkow
trwalych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych, otrzymania odszkodowan i kar oraz darowizn aktywow
obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe,

* przyjmuje sig, ze bilansowy i podatkowy przychdd ze sprzedazy powstaje

w momencie wydania rzeczy. zbycia prawa majatkowego lub wykonania ustugi albo cze$ciowego wykonania ustugi, nie
pdzniej niz w dniu wystawienia faktury albo uregulowania naleznosci. Moze si¢ wigc zdarzy¢, ze towar wydano (ustuge
wykonano) w grudniu, a fakturg wystawiono w styczniu nastgpnego roku. W takiej sytuacji dla celéw bilansowych istotna jest
data wydania towaréw lub wykonania ustugi, a nie data wystawienia faktury. Nalezy wigc zaksiggowaé przychéd

w ksiggach rachunkowych grudnia (na podstawie dowodu PK lub faktury)

W ksiggach stycznia nastgpnego roku nalezy dokonaé przeksiggowania VAT naleznego do rozliczenia w nastepnym m-cu do
VAT naleznego do rozliczenia w biezacym miesigcu. Wartos¢ naleznodci wykazuje si¢ w aktywach bilansu w pozycji
»Naleznosci z tytulu dostaw i ustug” w kwocie brutto, natomiast VAT nalezny wykazuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji
~Rezerwy na zobowigzania™."

"Za koszty uwaza sie:

* koszty operacji finansowych, np.: ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nieterminowg zaplate zobowigzan,

» pozostale poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartosé

w cenach nabycia sprzedanych materialéw, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciggalne i umorzone), zaplacone
odszkodowania, kary i grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow obrotowych dla innych podmiotéw niz jednostki

i zaklady budzetowe,

* odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane zgodnie z art. 35b ustawy, niepodlegajace zwrotowi doplaty do kapitalu spétek,
inne niz okreslone dla konta 030.

Na kontach zespotu 7 nie ksigguje sig przychodéw i kosztéw dzialalnosci finansowanej

z funduszy celowych, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach wiasciwych funduszy.

* za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ dat¢ wykonania dostawy lub ustugi,

a wige datg wysylki lub przyjgcia przez odbiorcg wyrobow, towardw, uslug lub innych skladnikéw majatkowych (w zaleznosci
od postanowiefi umowy kupna — sprzedazy),

* przychody ze sprzedazy koryguje sig o wartos¢ uznanych reklamacji ilosciowych, jak i wartosciowych oraz z tytulu wszelkich
bledéw podanych w dowodzie sprzedazy,

* korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur korygujacych stosownie do przepiséw ustawy o
podatku od towardw i ustug (VAT),

Wycena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego przeznaczenia wykazuje si¢ w wartosci nominalnej w wysokosci
wynikajacej z prawidlowo udokumentowanych zwickszen i zmniejszeri w ciagu roku obrotowego. Nie podlegaja one innej

wycenie na dzien bilansowy."

5. inne informacje
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
1.2. aktualna warto$¢ rynkowa §rodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

NIE DOTYCZY

Wartos¢ bilansowa (stan na Aktualna wartosé

Lp. Wyszczegdinienie koniec roku obrotowego) rynkowa




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é aktywéw trwalych odrebnie dla

dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiana stanu odpiséw w ciagu roku

zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec
roku obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie

Zaliczki na srodki trwale w
|budowie (inwestycje)

Dlugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

- akcje i udziaty




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec roku
obrotowego

Powierzchnia (m2)

Wartos¢é (w zt)







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L3. wartos¢ nicamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow, w tym z tytulu uméw leasingu

NIE DOTYCZY
Wartosé
. i i
Tresc : Stan na A Zmiany w ciggu roku Staniria el
plerwszy dzien dzien roku
soKu obrotowego
obrotowego |Zwiekszenia|Zmniejszenia 9
Grunty, w tym:

z tytulu umow dzierzawy

Budynki, lokale oraz obiekty inZynierii Iadowej i wodnej, w tym:
Z tytulu umow leasingu

Urzgdzenia techniczne i maszyny, w tym:

z tytulu umow leasingu
Srodki transportu, w tym:

z tytulu uméw leasingu
Inne $rodki trwale, w tym:
2z tytulu umoéw leasingu
[R™ "M:







Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz dluznych papieréw warto$ciowych

NIE DOTYCZY

Stan na koniec roku obrotowggo
taczna liczba Wartos¢ bilansowa

Wyszczegolnienie

Akcje

Udzialy

Diuzne papiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe
RAZEM:
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
konicowym

NIE DOTYCZY

Tytut utworzenia rezerwy 33 ;azr_‘z';:a Utworzone | Wykorzystane | Rozwiazane 318_?2"2':):9

Rezerwa na toczace sie
postepowanie sadowe w
sprawie...

Rezerwa na grunty zajete

pod drogi

iQAZEM




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowj lub
wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

powyzej1 |powyzej3latdo5

roku do 3 lat lat powyzej 5 lat RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobowiazania finansowe

Pozostale zobowigzania
diugoterminowe

RAZEM




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.10. kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzaii z
tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

Kwota zobowiagzania wg stanu

Wyszczegdlnienie e
na koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing zwrotny




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
L.11. laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY

Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowiazania K“fOta L W tym: ne akiywach
zabezpieczenia trwalych
RAZEM, w tym:
Hipoteka
Zastaw, w tym:
- rejestrowy
Weksle, w tym:
- in blanco X




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.12. lgczna kwota zobowigzaii warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez Jjednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY
Forma i charakter
Rodzaj zobowiazania Kwota zobowiazania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobhowiazania zabezpieczenia

warunkowego

RAZEM




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeii migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zaplaty za nie

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie (tytut rozliczeri miedzyokresowych)

Stan na Stan na koniec
poczatek roku roku

Ubezpieczenia majagtkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.14. Iaczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczeii niewykazanych w bilansie

NIE DOTYCZY

Kwota zobowiazan
Kwota otrzymanych | zabezpieczonych otrzymanymi
gwarancji i poreczen gwarancjami i
poreczeniami

Wyszczegolnienie (rodzaj
otrzymanych gwarancji i
poreczen)

RAZEM




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.15. kwota wyplaconych $rodkéw pieni¢znych na §wiadezenia pracownicze

Wyszczegdlnienie (wyptacone srodki pieniezne na $wiadczenia

- Kwota
pracownicze)
NAGRODY JUBILEUSZOWE 47 053,90
ODPRAWY EMERYTALNE 52 280,66
EKWIWALENT ZA URLOP 35 072,26




Il. Dodatkowe informacje i obja$nienia :

1.16. inne informacje

NIE DOTYCZY

Wyszczegodlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

Inne naleznosci:




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow

NIE DOTYCZY

Wyszczegolnienie Kwota

Odpisy aktualizujace wartos¢ zapaséw




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.2. koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Kwota w roku

Wyszczegdlnienie obrotowym

Ogolem koszty wytworzenia Srodkow
trwatych w budowie, w tym -
- odsetki -
- réznice kursowe -




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.3. kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej \é/[ !

wystapily incydentalnie

Wyszczegdlnienie w2018 r.
Przychody wystepujace incydentalnie, w
tym: 1561,68 5959,00
1) losowe - pozar - odszkodowania 1561,68 5959,00

2) pozostate - darowizna (spadek)

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - wartos¢ strat

2) losowe - zalanie - wartos¢ strat




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.4 informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy



Il. Dodatkowe informacje i obja$nienia :

2.5. inne informacje

Wyszczegolnienie

Stan na koniec

roku
Istotne pozycje przychodéw: 2141 227,31
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych - opt. Za
pobyt 2141 227,31
- przychody z tytulu dochodéw budzetowych -
Istotne pozycje kosztow: 4 089 759,06
4 089 759,06

- wynagrodzenia z pochodnymi




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene sytuacji

majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegdlnienie

Wartosé

Informacje o skutkach btedéw z poprzednich Ilat:

Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

Informacje o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:

Informacje o poziomie zatrudnienia

etaty

83,11

DYREKTOR
CENTRUM USLUG WSPOLMYCH W POZNANIU
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