Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
Migjskie Centrum Interwencji Kryzysowej

Adresat
Prezydent Miasta Poznania

w Poznaniu Bl_LANS .
ul. Dolne Chyby 10 Jednostki budzetowej s
60-480 POZNAN lub samorzadowego zakiadu
budzetowego
631554715 d d 12.202
Numandantyﬁkany],ny Sty sporzadzony na dzien 31-12-2020 r,
Stan na Stan na Stan na Stan na
AXTYIA poczatek roku koniec roku PASYWA poczatak roku koniec roku
A. Aktywa trwale 5633 B15,06 5 536 738,63 | A. Fundusze 5478 254,94 5354 634,02
L Wartodcl nismateriaine 1 0,00 0,00 (1. Fundusz jednostki B0B5556,69| 835777881
prawns
Il. Rzeczowe aktywa trwate 5 633 815,06 5 536 738,63 Il. Wynik finansowy netto (+,-) -2 587 301,75 -3 003 144,79
1. Srodki trwate 5633 815,06 5536 738,63 | 1. Zysk netto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 3151 614,00 3 151 614,00 2. Strata netto (-) 2 587 301,75 3003 144,79
1.1.1. Grunty slanowigce
wiasnos¢ jednostki samorzadu Ill. Odpisy z wyniku
lerylorialnego, przekazane w 0,00 0,00 | finansowego (nadwyka 0,00 0,00
uzytkowanie wieczyste innym grodkow obrotowych) (-)
podmiotom
1.2, Budynki, lokale i obiekty V. Fundusz mienia
inzynierii ladowaj | wodngj 2492 20108 235 18 zlikwidowanych jednostek o0 080
B. Fundusz 5 0,00 0,00
1.3. Urzadzenia techniczne i undusze placowek
PR, 0,00 0,00
C. Paristwowe fundusze celowe 0,00 0,00
D. Zobowiazania i rezerwy na 2
1.4, Srodki transporiu 0,00 0,00 sabowkali 163 165,74 301 705,13
. I. Zobowigzania
1.5. Inne &rodki trwale 0,00 0,00 dlugoterminowe 0,00 0,00
2. Srodki trwale w budowie Il. Zobowiazania 7
(inwestycje) 0,00 0,00 kibticaterminowe 163 165,74 301 705,13
3. Zaliczki na Srodki trwate w 1. Zobowigzania z tytulu dostaw i
budowie (inwestycje) 4,00 0,00 uslug 18750,11 22759,72
lll. Naleznosci dlugoterminowe 0,00 0,00| 2, Zobowigzania wobec budzetéw 7 004,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa 3. Zobowiazania z tytulu
finansowe el 0,00 ubezpieczer i innych swiadczer s 2581593
I 4. Zobowigzania z tytulu
1. Akgje i udzialy 0,00 0,00 wynagrodzen 103 046,76 136 314,70
2. Inne papiery warto4ciowe 0,00 0,00] 5. Pozostale zobowigzania 0,01 0,01
3. Inne diugoterminowe aktywa 6. Sumy obce (depozytowe,
finansowe 0,00 G0 zabezpieczenie wykonania umdw) 8,00 .99
g 7. Rozliczenia z tytulu Srodkow na
V. Wartos¢ mienia : :
0,00 0,00 wydatki budzetowe i z tytulu 0,00 107 004 42
zlikwidowanych jednostek dochodéw budzetowych
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B. Aktywa obrotowe 7 605,62 119 600,52 | 8. Fundusze specjalne 507144 §810,35
8.1. Zakladowy Fundusz
l. Zapasy 654,22 905,79 $wiadczen Socjalnych 507144 9810,35
1. Materialy 654,22 905,79 8.2, Inne fundusze 0,00 0,00
2. Péiprodukty | produkty w toku 0,00 0,00( Nl Rezerwy na zobowigzania 0,00 0,00
IV. Rozliczenia
3. Pradukty gotowe 0,00 0,00 L RoROWE 0,00 0,00
4. Towary 0,00 0,00
Il. Naleznosci krotkoterminowe 1 879,96 1879,96
1. Naleznosci z tytulu dostaw |
ustug 0,00 0,00
2. Naleznosci od budzetow 0,00 0,00
3. Naleznosci z tytulu
ubezpieczen i innych $wiadczen 0,60 %20
4. Pozostale naleznosci 1 879,96 1 879,96
5. Rozliczenia z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe | z tylulu 0,00 0,00
dochoddw budzetowych
lil. Krotkoterminowe aktywa 5 071,44 116 814,77
finansowe
1. Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00
2. Srodki pleniezne na
rachunkach bankowych 071,48 Hesa7
;3. Srodki pienigzne paristwowego 0,00 0,00
unduszu celowego
4. Inne $rodki pieniezne 0,00 0,00
5. Akcje lub udzialy 0,00 0,00
6. Inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
Tf. Inne krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
IV. Rozliczenia
migdzyokresowe R0 00
Suma aktywow 5 641 420,68 5 656 329,15 | Suma pasywow 5641 420,68 5656 339,15
GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM u&mu \}t POLNYCH W POZNANIU
g & 2021-02-18
(glawi \‘Miwg_wg; (rok, miesige, dzien)

kY ¥ el I

KIEROWNIK CPDI)?MLU rlN}l\l‘;OWEbﬂ

Ds. | Cl /
(\f ,“ [( ]‘/LU] . Tomagz Ptaszyrski

-

Prngll'n'lji,‘,' i?inansl.-. Premium + 11.3.5.8, Woiters Kluwer Palska Sp, z 0.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.wolterskluwer, pl, e-mali:

hinradnrnnaman ram nl




K i w BT Rachunek zyskow i strat jednostki - _
ul. Dolne Chyby 10 (wariant poréwnaw«:zy) Prezydent Miasta Poznania
60-480 POZNAN y
:Eggﬁdggiglskfﬁ e sporzadzony na dzien 31-12-2020 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego biezgcego
A Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 2910,42 3 255,29
I, Przychody netio ze sprzedazy produktéw 0,00 0,00
L. Zmiana stanu praduktéw (zwigkszenie - wartosé dodatnia, zmniejszenie - wartogé ujemna) 0,00 0,00
1. Koszt wytworzenia produktow na whasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
Iv. Przychady netto ze sprzedazy lowarow i materialow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowa 0,00 0,00
VL Przychody z tytulu dochodéw budzetowych 2910,42 325529
B. Koszty dzialalnosci operacyjne] 2 611 166,18 3 081 037,46
L Amorlyzacja 87 076,43 97 076,43
1. Zuzycie materialéw | energii 197 279,71 254 085,95
L. Ustugi abce 205 546,17 268 444,09
V. Podatki i oplaty 107 598,04 112 376,93
V. Wynagrodzenia 1 647 487 86 1922 256,23
VI Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikéw 346 600,36 417 801,95
VII. Pozostate koszly rodzajowe 9 577,61 899588
Vill. Warlosé sprzedanych towardw i materiatéw 0,00 0,00
IX. Inne swiadczenia finansowane z budzetu 0,00 0,00
X. Pozostale obeigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dzialalno&ci podstawowej (A - B) -2 608 255,76 -3 077 782,17
D. Pozostale przychody operacyjne 22 816,72 74 637,38
. Zysk ze zbycia niefinansowych aklywéw trwalych 0,00 0,00
Il Dotacje 0,00 0,00
1. Inne przychody operacyjne 22 816,72 74 637,38
E. Pozastale koszty operacyjne 186271 0,00
L Koszly inwestyc]i finansowanych ze $rodkdw wiasnych samorzadowych zakladow budzetawych | 0.00 0.00

dochodéw Jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku 4 !

Il Pazostate koszty operacyjne 186271 0,00
F. Zysk (strata) z dzlalalnosci operacyjnej (C + D - E) -2 587 301,75 -3 003 144,79
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
. Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
I Odsetki 0,00 0,00
I Inne 0,00 0,00
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H. Koszty finansowe 0,00 0,00
L Odsetki 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,00
L Zysk (strata) brutto (F+G-H) 2587 301,75|  -3003 144,79
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (1 - J - K) -2 587 301,75 -3 003 144,79
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Miejskie Centrum Interwencji
Kryzysowej w Poznaniu

ul. Dolna Chyby 10

60-480 POZNAN

Zestawienie zmian
w funduszu jednostki

Numer identyfikacyjny

Adresat

Prezydent Miasta Poznania

REGON 631554715 sporzadzone na dzieri 31-12-2020 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec raku

poprzedniego biezgcego
L Fundusz jednostki na poczatek okresu (BQ) B 034 502,67 8 065 556,69
1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu) 2539 112,79 2 B88 280,15
i Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe 2539 112,79 2 888 280,15
1.3 Zrealizowane plalnosci ze srodkéw europejskich 0,00 0,00
1.4. Sradki na inwestycje 0,00 0,00
1.5, Aklualizacja wyceny srodkow trwalych 0,00 0,00
1.6. Nieodplatnie otrzymane Srodki trwate i érodki trwale w budowie oraz wartosci niematenialne i 0,00 0.00

prawna :
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczanych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zacpatrzenia 0,00 0,00
1.9, Pozostale cdpisy 2 wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
2, Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) 2 508 058,77 2 596 058,03
2.1. Strata za rok ubiegly 2484 211,59 2 587 301,75
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe 23 847,18 8 756,28
2.3. Rozliczenie wyniku finansoweqa i érodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
2.4, Dotacje i srodki na inwestycje 0,00 0,00
2.5. Aklualizacja srodkdw trwalych 0,00 DE
2.6 Wartn!fd sprzedanych | nieudplqtnia przekazanych srodkéw trwalych | srodkow trwalych w 0.00 0.00
budowie oraz wartosci niemalerialnych | prawnych ' !

27 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polgezanych jednostek 0,00 0,00
2.8 Aktywa przekazane w ramach centralnega zaopatrzenia 0,00 0,00
29 Inne zmniejszenia 0,00 0,00
il Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 8 065 556,69 8 357 778,81
. Wynik finansowy netio za rok biezacy (+,-) -2 587 301,75 -3 003 144,79
1. zysk natto (+) 0,00 0,00
2 strata netto () 2 587 301,75 3003 144,79
3 nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
v. Fundusz (Il +, -1l 5478 254,94 5 354 634,02
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L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.

L.1 nazwa jednostki

MIEJSKIE CENTRUM INTERWENCJII KRYZYSOWEJ W POZNANIU
1.2 siedziba jednostki

UL. DOLNE CHYRBY 10, 60-480 POZNAN

1.3 adres jednostki

UL. DOLNE CHYBY 10, 60-480 POZNAN

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Specjalistyczne poradnictwo, mieszkania chronione i osrodki interwencji kryzysowej

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020 - 31.12.2020

3. wskazanie, e sprawozdanie finansowe zawiera dane lyczne

nie

4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowogci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (talkie amortyzacji)
1.Podstawe prawng prowadzenia rachunkowosci w jednostee stanowia:

= ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r.,

= ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

+ akty wykonaweze do ww. ustaw dotyczace rachunkowosci. w tym rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosei oraz planow kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budizetowych, samorzadowych zakladéw budzctowych, panstwowych funduszy celowveh oraz
patistwowych jednostek budzetowych majaeych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskicj,

* ustawa o podatku dochedowym od os6b prawnych z dnia 13 lutego 1992 .,

Jednostka prowadzi rachunkowos¢ wedlug zasad ustalonych dla jednostek budzetowych.

Podstawy gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochodow i wydatkow,

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedlug dzialdw, rozdzialow i paragrafow w podziale na zadania.

Celem rachunkowodci jednostki jest stale. zgodne z prawem stosowanic okreslonych w ustawie o rachunkowaosci i ustawic o
finansach publicznych zasad rachunkowosci budzetowej. a takze rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem obratowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia). a okresem sprawozdawezym jest micsiae.

2.Ewidencja ksiggowa — zasady ogélne

Ksi¢gi rachunkowe prowadzi sig¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiggi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore tworzg dziennik, ksigge glowng, ksiggi
pomoenicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksigg pomocniczych, wykaz skladnikow aktywéw i
pasywow (inwentarz).

Prowadzenie ksigg rachunkowych — dokonywanie w ksiggach rachunkowych w sposob zorganizowany i ciggly. na podstawie
dowodow ksiggowych, zapiséw zdarzei gospodarczych w porzadku chronologicznym i systematycznym oraz ich grupowanie
i uzgadnianie.

Ewidencje ksiggowa w ksiggach rachunkowych prowadzi Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug
Wapdlnych w Poznaniu (al. Niepodleglosci 27).

Ewidencja ksiggowa (ksiggi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomoca urzadzed komputerawych w jednolitym
srodowisku informatycznym.

W celu spelnienia obowigzku terminowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sic. ze faktury zakupu otrzymane
w ciggu roku obrotowego oraz za micsige grudzien w terminie péZnicjszym niz data wystawienia, nalezy ujaé w ksiggach w
najblizszym mozliwym okresie sprawozdaweczym,

W celu terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych:

* dokumenty dotyczqee poprzednich miesigey sprawozdawezych ktore wplyna do Centrum Uslug Wspdinych w Poznaniu do
4. dnia (kalendarzowcgo) nastepnego miesigea ujgé w poprzednim miesigeu,

= dokumenty otrzymane po 4. dniu nast¢pnego micsiaca ujaé w miesigeu otrzymania.

Dokonujac okresowej werylikacji ksigg, nalezy dochowaé nalezytej starannosci, aby zaksiggowaé wszystkic dokumenty
dolyczgee lego okresu sprawozdawezego (miesigea. roku).

W ewidencji ksiggowej dotyczgeej grudnia danego roku nalezy zaksiggowaé wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu
sprawozdawezego niezaleznic od terminu ich otrzymania lub zaplaty. W celu terminowego sporzgdzenia rocznych sprawozdas
finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje sig dokumenly otrzymane do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegajg ewidencii w roku ich otrzymania,

Ewidencja kosztow na przelomie roku na podstawie faktur otrzymanych w roku nastepnym,

KIEROWNIK DDDZIAL ._,H'E‘I)NSDWEGﬂ
A
-
P
f/},/z,/

Tomakz Ptaszyriski



W jednostce ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegolnodei kosztow zakupu prenumeraty, biletéw, oplat
abonamentowych, ubezpieczern majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przckraczajacy jeden
miesige, nie podlegajy rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe] i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w calosci w kosztach miesigea, w kiérym zostal dokonany wydatek.

Jedli dane. na podstawic ktérych sporzgdzone zostaly sprawozdania budzetowe, roznia si¢ od danych ostatecznych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego. nalezy dokonaé odpowiedniej korekty w sprawozdaniach budzetowych.

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej/samorzgdowego zaktadu budzetowego przez bieglego
rewidenta, korekty zalecone przez bicglego rewidenta wprowadza sig do ksiag rachunkowych roku. ktérego dotyczy.

Konta ksiegi gldwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Na kontach ksiggi gléwnej obowigzuje ujgeic zargjestrowanych uprzednio lub rownoczesnic w dzienniku zdarzen, zgodnie z
zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncic ksiegi glownej dokonuje sig w kolejnosci chronologicznej.
3.Sporzadza si¢ Sprawozdanie finansowe skladajqce sig z:

bilansu, rachunku zyskow i strat wedlug wariantu poréwnawczego, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej
Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug Wspélnych w Poznaniu jednostki tworzy sprawozdania
finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminie do 01 marca, Sprawozdania wraz z zestawicniami obrotdw 1 sald
podlegaja przekazaniu do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych Miasta Poznar.

W zakresie sprawozdawczosci budzetowej Oddziat Finansowy Wydzialu Ekonomicznego jednostki przckazuje do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych z przepisami.

Okresowej weryfikacji ksigg dokonuje sie kwartalnie (w celu prawidlowego sporzqdzenia sprawozdawczodei budzetowej).
Ostateczne — roczne zamknigeie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ w ciggu 15 dni od dnia zatwicrdzenia
sprawozdania [inansowego za rok obrotowy przez organ stanowiacy.

lezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta. wszelkie korckty nalezy wprowadzi¢ do dnia
zakoiczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamkniecia ksigg rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek operacji
pospodarczych w zamknigtych okresach sprawozdawezych. Korekly moga by¢ dokonane jedynic poprzez wystawienie dowaodu
ksiegowego i wprowadzenie do ksigg w otwartym okresie sprawozdawezym.

4.Ksiegi pomocnicze (ewidencje analityczng) prowadzi sie dla:

» rachunkdw bankowych,

* dochodow 1 wydatkow budzetu,

» drodkéw trwalych, | wartodci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych i
umorzeniowych,

= rozrachunkow z budzetami. kontrahentami,

» rozrachunkéw 7 pracownikami, a w szezegdlnodci jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikdw zapewniajacg
uzyskanic informacji z calego okresu zatrudnienia,

+ operacji sprzedazy, przychodow i przychoddw finansowych,

= pperacji zakupu,

* kosztow,

= innych, istotnych dla jednostki, skladnikdw pasywow i aklywow,

W zakresic ewidencji analityeznej istnieje obowiazele grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o wydatkach i
kosztach takze w przekrojach podzialek klasyfikaci budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym. Ewidencja powinna umozliwiac
sporzadzenie sprawozdawczodci budzetowej oraz sprawozdan finansowych,

Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych,
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ liniowo, zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastosowanicm
stawek okreslonyeh w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, Amortyzacji Srodkéw trwatyeh | warlodei
niematerialnych oraz prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.

Przy ewidencji i rozliczaniu kosztéw, poniesione koszty ujmuje si¢ wylgeznie na kontach zespolu .47 — Koszty wedlug rodzaju
i ich rozliczenie, uwzgledniajge wymogi klasyfikacji budzetowej, ukladu zadaniowego oraz analitycznej klasyfikacji kosztow.
Realizacja wymogdw okreslonych w przepisach Wspdlnot Europejskich dotyczacych funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spojnodei lub innych funduszy, zwiazanych z zasada naleznego zarzgdzania finansami, polega na stosowaniu jednolitej
numeracji rozszerzen kont subsyntetycznych dla poszezegdlnych projektéw objetych umowami finansowanymi w calosci lub
w czedei ze $rodkéw pochodzaeych z budetu Unii Europejskicj oraz niepodiegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonegj
przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadto dla kazdego projektu
prowadzony jest , Arkusz informacyjny projektu” stanowigey zalyeznik nr 8, ktéry zawiera podstawowe dane o realizowanym
projekeie,

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnodei, a takze oparcie gospodarki finansowej na rocznym planie
finansowym dochodow i wydatkéw oraz poziomu kosztdw o zblizone) wysokosci w kazdym roku obrotowym, nie ustala sig
rezerw na Swiadczenia emerylalne i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy posmiertne, nagrody jubileuszowe,
niewykorzystane urlopy).

Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawiane sg tylko zapisami dodatnimi (storno czarne) albo tylko ujemnymi
(storno czerwone). Zabronione jest stosowanie zapiséw dodatnio-ujemnych. Jezeli bledne ksiggowanie skorygowano zapisem
dodatnim, a wymagana jest na koncie czystosé obrotéw — nalezy wowcezas dodatkowo zastosowaé zapis techniczny = ujemny
po obu stronach tego konta.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerdbek. Mozna poprawia¢ wylgcznie dowody
wewngtrzne poprzez skreslenie blednej tresei lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb. Po
whpisaniu tresei poprawnej nalezy zlozy¢ podpis osoby do tego uprawnionej.
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W przypadku jednorodnych skladnikéw aktywow (materialow, walut obeych, papierdw dhuznych itp.) nabytych w réznych
cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchéd wycenia sie kolejno po cenach tych sktadnikow, ktore jednostka nabyla
najwezesnicj (zasada FIFO), z zastosowaniem art. 30 ustawy o rachunkowosci.

W sytuacji wystgpienia kolizji przepisow prawa. w szezegdlnosci miedzy zasady wiernego odzwierciedlenia rzeczywistosci
(rzetelnosci) i zasadg zgodnosci 2 przepisami prawa (prawidlowosci), uznaje sic wyzszos¢ rzeczywistosci
ekonomicznej, a operacje gospodarcze nalezy wykazywaé w sprawozdaniach finansowych zgodnie 2 ich trescia ckonomiczng
— tzw. zasada wyzszogci tresci ekonomicznej nad formg prawng danego zdarzenia.

3.Ewidencja budzetowa — zasady szczegdlne

Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty. Zwroty nadplat w
dochodach budzetowych, powstalych zaréwno

w biczgeym roku budzetowym, jak i w ubicglych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podzialce klasyfikacji dochodéw, do
ktorej zalicza si¢ biczace wplywy tego samego rodzaju.

Uzyskane zwroty wydatkow dokenanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sa na rachunki biczace wydatkéw i
zmniejszajq wykonanic wydatkdw

w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkdw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na
rachunki biezace dochodéw i podlegajy odprowadzeniu na dochody budzetu, Refundacje wydatkéw finansowanych z budzety
Unii Europejskicj oraz ze zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, poniesionych na programy i projekty realizowane
2 udziatem tych srodkdw, sy przyjmowane na rachunki biezgce dochodow i podlegajg odprowadzeniu na dochody budzety,
6.Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych,
Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwdjnego zapisu, co umozliwia wychwycenie brakow, uchybien czy
pomylek w biezacej dekretacji ksiegowej,

Ewidencja kosztdw odbywa si¢ przy zastosowaniu jedynic kont zespolu 4" Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie. Do
ewidencji kosztow wedlug typéw dzialalnosci sluzy symbolika zadan budzetowych ustalona na etapie sporzgdzania projektu
planu budZetu, zgodnie z ktérym po stronic wykonania planu wiclkosé nakladu Jjest réwna wartosei wydatku.

Informacje o poniesionych wydatkach/kosztach na poszezegolne zadania w rozbiciu na paragraly mozna uzyskat zaréwno z
analityki konta 130" w ukladzie wydatkow, jak i analityki kont zespolu L0807 (od roku 2019) i zespolu 4" w ukladzie
kosztow.

System linansowo-ksiggowy jest tak skonstruowany. aby umozliwit szezegolowe okredlenie wydatkow/kosztow odrebnie dla:
- potrzeb sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania wlasne i zlecone. jak rowniez
zadania gminy czy powiatu,

- potrzeb sprawozdawezosci finansowe] ~ rodzaj kosztu do ujecia w rachunku zyskéw

i strat,

- kompleksowych kosztéw poniesionych na realizacje dancgo zadania budzetowego.

Jednostka przyporzadkowuje dochody dla poszezegolnych zadan budzetowych. Kazde zadanic ma swdj plan dochoddw i
wydatkéw w podziale na klasyfikacje budzctowa: dzial, rozdzial, paragraf.

7. Metody wyceny

Wycena majgtku trwalego odbywa si¢ wedlug nastgpujgcych zasad:

» srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete) wycenia sic w wysokosei ogolu kosztdw pozostajycych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytwarzeniem, lgeznie z kosztami obslugi zobowigzan zaciggnigtych w celu finansowania
budowy, pomnigjszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosei,

* zakupiony srodek trwaly, zaréwno nowy. jak i uzywany, wprowadza sie do ewidencji na koncie 011, w tak zwangj
~rozszerzonej” cenic nabycia, ktéra obgjmuje:

-ceng zakupu nalezng sprzedajgcemu, pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

-clo, podatek akeyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatck od czynnosci
cywilnoprawnych zwigzanych

# nabyciem i inne),

-koszty transporiu, zatadunku i wytadunku,

-koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiekiu do uzywania, w tym montazu
instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych,

-obcigzajgey zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czedei niepodlegajgeej odliczeniu lub zwrotowi.

=prowizje oraz réznice kursowe od zobowinzar i przedplat dotyczacych érodkéw trwalych w budowie (inwestycji) do czasu
ich zakonczenia,

* grunty wycenia si¢ wedlug ceny nabycia powigkszongj o niepodlegajaey odliczeniu podatek od towardw i uslug oraz koszty
obshugi zobowiazan zacigznigtych w celu ich finansowania,

* na dzien bilansowy érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sig wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, badZ wartodei przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych), pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o adpisy z tytutu trwalej utraly wartosei,

* wartos¢ poszezegdlnych skladnikéw (Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych) ustala sie oddzielnie,

* przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania srodki trwale wycenia sig wedlug wartosei ksiggowej netto albo w cenie
sprzedazy netlo, zalcznie od tego, ktdra z nich jest nizsza,

+ srodki trwale nie bedgee gruntami, stanowigee wlasnosé Skarbu Pastwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
nicodplatnie na podstawie decyzji wlaiciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci okreslongj w  ww. decyzji o
przekazaniu. W decyzjach tych ustala sig przewaznie wartos¢ poczatkows, w jakiej byly dotychezas ujete, a w przypadku gdy
poprzednio byly uzywane. z réwnoczesnym ujgciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego "

"przez poprzednicgo uzytkownika
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$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedtug nastgpujacych zasad:

» podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajacy stawki i kwoty rocznych
odpisow pnszczegé]nych skladnikéw majatku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

« odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie droga syslematycznego, planowego rozlozenia ich wartodci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji,

» na dzien przyjecia Srodka trwalego do uzywania nalezy ustalic stawkg amortyzacji, przyjmuje sig stawki okreglone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

+ rozpoczecic amortyzacji nastgpuje nie wezesniej niz po przyjeciu Srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania, poczynajac od pierwszego dnia miesigea nastepujgcego po miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania srodek trwaly
Jub wartogé niematerialng i prawng. a jej zakoriczenie do konca tego miesigea, w ktorym nastgpuje zréwnanie wartosci odpisdw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z ich wartoscia poczatkowg, lub w ktdrym Srodek trwaly bad? warto$é | Iniematerialna i
prawna zostaly przeznaczone do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono jej niedobdr,

» przy dokonywaniu odpisow stosuje si¢ nastgpujgce uproszczenia:

-przedmioty o wartosci od 500,00 2| do 10.000.00 zt (wigcznie) s3 objete ewidengjy ilosciowo-wartosciowa i podlegaja
jednorazowej amortyzacji

w miesigeu oddania ich do uzywania,

-przedmioty o warlosci ponizcj 500,00 zi — odpisywane sg w koszty materialéw, nie podlegaja ewidencji ilociowo-
wartodciowej, z wyjatkiem:

1) przedmiotéw, ktére stanowig mienie powierzone pracownikowi — potwierdzone na imiennej karcie wyposazenia, np.:

a, telefony komérkowe,

b. kalkulatory,

¢. maszyny do liczenia,

d. dyklafony,

¢. aparaty fotograficzne."

"2} przedmiotéw stanowigcych wyposazenic pomieszezen biurowych. np.:

a. meble,

b. chlodziarki,

c. radia, radiomagnetofony i magnetofony,

d. gilotyny do cigcia papieru,

¢. grzejniki olcjowe I plytowe,

f. klimatyzatory,

. testery,

h. nawilzacze powietrza,

i, aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

j. lampy stojace podlogowe,

-jednorazowo przez spisanic w koszty w miesigeu przyjecia do uzywania umarza si¢ (niezaleznie od wartosci), z zastosowanicm
tiret pierwszego

i drugiego:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) érodki dydaktyczne sluzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkolach i placdwkach
oswiatowych,

3) adziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

3) inwentarz zywy.

6) pozostale srodki trwale (wyposazenic) oraz wartogei niematerialne

i prawne o wartosci nieprzekraczajgeej wielkosci ustalongj w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla
kt6rych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania,

+ okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci nicmaterialnych

i prawnych nie moze by¢ krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy kemputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigee,

2) ad licencji na wyswietlanie filméw oraz na emisjg programow radiowych

i telewizyjnych — 24 micsigee,

3) od poniesionych kosztéw zakoriczonych prac rozwojowych — 12 miesigey.”

"4} od pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych — 60 miesigey,

+ grunty. dobra kultury nie podlegaja umorzeniu,

« wartosé poczgtkowa Srodkéw trwalych i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okrelonymi w odrebnych przepisach. a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz z aktualizacji srodkéw trwatych,
Inwentaryzacje srodkéw trwalych przeprowadza sig poprzez dokonanie:

= spisu z natury,

» poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji salda,

« w $wietle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. 1 pkt, 3) poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja sald ma zastosowanie do:

-gruniéw, placow,

-érodkéw trwalych o utrudnionym dostgpie,

-prawa wicczystego uzytkowania gruntu,

;
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-spéldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,
-spbldziclczego prawa do lokalu uzytkowego,
-wartosci niematerialnych i prawnych.
Wycena érodkéw pienieznych:
* w ciggu roku — wycenia sig wedlug wartogei nominalnej.
* na dzien bilansowy,
-srodki pienigzne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalnej,

rodki pienigzne w walutach obcych:
* w ciggu kwartalu obrotowego — wedtug wartosei nominalnej przeliczonej na walute polska po dziennym kursie (zamknigeia)
kupna lub sprzedazy banku, z ktérego korzysta jednostka. Jezeli na konice kwartalu ustalony przez prezesa NBP sredni kurs
walut obeych rézni sig od kursu stosowancgo w tym dniu przez bank,
z ktdrcgo uslug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala si¢ wartosé walul wg Sredniego kursu NBP, a powstale z tego tytulu
réznice zalicza sig do przychodéw lub kesztdw finansowych (konto 750 lub 751).
Jezeli odrgbne przepisy dotyczyce srodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskicj i innych krajow EOG oraz érodkéw
niepodlegajgcych zwrotowi stanowig inaczej, stosuje sig kurs walut wskazanych w odrebnych przepisach.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw. co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma zapewnic
mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdar finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. W ewidencji ujmuje sig takze operacje, ktore
wynikajg z omylek lub blgddw banku, ksi¢gujge je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 249, "
Inwentaryzacje Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych:
* przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego w drodze pisemnego potwicrdzenia zgodnodci standw wykazanych w
ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.
Wycena Krajowych naleznodcei i zobowigzan:
= w ciagu roku obrotowego wg wartosci nominalnej,
* naleznosei na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznogei, tj. lgcznie z naleznymi
odselkami i z uwzglednieniem odpisdw aktualizujacych,
* zobowigzania na dzien bilansowy w kwocie wymagajace] zaplaty, tj. lacznic z naliczonymi i wymagalnymi odsctkami.
Naleznodei, roszczenia | zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, a w przypadku gdy
wyrazone sg one w walutach obeych, ujmuje sig je w wartodei nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedhug kursu Sredniego
ustalonego przez NBF dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba e w zgloszeniu celnym lub innym wigzgeym jednostke
dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowezas — wedlug kursu przyjgtego w lym dowodzie (art. 30 ust, 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci),
= naleznosci i zobowigzania w walutach obeych wycenia sig na dzien bilansowy po obowigzujgeym na ten dzier srednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. | pkt 1 ustawy o rachunkowosci).
Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowiazan nalezy stosowaé na koniec kazdego kwartalu.
* roznice wartosci, wynikajace z réznicy kurséw walut obeych, wysigpujaee micdzy dniem powstania naleznosci. roszezenia
lub zobowigzania a dniem ich zaplaly lub wyceny. ujmuje si¢ w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondencji:
- z grupg kont 75 — , Przychody i koszty finansowe™,
- z kontem 080 —  Srodki trwale w budowie™,
Przedawnienic naleznosci lub zobowigzan, zasady | tryb umarzania wierzytelnodci, do ktérych nic stosuje sie ustawy
-~Ordynacja podatkowa”, wynikaja z wewngtrznych przepisow uchwalanych przez Radg Miasta Poznania,
Naleznosei i zobowigzania na koniec kazdego kwartalu wykazuje sic w kwocie wymagajacej zaplaty, to jest lacznie z
odsetkami.
Inwentaryzacje naleznosci przeprowadza sie:
* w kwartale koriezacym rok obrotowy, najdalej w pierwszej potowie pierwszego miesigea nastepnego roku obrotowego,
Obowigzujaca metoda inwentaryzacji jest metoda potwierdzenia salda z kontrahentem,
* naleznosei inwentaryzuje sig drogq otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosei
wykazanego w ksi¢gach rachunkowych jednostek stanu tych akiywow, z wyjatkiem naleznosci:
- spornych i watpliwych,
- od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
- z tytuléw publicznoprawnych,
- ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a ktére to inwenlaryzujc si¢ tak samo jak zobowigzania -
droga poréwnania zapisow
z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci,
Na podstawie otrzymanych potwierdzen oraz dokonane] weryfikacji sporzgdza sie notatke na wydruku z konta, potwierdzajacy
jego zpodnosc.
Ewidencja szczepolowa dla kont zespolu 2 powinna byé prowadzona w sposdb umozliwiajgey wyodrgbnienie poszezegdlnych
grup rozrachunkow, rozliczen, roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosei, rozliczen, roszezen
spornych i zobowigzan z podziatem wg kontrahentéw lub pracownikéw.
W ewidencji nalezy uwzglednic podzialki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkow
wedlug tytuléw ich powstawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze wymogi innych sprawozdar
finansowych.
* kompensata naleznosci ze zobowigzaniami wobee tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w przypadku spefnienia
warunkow okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu cywilnego,
* wykazanic naleznosei i roszezen w bilansie w kwoeie wymagajgcej zaplaty,
« odpisy aktualizujgee naleznosci sa dokonywane co najmniej raz w roku, nie poznicj niz na dzief bilansowy.

KIEROWNIK ODDZIALU-FI AN;QJWEG(}

£

£/
£
'1'r:-n’r-'|4 Ptaszyiiski




Nie pozniej niz na dzien bilansowy dokonuje sig odpisow aktualizujgcych wartod¢ naleznosci. Wartos¢ naleznosci aktualizuje
sic poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na stronie Ma konta 290 w korespondencji odpowiednio z pozostatymi kosztami
operacyjnymi (761) lub finansowymi (751} w odniesieniu do:

» naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz jezeli majatek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosziéw postgpowania upadtosciowego w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenic upadlosci,

» naleznodei kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktorych zaplatg duznik zalega,

« wysokodci kwot naleznosci podwyzszajacych naleznosei, w stosunku do kiérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego.
np. odsetki,

oraz dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego od naleznosci nicpodatkowych, przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o
znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciggalnosci.

Kwote odpisu aktualizujgcego ustala sie indywidualnie dla poszczegolnych kontrahentéw na podstawie przeprowadzongj
analizy, ktora uwzglednia przyczyny zwloki, ewentualnie problemy finansowe diuznika, historyczng i obeeng wspdlprace oraz
posiadanie zabezpieczenia,

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub strukiura odbiorcéw. tam gdzie wystgpuje jednoredny
charakter oraz duza liczba odbiorcéw, dokonuje sig odpisu ogdlnego z zastosowaniem zasady okreslenia warlodci
procentowego odpisu aktualizujgcego dla wszystkich naleznosei.

W pozostatych przypadkach stosuje sig nastgpujace zasady:

- naleznodei przeterminowane:

- do 30 dni — nie lworzy sie odpisow,

- od 31 do 90 dni — odpis 50% wartosci naleznosci,

- od powyzej 91 dni - odpis 100% wartosei naleznosei,

- odpisy aktualizujgee wartodé naleznosci dotyczacych funduszy, tworzonych na podstawie ustaw, obcigzajg fundusze.

W przypadku gdy naleznosé jest objeta gwarancjg lub innym zabezpieczeniem splaty, odpisu aktualizujgcego dokenuje sig w
wysokosci naleznodei nicobjetej tym zabezpieczeniem,

« odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwnicz tych, do kiérych stosuje sig przepisy dotyczqce zobowiazan podatkowych,
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty. lecz nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartaku,

Naleznodci i zobowigzania wyrazone w walutach obeych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujgcych na dzief bilansowy.

Wycena materialow i towardw:

= materialy i towary w drodze, dostawy niefakturowane wyeenia sig wg ceny zakupu (lacznic z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem od towarGw i uslug lub bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug), powigkszonej o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem.

= ewidencja materialéw prowadzona dla konta JMaterialy” powinna zapewnié mozliwosc ustalenia stanu zapaséw wg miejsca
ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktdre sa za nie odpowiedzialne (np. wedlug dowoddw odbioru lub na podstawie odczytow

z miernikdw zuzycia wody, energii cieplnej. elekirycznej).

Poniesione koszty wedtug rodzajéw wycenia si¢ wedhug ceny nabycia, na ktdrg skladaja sig:

» rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skladnika majgtku lub ustugl nalezna sprzedajgeemu, bez naliczonego w
fakturze VAT podatku od towardw

i ustug. o ile podlega on odliczeniu; w razie importu sktadnika majgtkowego do ceny zakupu wlicza si¢ clo; ceng zakupu objely
jest tez naliczany przez dostaweg lub przy zakupie podatek akeyzowy,

« podatek VAT niepadiegajacy odliczeniu zwigksza ceng nabycia i obeigza odpowiednie koszty rodzajowe.

» cena pomniejszona o udziclone przez dostaweg rabaty, opusty. skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne uzyskane korzysci.
jak np. odzyski w przypadku budowy srodkéw trwaltych czy bezplatnic otrzymane opakowania.

+ przychody ze sprzedazy — wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane ustugi, materiaty, towary,
skorygowanych o doplaty i udziclone rabaty, bonifikaty i skonta,

+ koszt wlasny sprzedanych uslug — wycena na podstawie kalkulacji wartodci zakupionych uslug (jezeli prowadzona jest
odpowiednia ewidencja),

= warlosé sprzedanych materialéw i towardw w cenach zakupu.

+ pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

« pozostale koszly operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajacych z dokumentow kosziowych,

Za przychod uwaza sig:

» nalezne bez podatku VAT kwoly za sprzedanc ustugi i materialy (bez wzgledu na to, czy zostaly zaplacone), wynikajace z
przemnozenia ilodci sprzedanej przez jednostkowq ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz

o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne

z tytulu sprzedazy produktow i towardw. pomniejszone o nalezny podatek od towardw i uslug,

+ kwoty nalesne z tytulu operacji finansowych. np.: dodatnie réznice kursowe, a ponadio w jednostkach budzetowych
przychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych (np. podatkdw i optat administracyjnych).

« pozostale niewglpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materialow, Srodkow trwalych i inwestycji (srodkéw
trwatych w budowie), odpisania zobowigzai przedawnionych, otrzymania odszkodowan i kar oraz darowizn aktywow
obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe,

+ przyjmuje sie, ze bilansowy i podatkowy przychod ze sprzedazy powstaje

w momencic wydania rzeczy, zbycia prawa majgtkowego lub wykonania uslugi albo czgdciowego wykonania uslugi. nic
péZniej niz w dniu wystawienia faktury albo uregulowania naleznosei. Moze si¢ wige zdarzy¢, ze towar wydano (ushuige
wykonano) w grudniu, a fakturg wystawiono w styczniu nastgpnego roku, W takiej sytuacji dla celéw bilansowych istotna jest
data wydania towardw |ub wykonania uslugi. a nie data wystawienia faktury. Nalezy wige zaksiggowac przychdd

w ksiggach rachunkowych grudnia (na podstawic dowodu PK lub faktury)
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W ksiggach stycznia nastgpnego roku nalczy dokona¢ przeksicgowania VAT naleznego do rozliczenia w nastepnym m-cu do
VAT naleznego do rozliczenia w biezgeym miesigeu. Wartodé naleznosc wykazuje si¢ w aktywach bilansu w pozycji
«Naleznosei z tytulu dostaw i uslug” w kwocie brutto, natomiast VAT nalezny wykazuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji
.Rezerwy na zobowigzania™."

"Za koszty uwaza sig;

* koszty operacji finansowych, np.: ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nicterminows zaplate zobowigzar,

* pozostale poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartosé

w cenach nabycia sprzedanych materialéw. odpisane naleznosci (przedawnione, niesciggalne i umorzone), zaplacone
odszkodowania, kary i grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow obrotowych dla innych podmiotéw niz jednostki

i zaklady budzetowe,

* odpisy aktualizujgee naleznogci dokenywane zgodnie z art. 35b ustawy, nicpodlegajace zwrotowi doplaty do kapitatu spolek,
inne niz okreslone dla konta 030.

Na kontach zespolu 7 nic ksigguje sic przychodéw | kosztow dzialalnosc finansowanej

z funduszy celowych, kiore ewidencjonuje sie na kontach wlasciwych funduszy.

* za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sig datg wykonania dostawy lub ustugi.

a wige datg wysylki lub przyjecia przez odbiorce wyrobow, towardw, uslug lub innych sktadnikéw majatkowych (w zaleznosci
od postanowicn umowy kupna — sprzedazy),

* przychody z¢ sprzedazy koryguje si¢ o wartosé uznanych reklamacji ilogciowych, Jak i wartosciowych oraz z tytulu wszelkich
bledéw podanych w dowodzic sprzedazy,

* korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faltur korygujgeych stosownie do przepisow ustawy o
podatku od towardw i uslug (VAT),

Wycena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego przcznaczenia wykazuje sic w wartosei nominalnej w wysokosci
wynikajacej z prawidlowo udokumentowanych zwickszen i zmnigjszen w ciggu roku obrotowego. Nie podlegajg onc innej
wycenie na dzien bilansowy."

5. inne informacje
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

1.2. aktunlna wartodé rynkowa rodkéw trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjnmi

NIE DOTYCZY

Wartosé bilansowa (stan na

Lp. Wyszczegdlnienie :
8 y g ' koniec roku obrotowego)

Aktualna wartosé rynkowa

GLOWNY ESIEGOWY
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Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :

1.3. kwota dolkonanych w trakeic roku obrotowego odpiséw aktualizujycych wartosé aktywow trwalych odre¢bnic dla dlugoterminowyeh
aktywiw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

poczatek roku
obrotowego

Stan na

Zmiana stanu odpisow w ciggu roku

zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec
roku obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwale w budowie

Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

Diugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

- akcje i udzialy
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Il. Dodatkowe informacije i objagnienia :
L4. warto§¢ gruntéw uzytkowanych wieczyfcie

Stan na koniec roku

Wyszczegdlnienie
obrotowego
Powierzchnia (m2) =
Wartosé (w zl) :
GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM u¢+u ws/tn NCH W POZNANIU
Ev\;k Fertyk
2\
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Il. Dodatkewe informacije i objagnienia :

1.5. warto$¢ nicamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke Srodkéw trwalych, uzywanych na podstawic umdéw nojmu, dzierzawy i innych umaw,

w tym z tytulu umow leasingu

NIE DOTYCZY

Tresé

Wartosé

Stan na plerwszy
dzien roku
obrotowego

Zmiany w ciggu roku

Zwiekszenla | Zmniejszenia

Stan na ostatni
dzien roku
obrotowego

Grunty, w tym:

z tytutu uméw dzierzawy

Budynki, lokale oraz obiekty inzynierii ladowe] | wodneg], w tym:

z tytutu umow leasingu

Urzgdzenia techniczne i maszyny, w tym:

Z tytulu umoéw leasingu

Srodki transportu, w tym:

z tytutu umédw leasingu

Inne &radki trwale, w tym:

z tytutu umow leasingu

RAZEM:
CEN U
GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USkHG '_a_\.isTOI.Iv'c'\',l--lwFCI.ZNANLU | ’ /{‘
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Il. Dodatkowe informacje | objasnienia :

1.6, liczbg oraz wartod¢ posindanych papicréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papicréw wartodciowych

NIE DOTYCZY
TSR Stan na koniec roku obrc.ﬂ:omfego
taczna liczba Wartosé bilansowa
Akcje
Udzialy

DtuZne papiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe
RAZEM:

SLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUG WY F'\‘}E._I‘J'r'i:l'ﬁ W POZNANIU
X L/
Ewa Fertyk
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Il. Dodathowe informacje | objasnienia obajmujq w szczegéinotel:

1.7, dane o odpisach aktualizujacych wariodé naleinoici, ze wskazaniem staii sn poczatek ruuu ob|‘nlnw¢£n

zwigkszeningh, wykorzystaniu, rozwigzaniu I stanje na koniee roku abr B, 2 iwegled

finansowyel jednostek samorzndu terytovinliego (stan potyczek zagvozanyeh)

NIE DOTYCZY

Grupa naleznosci (wadlug pozyeji bilansowych)

Stan na poczatek
roku

Zmiana stanu odpiséw w clagu roku

Zwiekszenia

Wykorzystanie

Rozwlgzanie

Stan na koniec
raku

Naleznoscl diugoterminowe (A 1Il.)

Naleznosci krotkoterminowe (B.I1.), w tym:

- nalenodci z tyl. dostaw | uslug (B.11.1)

- pozoslale naleznosci (B.11.4)

RAZEM:

GLOWNY KSIEGOWY

CENTRUM Ufﬂ.lﬁ.h“r’SF‘di_N'ﬁfH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacije i objagnienia :

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
kofcowym

NIE DOTYCZY

Tytul utworzenia rezerwy sanna Utworzone | Wykorzystane | Rozwiazane 3.??2"2':‘20

31.12.2019
Rezerwa na toczace si¢
postepowanie sgdowe w

sprawie...
Rezerwa na grunty zajete
pod drogi
RAZEM
GLOWRY KSIEGOWY
CENTRUN UG WSPOLNYCH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.9. podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umows lub wynikajgeym z
innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

Zobowiazania diugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

élnieni
Wyszczegdlnienie powyzej 1 |powyzej3latdo5

roku do 3 lat lat powyzej 5 lat RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobhowigzania finansowe

Pozostate zobowiazania

diugoterminowe
RAZEM
GEOVINY ESIEGOWY
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU ‘ /
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.10. kwota zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umeowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub #wrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z

tytulu leasingu finansowego lub leasingu zw rotnego

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Kwota zobowiazania wg stanu
na koniec

|Umowy Teasingu kwalifikowane przez Jednosike, zgodnie 2 przepisami

podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
byiby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez Jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci

bytby to leasing zwrotny
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Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :
L.11. lyezna kwota zobowigzah zabezpicezonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpicezen

NIE DOTYCZY

Kwota w tym: na aktywach

Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowigzania 4 .
zabezpieczenia trwalych

RAZEM, w tym:

Hipoteka

Zastaw, w tym:

- rejestrowy

Weksle, w tym:

- in blanco %
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.12. lgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczei

NIE DOTYCZY
Forma i charakter
Rodzaj zobowiazania Kwota zobowiazania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobowigzania zabezpieczenia
warunkowego
RAZEM
CLOWIRY RSIEGOWY
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

1.13. wykaz istotnych pozycji ezynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote ezynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a
zobowiazaniem zaplaty za nie

NIE DOTYCZY

Stan na Stan na koniec

szczegolnieni iczen mi
Wy golnienie (tytut rozliczen miedzyokresowych) Hoceatok rokil Foka

Ubezpieczenia majatkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.14. Igczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

NIE DOTYCZY

Wyszczegodlnienie (rodzaj

Kwota otrzymanych

otrzymanych gwarancji i poreczen)| gwarancji i poreczen

Kwota zobowiazar
zabezpieczonych otrzymanymi
gwarancjami i
poreczeniami

RAZEM
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.15. kwota wyplaconych Srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Wyszczegdlnienie (wyptacone $rodki pieniezne na Swiadczenia

: Kwota
pracownicze)
NAGRODY JUBILEUSZOWE 1 051,90
ODPRAWY EMERYTALNE -
EKWIWALENT ZA URLOP 1542,68
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

L.16. inne informacje

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

Inne naleznosci:

Naleznosci dlugoterminowe:
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.1. wysokoé¢ odpiséw aktualizujyeych warto$c zapaséw

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie Kwota

Odpisy aktualizujace wartos¢ zapasow
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ll. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.2. koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwalyeh w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie Iyots W, ok
obrotowym

Ogétem koszty wytworzenia $rodkow
trwalych w budowie, w tym -
- odsetki

- réznice kursowe
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.3. kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartodei lub ktore

wystgpily incydentalnie
NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

w2019 r.

w2020 .

Przychody wystepujace incydentalnie, w
tym:

1) losowe - pozar - odszkodowania

2) pozostate - darowizna (spadek)

3) ..

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - wartosé strat

2) losowe - zalanie - wartos¢ strat

3) ...
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Il. Dodatkowe informacije i objagnienia :

2.4 informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkiw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budizetowych

nie dotyczy
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5. inne informacje

. Stan na koniec
Wyszczegdlnienie Coki

Istotne pozycje przychodow: 72391,68
- optata za pobyt w MIS 325529
- Zwolnienie ze skladek ZUS (COVID) 69136,39
Istotne pozycje kosztow: 1922 256,23
- wynagrodzenia pracownikaw 1922 256,23
Wydatki na zapobieganie, przeciwdzialanie i

zwalczanie COVID-19 w 2020 roku: 45798,23
- COVID budzet; §4210 7092,73
- COVID budzet : §4300 38705,5
Projekt STOP COVID-19 30634,27
- ze srodkow UE 26039,39
- ze srodkow BP 1531,72
- wkiad wlasny PK 3063,16
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny speséb wplynaé na ocene sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegélnienie

Wartosc

Informacje o skutkach bledéw z poprzednich lat:

Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

Informacje o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:

Informacje o poziomie zatrudnienia

etaty

31,4
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