Mazwa i adres jednostki sprawozdawcze| Adresat
Centrum Wspierania Rodzin Prezydent Miasta Poznania
ul. Swoboda 59 jednostki budzetowej g
£0-388 POZNAN lub samorzadowego zakladu
budzetowego
23651 dfat 002
Nomer idarmlkassing REGON sporzadzony na dzien 31-12-2020 r.
AKTYW, Stan na Stan na Stan na Stan na
A poczgtek roku konileg raku PASYWA poczatek roku koniac raku
A. Aktywa trwale 2 635 165 59 2 596 443,83 | A, Fundusze 2 188 582,90 2210 819,93
b NEaTHNec) i it | 0,00 0,00| 1. Fundusz jednostid 760085272 791477379
prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwale 2 635 165,59 2 585 443,82 | Il Wynik finansowy nelto (+,-) -5 412 289,82 -5 703 953,85
1. Srodki trwale 2635 165,59 2 596 443,83 | 1. Zysk nelto (+) 0,00 0,00
1.1. Grunty 1 618 400,00 1 618 400,00 | 2. Strata netto (-) 5412 289,82 5703 853,86
1.1.1. Grunty stanowiace
wiasnose jednosiki samorzadu NI, Ddplsy z wynilku
taryiorialnege, przekazane w 0,00 0,00 | finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
tkowanie wieczysta innym Srodkow obrotowych) (=)
podmiatam
1.2, Budynki, lokale i obiekty , IV. Fundusz mienia
inzynierii ladowe] | wodne] waasaT 876 91487 Jiikwidowanyoh jednostek i 5,00
. = . B. Fundusze placdwek 0,00 0,00
;;;ﬁ?dmnla techniczne i 30 809,22 42 82919 ]
C. Panstwowe fundusze celowe 0,00 0,00
. D. Zobowigzania | rezerwy na
1.4, Srodki transportu T7 472,67 58 49477 zobowlazania 548 894,47 691 962 A%
— - | 1. Zobowigzania
1.5. Inne £rodki frwale 0,00 0,00 diugoterminows 0,00 0,00
2, Srodkl trwate w budowies 1. Zobowiazania ’
(inwestycle) L 0.00| L stkoterminowe 548 854,47 691 962,89
3. Zaliczki na grodki trwate w 1. Zobowiazania z tylulu dostaw i
budowie (Inwestycje) 0,00 0,00 ushug 16 030,17 2022713
lll. Naleznosci dlugoterminowe 0,00 0,00 2. Zobowlgzania wobee budzetow 16 710,00 B717.00
IV. Diugoterminowe akiywa 3. Zobowigzania 2 tytiu
L 0,00 0,00 ubezpieczer | innych wiadczen 144 421,57 75 186,13
: 4, Zobowigzania 2 tytulu
1. Akgje | udzialy 0,00 0,00 wynagrodzer 279 825,71 293 189,60
2. Inne papiary wartoéciowe 0,00 0,00 5. Pozostale zobowigzania 0.00 0,00
3. Inne diugoterminowe aktywa " 6. Sumy obce (depozytowe,
Nitasowe 0.00 000| e, Al L ?0 888,06 219 714,49
=R ! 7. Rozliczenia 2 tylulu Srodkdw na
V. Wartosé mienia : X Sl 5
= 0,00 0,00 | wydatki budzetowe i z tytuiu 0,00 38 935,03
zlikwidowanych jednostek dochodéw budzetowych

KIEROWNIK G'HDE

=

Y

Tomdsz Ptaszyriski

Wﬁ#ﬁ%ﬂwmﬂ

Frogman Finanse Premium + 11,3.6.0, Wolters Kluwer Polska Sp. 2 6.90., tel, 801 04 45 45, 22 535 88 00 hitp://www. pragean, wolterskhuwer.pl, e-mail:




241
Megdblena K rizekbo

Tomabz Ptaszyfiski

B. Aktywa obrotowe 102 291,78 306 338,99 | 8. Fundusze specjaine 21 018,96 35952 51
L. Zapasy 5 984,15 1155232 | 1. Zaade ch”"‘-".’:;';ffz 21 018,96 35992,51
1. Matariaiy 5 064,15 11 852,32 8.2. Inne fundusze 0,00 0,00
2. Palprodukty | produkty w toku 0,00 0,00 | NI, Rezerwy na zobowiazania 0,00 0,00
. IV. Rozliczenia
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 micdzyokresowe 0,00 0,00
&, Towary 0,00 0,00
I, Naleinosci krotkoterminowe 20 788,61 5 421,64
1. Malednosci z tylulu dostaw i ]
ushug 0,00 0,00
2. Naleznoscl od budistdw 0,00 0,00
3, Maleznoéei z tytulu
ubezpieczen | innych Swiadezen A 000
4. Pozostale naleznosc 168 370,00 5423 64
5. Rozliczenia z tytulu Srodkow na
wydatki bud2etows i z tytulu 0,00 0,00
dochoddw budiatowych
:!L Krétkoterminowe aktywa 75 539,02 289 363,03
inansowe
1. Srodki pieniezne w kasia 0,00 0,00
2. Srodwi pieniezne na
rachurnkach ban ¥ 75 538,02 289 363,03
3. Srodki pisniezne pafstwowego
funduszu celowego el 0
4. Inne grodki pisniezne 0,00 0,00
5. Ahcje lub wdzialy 0,00 .00
8. Inne papiary wartociowe 0,00 0,00
7. Inne krdtkoterminowe akiywa
finansows e.06 LA
IV. Rozliczenia
miedzyokresowe B9 8
Suma aktywow 2737 457,37 2 802 782,82 | Suma pasywow 2 737 457,37 2 902 782,62
BYAEYTOR
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it Rachunek zyskoéw i strat jednostki SR
ul. Swoboda 58 (wariant poréwnawczy) Prezydent Miasta Poznania
60-385 POZNAN =
Mumar identyfikacyjny
REGON 632365100 sporzadzony na dzien 31-12-2020 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego blezacego
A Przychody netto z podstawowe] dziafalnosci operacyjne] Il.l_l 0,00
(N Przychody netto ze sprzedazy produkiow 0,00 0,00
L. Zmiana stanu produktow (zwigkszenis - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - wartosé ujsmna) 0,00 0,00
. Koszt wytworzenla preduktéw na wiasne potrzeby jednosthi 0,00 0,00
V. Przychody netto ze sprzedasy towardow i materialdw 0,00 000
V. Dotacje na finansowanie dzialalnogel podstawowe; 0,00 0,00
VI, Przychody z tytulu dochoddw budzetowych 0,00 0,00
B. “Kuszly dzialalnosci operacyjnef 5 441 750,01 5742 324,76
. Amortyzacja 55 501,89 57 212,35
In. Zuzycie materialow i energii 440 718,33 362 54977
. Uslugi obece 171 303,89 134 883,30
V. Podatki i oplaty 20 338,40 20 261,70
V. Wynagredzenia 3793 520,32 4 063 958,75
V1. Ubezpieczenia spoleczne i Inne swiadczenia dia pracownikow a7e 288,19 918 603,12
Wil Pozostate koszty rodzajowe 5 268,30 7 156,92
VI, Warlos< sprzedanych lowardw | materialow 0.00 0,00
IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 76 BD9,69 177 697 BS
X Pozostale obciazenia 0,00 0,00
C. 2Zysk (sirata) z dziatalnescl podstawowej (A - B) -5 441 750,01 ; -5 742 324,76

Pozostale przychody operacyjne : 29 467,84 38 370,90
. Zysk ze zbycla niefinansowych aktywdw trwalych 0.00 0,00
. Dotacje 0,00 0,00
Iil. Inne przychody oparacyjne 28 457,84 38 370,20
E. Pozostale koszly operacyjne 7,65 0,00
. Koszty inwestycji finansowanych ze érodkéw wiasnych Sarr_mrzqdmw;h zakladow budzetowych i 0.00 0.00
dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzislonym rachunku 4 !

Il Pozostate koszty operacyjne T.65 0,00
F. Zysk (strala) z dzialalnosci operacyjne] (C + D-E) =5 412 289,82 =5 703 955,!!6
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
L Dywidendy | udzialy w zyskach 0.00 0,00
Il Cosethki 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,00
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H. Koszty finansowe 0,00 0,00
L Od:aauu 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,00
-I. Zysk (strata) brutte (F+G-H) =5 412 289,82 =5 703 953,86
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00

Pozostale obowiazkowe zmniejszenta zysku (zwiekszenia stml]r'}r 0,00 0,00
T Zysk (strata) netto (1-J - K) -5 412 289,82 -5 703 953,86
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Cenlrum Wspierania Rodzin Zestawienie zmian Adrasal
[,Tf“;ﬁfﬁﬂ:},g w funduszu jednostki Prezydent Miasta Poznania
60-389 POZMAN .
ey sporzadzone na dzier 31-12-2020 .
Stan na Stan na
kenies roku koniac roky
poprzedniego biezacego
I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 7125 817,47 7 600 852,72
1, Zwigkszenia funduszu (2 tytulu) 544223384| 578307238
1.1. Zysk bllansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 5329 204,84 5764 581,79
1.3. Zrealizowane plalnodci ze srodkdw europejskich 0,00 0,00
1.4. Srodki na inwestycje 1B 164,50 18 480,59
1.5. Aktualizacia wyceny srodkdw trwalych 0,00 0,00
1B E::ﬁzlamie otrzymane &rodki trwale | 4rodkl trwale w budowie oraz wartoscl nlematerialne i 54 A4 50 i
1.7. Ak_ﬁwa przejete od zlikwidowanych ub polgczonych jednostak 0.00 0,00
Akiywa otrzymane w ramach centralnago zaopatrzenia 0,00 0,00
13 Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biszacy 0,00 0,00
1100 Inne zwiskszenia 0.00 0,00
2. Zmniejszania lunduszu jednostki (2 tytuiu) 4 957 198 50 5 489 151,31
21. Sirata za rok ubiegly 4 915 066,25 5412 289,82
2.2, Zrealizowane dochody budzetows 33 067 B4 38 370,90
2.3, Rozliczenie wyniku finansowego | Srodkéw cbrotowych za rok ublegly 0,00 0,00
24 Datagje | Srodki na inwestycje 18 164,50 16 480,55
2.5. Aklualizacja Srodkéw trealysh 0,00 0,00
26 Wartogé sprzadaﬂych_i qieodpha_tnie przekazanych éradkdw trwalych i Srodidw trwalych w 0.00 0.00
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych iy 2
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek 0,00 0,00
28, Aklywa przekazane w ramach cenlralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
2.9. Inne zmnig|szenia 0,00 0,00
Fundusz jednostkl na koniec ckresu (BZ) 7 600 852,72 7914 773,79
| . Wynik finansowy netle za rok blezacy (+.-) ] -5 412 280,82 -3 703 953,86
1. zysk natto (+) 0,00 0,00
2 strata netto (-} 5412 289,82 5 702 853,86
3. nadwyzka srodkow obrotowych 0,00 0.00
V. Fundusz (Il +, -l 2 188 562,90 2210 819,93
GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUR USEL _WS ; LNYCH W POZNANIU NI v
JF[ CENTRUN USLUG WAPELINCH W POZHANIY
= 2021-02-24
{glewny kslagowy) (rok, miesige, dzien) i Tﬁié‘f@dﬁlmﬁ&ﬂmﬂdﬂlﬂa
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L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.

1.1 nazwa jednostki

CENTRUM WSPIERANIA RODZIN ,SWOBODA"
1.2 siedziba jednosthi

UL. SWORODA 59, 60-389 POZNAN

1.3 adres jednostki

UL. SWOBODA 59, 60-389 POZNAN

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnoei jednostki
Dzialalnosé opiekuriczo wychowawcza

1, wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020 - 31.12.2020

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane Iaczne

nie

4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod wyceny aktywaw i pasywdw (takie amortyzacji)
1.Podstawe prawng prowadzenia rachunkowosei w jednostee stanowia:

+ ustawa o rachunkowogei 2 dnia 29 wrzednia 1994 1.,

+ ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 1.,

= akly wykonaweze do ww. ustaw dotyczgee rachunkowoscl, w tym rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13
wrzeinia 2017 r. w sprawie rachunkowodci oraz plandw komt dia budzetdw panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZzetowych. samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych omaz
panstwowych jednostek budzetowych majyeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

= ustawwa o podatku dochodowym od ostb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r.,

Jednostka prowadzi rachunkowosé wedlug zasad ustalonych dla jednostek budzetowyeh.

Podstawa pospodarki finansowej jednostki jesl roczny plan dochoddw i wydatkow,

Dochody | wydatki klasylikuje sig wedlug dziatéw, rozdzialéw | paragrafw w podziale na zadania.

Celem rachunkowodei jednostki jest stale, zgodne z prawem stosowanic okreslonych w ustawie o rachunkowodci | ustawie o
finansach publicznych zasad rachunkowodei budzetowej, a takze rzetelne i jasne preedstawienic syluacii majatkowej i
finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od | stycznia do 31 grudnia), a okresem sprawozdawezym jest miesige.

2.Ewidencja ksiggowa ~ zasady ogdline

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig w jezvku polskim i w walucie polskiej.

Ksiggi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow {sum zapiséw} i sald, kidre tworza dziennik, ksigge glowna, ksiegi
pomocnicze, zestawienia: obrotdw | sald kent ksicgi glownej oraz sald ksiag pomocniczych, wykaz skladnikéw akoywaow i
pasywow (inwentarz),

Prowadzenic ksige rachunkowyeh — dokonywanie w ksiggach rachunkowych w sposéb zorganizowany i ciggly. na podstawie
dowoddw ksiggowych, zapistw zdarzen gospodarczych w porzadku chronologicznym i systematyeznym oraz ich grupowanic
i uzgadnianie.

Ewidencje ksiggowa w ksiggach rachunkowych prowadzi Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug
Wspdlnych w Poznaniu (Al Niepodleglodei 27).

Ewidencja ksicgowa (ksi¢gi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomoca urzadzen komputerowych w jednolitym
srodowisku informatycznym.

W celu spelnienia obowigzku terminowego sporzadzenia sprawozdan budizetowych przyjmuje sie. #e faktury zakupu olrzymanc
w ciggu roku obrolowego oraz za miesige grudzied w terminic péznigjszym niz data wystawienia, nalezy ujad w ksiggach w
najblizszym mozliwvym okresie sprawozdawezym.

W celu terminowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych;

* dokumenty dotyczace poprzednich miesieey sprawozdawczych ktore wplyng do Centrum Uslug Wspolnych w Poznaniu do
4. dnia (kalendarzowego) nastepnego miesigca ujgc w poprzednim miesigeu,

= dokumenty otrzymane po 4. dniu nastgpnego miesigea ujgé w miesiacu otrzymania.

Dokonujac okresowej weryfikacii ksiag, nalezy dochowac nalezyte] starannodci, aby zaksiggowaé wszystkie dokumenty
dotycrgce tego okresu sprawozdawczego (micsiaca, roku),

W ewidencji ksiggowe] dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiggowad wszystkie dokumenty dotyczace tcgo okresu
sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaplaty. W eelu terminowego sporzgdzenia rocznyeh sprawozdan
finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢ dokumenty otrzymane do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegaja ewidencji w roku ich otrzymania,

Ewidencja kosztdw na preelomie reku na podstawie faktur otrzymanych w roku nastgpnym.

EROWHIK 0D ARSOWERD
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W jednostce ponoszene z gory wydatki dotyczace w szezegdinosei kosziow zakupu prenumeraty, biletéw, oplat
abonamentowych. ubezpiccren majgtkowych | rzeczowych oraz inne plainodei ponoszone za okres przekraczajgcy jeden
miesige, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za podrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztdw ze wizgledu na nicistoiny
wplyw na sytuacjg finansows oraz rzetelne i jasne przedstawicnic syluacji majgtkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sic w calodei w kosztach miesigea, w kidrym zostal dokonany wydatek,

Jesli dane. na podstawie kirych sporzadzone zostaly sprawozdania budzetowe, roznig sig od danych ostatecznych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy dokonaé odpowiednicj korckty w sprawozdaniach budzetowych,

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej/samorzadowego zakladu budictowego przez bieglego
rewidenta. korckty zalecone przez bieglego rewidenta wprowadza sic do ksiag rachunkowych roku, kidrego dotyezs.

Konta ksiegi gléwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Na kontach ksiggi ghéwnej obowigeuje wjecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen. zgodnie 2
zasada podwojnego zapisu. Zapisdw na okreglonym koncie ksiggi glownej dokonuje sic w kolejnosei chronologicznej.
3.Sporzgdza si¢ Sprawozdanie finansowe skladajgee sic z:

bilansu, rachunku zyskow i strat wedhug warianlu pordwnawezego, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej
Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug Wspdinych w Poznaniu jednostki tworzy sprawozdania
finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminie do 01 marca. Sprawozdania wraz 2 zestawieniami obrotéw i sald
podlegaja preekazaniu do Wydzialy Zdrowia i Spraw Spolecznych Miasta Poznan.

W zakresie sprawozdawezodei budzetowej Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznegoe jednostki preekazuje do Wydzialu
Finansowego Urzedu Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych # przepisami.

Okresowej werylikacji ksiag dokonuje sig kwartalnie (w celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdawezosei budzetowej).
Ostateczne — roczne zamknigeie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapic w cigge 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy przcz organ stanowigey,

Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, wszelkie korekty nalezy wprowadzi¢ do dnia
zakofczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksigg rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwick operacji
gospodarczveh w zamknigtych okresach sprawozdawezych. Korekty mogg by¢ dokonane jedynie poprzez wystawienie dowodu
ksigzowego i wprowadzenie do ksiag w otwartym okresie sprawozdawczym.

4.Ksiggi pomocnicze (ewidencjg analityezna) prowadzi sie dla:

+ rachunkdw bankowych,

» dochoddw | wydatkdw budzetu,

« srodkow trwatych. . wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisdw amortyzacyjnych i
umorzeniowych,

* rozrachunkdw z budizetami. kontrahentami,

= rozrachunkow z pracownikami. a w szezegdlnodei jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow zapewniajacy
uzyskanic informacji # calego okresu zatrudnienia,

« operacji sprzedazy. preychodow i przychoddw finansewych,

« pperagi zakupu,

* kosziow,

= innveh, istotnych dia jednostki. skladnikdw pasywow 1 akiywiw.

W zakresic ewidencji analitycznej istnieje obowigzek grupowania danych o dochodach i preychodach oraz o wydatkach i
kosztach takze w przekrojach podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym. Ewidencja powinna umozliwiac
sporzadzenie sprawozdawczosel budzetowe] oraz sprawozdan finansowych.

Ewidencja wykonania budzetu w ukbadzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Odpisaw umorzeniowyeh lub amortyzacyjnyeh dokonuje sig liniowo, zgodnie z ustawg o rachunkowodci, 2 zastosowaniem
stawek okreslonych w preepisach o podatku dochodowym od oséb prawnyeh. Amortyzacji érodkaw trwalych | wartosed
niematerialnych oraz prawnych dokonuje sig jednorazowo #a okres calego roku.

Prey ewidencji i rozliczaniu kosztdw, poniesione koszty ujmuje si¢ wylgeznie na kontach zespolu 4" — Koszty wedtug rodzaju
i ich rozliczenic. uwzelednisjge wymogi klasyfikacji budzetowe]. ukladu zadaniowego oraz analitycznej klasyfikacji kosziow.
Realizacia wymogdw okredlonyeh w przepisach Wipdlnot Europejskich dotyezaeych funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spéjnodci lub innyeh funduszy, 2wigzanych z zasada nalesnego zarzadzania finansami, polega na stosowaniu jednolite)
numeraci rozszerzed kont subsyntctycanych dla poseczegdlnych projektow objetych umowami finansowanymi w catosci lub
wczgscl ze drodkow pochodzacyeh z budzetu Unii Europejskicj oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udziclonej
przez panstwa czlonkowskic Europejskicgo Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadio dla kaidego projektu
prowadzony jest , Arkusz informacyjny projekiu” stanowigey zatgeznik nr 8, ktdry zawiera podstawowe dane o realizowanym
projekcie.

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnogei, a tak2e oparcie gospodarki finansowsj na rocznym planie
finansowym dochoddw | wydatkdw oraz poriomu kosztdw o zblizone] wysokodei w kaddym roku obrotowym. nic ustala sig
rezerw na $wiadczenia cmerviaine i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy poSmierine, nagrody jubileuszowe,
niewykorzystane urlopy).

Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawiane sg tylko zapisami dodatnimi (storno czare) albo tylke ujemnymi
(slorno czerwone). Zabronione jest stosowanic zapiséw dodatnio-ujemnych. Jezeli bledne ksiggowanie skorygowano zapisem
dodatnim, a wymagana jest na koncie czystos¢ obrotéw — nalezy wawezas dodatkowe zastosowac zapis techniczny — ujemay
po obu stronach tego konta.

Nicdopuszezalne jest dokenywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerdbek. Moéna poprawiad wylacznic dowody
wewnetrzne poprzez skreslenic bigdnej tredei lub kwoty, z utreymaniem czytelnofei skreslonych wyrazen lub liczb. Po
wpisaniu tredci poprawne] nalezy zlozy¢ podpis osoby do tego uprawnionej.

WIEROWNIK 0DDZUAEY FINAHSOWERO
. Pt

Tomas aszyishi



W praypadku jednorodnych skladnikéw aktywéw (materialdw, walut ohcych, papierow diuznych itp.) nabyiych w rdznyeh
cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchod wycenia sig kolgjno po cenach tych skladnikdw, kidre jednostka nabyla
najwezesniej (zasada FIFO), z zastosowaniem art, 30 ustawy o rachunkowosci.

W sytuacji wystapienia kolizji przepisiw prawa, w szczegdlnosci migdzy zasadg wiernego odzwierciedlenia rzeczywistosci
(rzetclnoscl) | zasady zzodnodei 7. preepisami prawa (prawidlowodc), uznaje sie wyZszosé rzeczywistosci
ekonomicznej, a operacje gospodarcze nalezy wykazywaé w sprawozdaniach finansowych zpodnie 2 ich trefcig ekonomiczng
— tzw. zasada wyzszodci tredci ehonomicznej nad formg prawng danego zdarzenia.

5. Ewidencja budietowa — zasady szczegdlne

Kwaoly dochoddw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeezonych do zwrotu stanowia nadplaty. Zwroly nadplat w
dochedach budzetowych, powstalych zardwno

w biezgeym roku budFetowym, jak i w ubieglych latach budietowych, ujmuje sig w tej podziatee klasyfikacji dochodéw, do
ktérej zalicza sig bietgee wplywy tego samego rodzaju.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym preyjmowane sy na rachunki biezgee wydatkdw i
zmnicjszajg wykonanie wydatkdw

w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkow dokonanyeh w poprzednich latach budietowych sq prayjmowane na
rachunki biczgee dochoddw i podlegajy odprowadzeniu na dochody budzety, Refundacje wydatkaw finansowarnveh z budzetu
Unii Europejskiej oraz ze #rodel zagranicznych niepodiegajacyeh zwrotowi, poniesionych na programy i projekty realizowane
z udzialem Lych srodkow, sa prayjmowane na rachunki biczqee dochoddw i podiegajy odprowadzeniu na dochody budzetu,
6.Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowyeh i pozabilansowych,
Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwdinego zapisu, co umozliwia wychwycenic brakdw, uchybien czy
pomylek w biczgeej dekretacji ksipgowej,

Ewidencja kosztdw odbywa sie przy zastosowaniu jedynie kont zespoty 4" Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie. Do
ewidenci koszldw wedlug typéw dzialalnodei sluzy symbolika zadan bud#etowych ustalona na ctapic sporzgdzania projekiu
planu budzetu, zgodnie z kiérym po stronie wykonania planu wielkosé nakladu jest rowna wartodei wydatku,

Informacig o poniesionych wydatkach/kosztach na poszczegdine zadania w rozbiciu na paragraly mozna vzyskad zaréwno z
analityki konta 130" w ukladzie wydatkdw, jak i analityki kont zespolu 0807 (od roku 2019) i zespolu .4” w ukladzie
kosziow.

System finansowo-ksiggowy jest tak skonstruowany, aby umozliwil szezegdtowe okreslenie wydalkdw/koszidw odrebnie dia:
- potrzeb sprawozdawczoscl budzetowej w ukladzic: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania wiasne i zlecone, jak réwniez
#adania gminy czy powiatu,

- potrzeb sprawozdawczosc finansowe] - rodzaj kosztu do ujecia w rachunku zZyskaw

i &trat,

- kompleksowych koszidw poniesionych na realizacje danego zadania budietowego.

Jednostka przyporzydkowuje dochedy dla poszezegdlnych zadan budzetowych. Kaide zadanie ma swoj plan dochoddw |
wydatkdw w podziale na klasyfikacjg budzetowsy: dzial, rozdzial, paragraf,

7. Metody wyeeny

Wycena majatku trwalego odbywa sig wedlug nastepujacyeh zasad:
= $rodki (rwale w budowie (inwestycje rozpocagte) wycenia sig w wysokosei ogdlu kosztdw pozostajacych w bezporednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem. lacznie z kosztami obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu finansowania
budowy, pomnigiszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

* eakupiony srodek trwaly, zardwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011, w tak zwanc
rozszerzonej” cenie nabycia, kidra obejmuje:

-ceng zakupu naleing sprzedajgcemuy, pomnigiszony o ewentualne rabaty, opusty, skonla i innc zmnicjszenia,

-clo, podatck akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych zwigzanych
& nabyciem i inne),
-koszty transportw, zaladunky @ wy ladunku,
-koszty przysiosowania, montazu, préb i innych czynnesci poprzedzajacych oddanie obiekiu do uzywania w tvm montagy
instalacji | uruchomienia programadw oraz svstemdw komputerowych,
-obeigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w cogdci niepodiegajgcej odliczeniu lub zwrotowi,
-prowizie oraz riznice kursowe od zobowigzan i preedplat dotyczacych srodkow trwalych w budowic (imwestycji) do czasu
ich zakoficzenia,

= grunty wycenia sig wedlug ceny nabycia powigkszonej o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i uslug oraz koszty
obslugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich finansowania,

= na dzien bilansowy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sic wedlug cen nabycia lub koszidw
wytworzenia, badZ wartofei przeszacowangj (po akiwalizacii wyceny srodkéw trwalych oraz warlodci niematerialnych i
prawnych), pomnicjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takie o odpisy 2 tytulu trwale] utraty wartogci,

» wartoéé poszezegolnych skladnikéw {Srodkéw trwalyvch | wartodei niematerialnych

i prawnych) ustala sig oddzielnic,
» preeznaczone do likwidacji lub wycofane £ uzywania srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci ksiggowej netto albo w cenic
sprzedazy netto, zalednie od tego. kidra z nich jest nizsza,

* srodki tewate nie bedgee gruntami, stanowigee wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego, orzymane
nieodplatnic na podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci okreslonej w  ww. decyzii o
przekazaniu. W decyzjach tych ustala sig przewaznie wartosd poczatkowa. w jakie] byly dotychezas ujgte, a w przypadicn gdy
poprzednio byly uzywane, z rdwnoczesnym wjgciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego "

“przez poprzedniego uzytkownika
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Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig lub amortyzuje. Odpisdéw umorzeniowych lub amorty zaeyjnych
dokonuje sig wedlug nastgpujacych zasad:

+ podsiawe dokonywania odpisiw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajgey stawki i kwoty rocznych
odpiséw poszezegdinych skladnikéw majatku trwalego oraz wartosei niematerialnych i prawnych,

+ odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematyeznego. planowego rozlozenia ich wartodei
poczgtkowej na ustalony okres amortyzacyi,

+ na dzied przyjeeia srodka trwalego do wzywania nalezy ustali¢ stawke amoryzacji. przyjmuje sig stawki okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych,

* rozpoczecic amortyzacii nastepuje nie wezesnicj niz po preyjgciu Srodka trwalego lub wartodel niemateriaine] i prawnej do
ugywania, poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w kibrym preyjeto do uzywania drodek trwaly
lub wartosé niematerialng | prawng, a jej zakonczenic do kofica tegoe miesigea, w kidrym nasigpuje zrownanie wartosci odpisdw
amortyzacyjnych (umorzeniowyeh) 2 ich wartodeia poczatkowa. lub w kibrym drodek trwaly badi warto$€ — niematerialna i
prawna zostaly przeznaczone do likwidacji. sprzedazy lub stwierdzono jej niedobdr,

» przy dokonywaniu odpistw stosuje sig nastgpujace uproszcecnia:

-przedmioty o wartosci od 500,00 zt do 10.000,00 2} (wigcznie) sa objete ewidencig ilosciowo-warlosciows i podlegajy
jednorazowej amortyzacii

w miesigen oddania ich do uzywania,

-przedmioty o warlodel ponizej 300.00 2zl — odpisywane sa w kosezty matcriatéw, nie podlegaja ewidencji ilosciowo-
wartodciowej, z wyjgtkiem:

1) preedmiotow, ktére stanowia micnic powierzone pracownikowi—  potwierdzone na imiennej karcie wyposazenia. np.:

a. telefony komarkowe,

b. kalkulatory,

. maszyny do liczenia,

d. dyktafory,

¢, aparaty fotograficzne,”

"2} przedmiotow stanowigeych wyposazenic pomicszezen biurowych, np.:

a. meble,

b. chlodziarki.

¢. radia, radiomagnetofony i magnetofony,

d. gilotyny do ciecia papieru,

e. grzejniki olejowe i phytowe,

f. klimatyzatory,

g. leslery,

h. nawilzacze powictrza,

i. aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe.

- lampy stojace podlogowe.

-jednorazowo przez spisanie w koszly w miesigeu preyjecia do uzywania umarza sig (niezaleznic od wartosci), z zstosowaniem
tiret pierwszego

i drugiego:

1} ksigzki § inne zbiory biblioteczne.

2} srodki dydaktyczne siuzace procesowi dydaktyczno-wyechowawezemu realizowanemu w szkolach i placowkach
ofwiatowych,

3) odziez | umundurowanie,

4} meble i dywany.

5) inwenlarz Zywy,

6) pozostale grodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niemaleriaine

i prawne o wartodci nieprzekraczajgcej wiclkodci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dia
ktérych odpisy amortyzacyine sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uEywania,

= okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnyeh od wartosci niematerialnych

i prawnych nie moze byé krotszy niz:

1) od licencji {sublicencji) na programy kemputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigee,

2) od licencji na wyswietlanie filmdéw oraz na emisjg programow radiowych

i telewizyjnych — 24 micsigee,

3) od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych - 12 miesigey.”

"4} od pozostalych wartodci niematerialnych | prawnych — 60 micsigey,

= grunty, dobra kultury nie podlegajg umorzeniu,

« wartodé poczatkowa Srodkdw trwalyeh i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podiegajg akiualizacji wyceny zgodnic
zasadami okreslonymi wodrebnyeh preepisach, a wyniki aktualizacii sy odnoszone na fundusz z aktualizacji srodkdw trwalych.
Inwentaryzacje srodkéw trwalyeh preeprowadza sig poprzez dokonanie:

* spisu Z natury,

= pordwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokementami | weryfikacji salda,

« w swictle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. | pkt. 3) pordwnanie danyeh ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacia sald ma zastosowanic do:

-gruntow. placow.

-drodkdw trwabyeh o utrudnionym dostepie,

-prawa wieczysiego uzytkowania gruntu,
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-spoldzielczego wlasnodciowego prawa do lokalu miesrkalnego,

spitdzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

-wartosci niematerialnyeh i prawnych.

Wycena srodkéw pieniginych:

= W cigeu roku — wycenia sie wedlug wartodel nominalnej,

+ na dziefi bilansowy,

-sroddki pienigine, czeki | weksle — wedlug wartodei nominalnej,

Srodki pienigzne w walutach obeych:

* w ciggu kwartalu obrotowego — wedlug wartodei nominalnej przeliczonej na walute polsky po dziennym kursie (zamkniecia)
kupna lub sprzedazy hankuy, 2 ktdrego korzysta jednostka. Jezeli na konice kwartalu ustalony preer prezesa NBP dredni kurs
walut obeych rdgni sig od kursn stosowanego w tym dniu przez bank,

2 ktérego uslug jednostka korzysta, to na ten dzien ustala sig wartodé walul we $rednicgo kursu NBP, a powstale 2 tego tytulu
roZnice zalicra sig do przychoddw lub kosztéw finansowych (konto 750 lub 751}

Jezeli odrgbne przepisy dotyczgce srodkéw pochodzgeych z budzetn Unii Europejskicj i innyeh keajow EQG oraz srodkéw
nicpodlegajacych zwrotowi stanowig inaczej, stosuje sie kurs walul wskazanych w odrebnyveh przepisach,

Na koncie 130 obowigeuje zachowanie zasady czystosel obrotdw, co oznacza, fe stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢
mozliwosé prawidtowego ustalenia wysokosei tveh obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowoddw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystodel obrotdw, W ewidencji uimuje sig takze operacje, kiore
wynikajg z omylek lub bledéw banku, ksiggujae je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencii z kontem 249 *
Inwentaryzacje Srodkdw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych:

* preeprowadza sig na estatni dzien roku obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia zgodnosei standw wykazanyeh w
ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.

Wycena krajowych naleinodcl | zobowigzan:

= w ciggu roku obrotowego wg wartosei nominalnej,

* naleinosci na dzien bilansowy w kwocie wymagane] zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, . lacenie z naleznymi
odsetkami i z uwzglednieniem odpiséw aktualizujacych.

* zobowigzania na dzief bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. leanic z naliczonymi i wymagalnymi odsetkami.
Naleznosci, roszezenia i zobowigzania ujmuje sig w ksicgach w wartosci ustalonej pray ich powstaniu, a w preypadku gdy
wyrazone sq one w walutach obcych, ujmuje sig je w wartosci nominalnej przeliczone] na zlote polskic wedlug kursu sredniego
ustalonego przez NBP dla dangj waluty obeej na dzied operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innyim wiazaeym Jjednostke
dekumencie ustalony zostal inny kurs, 1o wiwezas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzic (art, 30 ust. 2 pkt 2
ustawy 0 rachunkowosci).

* naleznosci i zobowigzania w walutach obeych wycenia sig na dzien bilansowy po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Marodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowodci).

Powyisze zasady wyceny naleznosei | zobowigzan nalezy stosowac na koniee kazdego kwartatu.

* réznice wartodei, wynikajgee z réznicy kursow walut obeveh, wystepujgce migdzy dniem powstania naleznodel, roszezenia
lub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje sig w ewidencji na koncie rozrachunkdw w korespondencii:

- 2 grupg kont 75 —  Przychody i koszty finansowe™,

- z kontem 080 - , Sredki trwale w budowie™.

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzan, zasady i tryb umarzaniz wierzytelnosci, do kidryeh nic stosuje sie ustawy
LOrdynacja podatkowa™, wynikajg z wewngtrznych przepiséw uchwalanyeh przez Rade Miasta Poznania.

Naleznosei | zobowigzania na koniec kardego kwartaly wykazuje sic w kwoeie wymagajace] zaplaly, to jest lgcznic z
odsetkami,

Inwentaryzacje naleinodei preeprowadza sig:

= w kwanale koiczacym rok obrotowy, najdale] w pierwszej polowic picrwszego miesizea nastepnego roku obrotowego.
Obowigzujgeq metoda inwentaryzacii jest meteda potwierdzenia salda z kontrahentem,

= nalcznosci inwentaryzuje sig drogq otrzymania od bankdéw | uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidfowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostek stanu tych aktywdw. z wyjatkiem nalesnosci:

- spornych i watpliwych,

- od osob nieprowadzgeych ksiag rachunkowych,

= 2 tytuldw publicznoprawnych,

- ktdryeh uzgodnienie 2 przyczyn uzasadnionych nic bylo mozliwe, a ktdre (o inwentaryzuje sic tak samo jak zobowinzania —
drogg poréwnania zapisow

7 ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartodei.

Na podstawie otrzymanych potwierdzen oraz dokonanej weryfikacji sporzadza si¢ notatks na wydruku z konta, potwierdzajges
jego zgodnosc.

Ewidencja szezepélowa dla kont zespolu 2 powinna byé prowadzona w sposib umo#liwiajgey wyodrebnienie poszezegdinych
grup rozrachunkdw, rozliezen, roszczen spornyeh, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodei, rozliczen, roszczen
spornych | zobowigzan z podziatem wg kontrahentdw lub pracownikdw.

W ewidencji nalezy uwzglednié podziatki klasyfikacji budzetowej oraz polrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkdw
wedlug tytulow ich powslawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dia jednostki, a takze wymogi innych sprawozdan
finansowych,

* kompensata naleznodci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w przypadku spelnicnia
warunkdw okreslonych w art. 498 | dalszyveh Kodeksu evwilnego,

= wykazanic naleznosel i roszezen w bilansie w kwocie wymagajacej zaplaty,

* odpisy sktualizujace naleznodei sy dokonywane co najmniej raz w roku, nic péznicj niz na dzien bilansowy,
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Nie pddnie niz na dzien bilansowy dokonuje sie odpiséw aktualizujacych wartosé naleinosei. Wartodé naleznodei akiualizuje
sie popreez dokonanic odpisu aktualizujacego na stronie Ma konta 290 w korespondenci odpowiednio z pozostalymi kosztami
operacyjnymi (761) lub finansowymi (751) w odniesieniu do:

« naleznogei od dhuznikéw postawionyeh w stan likwidacji lub upadiodci oraz jezeli majatek diuznika nic wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego w przypadiu oddalenia wnioske o cgloszente upadiodci,

» naleznosci kwestionowanyeh przez divenikow oraz z ktdrych zaplata diuznik zalega,

« wysokosci kwot naleznosci podwyzszajgcyeh naleznodci, w stosunku do ktdryeh uprzednio dokonane odpisu akalizujgoego,
np. odsetki,

oraz dokonuje sig odpisu aktualizujacego od naleinoscl niepodatkowych, przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o
nacenym stopaie prawdopodobienstwa niesciagalnoscr

Kwotg odpisu aktualizujgeego ustala sie indywidualnie dla poszezegdlnych kontrahentow na podstawie przeprowadzong
analizy, kidra uwzglednia prevezyny zwloki, ewentualnie problemy finansowe dluznika. historyczng i obecna wepdlprace oraz
posiadanie zabezpicczenia,

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone] dzialalnosei lub strukiurg odbioredw, tam gdzie wystepuje jednorodny
chargkter oraz duza liczba odbiorcdw, dokonuje siv odpisu ogélnego 7 zastosowanicm rzasady okreslenia wartosci
proceniowego odpisu aktualizujgeego dla wszystkich naleinosci.

W pozostalych przypadkach stosuje sic nastgpujgee zasady:

- naleznosci przcterminowane:

- do 30 dni ~ nie tworzy sig adpisdw,

-od 31 do 90 dni — edpis 50% wartodci naleznosci.

- od powyzej 91 dni— odpis 100% warlodei naleznosci,

- odpisy akivalizujgce wartost nalesnosci dotyezgeych funduszy, tworzonych na podsiawie ustaw. obcigiaig fundusze.

W przypadku gdy naleznosé jest objgta gwarancia lub innym zabezpicczeniem splaty, odpisu akualizujgeego dokonuje sig w
wysokosei naleznodei nieobjetej tym zaberpieczeniem.

« gdsetki od naleznosei i zobowiaza, w tym rdwnie tych, do ktdrych stosuje sig preepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujrmuje sig w ksiggach rachunkowyeh w momencie ich zaplaty, lecz nie pé#niej niz pod daig ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznyeh na koniee tego kwartalu,

Naleznodei | zobowiazania wyrazone w walutach obeych wycenia si¢ nie péinigj niz na koniec kwartaly, wedlug zasad
obowiazujacych na dzied bilansowy.

Wycena materialdw i towardw:

= materialy i towary w drodze, dostawy niefakiurowane wycenia sig wg ceny zakupu (lacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem od towardw i uslug lub bez podlezajacego odliczeniu podatku od towardw i uslug), powigkszone] o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym oraz o kosziy bezposrednio zwigzanc z zakupem.

- pwidencja materialdw prowadzona dla konta JMaterialy” powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu zapasow wg miejsca
ich znajdowania sig | osob, kidre 53 za nie odpowiedzialne (np. wedlug dowoddw odbioru lub ra podstawic odezytdw

z miernikéw zuzycia wody, encrgii cieplngl, elekirycznegj).

Ponigsione koszty wedlug rodzajow wycenia sig wedbug ceny nabyeia, na kidra skladajg sig:

= rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skiadnika majatku lub ustugi nalezna spreedajgcemu. bez naliczonego w
fakiurze VAT podatku od towardw

i ustug, o ile podlega on odliczeniu; w razie impor skiadnika majathowego do ceny zakupu wlicza sig clo: ceng zakupu objety
jest tez naliczany przez dostawee lub przy zakupie podatek akcyzowy,

» podatek VAT niepodiegajgey odliczeniu zwigksza ceng nabycia i obcigia odpowiednic koszty rodimjowe,

« cena pomnicjszona o udziclone preee dostaweg rabaty, opusty, skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne uzyskane korzysci.
jak np. odzyski w preypadku budowy Srodkéw trwalych czy bezplainie otrzymane opakowania.

« przychody ze spreedazy — wycena w nalesmych (bez podatku VAT) kwaotach za sprzedane ustugi. materiaty. towary,
skorygowanych o doplaty i udzielone rabaty, bonifikaty i skonta,

= koszl whasny spreedanych uslug — wycena na podstawic kalkulac)i wartodel zakupionych ushug (jezeli prowadzona jest
odpowiednia ewidencja),

» warto$¢ sprzedanych materialow 1 towardew w cenach zekupu,

» pozostale przychody operseyjne, przyehody finansowe — wycena w kwotach naleznyeh,

» pozostale kosziy operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajgeych z dokumentdw kosztowych,

Za preyehod uwaza sig:

« nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ustugi | materialy (bez wegledu na lo, czy zostaly zaplacone). wynikajace z
przemnozenia ilosci spreedanej przez jednostkowy ceng sprzedaky, skorygowane o naleine doplaty oraz

o udzielone rabaty, bonifikaty i lemu podobne upusty lub umowne kwoty nalezne

z tytulu sprzedazy produktéw i towardw, pomniejszone o nalezny podatek od towardw i uslug,

* kwoly nalezne z tylule operacji finansowych, np.: dodatnie rdinice kursowe, a ponadio w jednostkach budzetewych
przyvehody z tytulu finansowych dochoddw budzetowyeh {np. podatkdw i oplat administracyjnyeh]),

= pozostate niewaipliwe przychody operacyjne. w tym z Lytulu sprzedazy materialdw, Srodkdw trwalych i inwestycji (Srodkdw
trwalych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych, otrzymania odszkodewad i kar oraz darowizn aktywdw
obrotowych od innyeh podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe,

» przyjmuje sig. ze bilansowy i podatkowy przychdd ze sprzedazy powstaje

w momencie wydania rzeczy, zbycia prawa majgtkowego lub wykonania ustugi albo czgfciowego wykonania uslugi. nic
péiniej niz w dniu wystawienia fakwury albo uregulowania naleinodci. Moze sig wige zdarzyc. e towar wydano (uslugg
wykonano) w grudniu. a fakturg wystawiono w styczniu nastgpnego roku. W takiej sytuacii dia celéw bilansowych istotna jest
data wydania towardw |ub wykonania uslugi. a nie data wystawienia faktury. Nalezy wige zaksiggowad przychdd

w ksiggach rachunkowych grudnia (na podstawie dowodu PK [ub faktury)

WIEROWNIK DDDZIALL /ﬁ&:wsﬁu
P/
/;;
7

Tomast Plaszydiaki



W ksicgach stycznia nastgpnego roku nalezy dokonaé preeksiggowania VAT naleznege do rozliczenia w nastepnym m-cu do
VAT naleznego do rozliczenia w biezaeym miesigou. Wartosé naleznoscl wykazuje sic w aktywach bilansu w pozyeji
«Naleznosei z tytulu dostaw i uslug™ w kwocie brutto, natomiast VAT nalciny wykazuje sig w pasywach bilansu w pozycji
Rezerwy na zobowigzania™."

“Za koszty uwaza sig:

* koszty operacji finansowych, np.: ujemne roznice kursowe oraz odsetki za nieterminows zaplaty zobowigzan,

* pozoslale ponicsione koszty operacyjne, w lym przede wszystkim wartosc

w cenach nabycia spreedanych materialow. odpisane naleznodei (przedawnione, niesciggalne i umorzone), zaplacone
odszkodowania, kary i grzywny oraz przekazanie darowizny aktywow obrotowyeh dia innyeh podmictdw niz jednostki

i zaklady budZetowe,

* odpisy akiualizujgee naleznodei dokonywane zgodnie 2 art. 35b ustawy, niepodiegajgce zwrotowi doplaty do kapitalu spélek,
inne niz okredlone dla konta 030,

Ma kontach zespolu 7 nie ksigguje sig przychodow i kosziow dzinlalnogei finansowanej

2 funduszy celowyceh, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach wlasciwych funduszy.

* za moment sprzedazy krajowej przyimuje sig date wykonania dostawy lub ushugi,

a wige datg wysylki lub preyjecia przez odbiorcg wyrobdw, towardw, ushug lub innych skladnikéw majatkowych (w zaleznosei
od postanowien umowy kupna - spraedazy),

* przychedy ze spreedazy koryguje sig o wartosc uznanych reklamacji ilodciowych, jak | wartosciowych oz z tytulu wszelkich
bledéw podanyeh w dowodzie sprzedazy,

» korekty naliczenia VAT prey sprzedazy dokonuje sig na podstawie Fakiur koryeujacych stosownie do prrepisow ustawy o
podatku od towardw i ustug (VAT),

Wycena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego preeenaczenia wykazuje sie w wartosci nominalng] w wysokosc
wynikajacej 2 prawidlowo udokumentowanyeh zwigkszed | zmnicjszen w ciagu roku obrotowege, Nie podlcgajg one innej

wycenie na dzien bilansowy "

5. inne informacje

GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USthE ) YEH W POZHANL

CENTRUM LISSUG WEPOLNYEH W POINANID

TMonjka Suchozewska
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Il. Dodatkowe informacje i sbjagnienia

1.2, aktualna wartodC rynkowa Srodkiw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostha dysponuje takimi informacjami

NIE DOTYCZY

Wartos$é bilansowa (stan na

p: Wyszczegdinienie koniec roku obrotowego)

Aktualna wartog¢ rynkowa

GLOWNY KSIEGOWY CEINTRUR USE
CERTAUM L;tL.-T_JJ?QLN\'EH W POZNANIU

KIEROWNIK 0ODZH Fif OWESD
KSIEGOWA ”"} f -

|It"'-‘f-"','|£' /
Magdalena Krosho Tomagz Ptaazyiie



Il. Dodatkowe informacje i ohjasnienia :

1.3. kwata dokonanych w trakeie roku obrotowego odpisiw aktualizujgeych wartosé aktywéw trwalyeh odrgbnie dia dlugoterminowych
aktywiw nicfinansowych oraz divgoterminowych aktywiw finansowych

NIE DOTYCZY

Wyszczegolnienie

Stan na
poczatek roku
obrotowego

Zmiana stanu odpisow w ciggu roku

Stan na koniec

zwickszenia

zmniejszenia

roku obrotowego

Wartosci niematerialne | prawne

Srodki trwale

$rodki trwate w budowie

ZalicZKi na SrodKi trwale w
budowie (inwestycje)

Dlugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

- akcje | udzialy

wan

m g

KSIEGOWA
Weesh
Mogdalena Krasha

GEOWRY KEIEGOWY .
CENTRUM USEUG Tsmw*rtu W POZRANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

L.4. wartosé gruntiw utythowanych wieczyicie

NIE DOTYCZY

Stan na koniec roku

Wyszczegdinienie obrotowego

Powierzchnia (m2)

Wartosé (w zi)
GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM u;_ayiwsm}wvm W POZNANIU
Jwa Fartyk
F I ¢ iz
HIEROWNIK ODDZIALUL EIMATBOWEGD
KSIEGOWA (7.
Kol v
= Tomat: Piaszyfieki

Magdalena Kraske
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L35, wairtedé nicamortyzowanych lub nbesimarzanych przez jednosthe srodlbw trwalych, nivwanych na podstawle uméw najmu, dzieriawy i innyels

umaw, w tym 2 tytulu wmdw leasingu

NIE DOTYCZY
Wartosé
Treéé Stan na pierwszy| Zmiany w clagu roku | Stan na ostatni
dzier roku dzien roku
obrotoweqo Zwigkszenia | Zmniejszenia| obrotowego
Grunty, w tynr )
z tytulu umdw dzierzawy

Budynki, Iokale oraz obiekty inzynierii lgdowe] i wodnej, w tym:

z tytutu uméw leasingu

Urzadzenia techniczne i maszyny, w tym;

z tytulu umdw leasingu

Srodki transpartu, w tym:

Z tytulu umdw leasingu

Inne rodki trwale, w tym:

z tytulu umdw leasingu

RAZEM:
GLOWNY KSIEGOWY DYREXTCR
CENTRUM USLLIGWSPOLNYCH W POZNAN SNTAUIA LS NYCH W POZNANIY
TI l\
Ewa Rertyk Monilia/Suchorzewska
-.':f'i' =
KIEROWHIK unuz:gm@;@lsnwsm
KSIEGOWA # /

] g

s e ] i
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¥
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|
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

L.6. liezbg oraz wartodé posiadanych papieriw wartoSciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluinych papieréw wartodciowych

NIE DOTYCZY
. Stan na koniec roku obrotowego
Wyszczegdl = : LS
Yok olnients taczna liczba Wartosé bilansowa
Akcje —
Udzialy
Diuzne papiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe
RAZEM: 0 1]
GLOWNY KSIEGOWY

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W FOZNANIU

Ao
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| A |.<, I’
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ll. Dodatkowe informacje | objasnienia :

L.8. dane o stanic rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roli obrotowegn, zwigkszeninch, wykorzystaniu, riewigzaniu i

stanic koncowym

NIE DOTYCZY

Tytul utworzenia rezerwy

Stan na
31.12.2019

Utworzone | Wykorzystane

Stan na

Rozwiazane 31.12.2020

Rezerwa na toczace sie
postepowanie sadowe w
sprawie...

Rezerwa na grunty zajete

pod drogi

RAZEM
GLOWNY KSIEGOWY CENTRLAM U H W POZNANIL
CENTRUM uspjs WHPOLNYCH W POZNANIL
e ‘-,'i Ponil :%-uci;ﬂ.-.'c:wakn
W
EwaFertyk
St ol ,-,.I ‘

KSIEGOWs MERDWNIK Dﬂ[#%ﬁﬂk OWEGD

L ,»'/ *

" FGE i

Mogdalena Krasha Tomasé Ptaszyfiski




ll. Dodatkowe informacje i objagnienia :

1.9. podzial zobowigzad diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowege, przewidywanym umows lub wynikajacym z
innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

Zobowiazania diugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

Wyszczegdinienie Ryt 3ej 3 lat do 5
wyZej powyzej 3 lat do ok
roku do 3 lat lat awyze) 3 lat RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobowiazania finansowe

Pozostale zobowiazania
diugoterminowe

RAZEM

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.10. kwota zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z

tytulu leasingu finnnsowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Kwota zobowiazania wg stanu
na koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing zwrotny

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRLIM usg.-_f_;;.'.'srjm'rcal W POZNANIL
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Il. Dodatkowe informacje | objagnienia :
1.1, lgezna kwots zobowigzan zabezpleczonych na majgthu jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zaberpieczen

NIE DOTYCZY

Hivota w tym: na aktywach

2 : ia -
Rodzaj zabezpieczen Kwota zobowigzania zabezpieczenia traatrch

RAZEM, w tym:
Hipoteka
Zastaw, w tym:
- rejestrowy
Weksle, w tym:
-in blanco ¥

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUG WEPOLNYCH W POZNANIL
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

112, lgczna kwota zobowigzad warunkewych, w tym rdwnie2 udzielonych przez jednostke gwaraneji | poreczen,
talie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonyeh na majgthku jednosthki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY
Forma i charakter
Rodzaj zobowigzania Kwota zobowiazania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobowiazania zabezpieczenia
warunkowego
RAZEM

GEOWNY IKSIEGOWY
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigeyeh rd2nice migdzy wartodcia otrzymanych Ninansowych skladnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zaplaty za nie

MIE DOTYCZY

Stan na Stan na koniec

Wyszczegdlnienie (tytul rozliczer miedzyokresowych) hoczatek rokii Yobui

Ubezpieczenia majatkowe

RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe

GEOWNY KSIEGOWY
CENTRUM LSL IE_'.'-:EPFLMTEH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

I.14. Igczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczei niewykazanych w bilansie

NIE DOTYCZY
Kwota zobowiazan
Wyszczegolnienie (rodzaj Kwota otrzymanych | zabezpieczonych otrzymanymi
otrzymanych gwarancji i poreczeri)| gwarancji i poreczen gwarancjami i
poreczeniami
RAZEM
GLOWMNY KSIEGDWY CENTSTIIR Lo R
CENTRUM L!su_.tqwspjﬂ.- YCH W POZNANIU : R
L
Vg Monlks Suchorzewsk
Ewa Fertyk : / I e
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia ;

1.15. kwota wyplaconych $rodkow pienigznych na éwiadezenia pracownicze

Wyszczegdlnienie (wyplacone Srodki pienigzne na Swiadczenia Kwota
pracownicze)
NAGRODY JUBILEUSZOWE 46 930,60
ODPRAWY EMERYTALNE 37 967,58
EKWIWALENT ZA URLOP 1309,18

GLOWNY KSIEGOWY
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.16. inne informacje

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

Inne naleinosci:

Naleznosci diugoterminowe:

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUS WSPLNYCH W POZNANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

2.1. wysokos¢ odpisdéw aktualizujgcyeh wartosé zapasdw

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Kwota

Odpisy aktualizujace wartoé zapasow

GLOWNY KSIEGOWY

CENTRUM LSLUI.: UinfEH W POZNARIU

Ewa. E-’em,rk
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia ;

2.2. koszt wytworzenia Srodkdw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rénice kursowe, kidre powigkszyly koszt
wytworzenia érodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Kwota w roku

czegdlnieni
Wyszczegolnienie obrotowym

Ogdtem koszty wytworzenia $rodkéw
trwalych w budowie, w tym -
- odsetki 5
- roznice kursowe -

GEOWNY KSIEGOWY
CENTRUM u&gju'/.ws:;émm W POZRANIU
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.3. kwota i charakter poszezegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyezajnej wartosci lub ktdre

wystapily ineydentalnie

Wyszczegdlnienie w 2019 r. w2020 r.
Przychody wystepujgce incydentalnie, w
tym: _ 35 704,00
1) losowe - pozar - odszkodowania -
2) pozostate - darowizna (spadek) 35 704,00

3w

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe - pozar - wartosé strat

2) losowe - zalanie - wartosd strat

e
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Il. Dodatkowe infermacje i objasnienia ;

2.4 informacja o kwocie naleznosci 2 tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podathkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych

nie dotyczy

DYREKTOR
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Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

2.5, inne informacje

Wyszczegdbinienie

Stan na koniec raku

Istoine pozycje przychodow:

Istotne pozycje kosztéw: 4 063 959,75
- wynagrodzenia pracownikow 4 083 950,75
Wydatki na zapobieganie, przeciwdzialanie i

zwalczanie COVID-18 w 2020 roku: 27868,58
- zadanie BOO5: §4210 ' 18208,82
'- zadanie B0O05:, §4230 2095,76
- zadanie BO0S: §4280 564,00
Projekt S_TDP COVID-19 142590,58
- ze Srodkow UE 121218,34
- ze Srodkéw BP 7130,49
- whiad wiasny PK 14241,75
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ll. Dodatkowe informacje i objasnienia :

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na oceng syluacji

majgthowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegodlnienie Wartosé

Informacje o skutkach bledéw z poprzednich lat:
Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

0
Informacije o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:
5 0
Informacje o poziomie zatrudnienia
etaty 79,26
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