Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat
Centrum Inicjatyw Senioralnych Prezydent Miasta Poznania
ul. Mielzyriskiego 24 = BI_LANS, .
61-725 POZNAN jednostki budzetowej 2
lub samorzadowego zakladu
budzetowego
301405238 d dzieri 3 2021
Numer identylikacyjny REGON Sporzaczony na dzien 31-12- e
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek roku koniec roku PASYWA poczatek roku koniec roku
A. Aktywa trwale A. Fundusze -47 472,83 -52 919,94
l. Wartos$ci niemateriaine i :
prawne I. Fundusz jednostki 742 022,10 790 182,32
Il. Rzeczowe aktywa trwale Il. Wynik finansowy netto (+,-) -789 494,93 -843 102,26
1. Srodki trwate 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-) 789 494,93 B43 102,26
1.1.1. Grunty stanowigce
wlasnos¢ jednostki samorzadu lll. Odpisy z wyniku
terytorialnego, przekazane w finansowego (nadwyzka
uzytkowanie wieczyste innym $rodkow obrotowych) (-)
podmiotom
1.2. Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia
inzynierii ladowej | wodnej zlikwidowanych jednostek
. d
1.8. Urzadzenia techniczne i ST TR
maszyn
i C. Panstwowe fundusze celowe
; D. Zobowigzania i rezerwy na
1.4. Srodki transportu zobowigzania 47 862,09 53 22017
2 . I. Zobowigzania
1.5. Inne Srodki trwate dlugoterminowe
2. Srodki trwale w budowie Il. Zobowiazania
(inwestycje) krotkoterminowe ST R g
3. Zaliczki na srodki trwale w 1. Zobowigzania z tytulu dostaw i
budowie (inwestycje) usiug TN s
lll. Naleznosci dlugoterminowe 2. Zobowigzania wobec budzetow
IV. Dlugoterminowe aktywa 3. Zobowigzania z tytulu
finansowe ubezpieczen i innych swiadczen b 8800,13
1. Akcje | udzialy 4. Zohowigzania z tytulu 39 499,51 42 560,38
wynagrodzen
2. Inne papiery wartosciowe 5. Pozostale zobaowiazania 71,58
3. Inne dlugoterminowe aktywa 6. Sumy obce (depozytowe,
finansowe zabezpieczenie wykonania umow)
e 7. Rozliczenia z tytulu Srodkéw na
V. Warto$¢ mienia : 2 :
2 wydatki budzetowe i z tytulu
zlikwidowanych jednostek dochodéw budzetowych
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B. Aktywa obrotowe

389,26

300,23

8. Fundusze specjalne

389,26

300,23

I. Zapasy

8.1. Zakladowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych

389,26

300,23

1. Materialy

8.2. Inne fundusze

2. Pélprodukty i produkty w toku

Ill. Rezerwy na zobowigzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

4, Towary

Il. Naleznosci krotkoterminowe

1. Naleznoscei z tytutu dostaw i
uslug

2. Naleznosci od budzetéw

3. Naleznosci z tytulu
ubezpieczeri i innych swiadczen

4. Pozosltale naleznosci

5. Rozliczenia z tytulu Srodkéw na
wydatki budzetowe i z tytulu
dochoddw budzetowych

lll. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

389,26

300,23

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

389,26

300,23

3. Srodki pieniezne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne srodki pienigzne

5. Akcje lub udzialy

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

Suma aktywow

389,26

300,23

Suma pasywéw

389,26

300,23
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i Rachunek zyskéw i strat jednostki
ul. Mielzyriskiego 24 (wariant poréwnawczy)

61-725 POZNAN

Numer identyfikacyjny

Adresat

Prezydent Miasta Poznania

REGON 301405238 sporzadzony na dzien 31-12-2021 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

popizedniego biezgcego
A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 0,00 0,00
l. Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
1l. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmnigjszenie - wartos¢ ujemna) 0,00 0,00
. Koszt wytworzenia produkiéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
V. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowej 0,00 0,00
VI. Przychody 2 tytulu dochodéw budzetowych 0,00 0,00
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 808 095,55 843 210,26
. Amortyzacja 0,00 0,00
IL. Zuzycie materialéw | energii 37 303,25 35293,19
. Ustugi obce 152 344,71 161 332,52
Iv. Podatki i oplaty 0,00 52,17
V. Wynagrodzenia 504 884,30 528 255,05
VI Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia dia pracownikow 112 256,76 116 596,63
VI Pozostale koszty rodzajowe 1.306,53 1024,10
VIl Wartos¢ sprzedanych towarow i materialow 0,00 0,00
IX. Inne Swiadczenia finansowane z budzetu 0,00 656,60
X. Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A - B) -808 095,55 -843 210,26
D. Pozostate przychody operacyjne 18 600,62 108,00
l. Zysk ze zbycia niefinansowych akiywow trwalych 0,00 0,00
I Dotacje 0,00 0,00
M. Inne przychoedy operacyjne 18 600,62 108,00
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
L Koszty inwf-.slycji finansu'fnranych ze Srodkéw wiasnych san]arzadcwch zaktadow budzetowych i 0.00 0.00

dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku ! *

1. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
F. Zysk (strata) z dziatalnoSci operacyjnej (C + D - E) -789 494,93 -843 102,26
G. Przychody finansowe 0,00 0,00
1. Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
1. Odsetki 0,00 0,00
. Inne 0,00 0,00

ISTA GLOWNY S




CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W POZNANIU

H. Koszty finansowe 0,00 0,00
I QOdsetki 0,00 0,00
1. Inne 0,00 0,00
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -789 494,93 -843 102,26
J Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00
L Zysk (strata) netto (1- J - K) -789 494,93 -843 102,26
GLOWNY KSIEGOWY PYREKTOR

GENTRUM USLUG WSPOLNYCH W FOZNARK:
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Centrum Inicjatyw Zestawienie zmian L
ﬁler&:':";zlggz g0 24 w funduszu jednostki Prezydent Miasta Poznania
61-725 POZNAN )
E;"géﬁ;‘?j;i;?g"y sporzadzone na dzieri 31-12-2021 r.

Stan na Stan na

koniec roku koniec roku

poprzedniego biezacego
I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 757 782,56 742 022,10
T Zwigkszenia funduszu (z tytulu) 800 123,51 837 763,15
g (5 Zysk bilansowy za rok ubiegty 0,00 0,00
12 Zrealizowane wydatki budzetowe 800 123,51 837 763,15
1.3, Zrealizowane platnosei ze Srodkéw europejskich 0,00 0,00
1.4, Sradki na inwestycje 0,00 0,00
1.5. Aktualizacja wyceny Srodkdw trwalych 0,00 0,00
1.6. Nieodptatnie otrzymane srodki trwale i $rodki trwale w budowie oraz wartoéci niematerialne i 0,00 0,00

prawne
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgezonych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9, Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) 815 883,97 789 602,23
21. Strata za rok ubiegly 815 757,97 789 494,93
22 Zrealizowane dochody budzetowe 126,00 108,00
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
24. Dotacje i drodki na inwestycje 0,00 0,00
25, Aktualizacja $rodkéw trwalych 0,00 0.00
26. Wartu.f;é sprzedanych_ i qieodplqtnie prz_ekazanych Srodkow trwalych i érodkéw trwalych w 0,00 0,00
budowie oraz warlosci niematerialnych i prawnych
aT. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopalrzenia 0,00 0,00
29, Inne zmniejszenia 0,00 0,00
. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 742 022,10 790 182,32
1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,=) -789 494,93 -843 102,26
Al zysk netto (+) 0,00 0,00
2. strata netto (-) 789 494,93 843 102,26
3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00
v, Fundusz (Il +, -Ili) -47 472,83 -52 919,94
GEOWNY KSIEGOWY DYREKTOR
CENTRUM UStu WSPOLNYCH W POZNANIU CENTRUM ”ﬂUG?ULN?CH W POZHANIU
{gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzieri) (kierowr:ih jednostki)
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L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.
1.1 nazwa jednostki

CENTRUM INICJIATYW SENIORALNYCH

1.2 siedziba jednostki

UL. MIELZYNSKIEGO 24 60-833 POZNAN

1.3 adres jednostki

UL. MIELZYNSKIEGO 24 60-833 POZNAN

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Aktywizacja seniorow

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2021 - 31.12.2021
3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane Igczne

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze amortyzacji)
1.Podstawg prawng prowadzenia rachunkowosci w jednostce stanowia;

* ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r,,

» ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

= akty wykonawcze do ww. ustaw dotyczace rachunkowosci, w tym rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetdw pastwa. budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paiistwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

= ustawa 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r..

Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ wedlug zasad ustalonych dla jednostek budzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochoddw i wydatkéw.

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedlug dzialow, rozdzialow i paragraféw w podziale na zadania.

Celem rachunkowosci jednostki jest stale, zgodne z prawem stosowanie okre§lonych w ustawie o rachunkowosci i ustawie o
finansach publicznych zasad rachunkowosci budzetowej, a takze rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej, wyniku finansowego.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), a okresem sprawozdawezym jest miesige.

2.Ewidencja ksiggowa — zasady ogdlne

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucic polskicj.

Ksiggi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore tworza dziennik, ksigge glowng, ksiggi
pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiag pomocniczych, wykaz skladnikéw aktywow i
pasywéw (inwentarz).

Prowadzenie ksigg rachunkowych — dokonywanie w ksiggach rachunkowych w sposéb zorganizowany i ciggly, na podstawic
dowodéw ksiegowych, zapisow zdarzei gospodarczych w porzadku chronologicznym i systematycznym oraz ich grupowanie
i uzgadnianie.

Ewidencj¢ ksiggowg w ksiggach rachunkowych prowadzi Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug
Wspélnych w Poznaniu (al. Niepodlegloéei 27).

Ewidencja ksiggowa (ksiggi rachunkowe) prowadzona jest modulowo za pomocg urzadzef komputerowych w jednolitym
srodowisku informatycznym.

W celu spelnienia obowiazku terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych przyjmuje sie, ze faktury zakupu otrzymane
w ciggu roku obrotowego oraz za miesige grudzien w terminie péZniejszym niz data wystawienia, nalezy ujaé w ksiggach w
najblizszym mozliwym okresie sprawozdawczym.

W celu terminowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych:

* dokumenty dotyczgce poprzednich miesigcy sprawozdawczych ktére wplyna do Centrum Ustug Wspélnych w Poznaniu do
4. dnia (kalendarzowego) nastgpnego miesiaca ujgé w poprzednim miesigeu,

* dokumenty otrzymane po 4. dniu nastgpnego miesiaca ujaé w miesiacu otrzymania.

Dokonujge okresowej weryfikacji ksiag, nalezy dochowaé nalezytej starannosci, aby zaksiggowaé wszystkie dokumenty
dotyczace tego okresu sprawozdawczego (miesigea, roku).

W ewidencji ksiggowej dotyczacej grudnia danego roku nalezy zaksiggowaé wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu
sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaptaty. W celu terminowego sporzadzenia rocznych sprawozdan
finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢ dokumenty otrzymane do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego. Po tym terminie ww. dokumenty podlegaja ewidencji w roku ich otrzymania.

Ewidencja kosztéw na przetomie roku na podstawie faktur otrzymanych w roku nastepnym.



W jednosice ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegélnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletéw, oplat
abonamentowych, ubezpicczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnoéei ponoszone za okres przekraczajacy jeden
miesige, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczer migdzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sig w calosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek.

Jesli dane, na podstawic ktérych sporzgdzone zostaly sprawozdania budzetowe, rézni si¢ od danych ostatecznych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy dokonaé odpowiedniej korekty w sprawozdaniach budzetowych.

W przypadku badania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej/samorzadowego zakladu budzetowego przez bieglego
rewidenta, korekty zalecone przez bieglego rewidenta wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych roku, ktérego dotycza.

Konta ksiegi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym.

Na kontach ksiegi glownej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z
zasada podwdjnego zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiggi glownej dokonuje sig w kolejnosci chronologicznej.
3.Sporzadza si¢ Sprawozdanie finansowe skladajgce si¢ z:

bilansu, rachunku zyskéw i strat wedlug wariantu poréwnawczego, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej
Oddziat Finansowy Wydzialu Ekonomicznego Centrum Uslug Wspélnych w Poznaniu jednostki tworzy sprawozdania
finansowe na podstawie prowadzonej ewidencji w terminie do 01 marca. Sprawozdania wraz z zestawieniami obrotdw i sald
podlegaja przekazaniu do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych Miasta Poznar.

W zakresie sprawozdawczosci budzetowej Oddzial Finansowy Wydzialu Ekonomicznego jednostki przekazuje do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Poznan sprawozdania w terminach zgodnych z przepisami.

Okresowej weryfikacji ksiag dokonuje si¢ kwartalnie (w celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdawczosci budzetowej).
Ostateczne — roczne zamknigeic ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez organ stanowigcy.

Jezeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, wszelkie korekty nalezy wprowadzi¢ do dnia
zakofczenia badania

Po dokonaniu ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek operacji
gospodarczych w zamknigtych okresach sprawozdawezych. Korekty mogg by¢ dokonane jedynie poprzez wystawienie dowodu
ksiggowego i wprowadzenie do ksiag w otwartym okresie sprawozdawczym.

4.Ksiegi pomocnicze (cwidencjg analityczng) prowadzi sig dla:

» rachunkdéw bankowych,

+ dochoddw i wydatkéw budzetu,

+ Srodkow trwatych, , wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych,

= rozrachunkéw z budzetami, kontrahentami,

» rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienng ewidencjg wynagrodzen pracownikow zapewniajaca
uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

» operacji sprzedazy, przychoddw i przychodéw finansowych,

» operacji zakupu,

* kosztow,

» innych, istotnych dla jednostki, skladnikéw pasywow i aktywow.

W zakresic ewidencji analitycznej istnicje obowigzek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o wydatkach i
kosztach takze w przekrojach podzialek klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym. Ewidencja powinna umozliwia¢
sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdan finansowych.

Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sig liniowo, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastosowaniem
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych. Amortyzacji §rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych oraz prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Przy ewidencji i rozliczaniu kosztdw, poniesione koszty ujmuje sig¢ wylgcznic na kontach zespolu ,4” — Koszty wedlug rodzaju
i ich rozliczenie, uwzgledniajac wymogi klasyfikacji budzetowej, ukladu zadaniowego oraz analitycznej klasyfikacji kosztéw.
Realizacja wymogdéw okreslonych w przepisach Wspélnot Europejskich dotyczgeych funduszy strukturalnych oraz Funduszu
Spéjnosei lub innych funduszy, zwigzanych z zasadg naleznego zarzadzania finansami, polega na stosowaniu jednolite)
numeracji rozszerzen kont subsyntetycznych dla poszezegolnych projektéw objetych umowami finansowanymi w calosci lub
w czgsci ze srodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielonej
przez pafistwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA). Ponadio dla kazdego projektu
prowadzony jest ,.Arkusz informacyjny projektu’ stanowigcy zalgcznik nr 8, ktéry zawiera podstawowe dane o realizowanym
projekeie.

Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania dzialalnosci, a takZe oparcie gospodarki finansowe] na rocznym planie
finansowym dochod6w i wydatkéw oraz poziomu kosztow o zbliZonej wysokosci w kazdym roku obrotowym. nie ustala si¢
rezerw na Swiadczenia emerytalne i podobne (np. trzynaste wynagrodzenie, odprawy posmiertne, nagrody jubileuszowe,
niewykorzystane urlopy).

Stwierdzone bledy w zapisach ksiegowych poprawiane sa tylko zapisami dodatnimi (stormo czarne) albo tylko ujemnymi
(storno czerwone). Zabronione jest stosowanie zapisow dodatnio-ujemnych. Jezeli bledne ksiggowanie skorygowano zapisem
dodatnim, a wymagana jest na koncie czysto$¢ obrotéw — nalezy wowczas dodatkowo zastosowac zapis techniczny — ujemny
po obu stronach tego konta.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerébek. Mozna poprawia¢ wytgcznie dowody
wewnetrzne poprzez skreslenie bigdnej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosei skreslonych wyrazef lub liczb. Po
wpisaniu tresci poprawnej nalezy zlozy¢ podpis osoby do tego uprawniongj.



W przypadku jednorodnych skladnikow aktywéw (materialéw, walut obcych, papierow diuznych itp.) nabytych w raznych
cenach (kosztach, kursie walutowym), ich rozchéd wycenia sie kolejno po cenach tych skladnikow, kiére jednostka nabyta
najwezesniej (zasada FIFO), z zastosowaniem art. 30 ustawy o rachunkowosci.

W sytuacji wystapienia kolizji przepisow prawa, w szczegélnosei miedzy zasadg wiernego odzwierciedlenia rzeczywistosei
(rzetelnosci) i zasada zgodnosci z przepisami prawa (prawidtowosci), uznaje sie wy#szosé rzeczywistosci
ckonomicznej, a operacje gospodarcze nalezy wykazywac w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tredeig ekonomiczna
— tzw. zasada wyzszosci tredei ekonomicznej nad formg prawng danego zdarzenia.

5.Ewidencja budzetowa — zasady szczegolne

Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty. Zwroty nadplat w
dochodach budzetowych, powstalych zaréwno

W biezgcym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, ujmuje si¢ w tej podziatce klasyfikacji dochodéw, do
ktérej zalicza sig biezace wplywy tego samego rodzaju.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sa na rachunki biezace wydatkdw i
zmniejszaja wykonanie wydatkow

W tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na
rachunki biezace dochodow i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu. Refundacje wydatkéw finansowanych z budzetu
Unii Europejskiej oraz ze Zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, poniesionych na programy i projekty realizowane
z udzialem tych $rodkéw, sa przyjmowane na rachunki biezqce dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu,
6.Ewidencja wykonania budzetu w ukiadzie zadaniowym prowadzona jest na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Ewidencja bilansowa wymaga stosowania zasady podwdjnego zapisu, co umozliwia wychwycenie brakow, uchybien czy
pomylek w biczacej dekretacji ksiggowej.

Ewidencja kosztéw odbywa si¢ przy zastosowaniu jedynie kont zespolu 4" Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie. Do
ewidencji kosztow wedlug typéw dzialalnoscei stuzy symbolika zadari budzetowych ustalona na etapie sporzadzania projektu
planu budzetu, zgodnie z ktérym po stronie wykonania planu wielko$¢ nakladu jest rowna wartosci wydatku.

Informacjg o poniesionych wydatkach/kosztach na poszezegdlne zadania w rozbiciu na paragrafy mozna uzyska¢ zaréwno z
analityki konta ,,130” w ukladzie wydatkéw, jak i analityki kont zespolu ,,080” (od roku 2019) i zespolu 4" w ukladzie
kosztow.

System finansowo-ksi¢gowy jest tak skonstruowany, aby umozliwil szczegélowe okreslenie wydatkéw/kosztow odrgbnie dla:
- potrzeb sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf oraz na zadania whasne i zlecone, jak rowniez
zadania gminy czy powiatu,

- potrzeb sprawozdawczosci finansowej — rodzaj kosztu do ujecia w rachunku zyskaw

1strat,

- kompleksowych kosztéw poniesionych na realizacj¢ danego zadania budzetowego.

Jednostka przyporzadkowuje dochody dla poszezegdlnych zadan budzetowych. Kazde zadanie ma swaj plan dochodow i
wydatkéw w podziale na klasyfikacje budzetowa: dzial, rozdziat, paragraf,

7. Metody wyceny

Wycena majgtku trwalego odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad:

= srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczgte) wycenia sie w wysokosci ogélu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, lacznic z kosztami obslugi zobowiazan zaciggnigtych w celu finansowania
budowy, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

* zakupiony Srodek trwaly, zaréwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011, w tak zwanej
~rozszerzonej” cenie nabycia, ktéra obejmuje:

-ceng zakupu nalezng sprzedajacemu, pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

-clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych zwiazanych

z nabyciem i inng),

-koszty transportu, zatadunku i wyladunku,

-koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie obicktu do uzywania, w tym montazu
instalacji i uruchomienia programow oraz systeméw komputerowych,

-obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowd,

-prowizje oraz réznice kursowe od zobowigzar i przedplat dotyczacych srodkéw trwalych w budowic (inwestycji) do czasu
ich zakonczenia,

* grunty wycenia si¢ wedlug ceny nabycia powickszonej o niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i uslug oraz koszty
obslugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich finansowania,

* na dzien bilansowy ¢rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, badZz wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i
prawnych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosei,

= warto$¢ poszezegolnych skladnikow (srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych) ustala si¢ oddzielnie,

* przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania srodki trwale wycenia sie wedlug wartosci ksiggowej netto albo w cenie
sprzedazy netto, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza,

« Srodki trwale nie bedgce gruntami, stanowigce wlasnos¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci okreslonej w ww. decyzji o
przekazaniu. W decyzjach tych ustala sig przewaznie wartos¢ poczatkowa, w jakiej byly dotychczas ujete, a w przypadku gdy
poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym ujeciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego "

"przez poprzedniego uzytkownika



Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje si¢ wedlug nastepujacych zasad:

« podstawe dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi aktualny plan amortyzacji, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych
odpiséw poszczegdlnych skladnikow majatku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

» odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego. planowego rozlozenia ich wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji,

= na dzien przyjecia srodka trwalego do uzywania nalezy ustalié stawke amortyzacji, przyjmuje sie stawki okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

= rozpoczgcic amortyzacji nastgpuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwalego lub wartosci niematerialngj i prawnej do
uzywania, poczynajge od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym przyjgto do uzywania srodek trwaly
lub wartoéé niematerialng i prawna, a jej zakoriczenie do konca tego miesigea, w ktérym nastepuje zréwnanie wartosci odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z ich wartoscia poczatkowa. lub w ktoérym srodek trwaly badZ wartos¢ [niematerialna i
prawna zostaly przeznaczone do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono jej niedobdr,

= przy dokonywaniu odpisdw stosuje si¢ nastgpujace uproszczenia:

-przedmioty o wartodci od 500,00 zt do 10.000,00 zi (wigcznie) sq objete ewidencig iloSciowo-wartoSciows | podlegajg
jednorazowej amortyzacji

w miesigeu oddania ich do uzywania,

-przedmioty o wartosci ponizej 500,00 zl — odpisywane s3 w koszty materialéw. nie podlegajg ewidencji ilosciowo-
wartodciowej, z wyjatkiem:

1) przedmiot6w. ktore stanowiag mienie powierzone pracownikowi—  potwierdzone na imiennej karcie wyposazenia, np..

a. telefony komorkowe,

b. kalkulatory,

c. maszyny do liczenia,

d. dyktafony,

¢. aparaty fotograficzne,"

"2) przedmiotéw stanowiacych wyposazenie pomieszezen biurowych, np.:

a. meble,

b. chtodziarki,

c. radia, radiomagnetofony i magnetofony,

d. gilotyny do cigcia papieru,

e. grzejniki olejowe i plytowe,

. klimatyzatory,

g. testery,

h. nawilzacze powietrza,

i. aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,

j. lampy stojace podlogowe.

-jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ (niezaleznie od wartodci), z zastosowaniem
tiret pierwszego

i drugiego:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) érodki dydaktyczne sluzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placéwkach
oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostale $rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne

i prawne o wartodci nieprzekraczajacej wiclkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartogci w momencie oddania do
uzywania,

= okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych

i prawnych nie moze by¢ krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigce,

2) od licencji na wyswietlanie filméw oraz na emisje programow radiowych

i telewizyjnych — 24 miesiace,

3) od poniesionych kosztéw zakoriczonych prac rozwojowych — 12 miesigcy,"

"4) od pozostatych wartosei niematerialnych i prawnych — 60 miesigcy.

= grunty, dobra kultury nie podlegaja umorzeniu,

* wartosé poczatkowa srodkow trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadamni okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz z aktualizacji $rodkéw trwalych.
Inwentaryzacje srodkéw trwalych przeprowadza si¢ poprzez dokonanie:

* spisu z natury,

» poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji salda,

= w $wietle ustawy o rachunkowosci (art. 26 ust. 1 pkt. 3) poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja sald ma zastosowanie do:

-gruntéw, placow.

-srodkow trwatych o utrudnionym dostepie,

-prawa wicczystego uzytkowania gruntu,



-spoldzielczego wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego,

-spéldzielczego prawa do lokalu uzytkowego,

-wartosci niematerialnych i prawnych.

Wycena Srodkow pienieznych:

* W ciggu roku — wycenia sig wedlug wartosci nominalnej,

« na dzien bilansowy,

-Srodki pienigzne, czeki i weksle — wedlug wartosci nominalnej,

Srodki pienigine w walutach obcych:

* w ciggu kwartalu obrotowego — wediug wartosci nominalnej przeliczonej na walutg polska po dziennym kursie (zamknigcia)
kupna lub sprzedazy banku, z ktérego korzysta jednostka. Jezeli na konicc kwartalu ustalony przez prezesa NBP sredni kurs
walut obeych ré2ni sig od kursu stosowanego w tym dniu przez bank,

z ktorego ustug jednostka korzysta, to na ten dzieri ustala sig wartosé walut wg sredniego kursu NBP, a powstale z tego tytulu
roznice zalicza si¢ do przychoddéw lub kosztow finansowych (konto 750 lub 751).

Jezeli odrgbne przepisy dotyczqce srodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow EOG oraz $rodk6w
niepodlegajgcych zwrotowi stanowig inaczej, stosuje sie kurs walut wskazanych w odrebnych przepisach.

Nakoncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, e stosowana technika ksiegowosci ma zapewnié
mozliwod¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw, W ewidencji ujmuje si¢ takze operacje, ktore
wynikajg z omylek lub bigdéw banku, ksiggujac je odpowiednio na rachunku bankowym w korespondencji z kontermn 249. "
Inwentaryzacje $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych:

* przeprowadza si¢ na ostatni dzieri roku obrotowego w drodze pisemnego potwicrdzenia zgodnosci stanéw wykazanych w
ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.

Wycena krajowych naleznosci i zobowigzan:

= w ciggu roku obrotowego wg wartosci nominalnej,

* naleznosei na dziefi bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, tj. lacznie z naleznymi
odsetkami i z uwzglednieniem odpisow aktualizujacych,

- zobowigzania na dzieri bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. lacznie z naliczonymi i wymagalnymi odsetkami.
Naleznosci, roszezenia i zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, a w preypadku gdy
wyrazone sq one W walutach obcych, ujmuje sig je w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu $redniego
ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowezas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie (art. 30 ust. 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci).

= naleznosci i zobowigzania w walutach obeych wycenia sig na dzien bilansowy po obowiazujacym na ten dzien érednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Powyzsze zasady wyceny naleznosci i zobowigzai nalezy stosowaé na koniec kazdego kwartatu.

* réznice wartosei, wynikajace z roznicy kurséw walut obcych, wystepujgee migdzy dniem powstania naleznosci, roszczenia
lub zobowigzania a dniem ich zaplaty lub wyceny, ujmuje sie w ewidencji na koncie rozrachunkéw w korespondencji:

-z grupg kont 75 —,,Przychody i koszty finansowe”.

-z kontem 080 — . Srodki trwale w budowic”.

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzan, zasady i tryb umarzania wierzytelnosei, do ktdrych nie stosuje si¢ ustawy
..Ordynacja podatkowa™, wynikaja z wewnetrznych przepisow uchwalanych przez Rade Miasta Poznania.

Naleznosci i zobowigzania na koniec kazdego kwartalu wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, to jest lacznie z
odsetkami.

Inwentaryzacje naleznosei przeprowadza sie:

* w kwartale koriczacym rok obrotowy. najdalej w pierwszej polowie pierwszego miesiaca nastepnego roku obrotowego.
Obowigzujaca metoda inwentaryzacji jest metoda potwierdzenia salda z kontrahentem,

* naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostek stanu tych aktywoéw, z wyjatkiem naleznosci:

- spornych i watpliwych,

- od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- Z tytulow publicznoprawnych,

- ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a ktére to inwentaryzuje si¢ tak samo jak zobowigzania —
droga poréwnania zapisow

z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Na podstawie otrzymanych potwierdzeri oraz dokonanej weryfikacji sporzgdza sig notatkg na wydruku z konta, potwierdzajaca
jego zgodnosc.

Ewidencja szczeglowa dla kont zespolu 2 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie poszezegolnych
grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen
spornych i zobowigzar z podzialem wg kontrahentéw lub pracownikéw.

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ podziaiki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw
wedlug tytuléw ich powstawania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostki, a takze wymogi innych sprawozdan
finansowych.

+ kompensata naleznosci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta jest mozliwa tylko w przypadku spehienia
warunkéw okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu cywilnego,

+ wykazanic naleznosci i roszezefi w bilansic w kwocie wymagajacej zaplaty,

* odpisy aktualizujace naleznosci sg dokonywane co najmniej raz w roku, nie péZniej niz na dzien bilansowy.



Nie pézniej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych wartosé naleznosci. Wartos¢ naleznosci aktualizuje
sig poprzez dokonanic odpisu aktualizujacego na stronie Ma konta 290 w korespondencji odpowiednio z pozostalymi kosztami
operacyjnymi (761) lub finansowymi (751) w odniesieniu do:

» naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz jezeli majatek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci,

= naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktérych zaplaty dluznik zalega,

» wysokosci kwot naleznosci podwyzszajacy ch naleznosei, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego,
np. odsetki.

oraz dokonuje si¢ odpisu aktalizujacego od naleznosci niepodatkowych, przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o
znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci.

Kwote odpisu aktualizujacego ustala sig indywidualnie dla poszezegélnych kontrahentéw na podstawie przeprowadzone
analizy, ktora uwzglednia przyczyny zwloki, ewentualnie problemy finansowe diuznika. historyczng i obecna wspolprace oraz
posiadanie zabezpieczenia.

W przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw, tam gdzic wystgpuje jednorodny
charakter oraz duza liczba odbiorcéw, dokenuje sie odpisu ogdlnego z zastosowaniem zasady okreslenia wartodei
procentowego odpisu aktualizujacego dla wszystkich naleznosci.

W pozostalych przypadkach stosuje si¢ nast¢pujgce zasady:

- naleznosci przeterminowane:

- do 30 dni —nie tworzy si¢ odpisow,

- od 31 do 90 dni - odpis 50% wartosci naleznosci.

- od powyzej 91 dni— odpis 100% wartosci naleznosci,

- odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyczacych funduszy, tworzonych na podstawie ustaw, obciazajg fundusze.

W przypadku gdy nalezno$é jest objeta gwarancjg lub innym zabezpieczeniem spiaty, odpisu aktualizujacego dokonuje sig w
wysokosci naleznosci nieobjgtej tym zabezpieczeniem.

- odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie péZniej niz pod daty ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujgcych na dzien bilansowy.

Wycena materialow i towarow:

» materialy i towary w drodze, dostawy niefakturowane wycenia si¢ wg ceny zakupu (lacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem od towardw i ustug lub bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i uslug), powickszonej o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem.

+ ewidencja materialéw prowadzona dla konta . Materialy” powinna zapewni¢ moZliwos¢ ustalenia stanu zapasow wg miejsca
ich znajdowania sie i 0sob, ktore sa za nie odpowiedzialne (np. wedlug dowodow odbioru lub na podstawie odczytéw

z miernikow zuzycia wody, energii cieplnej, elekirycznej).

Poniesione koszty wedlug rodzajéw wycenia sig wedlug ceny nabycia, na ktorg skladajg sig:

* rzeczywista cena zakupu nowego lub uzywanego skladnika majatku lub uslugi nalezna sprzedajgcemu, bez naliczonego w
fakturze VAT podatku od towaréw

i uslug, o ile podlega on odliczeniu; w razic importu skladnika majgtkowego do ceny zakupu wlicza sig clo; ceng zakupu objety
jest tez naliczany przez dostawcg lub przy zakupie podatek akcyzowy,

» podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu zwieksza ceng nabycia i obcigza odpowiednie koszty rodzajowe,

* cena pomniejszona o udzielone przez dostawcg rabaty, opusty, skonta i inne podobne bonifikaty oraz inne uzyskane korzysci,
jak np. odzyski w przypadku budowy $rodkéw trwalych czy bezplatnie otrzymane opakowania.

» przychody ze sprzedazy — wycena w naleznych (bez podatku VAT) kwotach za sprzedane ustugi, materialy, towary,
skorygowanych o doplaty i udzielone rabaty. bonifikaty i skonta,

+ koszt wlasny sprzedanych uslug — wycena na podstawie kalkulacji wartodci zakupionych uslug (jezeli prowadzona jest
odpowiednia ewidencja),

» wartosé sprzedanych materialdw i towaréw w cenach zakupu,

» pozostale przychody operacyjne, przychody finansowe — wycena w kwotach naleznych,

» pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe — wycena w kwotach wynikajacych z dokumentéw kosztowych,

Za przychodd uwaza sig:

« nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane ushugi i materialy (bez wzgledu na to, czy zostaly zaptacone), wynikajace z
przemnozenia ilosci sprzedane] przez jednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz

o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne upusty fub umowne kwoty nalezne

z tytulu sprzedazy produktéw i towaréw, pomniejszone o nalezny podatek od towardw i ustug,

+ kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: dodatnie réznice kursowe. a ponadto w jednostkach budzetowych
przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych (np. podatkdw i optat administracyjnych),

» pozostale niewatpliwe przychody operacyjne, w tym z tytulu sprzedazy materialdw, srodkéw trwalych i inwestycji ($rodkéw
trwatych w budowie), odpisania zobowigzan przedawnionych, otrzymania odszkodowan i kar oraz darowizn aktywdéw
obrotowych od innych podmiotéw niz jednostki i zaklady budzetowe,

» przyjmuje sie, ze bilansowy i podatkowy przychod ze sprzedazy powstaje

w momencie wydania rzeczy, zbycia prawa majatkowego lub wykonania uslugi albo czgdciowego wykonania uslugi, nie
poZniej niz w dniu wystawienia faktury albo uregulowania naleznosci. Moze si¢ wiec zdarzyé, ze towar wydano (ustugg
wykonano) w grudniu, a fakture wystawiono w styczniu nastgpnego roku. W takiej sytuacji dla celow bilansowych istotna jest
data wydania towaréw lub wykonania ushugi, a nie data wystawienia faktury. Nalezy wigc zaksiggowa¢ przychod

w ksiggach rachunkowych grudnia (na podstawie dowodu PK lub faktury)



W ksiggach stycznia nastgpnego roku nalezy dokona¢ przeksiggowania VAT naleznego do rozliczenia w nastgpnym m-cu do
VAT naleznego do rozliczenia w biezacym miesigcu. Warto$¢ naleznosci wykazuje sie w aktywach bilansu w pozycji
~-Naleznosci z tytulu dostaw i uslug” w kwocie brutto, natomiast VAT nalezny wykazuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji
~Rezerwy na zobowigzania™."

"Za koszty uwaza sig:

* koszty operacji finansowych, np.: ujemne réznice kursowe oraz odsetki za nieterminowa zaplate zobowigzan,

* pozostate poniesione koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartosé

w cenach nabycia sprzedanych materialow. odpisane naleznosei (przedawnione, nieéciggalne i umorzone), zaplacone
odszkodowania, kary i grzywny oraz przekazanie darowizny aktyw6w obrotowych dla innych podmiotéw niz jednostki

i zaklady budzetowe,

* odpisy aktualizujace naleznosei dokonywane zgodnie z art. 35b ustawy, niepodlegajgce zwrotowi doplaty do kapitalu spélek,
inne niz okreslone dla konta 030.

Na kontach zespolu 7 nie ksigguje si¢ przychoddw i kosztéw dzialalnosci finansowanej

z funduszy celowych, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach wlasciwych funduszy.

* za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ date wykonania dostawy lub ushugi,

a wige datg wysylki lub przyjecia przez odbioreg wyrobow, towardw, ustug lub innych skladnikow majatkowych (w zaleznosei
od postanowieri umowy kupna — sprzedazy),

* przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o warto$¢ uznanych reklamacji ilosciowych, jak i wartosciowych oraz z tytulu wszelkich
blgdow podanych w dowodzie sprzedazy.

= korekty naliczenia VAT przy sprzedazy dokonuje si¢ na podstawie faktur korygujacych stosownie do przepiséw ustawy o
podatku od towardw i uslug (VAT),

Wycena funduszy, rezerw oraz funduszy specjalnego przeznaczenia wykazuje si¢ w wartosci nominalnej w wysokosci
wynikajgcej z prawidlowo udokumentowanych zwigkszer i zmnicjszen w ciagu roku obrotowego. Nie podlegaja one innej
wycenie na dzien bilansowy."

5. inne informacje

DYREKTOR

GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USEUG WPPDLNYCH W POZNANIU

CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W POZNANIU
Monilga Suchorzewska

P
I
Ewa Fertyk
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.2. aktualna warto$é rynkowa $rodkéw trwalych, w tym débr kultury - ¢ ile jednostka dysponuje takimi informacjami

NIE DOTYCZY
L W ecidinteie Warto$¢ bilansowa (stan na Aktualna wartosé
P e g koniec roku obrotowego) rynkowa
DYREKTOR
GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
Monika Suchorzewska
Ewa Fertyk i

:FFO‘."IJ_\,J[;LMJ\,]
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L.3. kkwota dokonanych w trakeie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow trwalych odrebnie dla

dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

NIE DOTYCZY

Stan na
Wyszczegdlnienie poczatek roku

Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku

obrotowego

zwigkszenia

zmniejszenia

Stan na koniec
roku obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie

Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

Diugoterminowe aktywa
finansowe, w tym:

- akcje i udzialy

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USt {i SPOLNYCH W POZNANIU

Ewa Fertyk

&rgmji)uuj
' GLOWNY SPECJALISTA
| DS. KSJEGOWOSCI

oLy

rezyt Katargyna Wawrzy ok

DY EPSTOR
CENTRUM USLUG/WSPOLNYCH W POZNANIU

Moilika Suchorzewska

&l
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Il. Dodatkowe informacje i objanienia :
L.4. warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie

NIE DOTYCZY
T Stan na koniec roku
Wyszczegdlnienie
obrotowego
Powierzchnia (m2)
Wartosé (w zi)
GLOWNY KSIEGOWY

CENTRUM ua% SPOLNYCH W POZNANIU

Ewg Fertyk
i i DS. KS|EGOWI

Katarkyna Waul

DYREKTOR
CENTRUM USLUG Wéa.m Y.

Monik

Suchorzewzkn



1. Dodatkowe informacje i objasnienia :

L5. warto$¢ nicamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke §rodkéw trwalych, uzywanych na podstawic umdw najmu, dzierzawy i innych
uméw, w tym z tytulu umdw leasingu

NIE DOTYCZY

Wartosé
Tresc " :vt::yn:zmﬂ Zmiany w ciggu roku Stan na ostatni
dzien roku
roku brotowego

obrotowego |Zwiekszenia|Zmniejszenia i 9
Grunty, w tym:
z tytulu umoéw dzierzawy
Budynki, lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej, w tym:
z tytulu uméw leasingu
Urzadzenia techniczne | maszyny, w tym:
z tytulu uméw leasingu
Srodki transporiu, w tym:
z tytulu uméw leasingu
Inne srodki trwale, w tym:
z tytulu uméw leasingu
RAZEM:

DYREKTO R
GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USLUG WSPGLNYCH W POZNANIU

CENTRUM URUEG{ SPOLNYCH W POZNANIU

Monika Suchorzewska
Ewa Fertyk

ALISTA

' m,_

Katardyna Wo

1iak
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Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.6. liczbe oraz warto§é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papieréw wartosciowych

NIE DOTYCZY
Wyszczegdinienie Stan na koniec roku obrotm\fego
taczna liczba Wartosé bilansowa
Akcje
Udzialy

Diuzne papiery wartosciowe

Inne papiery wartosciowe

RAZEM:

J/f;,omjik’{{)

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM US{,I.{ WSPOLNYCH W POZNANIU

Elva Fertyk

GLOWNY SPECJALISTA

DS. KYEGowoSsc)

Katarzyln Waewrdyniak

DYREKTOR
CENTRUM USEUG WSPOINYCH W POZNANIU

|

Monika Suchorzewska
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II. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie

konicowym
NIE DOTYCZY
: Stan na Stan na
Tytut utworzenia reze i
& y rwy 31.12.2020 Utworzone | Wykorzystane | Rozwiazane 31.12.2021
Rezerwa na toczace sie
postgpowanie sadowe w
sprawie...
Rezerwa na grunty zajete
pod drogi
RAZEM
DYREKTOR
GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
CENTRUM USLUE WSPOLNYCH W POZNANIU
Monika Sv/chorzewska
a Fertyk
-
GLOWNY SPECJALISTA é
Dt} -l .: c'__:l
0 M =
Katm Zyrc Wa '-'"-".I\"H.".l‘.'f\’



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Zobowigzania diugoterminowe o pozostatym od dnia
bilansowego okresie sptaty

powyzej 1 |powyzej3latdo 5
roku do 3 lat lat

powyzej 5 lat RAZEM

Kredyty i pozyczki

Emisja obligacji

Inne zobowigzania finansowe

Pozostale zobowigzania
diugoterminowe

RAZEM

GLOWNY KSIEGOWY

BYREKTOR
CENTRUM USLUG WSPORNYCH W POZNANIU

CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W POZHANIL

i
Ewa Fertyk

' 1 sy . Katarzyfna

B EAZOW
1 LI
Wawir2yniak

Monika Suchorzewska



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.10. kwota zobowiazai w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z

tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

Wyszczegdinienie

Kwota zobowiazania wg stanu
na koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepisow o

rachunkowosci bylby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing zwrotny

GEOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W POZNANIU

\

a Fertyk

Al o
Katarzina Wawrtyniak

DYREKTOR
CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W POZNANIU

Moni!aafSuchorzewska



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
1.11. Igczna kwota z0bowigzari zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY

i < : . . w : wach
Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowigzania Kw:ota 2 tym: na akty
zabezpieczenia trwalych
RAZEM, w tym:
Hipoteka
Zastaw, w tym:
- rejestrowy
Weksle, w tym:
- in blanco X
GLOWNY KSIEGOWY DYREKTOR
CENTRUM usaucqwsrémvcn W POZNANIU CENTRUM UstuG WSWYCH W POZHANIU
Eia Fertyk Monika Sfichorzewska
?[Id‘,{?v!,l dul\.'_.:".‘.
GLOWNY SPECJALISTA

I




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.12. Igezna kwota zobowigzai warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczer,
talze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpicczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY
Forma i charakter
Rodzaj zobowigzania Kwota zobowiazania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobowigzania zabezpieczenia
warunkowego
RAZEM
- DYREKTOR
OWNY KsIEGOwWY CENTRUM USEUG WSPOLKYCH W POZNANIU
CENTRUM USEUG WSPOLNYCH W POZNANIU jN
Monika Suchorzewska
E Fertyk
Fpoey o
i

Katarzyha Wawrzyniak



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia:

L.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zaplaty za nie

NIE DOTYCZY

< ; Stan na Stan na koniec

Inienie (tytu liczen d
Wyszczegdlnienie (tytut rozliczen mie zyokresowych) soczatek ok Hakis
Ubezpieczenia majatkowe
RAZEM czynne rozliczenia miedzyokresowe
RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe
DYREKTOR
GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU

CENTRUM U%G SPOLNYCH W POZNANIU

| Monika/Suchorzewska
EWp Fertyk

J”’(lu“-ﬂ;jt-tx-;'x! |
GLOWNY SF
L. DS. KBIESL
/




Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :

1.14. 1aczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

NIE DOTYCZY
it ; Kwota zobowigzar
Wyszczegdlnienie (rodzaj - "
2 Kwota otrzymanych | zabezpieczonych otrzymanymi
otrzymanych gwarancji i P 2 Lo .
. gwarancji i poreczen gwarancjami i
poreczeri) .
poreczeniami
RAZEM
g DYREKTOR
GLOWRT KMRRIIWY CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU
CENTRUM USLUG WEPOLNYCH W POZNANIU
| Monika Stichorzewska
Ewa Fertyk
%Fﬂ.ﬂ;_{cw}u
13

I s ‘2@ {(’
. \ Katarzina Wawrzyniak



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

1.15. kwota wyplaconych $rodkéw pienigznych na §wiadezenia pracownicze

brak
Wyszczegolnienie (wyptacone srodki pienigzne na Swiadczenia Kivote
pracownicze)
ekwiwalent za urlop 1130,08
odprawa emerytalna 0
nagroda jubileuszowa 0
GLOWNY KSIEGO e
WY & WSPOLNYCH W POZNANIU
CENTRUM uswii SPOLNYCH W POZNANIU CRAAIR EMG AR
K‘l} Monika ﬁé/t\:{orzewska
Ewa Fertyk

|

LH@J“&E]UJ/LJM

| EASOWOSC
1 <
SOOI,
Katarzyno Wowf{zyniak



Il. Dodatkowe informacje i objagnienia :

1.16. inne informacje

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

Stan na koniec
roku

Srodki zgromadzone na rachunku VAT

Inne naleznosci:

GLOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUG JVSPOLNYCH W POZNANIU

Ef a Fertyk

DYREKTOR
CENTRUM UStUG WSFﬁI’}NYGH W POZNANIU
7
Monika 7hchorzewska



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :
2.1. wysoko$é odpiséw aktualizujycych wartoéé zapaséw

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie Kwota

Odpisy aktualizujace wartos¢ zapasow

GLOWNY KSIEGOW Y DYREKTOR
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU CENTRUM USEUG WSPGLNYCH W P

EWa Fertyk Monika Stfj‘::ﬂi[}\t‘:??-.?

|

> o Ut
é{ GLOWNY Eai-'[:{f;\_-.f‘\l,lfi"z'/-\
DS. KBIEGOWOSCI

J
] |
f\ / \)&ﬂt\
(_, 3 Katarzjjne Wauwleyniak




Il. Dodatkowe informacije i objasnienia :

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

Kwota w roku

Wyszczegélnieni
yszczegolnienie obrotowym

Ogolem koszty wytworzenia Srodkow
trwatych w budowie, w tym

- odsetki

- réznice kursowe

DYREKTOR

GLOWNY KSIEGOWY CENTRUM USLUG WSPGLKYCH W POZNANIU
CENTRUM USLUG MWSPOLNYCH W POZNANIU

Monika Juchorzewska

Ewp Fertyk |

Spomy th
J GLOWNY SPECJALISTA
DS. KSEGOWOSCI
A QLCC]
\ Katargyna Waorzyniak



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.3. kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosei lub ktére
wystapily incydentalnie

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie w 2020 r. w 2021 r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w
tym:

1) losowe - pozar - odszkodowania

2) pozostale - darowizna (spadek) 0 0] |

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:
1) losowe - pozar - wartos¢ strat
2) losowe - zalanie - wartos¢ strat

Gtﬁwmvxgrﬁeox-'u-ﬁf DYREKTOR
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU CENTRUM USLUG WS?NYCH W POZNANIU
Ewa Fertyk Monika Sﬁchorzewska

il

'\

.§Fuwjr/{r:;:){

/\ Katarzyfio Wawn t{x niak




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.4 informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatlkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

DYREKTOR

OWNY KSIEGOWY bbb
- : CENTRUR USEUG WSPOLNYCH W POZNANIU

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU

Ewa Fertyk Monika #uchorzewska

T
1Y,

GLOWNY SECJALISTA
DS. ¥SIEGOWDSCI

Lauq

2yna Wawrdyniak




Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

2.5. inne informacje

Wyszczegodlnienie

Stan na koniec
roku

Istotne pozycje przychodoéw:

0,00

0,00

Istotne pozycje kosztow:

528 255,05

- wynagrodzenia

528 255,05

W}datki na zapobieganie, przeciwdziafanie i
zwalczanie COVID-19 w 2021 roku:

576,84

- wydatki COVID - zakup materiatéw §4210

576,84

0,00

GtOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USEUG WSPGLNYCH W POZNANIU

Ewa Fertyk

GLOWNY, SPECJA LISTA

Nos oy

] \'.Ff:'ii’i'li‘fs iak

DS, Kgl

Katarzy

DYREKTOR

CENTRUM USLUG \‘iﬁi{ﬁ/&\’ﬁi—l W POZNANIU

Monikaéuchome wska



Il. Dodatkowe informacje i objasnienia :

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wyszczegdlnienie

Wartosé

Informacje o skutkach bledéw z poprzednich lat:

Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci:

Informacije o zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym:

Informacje o poziomie zatrudnienia

etaty

7,88

GEOWNY KSIEGOWY
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU

(glowny| ksiegowy) (rok,miesigc,dzien)

Lpovaa(imd
'
GLOWNY SF L CdA
[ DS. |"~'.C||_?rffl... DSCl
E Katarzyfio Wawrafhiak

ol011.04. ¢y .

DYREKJOR
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POZNANIU

---Monikaié::horzawska
(kierownik jednostki)



