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Radny Miasta Poznania

Sekretarz Miasta Poznania

Poznan, -9Umarca 2015r.

Szanowny Panie Radny,

odpowiadajac na ztozong przez Pana Radnego interpelacje w sprawie doradcéw i asystentow
Prezydenta oraz Zastepcoéw Prezydenta Miasta Poznania uprzejmie informuje, co nastepuje:

1. llu doradcow i asystentow obecnie dziata przy Prezydencie Miasta Poznania? Jak
wyglada ilos¢ takich oséb w przypadku Zastepcow Prezydenta Miasta Poznania?
W Urzedzie Miasta Poznania zatrudniony jest jeden doradca Prezydenta, jeden asystent
Prezydenta i 4 asystentéw zastepcéw Prezydenta (w tym 3 osoby zatrudnione na podstawie
art. 17 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych — Dz.U. 2014, poz.
1202 j.t.).

2. lle wynosza miesieczne wynagrodzenia ww. osob z tytulu petfnienia funkcji?
Miesieczne wynagrodzenie doradcy miesci si¢ w przedziale od 3000 zt do 4300 zt (brutto)
a wynagrodzenie asystenta w przedziale 1700 zt do 3600 zt (brutto).

3. Czym ww. osoby dokifadnie sie zajmujg oraz jakie sg ich poszczegoélne kompetencje?
Zakres zadan:
e Doradcy Prezydenta:
Zapewnienie wsparcia Prezydentowi Miasta w wykonywaniu zadan poprzez:
1) zgtaszanie Prezydentowi swoich uwag, propozycji, opinii w zakresie wszelkich spraw
dotyczgcych szeroko pojetej problematyki komunikacji spotecznej Miasta,
2) wspotprace z Prezydentem w zakresie ksztattowania komunikacji spotecznej Miasta,

3) podejmowanie dziatan monitorujgcych i wspierajgcych wspdtprace Prezydenta
z otoczeniem zewnetrznym i wewnetrznym, w tym z wykorzystaniem nowych mediow,

4) wspdiprace z administracjg panstwowg | samorzadowg oraz instytucjami
i Srodowiskami,

5) inicjowanie i opiniowanie dziatan w zakresie ksztattowania komunikacji Prezydenta
w przestrzeni publicznej w Miescie,
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6) wspotprace z radami osiedli, stowarzyszeniami i innymi organizacjami pozarzgdowymi
w zakresie przeptywu informacji i wnioskéw,

7) opracowywanie i przedktadanie Prezydentowi Miasta analiz i ekspertyz oraz projektéw
dokumentow w zakresie komunikacji spotecznej urzedu,

8) obowigzki zgodnie z rozdziatem 3. Ustawy o pracownikach samorzgdowych,

9) wykonywanie innych polecen Prezydenta zwigzanych z zadaniami Prezydenta
I posiadanymi kwalifikacjami.

Asystenta Prezydenta:
obstuga kontaktéw publicznych Prezydenta - krajowych i zagranicznych:
a. gromadzenie i opracowywanie informacji niezbednych do podjecia decyzji
o kierunkach dziatan, zgodnie z projektami zgtaszanymi przez Prezydenta,
b. przeglgd prasy oraz stron internetowych w celu monitorowania informacji
niezbednych do pracy Prezydenta;
asystowanie Prezydentowi w spotkaniach oficjalnych i roboczych:

a. przedktadanie i referowanie Prezydentowi kalendarza spotkan,

b. gromadzenie i przygotowywanie informacji oraz materiatbw pomocniczych

dotyczacych spotkan, w ktorych uczestniczy Prezydent,

c. zapraszanie na spotkania osob zainteresowanych,

d. przyjmowanie gosci Prezydenta zgodnie z wymogami protokotu dyplomatycznego;
koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy Prezydentem, sekretariatem i wydziatami
Urzedu:

a. sporzgdzanie notatek ze spotkan i ich przekazywanie wg wiasciwosci

merytorycznej, zgodnie z poleceniami Prezydenta,

b. analiza materiatdbw merytorycznych przygotowywanych przez wydziaty i jednostki

pod katem ich przydatnosci na spotkania Prezydenta,

c. przekazywanie wydzialom i jednostkom uwag Prezydenta dotyczacych

przygotowanych materiatow;
obowigzki zgodnie z rozdziatem 3. Ustawy o pracownikach samorzgdowych;
wykonywanie innych polecen przetozonych zwigzanych z zadaniami i posiadanymi
kwalifikacjami.

Asystenta zastgpcy Prezydenta:

1) obstuga kontaktéw publicznych Zastepcy Prezydenta - krajowych i zagranicznych:

a. redagowanie odpowiedzi, pism okolicznosciowych i komunikatéw,

b. gromadzenie i opracowywanie informacji niezbednych do podjecia decyzji
o kierunkach dziatan, zgodnie z projektami zgtaszanymi przez Zastepce Prezydenta,

c. codzienny przeglad prasy oraz stron internetowych w celu monitorowania informacji
niezbednych do pracy Zastepcy Prezydenta;

2) asystowanie Zastepcy Prezydenta w spotkaniach oficjalnych i roboczych:

a. przedkfadanie i referowanie Zastepcy Prezydenta kalendarza spotkan,

b. zapraszanie na spotkania oséb zainteresowanych,

c. gromadzenie oraz przedktadanie materiatdbw pomocniczych wykorzystywanych
w trakcie spotkan,

d. przyjmowanie gosci Zastepcy Prezydenta zgodnie z wymogami protokotu
dyplomatycznego,
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e. przygotowanie materiatdw niezbednych (wystgpien, listow gratulacyjnych,
prezentow itp.) do wudziatu Zastepcy Prezydenta w oficjalnych spotkaniach
zewnetrznych;

3) koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy Zastepcg Prezydenta, sekretariatem
i wydziatami Urzedu:

a. sporzgdzanie notatek ze spotkan i ich przekazywanie wg wtasciwosci merytorycznej,
zgodnie z poleceniami Zastepcy Prezydenta,

b. analiza materiatébw merytorycznych przygotowywanych przez wydziaty i jednostki
pod katem ich przydatnosci na spotkania Zastepcy Prezydenta,

c. przekazywanie wydziatom i jednostkom uwag Zastepcy Prezydenta dotyczacych
przygotowanych materiatow;

4) wspotudziat w przygotowywaniu dla Zastepcy Prezydenta materiatéw do udziatu w sesjach
Rady Miasta:

a. organizowanie materiatéw na sesje RM,

b. odnotowywanie interpelacji i zapytan radnych w trakcie sesji,

c. ustalanie podmiotéw, 0séb udzielajgcych odpowiedzi dot. interpelacji i zapytan
radnych oraz monitorowanie procesu dot. udzielania tych odpowiedzi;

5) obowigzki zgodnie z rozdziatem 3. Ustawy o pracownikach samorzgdowych;
6) wykonywanie innych polecen przetozonych zwigzanych z zadaniami Zastepcy Prezydenta
badz Biura i posiadanymi kwalifikacjami.

4. Czy zatrudnione ww. osoby sg cztonkami partii politycznych? Jezeli tak, to jakich?
Zaden z pracownikéw samorzadowych, w tym osoby zatrudnione na stanowisku asystenta lub
doradcy, nie majg obowigzku podawania przynaleznosci partyjnej, z wyjgtkiem Sekretarza
Miasta Poznania, ktéry zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgadowych, nie ma
prawa przynaleznosci do partii politycznej.

5. Czy ww. osoby byly dodatkowo zatrudniane w innych miejskich spétkach Iub
Jjednostkach organizacyjnych? Na jakich stanowiskach i z jakim wynagrodzeniem?
Osoby zatrudnione na stanowiskach doradcy i asystenta nie sg dodatkowo zatrudnione
w miejskich spétkach lub jednostkach organizacyjnych.

Z wyrazami szacunku

mv S

Do wiadomosci:

Przewodniczacy Rady Miasta Poznania
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