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Przeprowadzona kontrola w kierowanej przez Pana jednostce wykazata, ze zobowigzania finansowe
kontrahentow wynikajace z zawartych przez jednostke budzetowg Ogréd Zoologiczny uméw najmu, pod katem
Sciagalnosci naleznosci nie byly w pemi realizowane. Wykazata brak biezacego monitorowania splywu
naleznoéci, brak skutecznego wzywania do zaptaty kwot wynikajacych z zawartych umoéw, jak réwniez
nienaliczanie ustawowych odsetek z tytulu nieterminowych wpfat naleznosci czynszowych. Stwierdzone
nieprawidtowosci powodujg dla jednostki ujemne skutki finansowe i moga wywota¢ negatywne skutki prawne.
W kontrolowanej dokumentacji stwierdzono takie nieprawidtowosci jak: brak podpisu i daty odbioru na
wezwaniach do zaptaty, nieaktualne dane dotyczace kontrahentow, nieprawidtowo naliczone kwoty, niezgodnosci
ze stanem faktycznym przy okresleniu przedmiotu najmu, nienaliczanie niektérych sktadnikéw kosztow
zwigzanych z najmem, brak parafy radcy prawnego na umowach i aneksach. Sytuacja ta w przypadku potrzeby
skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego uniemozliwia skuteczne dochodzenie roszczen.
Nieprawidtowosci te w zakresie wartoéci finansowej byly nieznaczne, lecz z punktu widzenia formalnego
stanowity naruszenie obowigzujacych regulacji prawnych. Wiele stwierdzonych nieprawidtowosci jest wynikiem
braku staranno$ci pracownikéw odpowiedzialnych za kontrolowany zakres w tworzeniu dokumentacii finansowej
i prawnej oraz braku nalezytego nadzoru ze strony przetozonych.

W celu eliminacji stwierdzonych nieprawidtowosci osoby odpowiedzialne w jednostce za nadzér nad
dokumentacjg formalno — ksiegowa (umowy, faktury, wezwania, rozliczenia) w toku prowadzonych czynnosci
winny zwroci¢ uwage na nizej .wymienione zagadnienia:

wszystkie umowy wraz z zatacznikami, jak rowniez aneksy do nich winny by¢ parafowane przez radce

prawnego jednostki budzetowej,

— w umowach w zakresie danych dotyczacych Najemcy nalezy wpisywa¢ aktualng nazwe kontrahenta
z zaznaczeniem osoby reprezentujacej, numer NIP, adres siedziby firmy, adres do korespondencji,

— niedopuszczalne jest sporzadzanie anekséw do umoéw, ktore stracity waznosc,

— sporzadzanie nowych aneksow w przypadkach, gdy Najemca zmienia nazwe,



—  zafaczniki do umow tj. protokoty zdawczo-odbiorcze jak réwniez mapy lokalizacyjne, powinny jednoznacznie
okresla¢ przedmiotu najmu zawarty w umowie najmu,

— wszystkie wezwania do zaptaty powinny posiada¢ date, numer pisma i by¢ podpisane przez dyrektora
jednostki i gtownego ksiegowego,

— wezwania do zaptaty jak rowniez noty odsetkowe winny by¢ wysytane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
a w przypadku osobistego odbioru korespondencii przez kontrahenta kazdorazowo obok podpisu odbiorcy
winna by¢ umieszczona data odbioru pisma,

— w wezwaniach do zaptaty winny by¢ dokfadnie i prawidtowe ujete kwoty zalegosci z doktadnym
zaznaczeniem, czego zalegto$¢ dotyczy. Ta sama zasada odnosi sie do not odsetkowych, kiére winny byé
opracowane bez bteddéw.

—  zgodnie z umowami wszystkie faktury dot. czynszu najmu oraz mediéw winny by¢ wystawiana w terminie do
ostatniego dnia kazdego miesigca, co pozwoli na monitorowanie 14-dniowego terminu zapfaty,

— W umowach wprowadzic zapisy i obciazenia dla kontrahentow z tytutu wszystkich mediow, z ktorych
kontrahent korzysta — dotad nie pobierano np. opfat za zrzut $ciekow,co obcigzato jednostke. |

W tym celu zobowiazuje Pana dyrektora do zorganizowania narady pokontrolnej i wypracowania $rodkéw
usprawniajacych kontrolowang dziafalno$¢. Wzmozenie nadzoru rowniez ze strony Pana dyrektora pozwoli
w przysztosci uniknaé stwierdzonych nieprawidtowosci.

Na powiadomienie o realizacji zobowigzania oczekuje w terminie do 20 stycznia 2010 roku za posrednictwem

Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Urzedu Miasta Poznania.
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