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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig Zespole Szkét Licealno — Technicznych kontrole gospodarki finansowej za 2009 r.
w zakresie, o ktéorym mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych

(Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

Na podstawie wybranej do kontroli préby dowodoéw zrodiowych zaewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych kontrolujgca ustalita podane nizej nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane
nieprzestrzeganiem obowigzujacych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw oraz brakiem

dostatecznego nadzoru i kontroli ze strony kierownictwa a mianowicie:

1. Zobowigzania wynikajgce z 3 sposrod 170 skontrolowanych faktur opisanych w protokole
zostaty zaptacone z niewielkim opdznieniem (tj. 4 dni, 2 dni, 2 dni ) po terminie zaptaty
okreslonym na tych fakturach. Regulowanie zobowigzan po terminie zaptaty, w okresie objetym
kontrolg naruszyto przepisy art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U z 2005 r. nr 249, poz. 2104 ze zm.). Dokonanie zaptaty zobowigzan po

terminie zaptaty w przypadkach opisanych w protokole nie skutkowato naliczeniem odsetek.

2. W umowie zawartej z inspektorem nadzoru nie zostata okreslona wysoko$é wynagrodzenia za
wykonany przedmiot umowy, nie zostat takze okreslony sposéb wyliczenia wynagrodzenia. Nie

okreslenie wysokoéci wynagrodzenia stanowito naruszenie zasad wydatkowania $rodkéw
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publicznych okreslonych w art. 35 ust. 3, pkt. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 249. poz. 2104 ze zm.).

3. W umowie zawartej z Biurem Ustug Specjalistycznych na prowadzenie spraw bezpieczenstwa
i higieny pracy nie okreslono za jaki okres wymieniona w umowie kwota wynagrodzenia jest
wyptacana (czy jest to wynagrodzenie za rok czy za jeden miesigc).
Z zapisdw w ksiggach rachunkowych wynika, ze okreslona w umowie kwota wynagrodzenia

byta wyptacana co miesigc.

4. Umowy na podstawie, ktérych w 2009 r. realizowano wymienione nizej wydatki zawarte byty
w latach wczesniejszych na czas nieokreslony. Dotyczy to umowy: na prowadzenie spraw
bezpieczenstwa i higieny pracy (umowa zawarta w 2006 r.), na monitoring sygnatéw
alarmowych (umowa zawarta w 2004 r.), konserwacje systemu alarmowego (umowa zawarta
w 2002 r. ze zm. w 2004 r.), na usfugi internetowe (umowa zawarta w 2001 r.). Powyzsze
w odniesieniu do w/w uméw zawartych przed 2006 r. stanowito naruszenie art.29 ust. 6 ustawy
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2003 r. nr 15, poz. 148 ze zm.)
a w odniesieniu do uméw zawartych po 01.01.2006 r. stanowito naruszenie art. 36 ust. 1 ustawy
z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r, nr 249 ze zm.).

5. W umowie najmu pomieszczen szkolnych zawartej w dniu 01.10.2007 r. z Wyzszg Szkotg
Pedagogiki i Administracji na czas okreslony od 01.10.2007 r. do 30.06.2010 r., oraz w umowie
zawartej w dniu 11.08.2009 r. z Filipinskim Kiubem Sportowym strony ustality, ze rozliczenie
rowniez nastgpuje w formie zakupu urzadzen i sprzetu wspomagajacego dydaktyke, oraz
pokrycia kosztow remontéw i napraw budynku szkolnego. Zgodnie z zapisami umow zakup
sprzetu oraz wykonane prace remontowo- naprawcze muszg byé zatwierdzone w formie
pisemnej przez wynajmujacego (szkote). Zawarcie umowy z zapisem wskazujacym powyzszy
sposob rozliczenia (zakup sprzetu, pokrycie kosztéw remontu i napraw w zamian za czynsz za
wynajgte pomieszczenia) moze stanowi¢ naruszenie przepisdéw ustawy z dnia 30.06.2005 r.
o finansach publicznych — art. 35 ust 3 pkt. 3 i ust. 4 oraz art. 138 w zwiazku z art. 189 (Dz.U.
z 2005 r. nr 249 , poz. 2104 ze zm.) oraz przepisdéw ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych - art. 4 pkt. 8 (Dz.U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 ze zm.).

6. W aktach osobowych pracownika p. Z.C ( nauczyciela ) brak jest dokumentu na potwierdzenie
przyznania przez dyrektor szkoty dodatku za drugi stopien specjalizacji w kwocie 20, 88 zt
Stanowi to naruszenie § 6 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjainej z 28.05.1996
r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. z 1996 r. nr

62, poz. 286 ze zm.).
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7. Po zmianie stanowiska z referenta ds. administracyjno — kadrowych na specjaliste d.s. kadr nie
zmieniono zakresu czynnoéci. Stanowi to naruszenie przepiséw § 6 pkt. 2 ww.

rozporzadzenia.

8. Z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione zostaty wydatki na prowizje za
prowadzenie rachunku bankowego. Wydatek ten nie jest dziatalno$cig socjalng, w rozumieniu
przepiséw art. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen

socjalnych (Dz.U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 ze zm.).

9. Konto 490 — ,Rozliczenie kosztéw” na koniec roku nie zostato zamkniete. Saldo tego konta na
koniec roku obrotowego nie zostato przeniesione na konto 860 — ,otraty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy”. Stanowi to naruszenie zasad funkcjonowania w/w konta okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 142,
poz. 1020 ze zm.). W bilansie rzeczywista wielko$¢ straty netto zostata wykazana prawidtowo,

gdyz do kwoty wynikajacej z konta 860 dodano kwote wynikajaca z konta 490.

10.Wobec nizej wymienionych najemcéw nie podejmowano na biezgco wszystkich przewidzianych
prawem dziatan w celu wyegzekwowania zaleglych czynszéw. Do dnia rozpoczecia kontroli, .

do 28.08.2010 r. z zaptatg czynszu zalegata:

frma A2 S.A — w kwocie 122,62 zt (zaleglo$é dotyczyta czynszu za wynajetg

powierzchnig reklamowa za 1V kwartat 2007 r.),

firma PUMAR s.c. w kwocie 1 440,00 zt (zalegto$¢ dotyczyta czynszu za wynajeta sale

gimnastyczng za luty i marzec 2006 r.),

pani A.S. w kwocie 265517 zt (zalegtos§¢ dotyczyta czynszu za wynajety lokal

mieszkalny za listopad i grudzier 2005 r. oraz za styczen, luty, marzec i kwiecien 2006

r. w tgcznej kwocie 2 655,17 zt ).
Do najemcéw tych wysylano wezwania do zaptaty a po bezskutecznym uplywie terminu
zakreslonego w wezwaniach nie skierowano spraw na droge postepowania sgdowego.
Zalegajgca z zapfatg czynszu za wynajety lokal mieszkalny w pismie z dnia 31.08.2008 r.
zobowigzata sie sptaci¢ diug wobec ZSL-T w kwocie 265517 zt do korica 2008 r.
w rownomiernych ratach. Do dnia zakonczenia kontroli najemca lokalu mieszkalnego nie
dokonata wpfaty naleznego czynszu. Natomiast firma A2 S.A i Firma PUMAR s.c. zaptacity
wymienione wyzej naleznosci w trakcie trwania kontroli (18 i 26.10.2010 r.). Nie pobieranie
dochoddéw w terminach ustalonych w umowach stanowito naruszenie przepiséw art. 138 pkt. 1
w zwigzku z art. 189 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr

* Miasto know-how



249, poz. 2104 ze zm.).

11.Wartos¢ zbioréw bibliotecznych zaewidencjonowanych w ksiedze inwentarzowej na 31.12.2009
r. nie jest zgodna z wartoscig zbioréw bibliotecznych wykazanych na koncie 014 — ,Zbiory
biblioteczne”. Rdéznica pomigdzy ewidencja syntetyczng a ewidencjg pomocniczg wyniosta
155,47 zt . PowyzZsze stanowi naruszenie art. 16 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.).

12. W jednej umowie nr 12/2009 sposrdd 7 skontrolowanych dotyczacych najmu pomieszczen nie
zawarto zapisu dotyczgcego naliczania odsetek za zwioke a w umowie nr 5/2009 nie zawarto
zapisoéw dotyczacych terminu zaptaty czynszu.

13. Nie dokonano wpisu do kéiegi wieczystej trwatego zarzadu na rzecz szkoty. Nie dopetniono
przez to wynikajacego z decyzji Zg-620/5030/203/99 z dnia 10.05.2005 r. wydane] przez
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego ,GEOPOZ" obowigzku uregulowania stanu prawnego
terenu oddanego Szkole w trwaly zarzad w ksiedze wieczystej oraz poinformowania
0 powyzszym Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ w Poznaniu. Kontrolujgcej nie

przedfozono postanowienia Sadu o wpisaniu trwatego zarzadu na rzecz Szkoty.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatari w celu
wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci oraz usprawnienia badane;j dziatalnosci poprzez

realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.
1. Zapewni¢ regulowanie zobowigzan w terminach okreslonych na fakturach i rachunkach.

2. W umowach zlecenia zawieranych z inspektorem nadzoru okreslaé wysoko$¢

wynagrodzenia za wykonany przedmiot zaméwienia .
3. W umowach zlecenia okres$la¢ za jaki okres wyptacane jest wynagrodzenie.

4. Przy zawieraniu umow na ustugi i dostawy przestrzega¢ zasad okreslonych przepisami
art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 r. nr
157, poz. 1240).

5. Przy zawieraniu uméw najmu pomieszczen szkolnych, w ktérych strony pfzewiduja_
mozliwos¢ uregulowania czynszu w formie zakupu urzadzen i sprzetu dydaktycznego
oraz pokrycia kosztéw remontéw i napraw budynku szkoty stosowaé przepisy art. 254
pkt. 1 i art. 44 ust. 3, pkt. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 ) i przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z .2010 r. nr 113 — tekst jednolity).
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6. W aktach osobowych pracownika gromadzi¢ wszystkie dokumenty zwigzane

z przebiegiem zatrudnienia, w tym z przyznanymi wynagrodzeniami.

7. Dostosowa¢ zakres czynno$ci specjalisty ds. kadr do aktualnie Zzajmowanego

stanowiska.

8. Przestrzega¢ zasady wydatkowania $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych na $wiadczenia zwigzane z dziatalnoscig socjalna, ktérej zakres zostat

okreslony w ustawie o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

9. ZapewniC przestrzeganie okreslonych przepisami prawa zasad zamykania na koniec
roku obrotowego konta 490 — ,Rozliczenia kosztéw” i przenoszenia salda tego konta na

konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

10. Zapewni¢ egzekwowanie naleznosci z tytulu wynajetych pomieszczen i lokali
mieszkalnych w terminach okreslonych w umowach. W stosunku do zalegajacych
z zaptatg naleznych szkole czynszéw podejmowaé na biezaco przewidziane prawem
czynnosci w celu ich wyegzekwowania, tj. po bezskutecznym uptywie terminu zaptaty
okreslonym w wezwaniu do zaptaty — rozwazy¢ mozliwo$é skierowania sprawy na droge

postgpowania sgdowego.

11. Dokonaé uzgodnienia zapiséw na kontach pomocniczych (ksigzkach inwentarzowych,
w ktérych zaewidencjonowano zbiory biblioteczne) z zapisami na koncie syntetycznym
014 — ,Zbiory biblioteczne”.

12. W umowach najmu zawieraé zapisy zabezpieczajgce interesy szkoty, w tym zapisy

dotyczace naliczania odsetek za zwioke w przypadku nieterminowych wptat naleznosci.

13. Podja¢ dziatania w celu wpisania do ksiegi wieczystej trwatego zarzadu na rzecz
Zespotu Szkét Techniczno - Licealnych zgodnie z dyspozycja zawarta w decyzji

0 oddaniu szkole nieruchomosci w trwaty zarzad.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za posrednictwem
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o sposobie realizacji
w/w zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia doreczania niniejszego

wystapienia pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 w/w zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia
$g niezgodne z prawem.
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Stawomir Hinc

Do wiadomosci:

1. Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta,
2. Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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