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Prezydent Miasta Poznania
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AWK-11.1711.2.3.2012 Marek Kordus
069 140 12 8y Dyrektor

Zespodl Szkét Ogodlnoksztatcaecych nr 4
Os. Czecha 59
61-288 Poznan

Szanowny Panie Dyrektorze,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania w dniach: 30.11.2010
r., 20-22.12. 2010 r. 12, 25, 27.01.2011 r., 01 do 11.02.2011r., 03.03.2011 r. i 18.04.2011 r.
w przeprowadzito w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych Nr 4 kontrole gospodarki finansowej
za 2009 r. w zakresie, o ktéorym mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

Na podstawie wybranej proby dowodéw zrodiowych, zaewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych kontrola wykazata podane nizej nieprawidtowosci i uchybienia, spowodowane
nieprzestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw oraz

brakiem dostatecznego nadzoru i kontroli ze strony kierownictwa, a mianowicie:

1.Podczas kontroli wykazano ze szkotfa nie odprowadzata dochodoéw za duplikaty Swiadectw

i legitymacje szkolne w okresie od 2007 r. do 2010 r. co jest niezgodne z:

o § 19 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14
marca 2005 r. wsprawie zasad wydawania oraz wzordw $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich

sprostowan i wydawania duplikatéw (Dz. U. Nr 58, poz.504, ze zm.),
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e art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci,

e art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr. 249, poz. 2104), a nastepnie art. 11 ust. 1. ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

2. W podsumowaniu ewidencji ksiegowej wystapity btedy rachunkowe:
o W rozdziale 80146 § 4700 kwota poprawna na dzien 31.12.2009 r. wynosita
3 664,00 zt, natomiast wedtug btednego podsumowania 3 644,00 zt.
e w rozdziale 80195 § 4010 kwota poprawna na 31.12.2009 r. wynosita 4 840,13 zi,
natomiast wedtug btednego podsumowania 7 840,13 zt.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 24 ust. 1, 2, 3,4 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku
0 rachunkowosci.
3. Na czesci sprawdzonych faktur stwierdzono brak podpiséw: ,,Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, oraz ze wydatek miescit sie w zatwierdzonym planie”.

Powyzsze stanowi naruszenie ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
art. 45 ust. 4, a nastepnie art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych, oraz art. 21, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Na czesci sprawdzonych faktur stwierdzono brak podpiséw Kierownika Jednostki

,Zatwierdzono do wyptaty”.

PowyzZsze stanowi naruszenie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych, a nastepnie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach

publicznych.

5. Faktury wystawione przez Szkote za wynajem pomieszczen sag regulowane przez

najemcow po terminie od 3 dni do 19 dni.

Nie prowadzenie przewidzianych prawem dziatan w celu terminowego wyegzekwowania
naleznosci z tytutu wynajmu pomieszczen przez szkote stanowi naruszenie art.189 ust.1

w zwigzku z art. 138 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z 2005 r.

6. Stan pozostatych $rodkéw trwalych zaewidencjonowanych na koncie 013 na dzien
31.12.2009 r. jest nie zgodny ze stanem wykazanym w ksiedze inwentarzowe;.
Z powyzszych ustalen wynika iz jednostka kontrolowana nie zastosowata sie do art. 16 ust.
1 oraz art. 24 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Na czesci sprawdzonych sktadnikéw majatku uzytkowanego nie umieszczono numeréw

inwentarzowych.



Brak numeréw inwentarzowych na $rodkach trwatych, uniemozliwia ich identyfikacje. Ma
to zasadnicze znaczenie dla ochrony posiadanych zasobéw rzeczowych. Fakt ten
uniemozliwia jednoznaczne powigzanie wynikéw inwentaryzacji z zapisami w ksiegach
rachunkowych, tj. realizacji obowigzkow wynikajqcych z art. 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci.

8. Brak podpiséw osoby upowaznionej na wydrukach ,raportéw z programu rejestrator
przelewoéw”. W ramach wykonania dyspozycji przekazania srodkow budzetowych (realizacji
ptatnosci) stosuje sie zbiorcze zestawienie wykonania dyspozycji przekazania $rodkéw,
ktore powinno by¢ zatwierdzone przez Kierownika jednostki, albo osobe przez niego
upowazniong. Powyzsza czynno$¢ zwigzana z obowigzkiem zatwierdzania realizacji
ptatnosci nie zostata zapisana w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiegowych jednostki.

Przedstawiajac Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan w
celu wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci oraz usprawnienia dziatalnosci jednostki

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Odprowadza¢ dochody za duplikaty $wiadectw i legitymacje szkolne
w wysokosci i terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

2. Zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zasadami okre$lonymi.
przepisami ustawy o rachunkowos$ci, przepisami ustawy o finansach
publicznych oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej
ustawy. |

3. Poleci¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za  prowadzenie  ksiag
inwentarzowych do nanoszenia numeréw inwentarzowych na $rodkach
trwatych.

4. Dokonywac wstepnej kontroli dokumentéw dotyczgcych operacji finansowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Wykonywa¢ dyspozycje Srodkami pienieznymi zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Prowadzi¢ stosowne dziatania w celu terminowego wyegzekwowania

nalezno$ci z tytutu wynajmu pomieszczen przez szkote.
7. Prowadzi¢ ksiegi rachunkowe bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.

8. Skitadaé podpisy przez osoby upowaznione na ,raportach z programu

rejestrator przelewow” oraz wprowadzi¢é zasady wykonania dyspozycji



przekazania srodkéw przy uzyciu zbiorczego zestawienia. Powyzsze
obowigzki nalezy zapisa¢ instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Jednostce.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta
Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji
0 sposobie realizacji ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
dorgczania niniejszego wystgpienia pokontroinego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30, pkt. 2 ww. zarzadzenia
przystuguje Panu prawo ztozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia
pokontroinego. Podstawa ztozenia zastrzezen, moze byé Pana przekonanie, ze zawarte

W nim polecenia sg niezgodne z prawem.

o ’.’/
Ryszard grésetny

Do wiadomosci:

1. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty

2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania



