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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach

od 16.11.2011 r. do 17.11.2011 r. oraz od 21.11.2011 r. do 23.11.2011 r. kontrole w kierowanym

przez Panig Dyrektor Przedszkolu Nr 10 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw

dokonywanych ze srodkéw publicznych, w tym:

>

>
>
>

>

zgodnosci z planem finansowym,

zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych,

prawidtowoséci sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego,
badanie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych w wybranych
paragrafach rzeczowych z ewidencjg ksiegows,

prawidtowosci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca grudnia 2010 .

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodoWane nieprzestrzeganiem

obowigzujacych przepiséw prawa przez Panig Dyrektor i podlegtych pracownikéw, a mianowicie:

1.

W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowos$ci w Przedszkolu
nr 10 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowo$ci
poprzez brak zapisu dotyczacego metod wyceny pasywoéw oraz metody ustalenia wyniku
finansowego. W dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci nie okreslono terminu
zakonczenia dokonywania odpiséw amortyzacyjnych, czym naruszono postanowienie art.
32 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j. t.)
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2. Postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ cytowanej powyzej ustawy zostaty naruszone

poprzez brak w dokumentacji opisu system informatycznego zawierajgcego wykaz
programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z opisem
algorytmoéw i parametrow.
3. W zaktadowym planie kont obowigzujgcym w 2010 r. zamieszczono konta stuzgce do
ewidencji operacji gospodarczych, ktére w okresie objetym kontrolg nie wystepowaty
w kontrolowanej jednostce. Sa to nastepujace konta:
» 221"Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”
> 222"Rozliczenie dochoddw budzetowych”
» 223"Rozliczenie wydatkéw budzetowych” .
4. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych nie okreslono:
> harmonogramu splywu dokumentéw finansowo — ksiegowych okreslajgcego miejsca
powstania okreslonego dokumentu, osoby upowaznionej do jego wystawienia, osoby

odpowiedzialnej z tytutu nadzoru,

> liczby wystawianych egzemplarzy dokumentéw,
miejsca i kolejnosci przekazania kazdego egzemplarza dowodu, w celu dokonania
potwierdzenia, sprawdzenia odpowiednich danych,

» terminu dostarczenia dokumentéw otrzymywanych z zewnatrz i wystawianych na zewnatrz

oraz wewnetrznych.

5. W raportach kasowych grudnia 2010 r. o numerach 39/2010 oraz 43/2010 rozliczono
dowody ksiegowe z pazdziernika oraz listopada 2010 r., czym naruszono przepis art. 24
ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

6. W raportach kasowych kontrolowanego miesigca, nie wskazano numeréw dowodéw
kasowych ( KP "Kasa przyjmie” oraz KW ,Kasa wyptaci” ) na podstawie ktérych dokonano
operacji przyjecia lub wyptaty gotowki z kasy. Powyzsze wskazuje na naruszenie przepisu
art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Nie wszystkie zapisy ksiggowe w miesigcu grudniu zawierajq rodzaj i numer
identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu, czym naruszono przepis art. 23

ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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8. W miesigcu grudniu 2010 r. ksiegi rachunkowe prowadzone byly z naruszeniem zasady

okreslonej w art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, poniewaz ujeto w nich faktury

wystawione w listopadzie i grudniu 2010 r.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidiowosci i uchybiefn oraz usprawnienia badanej

dziatalnosci poprzez realizacje nastepujacych zalecern pokontrolnych.

1. Polityke ( zasady) rachunkowos$ci uzupetnié o brakujgce zapisy, wynikajace z art. 10 ust.
1 pkt 2 oraz ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci.

2. Wykresli¢ z zaktadowego planu kont jednostki nie wystepujace w tej jednostce konta,
pozostawi¢ te, na ktérych ewidencjonowane sg operacje gospodarcze.

3. Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo- ksiegowych uzupetni¢ o zapisy dotyczace
harmonogramu splywu dokumentéw finansowo — ksigegowych, liczbe wystawianych
egzemplarzy dokumentéw, miejsca i kolejnosci przekazania kazdego egzemplarza
dowodu, terminu dostarczenia dokumentéw otrzymywanych z zewnatrz i wystawianych na
zewnatrz oraz wewnetrznych.

4. W raportach kasowych ujmowaé¢ dowody ksiegowe dotyczgce operacji gospodarczych
biezacego miesigca.

5. W raportach kasowych wskazywa¢ rodzaje oraz numery dowodéw kasowych na
podstawie, ktérych dokonuje sie wptaty i wyptaty gotowki.

6. Zapisow ksiegowych dokonywaé zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy o rachunkowosci. ' ;

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ bezbtednie wprowadzajgc do nich kompletnie i poprawianie

wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegbtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze

przesta¢ za poérec}nictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
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Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo zlozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg ztozenia zastrzezen, moze byé przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg
niezgodne z prawem.

Z po niem

Sta ir Hinc

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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