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Poznan, dnia®2.42,2011 .
Szanowna Pani, :

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 28.09.2011 r. do 30.09.2011 r. oraz od 05.10.2011 r. do 06.10.2011r. kontrole w kierowanym
przez Panig Dyrektor Przedszkolu Nr 71 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw
dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym:

» zgodnosci z planem finansowym,

» zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

> prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych,

» prawidiowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego,
badanie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych w wybranych
paragrafach rzeczowych z ewidencjg ksiegowa,

> prawidtowosci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca grudnia 2010 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujgcych przepisow prawa przez Panig Dyrektor i podlegtych pracownikéw, a mianowicie:

1. Na dowodach zrodtowych, zataczonych do raportéw kasowych nie zamieszczono numeréw
tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaty ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j. t. ze zmianami).

2. Do raportéw kasowych miesigca grudnia 2010 r. nie byly zataczone dowody potwierdzajgce
wyptate gotdwki z kasy z tytutu odptatnosci KW’ Kasa wyptaci”. Niezatgczanie do raportow
kasowych dowoddw stwierdzajacych poprawno$é dokonanych w nich zapiséw narusza
przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz

obowigzujacg w kontrolowanej jednostce instrukcje kasows.
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3. W miesigcu grudniu 2010 r. faktury, rachunki nie byty ujmowane w ksiegach rachunkowych
pod datg ich wplywu do jednostki, czyli w sposdb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty.
Dziatanie takie jest sprzeczne z zapisem art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

4. Dowody ksiegowe dotyczace tego samego rodzaju kosztu ( faktury dotyczace zakupdw
artykutéw spozywczych) ujmowane byly w ksiegach rachunkowych ( ewidencji analitycznej)
w postaci jednego zapisu, ktéry stanowit sume kilku réznych dowodéw. Dziatanie takie jest
niezgodne z zapisem art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

5. W miesigcu grudniu 2010 r. zapisbw w ksiegach rachunkowych dokonywano bez
okreslenia rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz bez podania daty. Dziatanie takie narusza przepis art. art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

6. Na dowodach ksiggowych miesigca grudnia 2010 r. (fakturach, rachunkach)
nie zamieszczano numeréw identyfikacyjnych pozwalajgcych na powigzanie tych dowodéw
z zapisem ksiegowym, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

7. W grudniu 2010 r. bledne zapisy na dekretach korygowane byly przez zamazywanie
korektorem pierwotnej tresci, co stanowi naruszenie art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Przy klasyfikacji wydatkéw nie zastosowano sie do obowigzujgcych przepiséw tzn.
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38 poz. 207 ze zmianami), ujmujac w § 4270- zakup ustug
remontowych, faktury za ustuge zwigzang z od$niezaniem dachu, wydatek ten winien byé
sklasyfikowany w § 4300- zakup usfug pozostatych.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dzialan

w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej

dziatalnos$ci poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Na dowodach zZrédtowych, zataczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery tych

dowododw i pozycje, pod ktérymi zostaty ujete w raportach.
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2. Do raportébw kasowych zatgczaé dowody KW’ Kasa wypfaci’ potwierdzajgce wyptate
gotéwki z kasy z tytutu odptatnosci za pobyt dzieci i zywienie.
3. Dowody ksieggowe ujmowaé w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki,
czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.
4. Do ksigg rachunkowych wprowadza¢ kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe.
5. Zapiséw ksiegowych w ksiegach rachunkowych dokonywaé zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami, okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci.
6. Na dowodach ksiggowych zamieszcza¢ numery identyfikacyjne pozwalajace na
powigzanie tych dowoddw z zapisem ksiegowym.
7. Btedne zapisy na dekretach korygowa¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci.
8. Przy klasyfikacji wydatkéw stosowacé sie do obowigzujacych przepisow.
Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegc’ﬂowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonanfu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przestaé za posrednictwem Bidra Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzgdzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwilocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontroinego.
Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg

niezgodne z prawem.

zZp Faniem

St mir Hinc

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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