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Poznan, dnia 92-12,2011 r.
Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrzhego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
07.10.2011 r. do 11.10.2011 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu Nr 71
w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym: '

- zgodnosci z planem finansowym,

- zasady wstepnej oceny celowo$ci ponoszonych wydatkow,

- prawidtowo$ci prowadzenia ksigg rachunkowych,

- prawidtowos$ci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych z ewidencjg ksiegows,
-prawidtowosci ujmowania‘operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.
Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca maja 2011 r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepisdéw prawa przez Panig Dyrektor i podlegtych pracownikéw, a mianowicie:

1. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych nie okreslono:

> operacji gospodarczych, do udokumentowania ktérych stuzg poszczegéine dokumenty
finansowo- ksiegowe,
> liczby wystawianych egzemplarzy dokumentow.

2. Do raportéw kasowych miesigca maja 2011 r. nie zatgczono dowodoéw potwierdzajgcych
wyptate gotédwki z kasy z tytutu odptatnosci KW” Kasa wyptaci’. Niezatgczanie do raportéw
kasowych dowoddéw stwierdzajgcych poprawno$é dokonanych w nich zapiséw narusza
przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz jest

niezgodne z obowigzujacg w kontrolowanej jednostce instrukcjg kasowa.
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3. Na dowodach zrodtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono numeréw
tych dowoddw i pozycji, pod ktoérymi zostaty ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 j. t.).

4. Wplywajace do jednostki w miesigcu maju 2011 r. faktury, rachunki od dostawcéw
z odroczonymi terminami ptatnosci nie byly ewidencjonowane na koncie 201" Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” lecz ksiegowane tgcznie z wyciggiem bankowym wedtug daty
zaptaty na kontach 400/130 ( koszty w uktadzie rodzajowym/rachunek bankowy). Jest to
niezgodne z trescig ekonomiczng dwdch odrebnych operacji gospodarczych, tj. fakturg na
podstawie ktérej powstaje koszt i zobowigzanie oraz wyciggiem bankowym .
potwierdzajgcym zaptate. Powyzsze narusza przepié art. 4 ust 2 oraz art. 20 ust. 1i 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223}.1.).

5. Na dowodach ksiegowych maja 2011 . (fakturach, rachunkach) nie zamieszczano
numerdéw identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowodéw z zapisem
ksiggowym, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

6. W miesigcu maju 2011 r. faktury, rachunki nie byly ujmowane w ksiegach rachunkowych
pod datg ich wptywu do jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty,
dziatanie takie jest sprzeczne z zapisem art. 24 ust. 2 cytowanej powyzej ustawy.

7. Dowody ksiggowe dotyczgce tego samego rodzaju kosztu ( dotyczy zakupy artykutow
spozywczych) ujmowane byty w miesigcu maju w ksiegach rachunkowych ( ewidenc;ji
analitycznej) w postaci jednego zapisu, ktéry stanowit sume kilku réznych dowodéw.
Dziatanie takie jest niezgodne z zapisem art. 24 ust. 3 cytowanej powyzej ustawy. '

8. W miesigcu.maju 2011 r. zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywano bez okreslenia
rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz bez podania daty. Dziatanie takie narusza przepis art. art. 23 ust. 2 pkt 2 cytowane;j
powyzej ustawy.

9. W maju 2011 r. bledne zapisy na dekretach korygowane byly przez zamazywanie
korektorem pierwotnej tresci, co stanowi naruszenie art. 25 ust. 1 pkt 1 cytowanej powyze;j

ustawy.
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10. W zakresie prowadzenia kont pomocniczych nie zostaly zachowane wymogi okreslone w
art. 17 ustawy o rachunkowo$ci, poprzez nieprowadzenie kont ksiag pomocniczych dla :
Srodkéw trwatych,

> wartosci niematerialnych i prawnych,

> odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

> rozrachunkéw z kontrahentami oraz innych kont dla ktérych prowadzenie ewidencii
analitycznej przewiduje zaktadowy plan kont. '

11. Na podstawie wynikéw kontroli stwierdzono, ze ksiegi rachunkowe w okresie objetym

kontrolg prowadzone byly z naruszeniem zasady okreslonej w art. 24 ust. 3 oraz w ust. 4

pkt 1 ustawy o rachunkowosci, poniewaz nie wprowadzano do nich w postaci zapisu

wszystkich zakwalifikowanych do zaksieggowania w danym miesigcu dowodéw ksiegowych. Na
dowodach ksiggowych nie zamieszczano numeréw identyfikacyjnych pozwalajgcych na
powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym.

Przedstawiajagc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej
dziatalnosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych uzupetnié o brakujgce zapisy
dotyczace operacji gospodarczych do udokumentowania ktorych stuzg poszczegélne
dokumenty finansowo-ksiggowe oraz okresli¢ liczbe wystawianych egzemplarzy
dokumentéw.

2. Do raportéw kasowych zatacza¢ dowody KW’ Kasa wypfaci’ potwierdzajace wyptate
gotdwki z kasy z tytutu odptatnosci za pobyt dzieci i zywienie.

3. Na dowodach Zrodtowych, zatgczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery tych
dowodow oraz pozycje, pod ktorymi zostaty ujete w raportach.

4. Wptywajgce do jednostki faktury, rachunki od dostawcéw z odroczonymi terminami
ptatnosci ewidencjonowaé zgodnie z ich trescig ekonomiczng.

5. Na dowodach ksiggowych (fakturach, rachunkach) zamieszcza¢ numery identyfikacyjne
pozwalajgce na powigzanie tych dowodéw z zapisami ksiegowymi.

6. Dowody ksiggowe ujmowaé w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki,

czyli w spos6b odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.
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7. Do ksigg rachunkowych wprowadza¢ kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe.
8. Zapisow ksiggowych w ksiegach rachunkowych dokonywaé zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami, okreslonymi w ustawie o rachunkowo$ci.
9. Blgdne zapisy na dekretach korygowaé wedlug zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosci.
10. W zakresie prowadzenia kont pomocniczych przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 17
ustawy o rachunkowosci oraz zaktadowym planie kont. '
11. W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych $cisle przestrzegaé zasad okreslonych
w art. 24 ust. 3 oraz w ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, wprowadzajgc do nich w
postaci zapisu wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody
ksiggowe. Na dowodach ksiegowych zamieszczaé numery identyfikacyjne pozwalajace na
powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym.
Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczeg&towych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ziozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezer,, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem.
Z po niem
~ Staymir Hinc
Do wiadomosci: /

1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania ¥
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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