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Poznan, dnia ©2.72.2011 r.

Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
11.07.2011 r., 12.07.2011 r., 15.07.2011 r., 22.07.2011 r., 02.08.2011 r., 03.08.2011 r., kontrole
w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 3 w zakresie:

- gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
- stosowania zasady wstepnej oceny celowo$ci ponoszonych wydatkéw.

Kontrolg objeto réwniez procesy zwigzane z prawidiowos$cig prowadzenia ksiag rachunkowych,
sporzadzania sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych oraz zgodnoéci danych
wykazanych ww. sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa, a takze prawidlowo$é ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych. Kontrole przeprowadzono na podstawie
ksigg rachunkowych, dowodoéw ksiegowych grudnia 2009 r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujgcych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw, mianowicie:

1. Przy sporzgdzaniu sprawozdania budzetowego Rb-30 za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2009 r. nie zostata zachowana zasada rzetelnosci, poniewaz sprawozdanie
zawierato dane nie wynikajace z ewidencji ksiegowe;. PoWstze stanowito naruszenie
postanowien ujetych w § 9 pkt 2 obowigzujacego w badanym okresie, rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U.

Nr 115, poz. 781). Ujawniona nieprawidiowo$¢ zagrozona jest odpowiedzialnoscia za
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naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18 ust. 2 ustawy z dnia
17.12.2004 r. o o,dpowiedZiaInoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U
z 2005 r. nr 14, poz. 114 ze zmianami).

2. Wplywajace do jednbstki w miesigcu grudniu 2009 r. faktury, rachunki od dostawcéw
z odroczonymi terminami ptatnosci nie byly ewidencjonowane na koncie 201"Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” lecz ksiegowane tgcznie z wyciggiem bankowym wediug daty
zaptaty na kontach 400/131. Jest to niezgodne z trescig ekonomiczng dwéch odrebnych
operacji gospodarczych, tj. fakturg na podstawie ktérej powstaje koszt i zobowigzanie oraz
wyciggiem bankowym potwierdzajacym zapfate. Powyzsze naruszato przepis art. 4 ust 2
oraz art. 20 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j.t.)

3. W miesigcu grudniu faktury, rachunki nie byty ujmowane w ksiegach rachunkowych pod
datg ich wptywu do jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co
naruszato przepis art. 24 ust. 2 cytowanej powyzej ustawy.

4. Na dowodach ksiegowych miesigca grudnia 2009 r. (fakturach, rachunkach) nie
zamieszczano numeréw identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowodéw
z zapisem ksiegowym, co naruszafo przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

5. Na skontrolowanych dowodach ksiegowych miesigca grudnia 2009 r. nie zamieszczano
petnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych,
tj. nie wskazywano paragrafu klasyfikacji budzetowej, dziatanie takie naruszato przepis art.
21 ust. 1 pkt 6 cytowanej powyzej ustawy.

6. W miesigcu grudniu 2009 r. ujeto bez dowodu ksiegowego w ksiegach rachunkowych
operacje gospodarcze na kwote 4 751,51 zt oraz 661,70 zi, dziatanie takie naruszato
przepis art. 20 ust. 2 cytowanej powyzej ustawy. Dowody ksiegowe na wymienione kwoty
znajdowaty sie w dokumentacji 2010 .

7. Bilans, rachunek zyskow i strat jednostki oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki
zaktadu budzetowego sporzadzono z naruszeniem przepiséw art. 4 ust. 1 w zwigzku z art.
24 ust1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz § 14 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych. Dane wykazane w

sprawozdaniu finansowym sg niezgodne z zapisami w ewidencji ksiegowe;.
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8.

10.

Ksiggi rachunkowe Przedszkola Nr 3 za rok 2009 zostaly zamkniete 29.07.2011 r. czyli
niezgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 12 ust. 4 i 5 cytowanej powyzej ustawy.

Na wydruku komputerowym zestawienia obrotéw i sald brak petnej lub skréconej nazwy
jednostki, co narusza przepis art. 13 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

Ksiggi rachunkowe w 2009 r. prowadzone byly z naruszeniem zasad okreslonych
w art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Sposoéb ich prowadzenia nie
zapewniat rzetelnoSci oraz poprawnos$ci sporzgdzania wymaganych przepisami prawa
sprawozdan tzn. sprawozdania budzetowego Rb-30 sporzqdzonégo za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2009 r. oraz sprawozdania finansowego sporzadzonego wedtug stanu
na dzien 31.12.2009 r. Danych wykazanych w wyzej wymienionych sprawozdaniach nie

mozna byto uzgodni¢ z zapisami w ksiggach rachunkowych.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1.

Rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
sporzadza¢ sprawozdania budzetowe, na podstawie danych wynikajgcych z ewidencii
ksiggowej, stosownie do postanowien ujetych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20,
poz.103).

Woptywajace do jednostki faktury, rachunki od dostawcéw z odroczonymi terminami
ptatnosci ewidencjonowaé zgodnie z ich tre$cig ekonomiczng , zgodnie z art. 4 ust 2 oraz
art. 20 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 j.t.)

Faktury, rachunki ujmowaé w ksiggach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki,
czyli w sposob odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, zgodnie z art. 24 ust. 2 cytowanej
powyzej ustawy.

Na dowodach ksiegowych (fakturach,, rachunkach) zamieszcza¢ numery i identyfikacyjne
w celu umozliwienia powigzania tych dowodéw z zapisami w ksiegach rachunkowych,
zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej powyzej ustawy.

Na dowodach ksiegowych zamieszcza¢ peing adnotacje o sposobie zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych, tj. poprzez wskazywanie paragrafu

klasyfikacji budzetowej, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 cytowanej powyzej ustawy.
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6. Operacje gospodarcze i finansowe ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych na podstawie
dowodow ksiggowych okre$lonych w art. 20 ust. 2 cytowane] powyzej ustawy lub
wymienionych w uregulowaniach wewnetrznych.

7. W sprawozdaniu finansowym wykazywac¢ dane liczbowe wynikajace z prawidiowo
prowadzonych ksigg rachunkowych.

8. Ksiggi rachunkowe zamykac zgodnie z zasadami okre$lonymi z art. 12 ust. 4i 5 cytowanej
powyzej ustawy

9. Ksiegi rachunkowe Przedszkola nr 3 oznakowaé zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
13 ust. 4 pkt 1 cytoWanej powyzej ustawy.

10. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24 cytowanej
powyzej ustawy, czyli w taki sposéb, aby umozliwialy sporzadzanie poprawnych
i rzetelnych sprawozdan wg. przepiséw prawa.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizaciji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacije
0 wykonaniu powyzszych polecer, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia
przystuguje Pani Dyrektor prawo ziozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawg ziozenia zastrzezeh, moze byé przekonanie Pani, ze zawarte w nim

polecenia s niezgodne z prawem.
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