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Szanowna Pani Dyrektor,
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniu
05 04.2011 r. kontrole w kierowanej przez Panig Dyrektor Szkole Podstawowej nr 65 im.
Fr. Zwirki i St. Wigury, Osiedle Kosmonautéow 111 Poznan w zakresie stosowania procedur
kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw publicznych, w tym:
- zgodno$ci z planem finansowym,
- zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,
- prawidtowo$ci prowadzenia ksiag rachunkowych,
- prawidfowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych z ewidencja ksiegowa,

-prawidtowo$ci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowoddéw ksiegowych miesigca listopada i grudnia
2010r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowos$ci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem

obowigzujacych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw, mianowicie:

1. Do konta 130"Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” nie jest prowadzona ewidencja
szczegbtowa dla kazdego tytutu wydatku z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
( dziat, rozdziat, paragraf). Prowadzenie ewidencji ksiegowej bez tak szczegdtowego podziatu jest
niezgodne zatacznikiem nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861).
2. Faktury, rachunki, nie sg ujmowane w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do
jednostki, wyciagi bankowe nie sg ujmowane pod data operacji, czyli w sposéb odzwierciedlajacy
stan rzeczywisty. Powyzsze narusza przepis art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.).
3. W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono, ze wyptaty gotéwki z kasy dokonywano
bez potwierdzenie jej odbioru, co jest sprzeczne z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy
o rachunkowosci. Na dowodach ksiegowych dokumentujacych wyptate gotéwki z kasy nie
zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.
4. Wptaty gotéwkowe nie byty udokumentowane dowodami kasowymi KP” Kasa przyjmie” co jest
niezgodne z pkt 5 instrukcji kasowe;.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacjg nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Ewidencje ksiegowa do konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” prowadzié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zatacznikiem nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych  jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr
128, poz. 861). _

2. Faktury, rachunki ujmowaé w ksiggach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki, czyli
w sposob odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, zgodnie art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia

1994 o rachunkowosci.

3. Zobowigza¢ pracownika odpowiedzialnego za sporzadzanie raportéw kasowych, by dowody
dotyczgce wyptaty gotéwki posiadaty zapis potwierdzajacy jej odbiér z podaniem daty, stosownie
do zapisu art. 21 ust. 1 pkt 4 — 5 ustawy o rachunkowosci.
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4. W zakresie dokumentowania wptat gotéwkowych stosowaé sig¢ do obowigzujacych w jednostce
uregulowan wewnetrznych, na potwierdzenie przyjecia gotéwki do kasy wystawia¢ dowod KP”
Kasa przyjmie”.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przestac za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
Jednoczesnie informuje, ze stosownie do § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani Dyrektor
prawo ztoZzenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego. Podstawg
Zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg niezgodne
z prawem.

z pow’?"zl;aniem

Stawomir Hinc

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania K
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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