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Szanowna Pani Dyrektor,
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach

10 03.2011 r,, 15.03.2011 r. oraz 17.03.2011 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor

Przedszkolu Nr 21 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw

publicznych, w tym:

— zgodnosci z planem finansowym,

— zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,

— prawidtowos$ci prowadzenia ksigg rachunkowych,

— prawidiowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, badania zgodnosci danych
wykazanych w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych
z ewidencjg ksiegows,

— prawidtowos$ci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca listopada i grudnia 2010 r.

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem

obowigzujacych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw, mianowicie:

1. Do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych nie zataczono wzoréw

podpiséw oséb upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych.

2. Zapisow w ksiegach dokonywano w sposéb nietrwaty otéwkiem, co narusza art.23 ust.1 ustawy

z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 1525, poz. 1223 j.t.)

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg niezgodnie z zapisem art. 24 ust 3 ww. ustawy, poniewaz

w badanym okresie stwierdzono bfedne podliczenia obrotéw w ewidencji analitycznej do kosztow.

4 Na dzien 31.12.2010 r. nie zostato sporzgdzone zestawienie obrotéw i sald, co narusza przepis

art. 18 ust. 1 ww. ustawy.
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5. Dowody ksiegowe listopada i grudnia 2009 r. dotyczace tego samego rodzaju kosztu ujmowane
byty w ksiegach rachunkowych ( ewidencji analitycznej) w postaci jednego zapisu, ktéry stanowi
sume kilku réznych dowodow. Dziatanie takie jest niezgodne z zapisem art. 24 ust. 1 ww.
'ustawy.

6.W ksiegach rachunkowych (ewidencji analitycznej oraz dzienniku i ksiedze gtédwnej) nie
wskazywano rodzajéw i numeréw dowoddw ksiegowych, na podstawie ktérych dokonano zapiséw,
zapisy w ksiegach rachunkowych opatrywane byty jedng data. Dziatanie takie narusza przepis art.
23 ust. 2 pkt 1-2 ww. ustawy.

7. W rozliczeniu zaliczki w miesigcu grudniu 2010 r. stwierdzono faktury za miesigc pazdziernik
oraz listopad 2010 r. Dziatanie takie jest sprzeczne z art. 24 ust. 3 ww. ustawy.

8. Faktury, rachunki nie sg ujmowane w ksiegach rachunkowych pod data wptywu ich do jednostki,
czyli w sposob odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co narusza art. 24 ust. 2 ww. ustawy.

9. W okresie objetym kontrolg nie prowadzono kont ksigg pomocniczych do konta 400 dla
§ 4420” Podréze stuzbowe zagraniczne’. Dziatanie takie jest sprzeczne z art.17 ust. 1 pkt 6 ww.
ustawy.

10. Przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych Rb-30 za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2010 r. nie zostata zachowana zasada rzetelnosci, tj; sprawozdania te zawieraty dane nie
wynikajgce z ewidencji ksiegowej. Niezgodno$¢ dotyczy nastepujacych rozdziatoéw i paragraféow:

- rozdziat 80104 § 4300- zakup ustug pozostatych, z ewidencji ksiegowej wynika kwota 24 240,48,
w sprawozdaniu wykazano kwote 21 319,48 (réznica 2 921,00)

- rozdziat 80146 § 4300- zakup ustug pozostatych, z ewidencji ksiegowej wynika kwota 1 400,00,
w sprawozdaniu wykazano kwote 1 480,00 (réznica 80,00)

Gdyby § 4300 rozdziat 80104 zostat podliczony w sposéb prawidtowy réznica pomiedzy ewidencjg
ksiegowg a sprawozdaniami Rb-30 sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2010r.

wyniostyby :
- wykonanie wg obliczen kontrolujacych - 31 376,25
- wykonanie wg Rb-30 ( rozdziaty 80104) - 21 319,48 (réznica 10 056,77)

Powyzsze stanowi naruszenie postanowien ujetych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz.103).

Nieprawidtowos¢ zagrozona jest odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, w rozumieniu art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno&ci

za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.114 ze zmianami).
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11. Po przeprowadzonej kontroli stwierdzono przypadki dokonywania wydatkéw ze $rodkéw

publicznych z przekroczeniem zakresu upowaznienia lub bez upowaznienia, dotyczy

to nastepujacych paragrafow:

- rozdziat 80104 § 4210- zakup materiatéw i wyposazenia, plan finansowy po prawidiowym

podliczeniu kosztow zostatby przekroczony o kwote 1 899,31 zi,

- rozdziat 80104 § 4260- zakup energii, plan finansowy po prawidtowym podliczeniu kosztow

zostatby przekroczony o kwote 13 577,64 zi,

- rozdziat 80104 § 4300- zakup ustug pozostatych, plan finansowy po prawidtowym podliczeniu

kosztdéw zostatby przekroczony o kwote 10 039, 25 zt

- rozdziat 80146 § 4420- podréze stuzbowe zagraniczne- w miesigcu wrzesniu dokonano wydatku

ze srodkow publicznych w kwocie 2 672,83 zt tytulem rozliczenia podrozy stuzbowej zagraniczne;

nie posiadajgc zabezpieczenia w planie finansowym.

Dokonanie wydatkéw ponad kwoty ustalone w planie finansowym stanowi naruszenie przepiséw

art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 254 pkt 3 ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.

Nr 157, poz.1240).

Nieprawidtowos¢ zagrozona jest odpowiedzialno$cia za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych, w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zmianami).

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania nieprawidtowos$ci i uchybiern oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacje nastgpujacych zalecen pokontrolnych.

1. Do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych zatgczyé wzory podpiséw
os6éb upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych.

2. Zapisow w ksiggach dokonywaé w sposob trwaly zgodnie z zapisem art.23 ust.1 ustawy

o rachunkowosci (( Dz. U. z 2009 r. Nr 1525, poz. 1223 j. t.).

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z zapisem art. 24 ust 3 ww. ustawy tzn.

W sposob zapewniajacy ciqgfo$¢ zapiséw oraz bezblednos$¢ dziatania stosowanych procedur

obliczeniowych.

4. Na koniec okresu sprawozdawczego sporzadzac zestawienie obrotéw i sald, zgodnie z art. 18

ust. 1 ww. ustawy.

5 Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z zapisem art. 24 ust. 1 ww. ustawy.

8. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1-2 ww. ustawy.
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7. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z zapisem art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci
wprowadzajgc do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
w danym miesigcu dowody ksiegowe.

8. Faktury, rachunki ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych pod data wptywu ich do jednostki, czyli
w sposdb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, zgodnie z art. 24 ust. 2 ww. ustawy.

9. Konta ksiag pomocniczych prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 17 ww. ustawy.
10. Rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalino - rachunkowym sporzadzac
sprawozdania budzetowe, na podstawie danych wynikajacych z ewidenciji ksiegowej, stosownie do
postanowiers ujetych w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz.103).

11. Wydatkéw dokonywa¢ na cele i w granicach kwot ustalonych w zatwierdzonym planie
finansowym na dany rok budzetowy, zgodnie z delegacjg okreslong w art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3
ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.1240).

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegbdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
Jednoczesénie informuje, ze stosownie do § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani Dyrektor
prawo zfozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego. Podstawg
ztoZenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg niezgodne

Z prawem.

Z powazaniem
=)

Do wiadomosci:

Stawomir Hinc- Zastepca Prezydenta Miasta Poznania
Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania

Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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