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Miasta Poznania

Znak sprawy: AWK.II/1711-2-1/11
Lotus: 2906 m-2845 Pani )
Wanda Skowron
Dyrektor
Przedszkola nr 21 ,,Akademia Pana
Kleksa”
Os. Oria Biatego 102
61-251 Poznan

Szanowna Pani, Poznan, dniad9.9€.2011 r.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
10 03.2011 r., 14.03.2011 r. oraz 15.03.2011 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor
Przedszkolu Nr 21 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych
ze $rodkow publicznych, w tym:
- zgodnosci z planem finansowym,
- zasady wstepnej oceny celowo$ci ponoszonych wydatkdw,
- prawidtowos$ci prowadzenia ksiag rachunkowych,
- prawidtowos$ci sporzgdzania sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych z ewidencja ksiegowa,
-prawidfowosci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych,
Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca listopada i grudnia 2009 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw, mianowicie:
1. Do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych nie zatgczono wzoréw
podpiséw osbéb upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowoddéw ksiegowych.
Dziatanie takie narusza przepis art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach

publicznych.

2. Przy klasyfikacji wydatkéw nie zastosowano sie do obowigzujacych przepiséw, rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
( Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zmianami). Do paragrafu 4210- zakup materiatéw i wyposazenia,
zakwalifilkowano wydatek dotyczacy ustugi wymiany stolarki okiennej. Zgodnie z cytowanym

rozporzadzeniem wydatek nalezato ujaé w paragrafie 4270- zakup ustug remontowych.
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3. Dowody ksiggowe listopada i grudnia 2009 r. dotyczace tego samego rodzaju kosztu
ujmowane byty w ksiegach rachunkowych (ewidencji analitycznej) w postaci jednego zapisu,
ktéry stanowi sume kilku réznych dowodéw. Dziatanie takie jest niezgodne z zapisem art. 24

ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. rachunkowo$ci.

4. Faktury, rachunki nie sg ujmowane w ksiegach rachunkowych pod datg wptywu ich do
jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, co narusza art. 24 ust. 2 z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

5. W ksiegach rachunkowych (ewidencji analitycznej oraz dzienniku i ksiedze gtéwnej) nie
wskazywano rodzajow i numeréw dowoddéw ksiggowych, na podstawie ktorych dokonano
zapisow. Dziatanie takie narusza przepis art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

6. Zapisy w ksiegach rachunkowych opatrywane byty jedng data, co narusza przepis art. 23 ust. 2
pkt 1-2 i 4 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z cytowanym przepisem zapis ksiegowy powinien
zawieraC co najmniej date dokonania operacji gospodarczej, okre$lenie rodzaju i numer
identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni

sie ona od daty dokonania operacji

~J

. Ewidencja ksiegowa wydatkéw inwestycyjnych prowadzona jest w sposéb uniemozliwiajacy
sporzadzenie w sposéb prawidtowy  sprawozdania Rb-30, ktérego zasady okreslono
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej ( Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zmianami zat. nr 33 § 22 ). W zaktadowym planie
kont nie wystepuje § 6070- wydatki inwestycyjne zaktadéw budzetowych.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych. -

1. Do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych zataczyé wzory podpiséw

0s6b upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych

2. Przy klasyfikacji wydatkéw stosowaé sie do obowigzujacego od dnia 1 stycznia 2010 r.

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacii
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dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet

zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207).

3. Do ksiag rachunkowych wprowadza¢ kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zgodnie z zapisem art. 24 ust.1 pkt 3

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci .

4. Faktury, rachunki ujimowac¢ w ksiegach rachunkowych pod datg ich wptywu do jednostki, czyli w
sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, zgodnie art. 24 ust. 2 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

5. W ksiegach rachunkowych ( ewidencji analitycznej oraz dzienniku i ksiedze gtéwnej) wskazywac -
rodzaje i numery dowoddéw ksiegowych, na podstawie ktérych dokonano zapiséw, zgodnie z art.

23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

6. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé zgodnie z 23 ust. 2 pkt 1-2 i 4 ustawy
o rachunkowosci ktéry mowi ze, zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej date dokonania
operacji gospodarczej, okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji

7. Ewidencje ksiegowg wydatkow inwestycyjnych prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
w sposob prawidtowy wymaganych przepisami prawa sprawozdan. Do konta 080”Inwestycje srodki

trwate w budowie” przyporzadkowa¢ odpowiedni paragraf klasyfikacji budzetowej.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta
Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng
informacje o wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma. Informacje prosze przestaé za posrednictwem Biura Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje

Pani Dyrektor prawo zlozenia zastrzezen niezwtocznie po otrzymaniu wystgpienia

pokontrolnego. Podstawg ztozenia zastrzezen, moze byé przekonanie Pani, ze zawarte

W nim polecenia sg niezgodne z prawem.
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S%aWomir Hinc

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oéwiaty
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