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Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 77 ,Koraliki” w Poznaniu w zakresie procesow
zwigzanych z prawidtowoscig wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdan budZetowych w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiegowg. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli proby dowodéw
ksiegowych ( zrédtowych ) za 2010r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono podane nizej nieprawidtowosci i uchybienia,
a mianowicie:

1. Na dowodach ksiegowych obok podpisu dyrektora jednostki zatwierdzajacego wydatek znajduje
sie podpis gtéwnego ksiegowego. Dziatanie takie jest sprzeczne z art. 59 ustawy z 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym, ktéry stanowi, ze dyspozycia Srodkami pienieznymi gminy jest
oddzielona od kasowego wykonania. Zatwierdzenie wydatku, czyli dyspozycja $rodkami
pienieznymi nie moze by¢ wykonywana przez osobe, w tym przypadku gtdwng ksiegowa, ktéra
wykonuje kasowo dyspozycje. Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych moze upowaznié¢
inne osoby sposréd pracownikéw do dysponowania srodkami pienieznymi, ale nie mogg to byé
osoby odpowiedzialne za wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi. Zgodnie z art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych wykonywanie dyspozycji przypisane jest
gtéwnemu ksiegowemu jednostki sektora finanséw publicznych. Powyzsze wskazuje, ze kontrola

zarzgdcza w obszarze Srodowiska wewnetrznego nie jest realizowana.
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2. Giéwny specjalista ds. ptac postugiwat sie pieczatkg specjalisty ds. ptac co jest niezgodne
ze stanowiskiem bowierzonym przez dyrektora. Powyzsze wskazuje na stabo$é kontroli
zarzadczej w $rodowisku wewnetrznym.

3. Dokonywana identyfikacja ryzyka nie obejmuje catego obszaru dziatalno$ci Przedszkola
pominigto ryzyko zwigzane z prowadzeniem gospodarki kasowej. Dyrektor jednostki
nie formalizuje dokonywanej analizy ryzyka oraz nie dokumentuje reakcji na ryzyko.

4. Gospodarka kasowa :

a) obowigzki kasjera bez pisemnego powierzenia tej funkcji sprawowali pracownicy Przedszkola,
tj. gtéwny specjalista ds. ptac lub gtéwna ksiegowa co wskazuje na stabos$¢ kontroli zarzadczej
w $rodowisku wewnetrznym ( brak $wiadomosci kierownika ). Funkcje kasjera sprawowat
gtéwny ksiegowy ( bez upowaznienia ), ktérego zadaniem jest sprawowanie nadzoru nad
prawidtowoscig prowadzenia kasy, a nie sporzadzanie raportéw kasowych co jest niezgodne
z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz z zapisem wprowadzonym zarzadzeniem
nr 5/10 procedur gospodarki kasowej ( pkt. VI ppkt 3). Powyzsze wskazuje, ze kontrola
zarzadcza w obszarze $rodowiska wewnetrznego nie jest realizowana.

b) wyptaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenie jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, na dowodach ksiegowych
dokumentujacych wyptate gotowki z kasy nie zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne
z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

¢) w raportach kasowych nie wskazano: rodzaju i numeréw dowodéw ksiegowych na podstawie
ktdrych dokonano w nich zapisu, co narusza przepis art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

d) na dowodach zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono numeréw tych
dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaty ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1
cytowanej powyzej ustawy.

e) operacje kasowe nie sg dokumentowane w sposéb okreslony w instrukcji kasowej, brak
dowododw przyjecia gotéwki do kasy KP 'Kasa przyjmie” oraz KW’ Kasa wyptaci”.

f) do raportéw kasowych nie sg zataczone dokumenty zastepujace kwitariusze K-104, ktére
§3 przechowywane w odrebnych zbiorach, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 cytowanej
powyZzej ustawy.

Powyzsze wskazuje, ze w gospodarce kasowej stabo rozwinigte sg mechanizmy kontroli

i monitorowania dziatan jakosci systemu kontroli.
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4. Zapisy do ksigg rachunkowych wprowadzane byly n; podstawie dowodu PK ”Polecenie
ksiegowania” mimo posiadania dowodéw ksiegowych zewnetrznych. Dziatanie takie narusza
przepis art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

5. Zapisy w ksiegach rachunkowych nie okreélajg rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu co jest sprzeczne z art. 23 ust. 2' ustawy
o rachunkowosci.

6. Wydatkowano $rodki finansowe:

e z § 4300 "zakup ustug pozostalych” na zamieszczenie nekrologu w parsie na kwote 317,20
zt (dow. Nr 467),

e z § 4210 ,zakup materiatéw i wyposazenia” na zakup wigzanki okolicznosciowej na kwote
150,00 zt (dow. 494). |

Ww. wydatki spowodowé’ry naruszenie przepiséw art. 44 ust.3 pkt 1, w zwigzku z art. 254 pkt

3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240

ze zmianami).

Powyzsze wskazuje, na stabe monitorowanie dziatann jakosci systemu kontroli w gospodarce

finansowej.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania ‘przedstawionych wyzej nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienie

badanej dziatalnosci poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych :

1. Powierzy¢ na pismie funkcje kasjera pracownikowi Przedszkola, kitéry bedzie spetniat
obowigzujgce wymagania przewidziane przepisami prawa.
2. Zwréci¢ szczeg6lng uwage na zgodnos$¢ nazwy pieczatki jaka postuguje sie pracownik
Z powierzonym stanowiskiem pracy.
Formalizowa¢ dokonang analize ryzyka oraz dokumentowac reakcje na ryzyko.
Stosowac ustalenia instrukcji kasowej wprowadzonej w Przedszkolu.
5. Zastosowac sie do ustawy o rachunkowosci w zakresie:
¢ wymagan jakie powinien spetnia¢ dowod ksiegowy,
e Zzapisdw w ksiegach rachunkowych,
e poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych.

6. Srodki budzetowe wydatkowaé celowo, zasadnie i oszczednie.
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Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegbtowych zasad organizacji kontroli
w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje
przedtozenia za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie
realizacji zaleceri pokontrolnych lub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni
od dorgczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczeénie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezeh niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontroinego.
Podstawg ztozenia zastrzezen moze byé przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.
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Do wiadomosci:
1. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu O$wiaty
2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznan
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