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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 13.06.2011 r. do 17.06.2011 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu Nr 59
w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych, w tym:
- zgodno&ci z planem finansowym,
- zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw,
- prawidtowo$ci prowadzenia ksigg rachunkowych,
- prawidfowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych z ewidencjq ksiegows,
-prawidfowosci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.
Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca grudnia 2010 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowiazujgcych przepiséw prawa przez Panig Dyrektor i podlegtych pracownikéw, a mianowicie:
1. W polityce rachunkowosci, kierownik jednostki nie okreslit daty zakoriczenia dokonywania
odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
2. Stwierdzono niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityke)
rachunkowosci poprzez:
- nieustalenie wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, co narusza przepis art. 10 ust. 1
pkt 3 lit. b ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,
- niesporzadzenie opisu systemu informatycznego narusza przepis art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢
cytowanej powyzej ustawy.

3. Winstrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych nie okreslono:
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- splywu dokumentéw finansowo - ksiggowych tzn. miejsca powstania okreslonego dokumentu,
- osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu oraz osoby odpowiedzialnej z tytutu nadzoru,

- liczby wystawianych egzemplarzy dokumentéw,

- miejsca przekazania kazdego egzemplarza dowodu w celu dokonania sprawdzenia danych
w nim zawartych,

- terminu dostarczenia dokumentéw otrzymywanych z zewnatrz i wystawianych na zewnatrz oraz
wewnetrznych do poszczegdlnych komoérek organizacyjnych.

4. W procedurach gospodarki kasowej, brak zapisu méwigcego o koniecznosci zamieszczania na
dowodach zataczonych do raportéw kasowych daty odbioru gotéwki, stosownie do zapisu art. 21
ust. pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci.

5. Wyptaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenie jej odbioru, co jest sprzeczne
z zapisem art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, na dowodach ksiegowych dokumentujacych
wyptate gotéwki z kasy nie zamieszczano daty jej odbioru, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

6. Na dowodach zZrodtowych, zataczonych do Raportéw Kasowych nie zamieszczono numeréw
tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaly ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt
1 cytowanej powyzej ustawy. Nieprawidtowosci stwierdzono w nastepujacych raportach:

- Raport Kasowy nr 41 sporzadzony za okres od 27.12.2010 r. do 27.12.2010 r.( faktury
rozliczajace zaliczke zywieniowa),

- Raport Kasowy nr 38 sporzadzony za okres od 06.12.2010 r. do 06.12.2010 r. (faktury

rozliczajace zaliczke zywieniows).

Przedstawiajagc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowos$ci i uchybie oraz usprawnienia badanej dziatalnosci

poprzez realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke rachunkowos$ci uzupetni¢ o brakujgce zapisy w zakresie terminu zakorczenia
dokonywania odpiséw umorzeniowych, biorac pod uwage zapis art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.)

2. Uzupetni¢ obowigzujacq w jednostce dokumentacje opisujaca przyjete zasady ( polityke )

rachunkowosci o zapisy wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ cytowanej powyzej ustawy.

* Miasto know-how



3. Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych uzupetnié o zapisy dotyczace

sptywu dokumentéw, liczbe wystawianych egzemplarzy dowodéw, miejsca przekazania kazdego
egzemplarza dowodu w celu dokonania sprawdzenia danych w nim zawartych.
4. Procedury gospodarki kasowej uzupetni¢ o zapis wynikajacy z art. 21 ust. 1 pkt. 4 cytowanej
powyzej ustawy.
5. Wypfaty gotéwki z kasy dokonywaé, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, art. 21 ust. 1 pkt 4 i
S cytowanej powyzej ustawy oraz uregulowaniami wewnetrznymi w zakresie gospodarki kasowej.
6. Na wszystkich dowodach zrédtowych zataczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery
tych dowodéw i pozycje, pod ktérymi zostaty one ujete w raportach, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1
cytowanej powyzej ustawy.
Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przesta¢ za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.
Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztozenia zastrzezern niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem. ;
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Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu O$wiaty

lontroli «
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