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Poznan, dniad%-64, 2012 .
Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
od 19.12.2011 r. do 21.12. 2011 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu
Nr 188 w zakresie stosowania procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym:

» zgodnosci z planem finansowym,

» zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow,

> prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych,

> prawidtiowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych, badanie zgodnosci danych
wykazanych w sprawozdaniach budzetowych w wybranych paragrafach rzeczowych

z ewidencja ksiegowa,

> prawidtowosci ujmowania operacji gospodarczych i finansowych w ksiegach rachunkowych.
Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych miesigca maja 2011 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepiséw prawa przez Panig Dyrektor i podlegtych pracownikéw.
1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Przedszkolu
nr 188 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami)
poprzez:
»>brak zapisu dotyczacego metod wyceny aktywdéw i pasywoéw oraz ustalenia wyniku
finansowego,
>nieokreslenie okreséw dla wszystkich sprawozdan, ktérych sporzadzenie wymagane jest
przepisami prawa,
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>nieustalenie zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej,

»>stwierdzono réwniez nieuwzglednienie obowigzujacych przepiséw prawa do okre$lenia
przyjetej metody wyceny Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie. W dokumentagii
opisujacej zasady rachunkowosci nie ustalono zasad naliczania umorzenia $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, w tym terminu rozpoczecia i zakonczenia
dokonywania odpiséw, stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 28 ust. 1
pkt 1 i art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto kierownik jednostki nie podjat decyzji
o czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

2. Postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b, ¢ ustawy o rachunkowos$ci zostaty naruszone

poprzez brak zapiséw dotyczgcych :

> przyjetej zasady klasyfikacji zdarzen,

> zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwne;,

> wykazu zbiorébw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
W organizacji catosci ksigg rachunkowych procesach przetwarzania danych,

> okres$lenia wersji oprogramowania oraz daty jego eksploatacji.

3. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych nie okreslono liczby
wystawianych egzemplarzy dowodéw. Ponadto nie wymieniono imiennie o0séb
upowaznionych do sprawdzania poszczegéinych rodzajéw dowoddéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz do zatwierdzania dowodéw
ksiegowych do zaptaty, wraz z worami podpiséw tych oséb.

4. W raporcie kasowym nie sg wskazane numery dowoddéw, na podstawie ktérych dokonano
w nich zapiséw, co narusza przepis art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami)

5. Na dowodach zrodtowych, zataczonych do raportu kasowego nie zamieszczono numeréw
identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym, co
narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci
(Dz. U.z2009r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).
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6. Do raportu kasowego nie byly zatagczone dowody potwierdzajace przyjecie gotowki
KP" Kasa przyjmie”. Niezataczanie do raportéw kasowych dowodow stwierdzajacych
poprawnos¢ dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 jt.
ze zmianami).

7. Dowody ksiggowe maja dotyczace tego samego rodzaju kosztu ujmowane byly w ksiegach
rachunkowych ( ewidencji analitycznej) w postaci jednego zapisu, ktéry stanowi sume kilku
réznych dowodéw. Dziatanie takie jest niezgodne z zapisem art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t.
ze Zmianami).

8. Wystawiane przez Przedszkole nr 188 rachunki dotyczace optaty za pobyt i Zywienie dzieci
nie byly uimowane w ksiggach rachunkowych w dacie ich wystawienia, lecz facznie
z wyciggiem bankowym. Dziatanie takie narusza przepis art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

9. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywano sprzecznie z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, poniewaz niektére z zapiséw ksiegowych nie zawieraty rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacii.

10. W ksiggach rachunkowych dokonywano tacznych zapiséw na podstawie dowoddw
niespetniajacych wymagar ustawowych ( dotyczy rachunkéw wystawianych z tytutu
odpfatnosci), czym naruszono przepis art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Podstawa zapisow moga by¢ dowody ksiegowe zbiorcze, stuzace do dokonywania
tacznych zapisow zbiorow dowodéw zrédiowych, jednakze dowody te powinny byé

wymienione w dowodzie zbiorczym pojedynczo.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidlowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej

dziatalnos$ci poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke ( zasady) rachunkowosci uzupemi¢ o brakujace zapisy, wynikajgce z art. 10 ust.
1 pkt 1,2,3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci tzn.
»>zapis dotyczacy metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,
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>okreslenie okresow dla wszystkich sprawozdan, ktérych sporzadzenie wymagane jest
przepisami prawa,

>ustalenie zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej,

> okre$lenie przyjetej metody wyceny $rodkéw trwatych otrzymanych nieodpiatnie.

W dokumentacji opisujacej zasady ustali¢ zasade naliczania umorzenia $rodkéw trwatych
oraz  wartosci niemateriainych i prawnych, w tym terminu rozpoczecia
i zakonczenia dokonywania odpiséw, stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 2
w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 1 i art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto okresli¢
czestotliwos¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych biorac pod uwage obowigzujace
przepisy prawa.

2. Zgodnie z postanowieniem art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b, ¢ ustawy o rachunkowosci polityke
rachunkowosci uzupei¢ o nastepujace zapisy:

> przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

> prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,

> wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach

danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkdji

w organizacji catosci ksiag rachunkowych procesach przetwarzania danych,

> okreslenie wersji oprogramowania oraz daty jego eksploataciji.

3. Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych uzupemi¢ o zapis dotyczacy liczby
wystawianych egzemplarzy dowodéw oraz imienny wykaz oséb upowaznionych do
sprawdzania poszczegbinych rodzajow dowodéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz do zatwierdzania dowodéw ksiegowych do
zaptaty, wraz z worami podpiséw tych oséb.

4. W raporcie kasowym wskazywa¢ numery dowoddéw, na podstawie ktérych dokonano
w nich zapiséw.

5. Na dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajace na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym.

6. Do raportow kasowych =zatgczaé dowody potwierdzajagce przyjecie gotéwki

KP” Kasa przyjmie”.
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7. Dowody ksiggowe dotyczace tego samego rodzaju kosztu ujmowaé w ksiegach
rachunkowych (ewidencji analitycznej) zgodnie z wymogami okre$lonymi w ustawie
o rachunkowosci.

8. Rachunki dotyczace optaty za pobyt i zywienie dzieci ujmowaé w ksiegach rachunkowych
w dacie ich wystawienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

9. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywaé zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 23
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

10. Lacznych zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodéw
spetniajacych wymagania ustawowych okreslone w art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegoétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu
powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze
przestac za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania.

Jednoczesnie informuje, Zze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia

z poﬁa ie >

Darius orski

sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pani Barbara Sajnaj- Skarbnik Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty
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