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Szanowna Pani,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach:
07.12.2011 r., do 14.12.2011 r., ( 6 dni roboczych) kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor
Przedszkolu nr 188 w zakresie:

- gromadzenia i rozdysponowania srodkéw publicznych, w tym zgodno$ci z planem finansowym,

- stosowania zasady wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw.

Kontrolg objeto rowniez procesy zwigzane z prawidtowoscig prowadzenia ksigg rachunkowych,

sporzadzania sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych oraz zgodnosci danych

wykazanych ww. sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa, a takze prawidtowos¢ ujmowania operacji
gospodarczych i finansowych w ksiggach rachunkowych. Kontrolg przeprowadzono na podstawie

ksiag rachunkowych dowoddw ksiegowych miesigca grudnia 2010 .

Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem

obowiazujacych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikow.

1. W wyniku analizy wprowadzonej do stosowania polityki rachunkowosci w Przedszkolu
nr 188 stwierdzono, naruszenie postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci poprzez:

> brak zapisu dotyczacego metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego,
» brak okreSlenia roku obrotowego i wchodzqcych w jego skfad okresow

sprawozdawczych,
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> brak zapisu dotyczacego sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, nie ustalono
wykazu kont ksiegi gtéwnej, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,
> stwierdzono réwniez nieuwzglednienie obowigzujacych przepiséw prawa do okreslenia
przyjetej metody wyceny $rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie,
> nie ustalenie zasad naliczania umorzenia $rodkéw ftrwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym terminu rozpoczecia i zakonczenia dokonywania
odpisow, stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 1 i
art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto kierownik jednostki nie pojat decyzji
o czestotliwosci dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.
Postanowienia art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b, ¢ ustawy o rachunkowos$ci zostaty naruszone poprzez
nieokreslenie w dokumentaciji:
» wykazu kont ksiegi gtownej,
» przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,
» zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
gtéwnej,
> wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizaciji
catosci ksigg rachunkowych procesach przetwarzania danych,
> systemu informatycznego zawierajagcego wykaz programéw, procedur lub funkgji, wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
okreslenia wersji oprogramowania oraz daty jego eksploatac;i.
2. W zaktadowym planie kont zamieszczono konta stuzgce do ewidencji operacji gospodarczych,
ktére w okresie objetym kontrolg nie wystepowaty w jednostce. S to nastepujgce konta:
130 "Rachunek biezgcy jednostkr’,
131 "Rachunek $rodkéw specjalnych’- konto niezgodne z brzmieniem
135 " Rachunek ZFSS’,
222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
340 "Odchylenie od cen ewidencyjnych materiatow”,
853 "Fundusze pozabudzetowe”,
490 "Rozliczenie kosztow'.
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Powyzsze narusza postanowienie § 12 ust. 1 pkt 1 rozdziat 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 ze zmianami).

3. Winstrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych nie okreslono:

> rodzaju dokumentow przyjetych do stosowania z okresleniem nazwy, symbolu oraz wzoru,

> operacji gospodarczych do udokumentowania ktérych stuzg poszczegdlne dokumenty
finansowo- ksiegowe,

» harmonogramu sptywu dokumentéw finansowo- ksiegowych okreslajacy miejsce powstania
okreslonego dokumentu, oraz osobe upowazniong do jego wystawiania, osobe
odpowiedzialng z tytutu nadzoru,

> liczby wystawianych egzemplarzy dokumentéw.

Do instrukcji nie zatagczono imiennego wykazu os6éb upowaznionych do sprawdzania
poszczegoélnych rodzajéw dowodéw pod wzgledem merytorycznym, formalno- rachunkowym,
zatwierdzania dowodéw ksiegowych do zaptaty, wraz z wzorami podpiséw tych oséb.

4. Na dzien 31.12.2010 r. zaniechano przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienieznych
w kasie, co stanowi naruszenie art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci. Ujawniona nieprawidtowos$¢ jest zagrozona odpowiedzialnoscig za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17.12.2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 14, poz.
114 ze zmianami).

5. W skontrolowanych raportach kasowych nie sg wskazane numery dowoddéw, na podstawie
ktérych dokonano w nich zapiséw, co narusza przepis art.23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Na dowodach Zzrodtowych, zataczonych do raportéw
kasowych nie zamieszczono numeréw tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi zostaty ujete
w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

6. Btedy w zapisach ksiegowych poprawiane byty przy uzyciu korektora, czym naruszono przepis
art. 25 ust 1 ustawy o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j.t. ze zmianami).

7. Wystawiane przez Przedszkole nr 188 rachunki dotyczace optaty za pobyt i Zzywienie dzieci nie
byly ujmowane w ksiegach rachunkowych w dacie ich wystawienia, lecz {facznie

Z wyciggiem bankowym.
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Dziatanie takie narusza przepis art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

8. Zapisébw w ksiegach rachunkowych dokonywano sprzecznie z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, poniewaz niektére z nich nie zawieraty rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty
dokonania operacji.

9.W ksiegach rachunkowych dokonywano facznych zapisbw na podstawie dowoddw
niespetniajacych wymagan ustawowych (dotyczy rachunkéw wystawianych z tytutu odptatnosci),
czym naruszono przepis art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Podstawa zapiséw moga byé
dowody ksiggowe zbiorcze, stuzace do dokonywania tacznych zapiséw zbioréw dowodéw
zrodtowych, jednakze dowody te powinny by¢ wymienione w dowodzie zbiorczym pojedynczo.
Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci
poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Polityke ( zasady ) rachunkowosci uzupetni¢ o brakujgce zapisy wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt
1, 2, 3 oraz art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b, ¢ ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. W zaktadowym planie kont zamieszczaé konta stuzace do ewidencji operacji gospodarczych.

3. Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych uzupetni¢ o brakujgce zapisy
dotyczace:

> rodzaju dokumentoéw przyjetych do stosowania z okres$leniem nazwy, symbolu oraz wzoru,

> operacji gospodarczych do udokumentowania ktérych stuzg poszczegdine dokumenty
finansowo- ksiegowe,

» harmonogramu splywu dokumentéw finansowo- ksiegowych okreslajacy miejsce powstania
okreslonego dokumentu, oraz osobe upowazniong do jego wystawiania, osobe
odpowiedzialng z tytutu nadzoru,

> liczby wystawianych egzemplarzy dokumentéw.

4. Inwentaryzacje aktywow pienieznych przeprowadzaé¢ w terminach okreslonych w art. 26 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

5. W raportach kasowych wskazywaé¢ numery dowoddéw, na podstawie ktérych dokonano w nich
zapisow. Na dowodach zrédtowych zatgczonych do raportéw zamieszczaé numery identyfikacyjne
w celu umozliwienia powigzania tych dowodoéw z zapisami w ksigegach rachunkowych.

6. Bledy w zapisach ksiegowych korygowaé zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 25 ustawy

o rachunkowo$ci.
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7. Rachunki dotyczace optaty za pobyt i zywienie dzieci ujmowaé¢ w ksiegach rachunkowych
w dacie ich wystawienia, zgodnie z art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

8. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w art. 23 ust.
2 pkt 2 ustawy o rachunkowos$ci.

9. Zapisow tacznych w ksiegach rachunkowych dokonywaé zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegobtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje
o wykonaniu powyzszych polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Informacje prosze przestaé za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu
Miasta Poznania. Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia
przystuguje Pani Dyrektor prawo zlozenia zastrzezen niezwtocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego. Podstawa ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim

polecenia sg niezgodne z prawem.

/powazan iem
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Do wiadomosci:

1. Pan Dariusz Jaworski - Zastepca Prezydenta Miasta Poznania

2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania

3. Pan Andrzej Tomczak- Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Poznania
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