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Szanowny Panie Dyrektorze,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanym przez Pana Dyrektora XIV Liceum Ogélnoksztatcgecym w Poznaniu w zakresie,
o ktérym mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U nr
157, poz.1240), ktdra obejmowata okres roku 2009.
Na podstawie wybranej do kontroli proby dowodéw ksiegowych (miesigc grudziern 2009) ustalono
podane nizej nieprawidiowoséci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem obowigzujacych
przepisoéw prawa przez podlegtych pracownikéw oraz brakiem dostatecznego nadzoru i kontroli ze
strony kierownictwa kontrolowanej jednostki, a mianowicie:
1. Jednostka kontrolowana nie posiada unormowan wewnetrznych regulujgcych gospodarke

szkoly (brak instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych, instrukcji

inwentaryzacyjnej czy kasowej).
Unormowania te wprowadzono Zarzadzeniem dyrektora dnia w 20.11.2010 r.
2. Polityka rachunkowosci stosowana w 2009 r. wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora z dnia

29.09.2006 r. nie uwzgledniata:
° metod wyceny aktywdw i pasywow,

° wykazu ksiag rachunkowych,
° przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,
o zasad prowadzenia ksigg pomocniczych,
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o techniki prowadzenia ksigg rachunkowych.

® Zaktadowego Planu Kont nie dostosowano do prowadzonej gospodarki finansowo -

ksiegowe] w Szkole (konta ksiegowe na ktorych dokonywano operacji gospodarczych

w 2009 r. nie byty zgodne z wykazem kont przedstawionych w zatgczniku do ww. polityki).
Powyzsze nieprawidtowos$ci $wiadcza o niezastosowaniu sie do art. 10 ustawy

o rachunkowosci.

W 2011 r. Zarzadzeniem dyrektora z dnia 03.01.2011 r. wprowadzono polityke rachunkowosci
ktdrg opracowano zgodnie z wymogami art. 10 ustawy o rachunkowosci.
3. Zakresy obowigzkow lub czynnosci (objetych do kontroli 9 pracownikow) zawieraty nastepujace
uchybienia :

e niezgodnos¢ nazwy stanowiska pracy pomigedzy umowa, a przyjetym zakresem czynnosci
(1 przypadek),

e brak podpisu pracownika o przyjeciu zakresu obowigzkéw (1 przypadek),

e brak daty przyjecia obowigzkéw przez pracownika (2 przypadki),

e brak w ogdle zakresu czynnosci ( 1 przypadek).

4. Dane zawarte w sprawozdaniach budzetowych Rb 27S, Rb 28S oraz Rb 34 nie wynikaly
z ksiag rachunkowych {j.:

e dochody budzetowe rozdziat 80120 wg sprawozdania Rb 27S wyniosty 609,00 zt, a wg
ewidencji ksiegowej 267,00 zt. Roznica 342,00 zt.

e wydatki (na probie 13 paragraféw klasyfikacji budzetowej) wg sprawozdania Rb 28S
wyniosty 3.579.108,10 zt, wg ewidencji ksiggowej 3.373.280,94 =z} Roznica kwotowa
205.827,10 zt .

e dochody ogétem gromadzone na rachunku dochodéw wtasnych wg sprawozdania Rb-34
wyniosty 72.974,26 zt, a wg ewidencji kont ksiegowych wyniosty 68.318,45 zi. Réznica
4.658,81 zt.

Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej swiadczy o niezastosowaniu sie do § 9 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U z 2006 r. Nr
115, poz. 781).
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Powyzsza nieprawidtowos¢ moze stanowi¢ naruszenie art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz.
114).

5. W zakresie sprawozdania finansowego:

5.1 Dane wykazane w sprawozdaniu finansowym za 2009 r. (bilans, rachunek zyskow i strat ) nie
wynikajg z ewidencji ksiggowej (wynik finansowy wg bilansu 3.584.265,44 zi, wg ewidencji
ksiggowej 3.314.487,24 zt, amortyzacja wg ewidencji zero, a wg sprawozdania 34.835,69 zi).

5.2 Bilans nie zawiera informacji uzupetniajgcych.

5.3 Bilans i rachunek zyskéw i strat nie zawiera daty sporzadzenia.

Powyzsze nieprawidtowosci swiadcza o nie zastosowaniu sie do art. 4 ust. 1i 2 oraz art. 24 ust. 5

pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

6. W zakresie gospodarki kasowej:

6.1 Raport kasowy nr 3/2009 ZFSS sporzadzono za okres pot roku czyli od 1.07.2009 r.
do 31.12.2009 r. pomimo iz okresem sprawozdawczym jest miesigc.

6.2 Pod raport kasowy (Rk 10/09 budzet, Rk 3/09 ZFSS) nie poditaczono dowodéw Kasa Przyjmie
(KP 6/09 budzet, KP 3/09 ZFSS, KP 5/09 ZFSS) potwierdzajacych wptate gotowki do kasy
( wyciag bankowy potwierdza pobranie gotéwki z banku).

6.3 Pod raport kasowy (RK 12/09budzet) nie podtgczono dowodu Kasa Wyptaci (KW 102),

6.4 W raporcie kasowym nr 10/2009 (RDW poz. 15) ujeto dowod zbiorczy na optaty pocztowe
obejmujace okres od lipca do grudnia 2009 r., natomiast w raporcie kasowym 12/2009
(budzet poz. 13) ujeto dowod zbiorczy obejmujacy okres od 02.12.2009 r. do 31.12.2009 r.

Dowody zbiorcze nie zawieraty wykazu pojedynczych dowodéw wchodzgcych w skiad zbioru.

6.5 Dowody kasowe (budzet, RDW, ZFSS) nie posiadaty numeru raportu kasowego oraz
pozycji ujecia w raporcie.

Powyzsze nieprawidtowosci $wiadczg o naruszeniu art. 20 ust. 3 pkt. 1 oraz art. 24 ust. 3 i 4 pkt 1

ustawy o rachunkowosci.

7. W zakresie gospodarowania majatkiem.

7.1 Warto$¢ netto $rodkéw trwatych na dzien 31.12.2009 r. wykazana w bilansie (kwota

930.076,44 zi) nie byta zgodna z warto$cig wynikajaca z ewidencji ksiegowej zt (konto 010 ,Srodki
trwate” i 080 ,Srodki trwate w budowie kwota 693.190,10) oraz ksiega inwentarzowg ( tablica
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amortyzacyjna kwota 901.620,04 zf). Z powyzszego wynika, ze jednostka kontrolowana nie

uzgadniata na koniec roku ksigg rachunkowych z inwentarzowymi co narusza art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy o rachunkowosci.

8. W zakresie inwentaryzacji.

8.1. Arkusze spisu z natury majatku Szkoty nie zawieraty sumy spisanego majatku oraz podpisu
osoby dokonujgcej wyceny. Jedynie zafacznik dotgczony do protokotu rozliczenia
inwentaryzacji (sporzadzony komputerowo) stanowigcy zbiorcze zestawienie majatku objetego
spisem zawierat warto$¢ spisanego majatku, jednakze nie posiadat daty ani podpisu osoby
sporzgdzajgce;.

8.2. Na dzieri inwentaryzacji nie sporzadzono zestawienia obrotéw i sald objetych inwentaryzacja
sktadnikéw majatkowych co jest niezgodne z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

8.3.Skfadniki majatkowe ( na podstawie pomieszczenia sekretariatu) nie oznaczono numerami
identyfikacyjnymi. Nie nadanie sktadnikom numeréw inwentarzowych uniemozliwia
sprawdzalnosc¢ i identyfikacje srodkow trwatych przy przeprowadzaniu inwentaryzacji, co jest
niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

9. Podatek VAT za listopad 2009 r. (kwota 1.299,00 zf) uregulowano 4 dni po obowigzujacym

terminie ptatnosci tj. dnia 29.12.2009 r. ( termin do 25 grudnia 2009 r.). Powyzsze $wiadczy, ze nie

zastosowano sig¢ do art. 103 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. Uz 2009 r. Nr 3, poz.11).

Przedstawiajgc Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatari w celu
wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybienn oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez
realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych.
1. Dokonaé uzupetnien w zakresach obowigzkdéw pracownikéw lub w kartach stanowisk
pracy.
2. W sprawozdaniach budzetowych i finansowych wykazywa¢ dane wynikajace z ksiag
rachunkowych.
3. Sprawozdanie finansowe sporzadzaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W gospodarce kasowej rozwing¢c mechanizmy kontroli i zastosowaé sie
do wymogéw ustawy o rachunkowosci.
Uzgadniac na koniec roku kalendarzowego ksiggi rachunkowe z ksiggami inwentarzowymi.
Przeprowadzi¢ i rozliczy¢ inwentaryzacje majatku zgodnie z wymogami okreslonymi

w instrukcji inwentaryzacyjnej.
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7. Skiadniki majgtkowe oznaczy¢é numerami identyfikacyjnymi.
8. Podatek VAT regulowa¢ w terminie wynikajacym z obowigzujacych przepisow.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli
w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje
przediozenia za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie
realizacji zalecern pokontrolnych Ilub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni

od doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Panu Dyrektorowi  prawo zioZzenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia
pokontrolnego.

Podstawg zloZzenia zastrzezeh moze by¢ przekonanie Pana Dyrektora, ze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Z powazaniem,
/
g /, fl ,/

v i
Ryszard G/robelny

Do wiadomosci:
1. Pan Dariusz Jaworski — Zastepca Prezydenta Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty

3. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznan
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