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Szanowny Panie Dyrektorze,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w kierowanym przez Pana Dyrektora XIV Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Poznaniu w zakresie
proceséw zwigzanych z prawidiowo$cig wydatkowania srodkéw publicznych, prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg
ksiggowa. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli proby dowodow
ksiegowych ( zrodtowych ) za grudzier 2010 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujgcych przepiséw prawa przez podlegtych pracownikéw, a mianowicie:
1. W dokumentacji opisujacej przyjete zasady polityki rachunkowosci:
e nie okreslono metod wyceny aktywow i pasywéw (art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci),
e nie sporzadzono wykazu ksigg rachunkach, opisu systemu przetwarzania danych
na nosnikach informatycznych oraz daty eksploatacji wersji oprogramowania (art. 10 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci),
e nie sporzadzono harmonogramu sptywu dokumentow finansowo - ksiggowych miedzy
innymi nie okreslono miejsca powstania okreslonego dokumentu.
W 2011 r. polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora z dnia 03.01.2011 r.
uwzgledniata zapisy dotyczace wyceny aktywow i pasywow.
2, Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora z dn. 20.11.2010 r. nie zawierat
wszystkich kont ksiggowych na ktérych jednostka dokonywata operacji gospodarczych w 2010
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r., tj. konto 132 ,Rachunek dochodéw wtasnych”, konto 221 , Naleznosci z tytutéw dochodow

budzetowych”, konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”, konta 223 , Rozliczenie

wydatkow budzetowych”. Powyzsze $wiadczy o nie zastosowaniu sie¢ do rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego oraz

niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z zm.).

Plan Kont w 2011 r. stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia dyrektora z dnia 03.01.2011 r.

zawierat konta ksiggowe wynikajgce z obowigzujacych przepiséw.

3. W zakresie stosowanych procedur kontroli.

e Nie udokumentowano, ze pracownicy zapoznali si¢ z unormowaniami wewnetrznymi
wprowadzonymi w Szkole (brak podpiséw pracownikéw).

* Nie sporzadzono wzoréw podpiséw oséb upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania
dokumentoéw finansowo - ksiegowych.

Z powyzszego wynika, ze mechanizmy kontroli nie w petni sg stosowane w Szkole.

4. W zakresie delegowania uprawnieri przez dyrektora na upowaznionych pracownikow
(préba do badania 9 pracownikéw).
e Zakres czynnosci jednego pracownika nie byt zgodny ze stanowiskiem okreslonym
w umowie. Zakres obowigzkéw nie uwzgledniat wszystkich faktycznie wykonywanych
czynnosci przez pracownika (np. prowadzenie ksigg inwentarzowych).
e W jednym przypadku pracownik nie potwierdzit przyjecia zakresu obowigzkow.
e W jednym przypadku nie sporzadzono pracownikowi zakresu obowigzkow.
e W dwoch przypadkach pracownik nie potwierdzit kiedy przyjat zakres obowigzkéw (brak
daty).
5. Brak wydruku ksiag rachunkowych obejmujgcych okres od stycznia do pazdziernika 2010 r. (za
wyjatkiem kosztdw) co $wiadczy o niezastosowaniu sig do art. 13 ust. 6 ustawy
o rachunkowosci. Ponad to stosowane oprogramowanie uniemozliwiato uzyskanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych w ww. okresie
co narusza art. 13 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. (Dz. U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223).
6. Gospodarka kasowa :
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e W dwoéch przypadkach w raporcie kasowym (RK 9/11, poz. 6 i 5) wykazano wydatki
sumujgc rachunki ( zbiorczo po dwa rachunki), co jest niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt 1
ustawy o rachunkowosci. ,

o wplaty i wyptaty gotowkowe dotyczace listopada 2010 r. ujete w raporcie kasowy nr 9
za okres od 01.11.2010 r. do 30.11.2010 r. wykazano w ewidencji ksiegowej miesigca
grudnia 2010 r. (dowod 21/12/2010) co jest niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

¢ na dowodach kasowych brak jest potwierdzenia odbioru gotéwki z kasy co jest niezgodne
z art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

7. Sktadniki majagtkowe nie zostaly oznaczone numerami identyfikacyjnymi. Brak nadania
sktadnikom numeréw inwentarzowych uniemozliwia sprawdzalnos¢ i identyfikacje $rodkow
trwatych przy przeprowadzaniu inwentaryzacji, co jest niezgodne z art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Przedstawiajgc Panu Dyrektorowi powyzsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatari w celu
wyeliminowania nieprawidtowos$ci i uchybieri oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci poprzez

realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. Dokonac uzupetnien w zakresach obowigzkéw pracownikéw lub w kartach stanowisk pracy
poprzez :
e uzgodnienie czy zakres obowigzkéw / czynnosci dotyczy stanowiska wynikajgcego
z zawartej umowy,
e ustalenie czy pracownik posiada zakres obowigzkéw / czynnosci,
e zwrOcenie szczegolnej uwagi aby pracownik potwierdzit wiasnorecznym podpisem
wraz z datg przyjecie zakresu obowigzkdw / czynnosci,
e zwrocenie szczegdlnej uwagi aby zakresy obowigzkéw odpowiadaty wykonywanym
czynnosciom.
2. Politykg rachunkowosci uzupetni¢é o brakujgce zapisy wynikajace z art. 10 ustawy
o rachunkowosci.
3. Zapoznac pracownikow z wprowadzonymi w Liceum unormowaniami wewnetrznymi oraz
sporzadzi¢ dokument przedstawiajacy wzory podpiséw pracownikéw upowaznionych
do sprawdzania i zatwierdzania dowoddw ksiegowo-finansowych.
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4. Zwrbci¢é szczegdlng uwage na posiadanie przez jednostke oprogramowania
umozliwiajgcego uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych
w ksiegach rachunkowych.

5. Na koniec kazdego roku obrotowego wydrukowaé ksiegi rachunkowe lub przeniesé tresé
ksigg rachunkowych na informatyczne nosniki danych.

6. W gospodarce kasowej rozwingé mechanizmy kontroli i zastosowac¢ sie do wymogdéw
ustawy o rachunkowosci.

7. Skiadniki majatkowe oznaczy¢ numerami identyfikacyjnymi.

Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pkt 1 Zarzadzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegOlowych zasad organizacji kontroli
w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje
przediozenia za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych Ilub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni
od doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Panu Dyrektorowi  prawo =zfozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia
pokontrolnego.

Podstawg ztozenia zastrzezen moze by¢ przekonanie Pana Dyrektora, ze zawarte w nim zalecenia

sg hiezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty.

2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznan.




