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Dyrektor

Przedszkola nr 44

Ul. Romana Dmowskiego 17
60-222 Poznan

Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole

w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu nr 44 w Poznaniu w zakresie proceséw

zwigzanych 2z prawidfowoscig wydatkowania srodkoéw publicznych, prowadzenia ksigg

rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg

ksiggowa. Kontrole przeprowadzono na podstawie wybranej do kontroli préby dowoddéw

ksiegowych ( zrédtowych ) za 2010 .

W wyniku przeprowadzone] kontroli ustalono podane nizej nieprawidiowosci i uchybienia,

a mianowicie:

1. W polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzgdzeniem nr 7 z dnia 01.06.2009 r.
nie aktualizowano wszystkich przywotanych przepiséw prawa. W 2011 r. opracowano nowg

polityke rachunkowosci, w ktorej przywotano obowigzujace przepisy.

[RS]

W karcie stanowiska pracy szefa kuchni wykazano stanowisko niezgodnie z aktualng umowg
o prace, tj. zamiast szef kuchni ujeto stanowisko kucharz. Powyzsze wskazuje, ze kontrola
zarzadcza w obszarze srodowiska wewnetrznego nie jest w petni realizowana.

Z dokumentacji ksiegowej (raport kasowy, dowody kasowe) wynika, ze kasjerem Przedszkola

L8

jest referent, a nie intendent. Natomiast z karty stanowisk pracy ww. pracownikéow wynika,
ze czynnosci zwigzane z prowadzeniem kasy powierzone zostaty intendentowi, a referentowi
powierzono tylko pobieranie gotéwki. Powyzsze wskazuje, ze kontrola zarzgdcza
w obszarze srodowiska wewnetrznego nie jest w petni realizowana.

4. Powotano na cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej dokonujgcej na dzien 31.12.2010 r. spisu
z natury gotéwki i drukdéw zarachowania Scistego osobe odpowiedzialng za stan kasy czyli

kasjera. Powyzsze jest niezgodne z ustaleniami instrukcji kasowe;.
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W ksiegach rachunkowych nie zaewidencjonowano wszystkich operacji gospodarczych

wn

(umorzenia $rodkow trwatych), co narusza art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

6. Dane liczbowe zawarte w sprawozdaniu finansowym (bilans, rachunek zyskéw i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki) sporzadzonym za 2010 r. w pozycji wynik finansowy
oraz fundusz jednostki nie wynikajg z danych ewidencji ksiegowej, co narusza art. 24 ust. 4
pkt 2 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zm.).

7. Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2010 r. nie zawiera ,informacji uzupetniajgcych” istotnych
dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej, co narusza art. 4 ust. 11§ 2
ustawy o rachunkowosci.

8. (Gospodarka kasowa :

a) w rozliczeniu zaliczki intendenta ujeto kwote nie wynikajgcg z rachunku tj., zamiast 896,69 zt
wykazano 896,88 zt (réznica 0,19 zt). Powyzsze $wiadczy, ze nie zastosowano sie do art. 20
ust 2 i art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. W urzadzeniach ksiegowych ujeto kwote

wykazang w rozliczeniu zaliczki (czyli kwote btedng).

b) w raporcie kasowym nr 12/1/2010 (dow. 824) wykazano wpfate w kwocie 411,86 zt, ktora
stanowita rozliczenie zaliczki intendenta. Kwota ta nie jest potwierdzona dowodem kasowym,
co narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (kasjerce wyptacono zaliczke

nie wynikajgcg z wniosku tylko umniejszong o ww. kwote).

c) dokonywano wyptat zaliczek, pomimo iz poprzednie zaliczki nie zostaly jeszcze rozliczone
(zaliczka pobrana przez dyrektora dn. 29.11.10 r. zostata rozliczona 21.12.2010 r., a przed
rozliczeniem ww. zaliczki w dniu 08.12. 2010 r. pobrano nowg zaliczke). Powyzsze jest

niezgodne z ustaleniami instrukcji obiegu dokumentow.

d) w rozliczeniu zaliczki z dnia 21.12.2010 r. ujeto dowody ksiegowe z dnia 28.12.2010 r. czyli
zakupu dokonano pozniej niz rozliczono zaliczki, co $wiadczy o naruszeniu art. 22 ust. 1
ustawy o rachunkowosci .

Powyzsze nieprawidiowosci wskazuja, ze w gospodarce kasowej stabo rozwiniete
sg mechanizmy kontroli i monitorowania dziatan jakosci systemu kontroli.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan

w celu wyeliminowania przedstawionych wyzej nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienie

badanej dziatalnosci poprzez realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych :
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1. Stosowac ustalenia instrukcji kasowej oraz instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych
wprowadzonych w Przedszkolu.
2. Karty stanowisk pracy sporzadza¢ zgodnie z zawartymi umowami 0 prace
oraz wykonywanymi czynno$ciami.
3. W gospodarce kasowej bardziej rozwingé mechanizmy kontroli.
4. Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji kasy zwroci¢ szczegdlng uwage aby do Komisji
inwentaryzacyjnej nie powotywac¢ osoby materialnie odpowiedzialnej czyli kasjera.
_ 5. Zastosowac sie do ustawy o rachunkowosci w zakresie:
ff. 5.1 poprawnos$ci prowadzenia ksigg rachunkowych (rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie
i na biezaco),
5.2 wykazywania w sprawozdaniu finansowych danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych,
5.3 wprowadzenia do ksigg rachunkowych w postaci zapisu kazdego zdarzenia, ktdre nastgpito
w okresie sprawozdawczym.
Zgodnie z postanowieniem zawartym w § 31 pki 1 Zarzgdzenia Nr 57/2008/K Prezydenta Miasta
Poznania z dnia 31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli
w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oczekuje
przediozenia za posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli informacji o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych Iub przyczynie ich niewykonania w terminie 30 dni
od doreczenia niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
Jednoczesnie informuje, ze stosownie do postanowienia § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani Dyrektor prawo ztozenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, Zze zawarte w nim zalecenia

sg niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty
2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznan
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