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Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach od
20.03.2012 r., 02.04.2012 r. z przerwa w dniach 21.03.2012 oraz 30.03.2012 r. kontrole
w kierowanym przez Panig Dyrektor Gimnazjum Nr 42 w zakresie:
- wydatkowania $rodkéw publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym,
- prowadzenia ksigg rachunkowych,
- sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego, badanie zgodnosci
sprawozdan z ewidencjg ksiggowa. Kontrolg objeto réwniez procesy zwiazane z prawidtowoscig
prowadzenia ksiag rachunkowych, a takze prawidtowo$é¢ ujmowania operacii gospodarczych
i finansowych w ksiggach rachunkowych. Kontrole przeprowadzono na podstawie ksiag
rachunkowych, dowodéw ksiegowych grudnia 2011 r.
Kontrola wykazata nizej podane nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujgcych przepisow prawa przez podlegtych pracownikow.
1. W zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora Gimnazjum Nr 42 w Poznaniu Nr 6/2011 z dnia 01
stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej zostaly przytoczone
nieaktualne podstawy prawne, a mianowicie: Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad i wymagan jakim powinna
odpowiada¢ ochrona wartoéci pienieznych przechowywanych i transporfowanych przez
przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129, poz. 858, z 2000 r., Nr 17, poz.
221), prawidtowo powinno byé: Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7.09.2010 r. w sprawie wymagari, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych
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przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U.
z 2010 r. nr 166, poz. 1128) oraz Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29.06.2006 r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatceniu w inng forme organizacyjno — prawng
(Dz. U. Nr 116, poz. 783, z 2008 r., Nr 23, poz. 135), prawidlowo powinno byé: Rozporzgdzenie
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
Jjednostek budzetowych i samorzadowych zaklad6w budzetowych (Dz.U. Nr 241 poz. 1616)
2. Zasady (polityka) rachunkowosci nie zostaly opisane zgodnie z uregulowaniami zawartymi
w art. 10 ustawy o rachunkowosci, tj. nie okreslono w nich:
= okresow sprawozdawczych: kwartalnego dla sprawozdan Rb — N, Rb — Z, pétrocznego dla
sprawozdarn Rb-34S oraz rocznego dla sprawozdan Rb — 28S, Rb — 27 S, Rb-34S i Rb -
WS, czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
= metody wyceny poszczegdinych aktywdw i pasywow, co narusza art. 10 ust. 1 pkt. 2
ustawy o rachunkowosci,
= konca okresu amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, zgodnie
z art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci,
= metody ustalania wyniku finansowego, co stanowi naruszenie art. 10 ust.1 pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci,
= techniki prowadzenia ksigg rachunkowych, stanowi to naruszenie art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢
ustawy o rachunkowosci,
= opisu systemu dotyczacego przetwarzania danych, systemu informatycznego oraz systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbiordw, czym naruszono art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢
ustawy o rachunkowosci.
3. Stwierdzono brak zgodnosci pomiedzy arkuszem organizacyjnym a zakresem obowigzkéw
w czeséci dotyczgcej stanowisk. Niezgodno$é dotyczy nastepujacych pracownikéw:
a) Witold T. — arkusz — dozorca/konserwator; zakres obowigzkéw - dozorca/ rzemiesinik,
b) Michat A. — arkusz — wozny; zakres obowigzkéw - starszy wozny,
c) Leszek N. - arkusz — wozny; zakres obowigzkdw - starszy wozny,

d) Mariusz N. — arkusz — dozorca/konserwator; zakres obowigzkéw - dozorca/ rzemiesinik.
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4. Inwentaryzacja majgtku przeprowadzona metoda spisu z natury sktadnikow majatku zostata
dokonana w dniach od 10.01.2011 do 21.01.2011 r., stanowi to naruszenie art. 26 ust. 3 pkt 1
ustawy o rachunkowosci.
5. Przeksiggowania majatku kontrolowanej jednostki zwigzane z przeprowadzong inwentaryzacjg
spisu z natury dokonano na nieprawidtowych kontach t.j.:
> wyksiegowanie na kwotg 1.647,00 zt dotyczacg komputera z sali komputerowej zostato
dokonane ze strony Wn konta 072 i strony- Ma konta 072, a winno by¢ ze strony Wn konta
072 i ze strony Ma konta 013,
> wyksiegowanie na kwote 2.000,00 zt dotyczacg komputera z sekretariatu zostato dokonane
ze strony Wn konta 072 i ze strony Ma konta 072, powinno by¢ ze strony Wn konta 072 i ze
strony Ma konta 013,
> wyksiggowanie na kwote 1.947,12 zt dotyczacy froterki zostato dokonane ze strony Wn
konta 072 i ze strony Ma konta 072, powinno by¢ ze strony Wn konta 072 i ze strony Ma
konta 013,
> wyksiegowanie na kwote 180,00 zt zbioréw bibliotecznych zostato dokonane ze strony Wn
konta 072 i ze strony Ma konta 072, powinno by¢ ze strony Wn konta 013 i ze strony Ma
konta 014.
Powyzsze nie jest zgodne z zasadami funkcjonowania wyzej wymienionych kont okreslonych w
zatagczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861).
6. Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2011 r. nie sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Niezgodnosé dotyczy
danych zawartych w rozdziale 80110 ,Gimnazja”. Réznica miedzy danymi ze sprawozdan Rb-28S
a ewidencjg ksiggowg w opisanych w protokole paragrafach wynosi tgcznie kwote 378 638,59 zt.
Powyzsze stanowi naruszenie § 9 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).
7. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 .
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nie sg zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej. Réznica miedzy danymi ze
sprawozdania Rb-34S a ewidencjg ksiggowa wynosi w czesci dochodowej tgcznie kwote
11 290,95 zt, a w czesci wydatkowej — tacznie kwote 114,74 zt. Powyzsze stanowi naruszenie
§ 9 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

8. Narastajgca wartos¢ amortyzacji za rok 2011 zostata zaksiegowana na koncie o btednej nazwie
— ,400 Umorzenie Srodkéw trwatych” oraz nie zostata ujeta w sprawozdaniu finansowym za rok
2011, a dokfadnie w rachunku zyskoéw i strat na dzier 31.12.2011 r. w pozycji B.l. Amortyzacja
oraz w pozycji D.Il. Inne przychody operacyjne. Powyzsze stanowi naruszenie art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

9. Faktura z dnia 22.11.2011 r. nr 36/12/11 zostata zaptacona 1 dzieri po terminie, faktura z dnia
01.12.2011 r. nr 934/11 zostata zaptacona 1 dzienn po terminie, faktura z dnia 25.10.2011 r.
nr 1511064505 =zostata zaptacona 31 dni po terminie, faktura z dnia 28.11.2011 r.
nr 1/11/12/000702/01/Z zostata zaptacona 2 dni po terminie. Nieterminowe zaptacenie
powyzszych faktur stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240).

10. Faktura z dnia 12.12.2011 r. nr 1003/12/2011 zostata zaptacona przez pracownika bez
wczesniejszego wykonania dyspozycji $rodkami pienieznymi przez Gtéwng Ksiegowa, co stanowi
naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

11. Wydano $rodki pienigzne dla Pani Dyrektor za uzytkowanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych w roku 2011 na podstawie faktur za paliwo, ktére opisane byty nastepujaco: ,dojazd do
pracy dyrektora”, ,dojazdy do Poznania i wyjazdy stuzbowe dyrektora”, ,dojazdy do pracy i wyjazdy
stuzbowe dyrektora” oraz ,wyjazdy stuzbowe dyrektora szkoly” w fgcznej kwocie 1 003,32 zt oraz
pracownikowi szkoty Panu Witoldowi T., réwniez na podstawie faktur za paliwo opisanych ,wyjazd
stuzbowy pracownika” w tacznej kwocie 426,32 zt, czym naruszono zasady zwrotu kosztéw za
uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli nie bedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 ze zmianami), a przede wszystkim
naruszono art. 44 ust. 1 w zwiazku z art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.
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12. Nie zatgczano wszystkich dowodow ksiegowych wykazanych w raporcie kasowym do tego
raportu, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
13. Wyptaty gotéwki z kasy dokonywano bez potwierdzenia jej odbioru, stanowi to naruszenie
art. 21 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.
14. Ksiegi rachunkowe kontrolowanej jednostki nie zawieraja:

e prawidiowej ksiegi gtbwnej, co stanowi naruszenie art. 15 uor,

e prawidtowych ksigg pomocniczych, co stanowi naruszenie art. 16 uor,

e prawidlowego zestawienia obrotow i sald ksigg pomocniczych, co stanowi naruszenie
art. 18 uor.

15. Dostepne wydruki komputerowe wszystkich ksigg rachunkowych nie sg kompletne i nie sg
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci, co narusza art. 13 ust. 4 pkt. 3 uor.
16. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera nie majg zapewnionej automatycznej
kontroli ciagtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald. Wydruki komputerowe ksigg
rachunkowych nie sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej
| ostatniej, nie wszystkie strony wydrukowanych ksiag rachunkowych sg ponumerowane, powyzsze
narusza art. 13 ust. 5 uor.
17. Wszystkie ksiegi rachunkowe kontrolowanej jednostki nie zostaty wydrukowane na koniec roku
obrotowego, ani nie zostaly one takze przeniesione na informatyczny nosnik danych. Powyzsze
stanowi naruszenie art. 13 ust 6 uor.
18. Dziennik zapiséw ksiegowych kontrolowanej jednostki nie zawiera na wydruku nazwy jednostki
oraz nazwy programu ksieggowego, nie posiada wyraznie wskazanego roku obrotowego i okresu
sprawozdawczego oraz nie ma wskazanej osoby odpowiedzialnej za sporzgdzenie tego
dokumentu. Powyzsze narusza art. 14 ust. 4 uor.
19. Zapisy w dzienniku uniemozliwiaja powigzanie zapiséw ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami zrédtowymi, co narusza art. 14 ust. 2 uor.
20. Jednostka nie zachowata chronologii zapisu przy ewidencji zdarzen, jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 1 uor.
21. Nie zostaty zachowane wymogi w zakresie prowadzenia kont ksiegi gtownej okreslone w art.15
uor, a mianowicie konta ksiegi gléwnej nie zawieraly zapiséw o zdarzeniach w ujeciu

systematycznym oraz zdarzenia te nie byly dokonywane w kolejno$ci chronologicznej.

* Miasto know-how

Urzad Miasta Poznania, plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan
tel. +48 61 878 53 81 , fax +48 61 852 92 75, prezydent@um.poznan.pl, www.poznan.pl



POZnan’

22. Jednostka w zakresie prowadzenia kont pomocniczych nie zastosowata wymogéw okreslonych
w art. 17 ust. 1 pkt 1 uor, poniewaz nie sg prowadzone konta pomocnicze do konta ,Wartosci
niematerialne i prawne”.

23. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane byly na podstawie dokumentu PK ,Polecenie
ksiggowania”, pomimo iz jednostka posiadata dowody ksiegowe zewnetrzne, jest to naruszenie
art. 20 ust. 2 uor.

24. Na dowodach zrodtowych ujetych pod raportém kasowym oraz pod wyciggiem bankowym brak
numerdw identyfikacyjnych pozwalajacych na powigzanie tych dowodéw z zapisem ksiegowym.
Dziatanie takie jest sprzeczne z zapisem art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci i narusza
zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych.

25. W miesigcu grudniu faktury, rachunki nie byly ujmowane w ksiegach rachunkowych pod datg
ich wptywu do jednostki, wyciagi bankowe nie byly ujmowane w ksiggach rachunkowych pod datg
operacji, czyli w sposob odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty, co narusza art. 24 ust. 2 uor.

26. Do konta ,130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych” nie jest prowadzona ewidencja
szczegotowa dla kazdego tytutu wydatku z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Powyzsze niezgodne jest z opisem konta zamieszczonym w zataczniku Nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

27. Do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych biezacego roku nie prowadzono konta
998 wediug podziatek klasyfikacji budzetowej. Obowigzek prowadzenia ewidencji do
zaangazowania wydatkéw wynika z zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych.

28. Ksiggi rachunkowe w 2011 roku prowadzone byly przez kontrolowana jednostke
z naruszeniem zasad okreslonych w art. 24 ustawy o rachunkowosci. Sposéb ich
prowadzenia nie zapewniat rzetelnoéci oraz poprawnoéci sporzadzania wymaganych przepisami
prawa sprawozdan tzn. sprawozdan budzetowych Rb-28S sporzadzonych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2011 r., sprawozdania Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochodéw
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witasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od poczatku roku do
korica IV kwartatu roku 2011, oraz rachunku zyskéw i strat sporzadzonego wedtug stanu na dzien
31.12.2011r. Danych wykazanych w wyZzej wymienionych sprawozdaniach nie mozna bylo
uzgodni¢ z zapisami w ksiegach rachunkowych.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyZsze ustalenia kontroli, polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania nieprawidiowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci
poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. W Zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora Gimnazjum Nr 42 w Poznaniu Nr 6/2011 z dnia
01 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur gospodarki kasowej nalezy przytoczyé
aktualnie obowigzujace podstawy prawne.

2. Polityke rachunkowosci uszczegotowi¢ i uzupetni¢ o brakujace zapisy wynikajace z art. 10 ust.
1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zmianami).

3. Dokonac zapisu w zakresie obowigzkéw w czesci dotyczacej opisanych wczesniej stanowisk
zgodnie z arkuszem organizacyjnym.

4. Inwentaryzacji majgtku przeprowadzanej metoda spisu z natury skfadnikéw majatku
dokonywa¢ w terminie wynikajagcym z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoséci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).

5. Rozliczy¢ roéznice inwentaryzacyjne na prawidtowych kontach, zgodnych z wykazanymi
kontami ksiggowymi w zatgczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Rzetelnie i prawidtowo sporzadzaé sprawozdania budzetowe, wykazujagc w nich dane
wynikajgce z prawidtowo prowadzonej ewidencji ksiegowej, stosownie do postanowien ujetych
w § 9 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz.103)..

7. W sprawozdaniu finansowym wykazywaé¢ dane liczbowe wynikajace z prawidtowo
prowadzonych ksigg rachunkowych.
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8. Dokonywac ptatnosci za faktury zakupu w terminie nie przekraczajacym terminu ptatnosci.

9. Wydatkowa¢ srodki pienigzne po wczesniejszym zatwierdzeniu przez kierownika jednostki oraz
wykonaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi przez Gtéwna Ksiegowa.

10. Wdrozy¢ procedury kontroli w zakresie dokonywania wydatkéw publicznych okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 ze zmianami). Wydatki ponosi¢ na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym
jednostki oraz na realizacje zadan statutowy'ch zgodnie z przepisami prawa dotyczacymi
poszczegdlnych rodzajow wydatkéw. Srodki w kwocie 1 003,32 zt, na zakup paliwa do samochodu
prywatnego Dyrektora oraz 426,32 zt na zakup paliwa do samochodu prywatnego pracownika
Gimnazjum nr 42 zwroéci¢ do budzetu szkoty.

11. Zataczac wszystkie dowody ksiggowe wykazane w raporcie kasowym do tego raportu oraz na
dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego, zamieszczaé numery tych dowodéw
i pozycje, pod ktérymi zostaty ujete w raporcie.

12. Wyptaty gotéwki z kasy dokonywaé za potwierdzeniem jej odbioru, na dowodach ksiegowych
dokumentujacych wyptate gotéwki z kasy zamieszczaé date jej odbioru, a zakupow gotéwkowych
dokonywac¢ ze $rodkéw pobranych w formie zaliczki, zapewniajac tym samym przeprowadzenie
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, zgodnie
z obowigzujgcy ustawa o finansach publicznych.

13. Prowadzi¢ prawidtowo i na biezaco wszystkie wymagane przepisami prawa ksiegi rachunkowe.
14. Przechowywaé wydruki komputerowe ksiag rachunkowych starannie w ustalonej kolejnosci.

15. Zapewni¢ automatyczng kontrole ciagtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zapewnié automatyczng numeracje
stron wydrukow ksiggowych z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

16. Dokonywa¢ wydrukéw ksiag rachunkowych prowadzonych za pomocg komputera najpéznie;
na koniec roku obrotowego badz przenosi¢ je na informatyczny no$nik danych w celu ich
zabezpieczenia.

17. Dziennik zapiséw ksiggowych oznaczy¢ nazwa jednostki, z podaniem programu przetwarzania
danych, wyraznie wskazaé rok obrotowy oraz okres sprawozdawczy.

18. Dziennik zapiséw ksiegowych uzupetnié¢ o dane umozliwiajace ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tre$¢ dokonywanych w nich zapisow.

19. Przy ewidencji zdarzer, jakie nastapity w okresie sprawozdawczym, zachowaé chronologie

Zapisu.
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20 Zapisbw w dzienniku dokonywa¢ w spos6b umozliwiajgcy powigzanie zapisow ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami Zrédtowymi.

21. Prowadzi¢ konta ksiegi gtéwnej zachowujac wymogi okreslone w art.15 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

22. Prowadzi¢ konta ksigg pomocniczych zachowujac wymogi okreslone w art.17 ust. 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

23. Sporzadza¢ zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz ksiag pomocniczych majac na
uwadze przepisy art. 13 ust. 1 pkt 4 i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

24. Dokonywa¢ zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie odpowiednich dowodoéw
ksiggowych dotyczgcych operacji gospodarczych z uwzglednieniem art. 20 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

25. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przestrzegaé zasady ich sprawdzalno$ci, poprzez
zamieszczanie na dowodach Zroédtowych ujetych pod raportem kasowym oraz pod wyciagiem
bankowym numerdw identyfikacyjnych pozwalajgcych na powigzanie tych dowodéw z zapisem
ksiegowym.

26. Faktury, rachunki ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych pod datg ich wplywu do jednostki,
wyciagi bankowe ujmowaé w ksiegach rachunkowych pod datg operacji, czyli w sposob
odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.

27. Do konta 130*Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” prowadzi¢ ewidencje szczegdtows
dla kazdego tytutu wydatku z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf).

28. Ewidencje ksiegowag zaangazowania wydatkéw budzetowych biezacego roku prowadzi¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861; ost. zm.
Dz. U. z2012r. poz. 121).

29. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, czyli w spos6b umozliwiajgcy sporzadzanie w sposob
poprawny i rzetelny wymaganych przepisami prawa sprawozdarn.
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Zgodnie z § 31 Zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia 31.12.2008 r.
W sprawie szczegoétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania oraz w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli, prosze o pisemng informacje o wykonaniu powyzszych
polecen, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma. Informacje prosze przestaé za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania. Jednocze$nie
informuje, ze stosownie do przepisu § 30 pkt 2 w/w. zarzadzenia przystuguje Pani Dyrektor
prawo zlozenia zastrzezerh niezwiocznie po otliymaniu wystapienia pokontrolnego. Podstawg

zloZzenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani, ze zawarte w nim polecenia sg niezgodne z
prawem.

Z powazaniem

Ryszard Grobelny

Do wiadomosci:

Pan Dariusz Jaworski - Zastepca Prezydenta Miasta Poznania
Pani Barbara Sajnaj - Skarbnik Miasta Poznania

Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania

P
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