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Szanowna Pani Dyrektor, "

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
09, 11, 12, 13, 16, maja 2011 r., w Przedszkolu nr 75, kontrole w zakresie, o ktérym mowa
w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowoddw ksiegowych z listopada i grudnia 2010 r.,
zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych. Kontrola wykazata podane niZej
nieprawidtowosci i uchybienia spowodowane nieprzestrzeganiem obowigzujacych przepiséw

prawa przez podlegtych Pani pracownikéw tj:

1. Zaktadowy plant kont nie zawierat kont 310 - ,materialy”, 234 — ,pozostate rozrachunki’,
natomiast zawierat nieprawidiowe konto 330 — , towary’. Z powyzszych ustalen wynika, Ze'
jednostka kontrolowana przy opracowaniu Zaktadowego Planu nie zastosowata sie do
przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu - .
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza -

granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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2. Zapisy w ksiggach rachunkowych konta 011 - ,$rodki trwate” na 31.12.2010 r. nie byty zgodne

zapisem w ksiedze inwentarzowej, w kwocie 0,63 zt. Réznica dotyczyta blednego zapisu na

koncie odnoszacego si¢ do operacji ksiggowej dotyczacej umorzenia wartosci $rodka trwatego

(zmywarka). Z powyzszych ustalert wynika, iz jednostka kontrolowana nie zastosowata sie¢ do

zapisu art. 24 ust. 1,2,3 oraz art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o “rachunkowosci
(Dz. U. Nr 152, poz. 1223 j. t.).
3. Stan pozostatych $rodkéw trwatych - konto 013 nie jest zgodny ze stanem wykazanym

w ksiedze inwentarzowej gtéwnej i w ksiegach inwentarzowych czastkowych, réznica wynosi

5 488,90 zt. Z powyzszych ustalen wynika iz jednostka kontrolowana nie zastosowata sie do

zapiséw art. 24 ust. 1,23 oraz art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.

o rachunkowos$ci.

4. Protokot z likwidacji sktadnikow majatkowych nie zostat ujety w ewidencji ksiegowej w roku

2010. Kwota 11 856,67 zt wynikajaca z protokolu zostata zaksiegowana 03.01.2011 r.

Z powyzszych ustalen wynika, iz jednostka kontrolowana nie zastosowata sie do zapiséw art.

24 ust. 1,2,3 oraz art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowo$ci.

5. W sprawozdaniu Rb 30 z wykonania planu finansowego za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2010 r. wykazano dane ktére nie wynikajg z ewidencji ksiegowej, co przedstawiono

w ponizszych tabelach.

$wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej

Tabela nr 1

Klasyfikacja budzetowa ; 5 4

rozdziat 80104 Wykonanie narastajaco do Wykonanis narastajarco d?. uls
Plan na 31.12.2010 . 31.12.2010 r. wg. ewidencji
31.12.2010 r. wg. Rb 30 . )
ksiegowej 2-3
Nazwa paragrafu &
1 2 3

0830 Wplywy z ustug 275446,00 246490,31 73456,51 173033,80
0960 darowizny pienigzne 85000,00 73456,51 0 73456,51
Tabela nr 2

Klasyfikacja budzetowa . . o

rozdziat 80104 Wykonanie narastajaco do Wykorani= narastaja?co dc.:. .
Plan na 31.12.2010 . 31.12.2010 r. wg. ewidencji
31.12.2010r. wg. Rb 30 : -
ksiegowej 2-3
Nazwa paragrafu
1 2 3
4360 Optaty z tytutu zakupu

usitigrielekomuniacynycts 3000,00 2433,78 2533,36 99,58




Tabela nr 3

Klasyfikacja budzetowa
rozdziat 80146

Nazwa paragrafu

Plan na 31.12.2010 r.

Wykonanie narastajaco do
31.12.2010r. wg. Rb 30

Wykonanie narastajaco do
31.12.2010 r. wg. ewidengji
ksiegowej

Réznica

2-3

3

4300- Zakup ustug
pozostatych.

400,00

0,00

1568,00

1168,00

4700- Szkolenie
pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby
cywilnej.

1568,00

1568,00

0,00

1568,00

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw zawartych w art. 24 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoé$ci. Wykazanie w sprawozdaniu budzetowym danych
niezgodnych z ewidencja ksiegowa, stanowi naruszenie postanowien ujetych w § 9 pkt 1i 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz.103), oraz zagrozenie odpowiedzialno$cig za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych: w rozumieniu art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r.

Nr 14, poz. 114 ze zmianami).

6. Umowy na dodatkowe zajecia dydaktyczne zostaty zawarte przez Rade Rodzicéw natomiast

rachunki za $wiadczone ustugi wystawiono na rzecz Przedszkola nr 75, co jest niezgodne

Z zawartymi umowami.

- W rozdziale 80146 btedne zaklasyfikowano w § 4300 ,zakup ustug pozostatych” - kwote
558,68 zt. dotyczaca zakupu ksigzek, zamiast w § 4240 ,zakup pomocy naukowych
dydaktycznych i ksigzek”, a takze w § 4300 ,zakup ustug pozostatych” — kwote 499,32 zt.
w § 4210

i wyposazenia®’. Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw zawartych w zataczniku nr 3 do

dotyczgcq =zakupu artykutdbw biurowych zamiast .Zakup materiatow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r., w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z dnia 27.06.2006 r. z p6zn. zm)

. W bilansie rocznym za 2010 r., ujeto kwote 694,00 zl, w pasywach w punkcie
l. ,zobowigzania krétkoterminowe”, podpunkcie 1.3 ,zobowigzania z tytutu ubezpieczen
spotecznych” , w/w kwota stanowita zobowigzanie komornicze pracownika, ktére winno byé
ujete w podpunkcie 1.5 ,pozostate zobowigzania”.




9. W skontrolowanych raportach kasowych stwierdzono brak potwierdzenia wyptaty gotéwki

10.

11.

12.

13.

14.

z kasy przez pracownika, ktdry przedstawit fakture z tytutu poniesionego wydatku ze
srodkow wiasnych. Powyzsze stanowi naruszenie zapiséw art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Na dowodach Zrédtowych, zataczonych do raportu kasowego nie umieszczono numeréw
dowodéw, pod ktoérymi zostaty one ujete w raporcie, co stanowi naruszenie zapiséw art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

W skontrolowanych dokumentach: raportach kasowych, kasa wyptaci, kasa przyjmie,
stwierdzono brak: podpiséw giéwnego ksiegowego, osoby sprawdzajacej, osoby
sporzadzajacej. PowyZzsze stanowi naruszenie zapiséw art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Zobowigzania wynikajgce z faktur ptatne przelewami w dwoéch przypadkach zostaty
zaptacone po terminie wskazanym na fakturze (op6znienie wyniosto od 3 do 34 dni).
Powyzsza niezgodno$¢ polega na dokonaniu ptatnosci po uptywie terminu wynikajacego
Z zaciggnietego zobowigzania, tj z naruszeniem zasady okreslonej w art. z naruszeniem
zasady okreslonej w art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27.09.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240).

Nie zapewniono ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowo$ci. Z powyzszych ustalen wynika iz jednostka kontrolowana nie zastosowata
sie do zapisu art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Stwierdzono brak opisywania merytorycznego faktur co moze spowodowaé zaliczanie
wydatkéw do nieprawidtowych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli, polecam Pani Dyrektor podjecie dziatan w celu

wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci oraz usprawnienia badanej dziatalnosci, poprzez

realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych:

1. Zaktadowy plan kont opracowaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wykazywac w sprawozdaniach budzetowych dane zgodne z ewidencjg ksiegowa.

W celu uporzadkowania zasad zawierania uméw na dodatkowe zajecia dydaktyczne,
nalezatoby je okresli¢ w regulaminie Rady Rodzicéw zgodnie z art. 53 ust. 4 i 54 ust. 8
ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, oraz dokonywaé ptatnosci za ustugi
zgodnie z zawartymi umowami.

Zapewni¢ prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami
ustawy o rachunkowo$ci, przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy.

Sporzadza¢ bilans wedtug rezultatéw ewidencji ksiag rachunkowych jednostki.



6. Dokonywa¢ wyptaty gotéwki z kasy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

~

Przy klasyfikacji wydatkéw stosowaé sie do obowiazujgcych przepiséw.

8. Zwrdci¢ uwage by faktury i rachunki byty opisywane merytorycznie.

9. Na dowodach zrédtowych, zatgczonych do raportéw kasowych zamieszczaé numery tych
dowoddw oraz pozycje, pod ktérymi zostaly ujete w raportach.

10. Zapewni¢ by dowody ksiegowe spetnialy wymogi okreslone w obowigzujgcych
przepisach.

11. Platno$ci wobec kontrahentéw, ptatne przelewami nalezy realizowaé w terminach

okreslonych na fakturach i rachunkach.

12. Zapewni¢ ochrong programéw komputerowych i danych systemu informatycznego.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacii
o sposobie realizacji w/w zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczania niniejszego wystapienia pokontroinego.

Jednoczesnie informuje, Zze stosownie do przepiséw § 30, pkt.2 w/w zarzadzenia przystuguje
Pani prawo ZzioZenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg ztozenia zastrzezen, moze by¢ Pani przekonanie, ze zawarte w nim polecenia sg

niezgodne z prawem.
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Do wiadomosci:

1. Pan Dariusz Jaworski Zastepca Prezydenta Miasta Poznania
2. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty
3. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania



