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ul. Fryderyka Chopina
61-708 Poznan

dot. wystgpienia pokontrolnego.

Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania przeprowadzito kontrole
w dniach 29 kwietnia oraz 04, 05 i 06 maja 2011 r., w Przedszkolu nr 69, w zakresie,
o ktérym mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

Kontrole przeprowadzono na podstawie dowodéw ksiegowych z grudnia 2010 r.,
zaewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych. Kontrola wykazata podane nizej
nieprawidtowosci, spowodowane nieprzestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawa
przez podlegtych pracownikéow tj:

1. Ksiegi rachunkowe byty prowadzone réwnoczesnie na dwoch réznych komputerach
laptopie i komputerze stacjonarnym. Na dzieh prowadzonej kontroli dokonywane na
nich zapisy réznity sie i tym samym nie odzwierciedlaty stanu rzeczywistego. Fakt ten
moze sugerowaé, ze ksiegi rachunkowe mogly byé prowadzone poza siedzibg
jednostki. Powyzsze stanowi naruszenie: art. 11, art. 11a ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.).

2. W skontrolowanych raportach kasowych z miesigca grudnia stwierdzono ponizsze

nieprawidtowosci:

a) na dowodach zrodtowych, zatgczonych do raportu kasowego nie umieszczono
numeréw dowodoéw, pod ktdrymi zostaly ujete w raporcie, co stanowi naruszenie
art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. Nr
152, poz. 1223 j. t.).
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b) w skontrolowanych dokumentach: kasa wyptaci, kasa przyjmie, rozliczenie zaliczki
stwierdzono brak podpiséw. gtéwnego ksiegowego, osoby sprawdzajacej, osoby
sporzadzajacej. Przedstawione rozliczenia zaliczki kierownika jednostki s3
nieczytelne (brak mozliwosci odczytania numeréw faktur). Powyzsze stanowi
naruszenie art. 21 ust. 1, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.
Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.).

c) w skontrolowanym raporcie kasowym stwierdzono brak potwierdzenia odbioru
gotéwki z kasy, pracownika z tytulu poniesionego wydatku sfinansowanego ze
srodkéw wiasnych, powyzsza nieprawidtowo$é stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt.
5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223

z pbz. zm.).

d) w raporcie 37/2010 z miesigca grudnia w rozliczeniu zaliczki kierownika ujete
zostaty wydruki z konta pracownikéw informujace o transakcji bankowej, nie stanowig
one podstawy do wyptaty gotéwki z kasy, poniewaz nie spetniaja kryteriéw dowodu
ksiggowego. Powyzsza nieprawidiowo$¢ stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.).

3. Na dokumentach ujetych w raporcie kasowym stwierdzono brak opisu
merytorycznego moze to powodowaé zaliczanie wydatkéw do nieprawidtowych

paragraféw klasyfikacji budzetowe;.

4. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych z dnia 14.01.2009 r.
w dniu przeprowadzonej kontroli opracowana zostata z przywotaniem nie aktualnych
przepisow. Posiadata podstawe prawng z ustawy o finansach publicznych z dnia
26.11.1998 r.,, co $wiadczy o tym, ze nie byla zaktualizowana w oparciu o
obowigzujace przepisy prawa, tj ustawy z dnia 30 czerwca 2005 .
o finansach publicznych, a nastepnie ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych.

5. W wyniku kontroli stwierdzono brak wewnetrznych dowodéw ksiegowych
dotyczacych operacji wewnetrznej jednostki (PK). Przedstawione brakujace
dokumenty (wydruki z systemu ,Finanse DDJ”, nie sg dowodami ksiegowymi co
stanowi o naruszeniu art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.).
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Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan
w celu wyeliminowania uchybien i nieprawidtowosci oraz usprawnienia badanej dziatalnosci
poprzez realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych:
1. Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z péz. zm.).

2. Na dowodach zrédtowych, zatgczonych do raportéw kasowych zamieszcza¢ numery
tych dowodéw oraz pozycje, pod ktérymi zostaty ujete w raportach.
e sporzadzaé raporty kasowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
o dokonywaé wyptaty i wptaty gotéwki z kasy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
e zapewni¢ by dowody ksiegowe spetniaty wymogi okreslone w obowigzujacych
przepisach.

3. Zwrécié uwage by faktury i rachunki byty opisywane merytorycznie.

Przygotowywa¢ i opracowywa¢ dokumentacje na podstawie obowigzujgcych
przepisdéw prawa.

5. Stosowaé wewnetrzne dowody ksiegowe - dotyczace operacji wewnetrznej jednostki.
Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za posrednictwem
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o sposobie realizacji
w/w zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30, pkt.2 w/w zarzadzenia przystuguje
Pani prawo zlozenia zastrzezen niezwiocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawa ztozenia zastrzezen, moze by¢ Pani przekonanie, ze zawarte w nim polecenia sg
niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:

1. Pan Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty
2. Pani Barbara Sajnaj ~ Skarbnik Miasta Poznania
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