POZnan

Pozhan, dnia (%A2012r.
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Przedszkola nr 185
ul. Wichrowe Wzgérze 118
61-674 Poznan

dot. wystgpienia pokontrolnego.

Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach

10, 11, 12, 13, 19 kwietnia 2012 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor

Przedszkolu nr 185 na podstawie wybranej préby dowodéw ksiegowych z 2010 r.

w zakresie, o ktérym mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Na podstawie wybranej do kontroli proby dowodéw Zrédiowych zaewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych zostaly ustalone nastepujgce nieprawidtowosci:

1. W kontrolowanej jednostce utworzono rezerwowe kopie danych ksiag rachunkowych
zapisywanych na informatycznych nosnikach danych, Dyrektor jednostki nie wdrozyt
odpowiednich rozwigzan organizacyjnych i programowych, ktére zapewnityby
otworzenie ksiag rachunkowych z nosnika informatycznego i dokonywanie wydrukéw
w celu przedstawienia kontrolujgcej. Powyzsze stanowi naruszenie art. 72, art. 73
ust. 3 ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 ze zmianami).

2. Na czesci sprawdzonych skiadnikéw majatku uzytkowanego nie umieszczono
numerdéw inwentarzowych. Brak numeréw inwentarzowych na srodkach trwatych,
uniemozliwia ich identyfikacje. Ma to zasadnicze znaczenie dla ochrony posiadanych
zasob6w rzeczowych. Fakt ten uniemozliwia jednoznaczne powigzanie wynikéw
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inwentaryzacji z zapisami w ksiggach rachunkowych, tj. realizacji obowigzkéw
wynikajgcych z art. 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

3. Faktury dotyczace miesigca sierpnia i wrzesnia z 2010 r. ujmowane byly w raporcie
kasowym i w ksiggach rachunkowych w miesigcu grudniu a nie pod datg ich wplywu
do jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty. Dziatanie takie jest
sprzeczne z zapisem art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

4. Zobowigzanie wynikajace z faktury ptatne prielewem w jednym przypadku zostato
zaptacone po terminie wskazanym na fakturze, opdznienie wyniosto 18 dni.
Powyzsza niezgodno$é¢ polega na dokonaniu pfatnoSci po uplywie terminu
wynikajgcego z zaciggnietego zobowigzania, tj z naruszeniem zasady okreslonej
w art. 44 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1240). :

5. Pokwitowan odbioru zaliczki dokonywano na potwierdzeniu operacji pobrania gotéwki
z banku, nie =zataczono dowodéw potwierdzajgcych wyptate gotdéwki
z kasy KW " Kasa wyptaci". Niezalaczanie do raportéw kasowych dowodéw
stwierdzajgcych poprawnos$é dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 20 ust.
2 oraz art. 24 ust 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

6. W skontrolowanym raporcie kasowym stwierdzono brak potwierdzenia wyptaty
gotowki z kasy pracownikowi, ktéry przedstawit fakture z tytutu poniesionego
wydatku ze Srodkéw wiasnych. Powyzsze stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt. 5
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223 ze zmianami).

7. Na dowodach Zrédiowych wewnetrznych i zewnetrznych obcych, zatgczonych do
raportu kasowego nie zamieszczono numeréw tych dowodoéw i pozycji, pod ktérymi
zostaly ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.). |

8. Nie dotgczano do raportéw kasowych potwierdzen wptaty i wyptaty gotéwki z banku.
Niezatagczanie do raportéow kasowych dowodéw stwierdzajgcych poprawnosé
dokonanych w nich Zapis6w narusza przepis art. 20 ust. 2, art 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
Zmianami).

9. Podstawg do wyptaty gotéwki byta faktura wystawiona na nazwisko pracownika.
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Powyzsze uchybienia $wiadczg o niezastosowaniu sig do art. 20 ust. 2 pkt 3, art. 21
oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.

z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

10. Stwierdzono brak opisywania merytorycznego faktur co moze spowodowaé zaliczanie
wydatkow do nieprawidtowych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatarh w celu
wyeliminowania uchybier i nieprawidlowosci oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci poprzez

realizacje zalecen pokontrolnych.

1. Ksiggi rachunkowe utrwalone na informatycznych no$nikach danych w celu ich
przechowania nalezy zapisa¢ w sposéb umozliwiajacy odtwarzanie ich za pomoca
komputera i w postaci wydrukh.

2. Poleci¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ksigg inwentarzowych
nanoszenie numeréw inwentarzowych na $rodkach trwatych.

3. Dowody ksiggowe ujmowaé w ksiggach rachunkowych pod datg ich wplywu do
jednostki, czyli w sposéb odzwierciedlajacy stan rzeczywisty.

4. Ptatnosci wobec kontrahentéw, ptatne przelewami, nalezy realizowaé w terminach
okreslonych na fakturach i rachunkach.

5. Pokwitowania odbioru zaliczki dokonywaé na wewnetrznym dowodzie zrédtowym KW
»Kasa wyptaci”

6. Dokonywaé wyptaty gotéwki z kasy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Na dowodach ksiggowych (fakturach, rachunkach) zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajgce na powigzanie tych dowodéw z zapisami ksiegowymi.

8. Do raportéw kasowych nalezy dotaczyé dowody wptaty ,KP” i wyptaty ,KW”.

9. W ksiggach rachunkowych operacje gospodarcze ujmowaé na podstawie dowodéw
ksiggowych spetniajacych wymogi ustawy o rachunkowo$ci.

10. Zwréci¢ uwage by faktury i rachunki byly opisywane pod wzgledem merytorycznym.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta
Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przeditozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informagii
0 sposobie realizacji w/w zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia

doreczenia niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30, pkt.2 ww. zarzadzenia przystuguje
Pani prawo zioZzenia zastrzeZzen niezwlocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawg zioZenia zastrzezer, moze by¢ Pani przekonanie, ze zawarte w nim polecenia sg

niezgodne z prawem.

Z powazaniem,

EFYDENTA
QFZNANIA

Do wiadomosci:
1. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty
2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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