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Przedszkola nr 185
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61-674 Poznan

dot. wystgpienia pokontrolnego.

Szanowna Pani Dyrektor,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w dniach
23, 26, 27 kwietnia 2012 r. kontrole w kierowanym przez Panig Dyrektor Przedszkolu
nr 185 na podstawie wybranej préby dowodéw ksiegowych z 2011 r. w zakresie, o ktérym
mowa w art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240).

Na podstawie wybranej do kontroli proby dowodéw zrédtowych zaewidencjonowanych
w ksiegach rachunkowych zostaly ustalone nastepujace nieprawidtowosci.

1. W kontrolowanej jednostce utworzono rezerwowe kopie danych ksigg rachunkowych
zapisywanych na informatycznych nosnikach danych, Kierownik jednostki nie wdrozyt
odpowiednich rozwigzan organizacyjnych i programowych, ktére zapewnityby
otworzenie ksigg rachunkowych z nosnika informatycznego i dokonywanie wydrukéw
w celu przedstawienia kontrolujacej. Powyzsze stanowi naruszenie art. 72 i art. 73 ust.
3 ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 ze zmianami).

2. W rozdziale 80104 ,Przedszkola” bfednie zaklasyfikowano w § 4210 ,zakup materiatéw
i wyposazenia” kwote 220,00 zt i w § 4300 ,zakup ustug pozostatych” kwote 30,00 zi,
dotyczacg zakupu i oprawy szkiet do okularébw pracownika. Kwoty winny byé
sklasyfikowane w § 3020 ,wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzeri”. Powyzsze
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stanowi naruszenie przepiséw zawartych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r., w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw, rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2009 Nr 121, poz. 1002 z pézn. zm).

3. Stwierdzono brak opisywania merytorycznego faktur co moze spowodowaé zaliczanie
wydatkow do nieprawidtowych paragraféw klasyfikacji budzetowe;.

4. Na cze$ci sprawdzonych sktadnikéw majatku uzytkowanego nie umieszczono numeréw
inwentarzowych. Brak numeréw inwentarzowych na $rodkach trwatych, uniemozliwia
ich identyfikacje. Ma to zasadnicze znaczenie dla ochrony posiadanych zasobéw
rzeczowych. Fakt ten uniemozliwia jednoznaczne powigzanie wynikéw inwentaryzacji
z zapisami w ksiggach rachunkowych, tj. realizacji obowigzkéw wynikajgcych z art. 27
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

5. Pokwitowar odbioru zaliczki dokonywano na potwierdzeniu operacji pobrania gotéwki
z banku, nie zataczono dowodéw potwierdzajacych wyptate gotowki z kasy KW "Kasa
wyptaci”. Niezatgczanie do raportéw kasowych dowodéw stwierdzajacych poprawnosé
dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 20 ust. 2 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
Zmianami).

6. W skontrolowanym raporcie kasowym, stwierdzono brak potwierdzenia wyptaty gotowki
z kasy pracownikowi, ktéry przedstawit fakture z tytutu poniesionego wydatku ze
srodkéw wiasnych. Powyzsze stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zmianami).

7. Na dowodach Zrédiowych wewnetrznych i zewnetrznych obcych, zatgczonych do
raportu kasowego nie zamieszczono numeréw tych dowodéw i pozycji, pod ktérymi
zostaly ujete w raporcie, co narusza przepis art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 j. t.).

8. Nie dotgczano do raportéw kasowych potwierdzer wptaty i wyptaty gotéwki z banku.
Niezatgczanie do raportéw kasowych dowodéw stwierdzajgcych poprawnosé
dokonanych w nich zapiséw narusza przepis art. 20 ust. 2 oraz 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
Zmianami).

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania uchybier i nieprawidiowosci oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez

realizacje zalecen pokontrolnych:
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—

Ksiggi rachunkowe utrwalone na informatycznych no$énikach danych w celu ich
przechowania, nalezy dostosowaé do odtwarzania za pomocg komputera
i w postaci wydruku.
2. Poleci¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ksigg inwentarzowych
nanoszenie numeréw inwentarzowych na $rodkach trwatych.
Przy klasyfikacji wydatkéw stosowaé sie do obowigzujacych przepiséw.
Zwroci¢ uwage by faktury i rachunki byty opisywane merytorycznie.
5. Pokwitowania odbioru zaliczki dokonywaé na wewnetrznym dowodzie Zzrédtowym KW
.kasa wyptaci”.
6. Dokonywa¢ wyptaty gotéwki z kasy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Na dowodach ksiggowych (fakturach, rachunkach) zamieszczaé numery
identyfikacyjne pozwalajgce na powigzanie tych dowodéw z zapisami ksiegowymi.
8. Dolaczaé dowody wptaty i wyptaty do banku pod raporty kasowe.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta
Poznania oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informaciji
o sposobie realizacji w/w zalecer\ lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia

dorgczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
1. Pan Przemystaw Foligowski - Dyrektor Wydziatu O$wiaty
2. Pani Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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