POZnan

Zastepca Prezydenta Miasta Poznania

Poznan, dnia O/t ©O¢, 2012 r.
Nr sprawy: AWK - 111.1711.1. 11.2011

(0800028 P
L= URZAD Mins] i;};)gfﬁ;\\lAN,iA ! Pani
\___,. “1.-,‘:.’&?“]‘@:_‘"‘_3‘.‘:‘L‘:7‘:’.@l’f-’i‘»l“{‘————~ Urszula Sawicka V:74,
) ) & e ’mw‘, Dyrektor ' i
kﬂf’mm ALY L Zespotu Szkétnr5 |
a___ﬁ_i.__m_m_w4...1..~,...,..,M_J_..M,.... 61-577 Poznant o | |
iLde. oo zab "5 l ul. Rézana1/3— |
{ znak spr. cacing - T ~edz
Szanowna Pani Dyrektor. u;é/ A0k s

£

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig Zespole Szkét nr 5 kontrole. Przedmiotem kontroli byly procesy zwigzane
z prawidtowoscia: wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksiag rachunkowych,
sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg ksiegowa. Kontrole
przeprowadzono na podstawie wybranej proby dowodéw ksiegowych za grudzier 2009 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli na wybranej do kontroli prébie dowodéw kontrolujgca

stwierdzita przedstawione nizej nieprawidiowosci.

1. Na dowodach ksiggowych (fakturach i rachunkach) zataczonych do raportéw kasowych brak jest
numerdw identyfikacyjnych, tj. brak numeru raportu oraz numeru pozycji, pod, ktéra dana faktura
czy rachunek ujgte zostaty w raporcie. Na dowodach ksiggowych (fakturach, rachunkach)
zatgczonych do wyciggéw bankowych bedacych podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych
brak jest oznaczenia numerem identyfikacyjnym zgodnym z numerem w ,Dzienniku”. Powyzsze
stanowi naruszenie zasady sprawdzalno$ci ksiag rachunkowych okreslonych w przepisach art.
24 ust. 4 pkt. 1) ww. ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, 1j.).

2. Koszty wynikajace z skontrolowanych dowodéw ksiegowych (faktur i rachunkéw) ujmowane byty
w ksiggach rachunkowych w dacie dokonania wydatku, zamiast w dacie wplywu ich do jednostki.
Stanowi to naruszenie przepiséw art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3. Wymienione nizej wydatki zostaty nieprawidtowo sklasyfikowane, a mianowicie:
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o Wydatki poniesione na zakup toneréw w kwocie 1 339,08 zt (faktura nr 2874/12/2009 z dnia
15.12.2009 r.) sklasyfikowane zostaty w § 4740 — ,Zakup artykutéw papierniczych do sprzetu
drukarskiego i urzadzen kserograficznych” zamiast w § 4750 — ,Zakup akcesoriow
komputerowych, w tym programéw i licenc;ji”.

e Wydatki poniesione na wyptate w dniu 28.12.2009 r. nauczycielom wynagrodzenia za
nadgodziny w tacznej kwocie (netto) 2 835,02 zt (,Lista nadgodzin, Szkota Podstawowa
nr 42, nauczyciele, sygnatura 50 /09/ng/N”) zostaly sklasyfikowane:

> w rozdziale 80101 — ,Szkoty podstawowe” w § 3020 — ,Wydatki osobowe niezaliczane
do wynagrodzen” (w kwocie 1426,59 zl) zamiast w rozdziale 80101 - ,Szkoly
podstawowe” w § 4010 — Wynagrodzenia osobowe”,

> w rozdz. 80101 — ,Szkoty podstawowe” w § 4170 — ,Wynagrodzenia bezosobowe”
(w kwocie 1 408,43 zI) zamiast w rozdziale 80101 — ,Szkoty podstawowe” w § 4010 —

~“YVynagrodzenia osobowe”.

W dacie dokonania ww. wydatkéw stanowito to naruszenie obowigzujacego do 31.12.2009 r.
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 14.06.2006 r. w sprawie szczegétowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 ze zm.). Jednoczes$nie informuje, ze zgodnie

z aktualnym stanem prawnym wynikajacym z § 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw

i rozchodéw oraz $§rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38. poz.

207) paragraf wydatkow 4750 — ,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw

i licencji” obowigzywat do 31.12.2010r.

4. Wyptacone w dniu 28.12.2009 r. nauczycielom wynagrodzenia za nadgodziny (przy zaliczeniu
ich do § 4010 w rozdziale 80101 zamiast do § 3020 i do § 4170) spowodowaly przekroczenie
planowanej kwoty wydatkéw w rozdziale 80101 w § 4010 facznie o kwote 2 835,02 zt. W planie
finansowym na dzie 28.12.2009 r. w ww. rozdziale i paragrafie na wynagrodzenia osobowe
planowana byta kwota 1 363 053,02 zt a faktycznie wydatkowana zostata kwota 1 363 053,02
zt, 1j. 0 2 835,02 zt wiecej niz wynika to z planu finansowego, z tego:

o kwota 1 426,59 zt wyptacona zostata ze Srodkéw zaplanowanych w rozdziale 80101
w § 3020, a kwota 1 408,43 zt wyptacona zostata ze Srodkéw zaplanowanych w rozdziale
80101 w § 4170.

taczna kwota wykonanych wydatkéw we wszystkich rozdziatach i paragrafach klasyfikacji

budzetowej nie przekroczyta tacznej kwoty planowanych wydatkéw. Przekroczenie wydatkéw

w § 4010 zostato pokryte ze Srodkéw niewykorzystanych w opisanych wyzej paragrafach.
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Powyzsze stanowito naruszenie art. 35 ust. 1 i art. 138 pkt. 3 w zwigzku z art. 189 ust. 1
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2005 r. nr 249, poz. 2104 ze

zm.).

5. Wprowadzone z dniem 01.01.2003 r. wymienione nizej uregulowania wewnetrzne do konca
2009 r. nie byty aktualizowane w oparciu o zmieniajgce sie przepisy prawa, tj:
e ,Procedury kontroli wydatkéw” od dnia ich wydania nie byly aktualizowane w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104) oraz w oparciu o wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze,
¢ Instrukcja kasowa od dnia jej wydania nie byta aktualizowana, mimo, ze przepisy prawa na
podstawie, ktérych zostata wydana przestaly obowigzywaé. Nowa instrukcja kasowa
zostata wprowadzona zarzadzeniem nr 2.2011/KZ z dnia 13.01.2011 r.

6. Na obowigzujacej w 2009 r. ,Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych” brak wskazania
daty, od kiedy ona obowigzywata. Data wejScia w zycie ww. instrukcji nie wynika takze z innych

dokumentow.

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez realizacje
nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1. PrzestrzegaC obowigzku zamieszczania na dowodach Zrédiowych numeréw
indentyfikacyjnych w celu zachowania okreslonej w art. 24 ust. 4 pkt. 1 ustawy
o rachunkowo$ci zasady sprawdzalnos$ci ksigg rachunkowych.

2. Zapewni¢ prawidtowe ewidencjonowanie kosztéw jednostki.

3. Zapewni¢ przestrzeganie ustalonych przez Ministra Finanséw zasad zaliczania wydatkéw
do wiasciwych podziatek klasyfikacji budzetowe;.

4. Zapewni¢ dokonywanie wydatkéw na cele i w granicach kwot okreslonych w planie
finansdwym, z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych przeniesien oraz zgodnie
z przepisami dotyczacymi poszczegdinych rodzajow wydatkéw (art. 44 ust. 1 i 2 oraz art.
254 pkt. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych - Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240).

5. Dokonywac na biezaco (w oparciu o zmieniajace sig przepisy prawa) aktualizacji przepiséw

wewnetrznych.

8. Wskazywac date wejscia w zycie wydawanych przez Dyrektora uregulowan wewnetrznych.
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Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przedtozenia za posrednictwem
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o sposobie realizaciji
ww. zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego
wystapienia pokontrolnego.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ziozenia zastrzezer niezwtocznie po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego.
Podstawa ztozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia

s3 niezgodne z prawem.

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Poznania.
2. Skarbnik Miasta Poznania.
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