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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig Liceum Ogolnoksztatcacym nr V kontrole obejmujacg procesy zwigzane
z prawidtowoscia: wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksiag rachunkowych,
sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg ksiegowa. Kontrole
przeprowadzono na podstawie wybranej proby dowodéw ksiegowych za 2011 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgca ustalita podane nizej nieprawidtowosci

i uchybienia, a mianowicie:

1.W ,Polityce rachunkowosci” z dnia 01.01.2011 r. ( w metodach wyceny sktadnikéw majatku)
nie okreslono poczatku rozpoczecia i zakoriczenia umorzenia $rodkéw trwatych powyzej
3 500,00 zt.

2. W ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych” z dnia 01.01.2011 r. lub
innych unormowaniach wewnetrznych nie okreslono harmonogramu sptywu dokumentéw
finansowo - ksiggowych, miejsca powstania okreslonego dokumentu, liczby wystawionych
egzemplarzy dokumentéw, miejsca przekazania kazdego egzemplarza, terminu dostarczenia
dokumentow otrzymanych z zewnatrz i terminu dostarczenia dokumentéw wystawionych na
zewnatrz oraz dowodéw wewnetrznych.
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3. W, Instrukcji kasowej” z dnia 18.05.2011 r. przywotano przepisy rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 14.10.1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad i wymagan,
jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartoéci pienieznych przechowywanych i transportowanych
przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz.858), ktére w dacie
wydania instrukcji juz nie obowigzywato.

4. Stan $rodkéw trwatych wykazany w ewidenciji ksiggowej na dzien 30.06.2011 r. (konto 011
i konto 013) jest niezgodny ze stanem wykazanym w ksiegach inwentarzowych, tj. :

e na koncie 011 — ,Srodki trwale” stan $rodkéw trwatych jest nizszy od stanu $rodkéw
trwatych wykazanych w ksiggach inwentarzowych. W ksiedze inwentarzowej w 2010 r.
zaewidencjonowano kserokopiarke o wartosci 9 272,00 zt. Kserokopiarka ta zostata ujeta
na koncie 011 dopiero w sierpniu 2011 r. ,

e na koncie 011 ~ ,Srodki trwate” stan $rodkéw trwatych jest wyzszy od stanu $rodkéw
trwatych wykazanych w ksiggach inwentarzowych. Na koncie 011 nie zostat ujety rozchéd
srodkéw trwatych w kwocie150 904,31 zt. Rozchéd ten $rodkéw trwatych spowodowany
likwidacjg w lutym 2011 r. $rodkéw trwatych ujety zostat w ksiedze inwentarzowej,

e na konta 013 — ,Pozostate Srodki trwale” nie zaewidencjonowano rozchodu $rodkéw
trwatych w kwocie 43 051,79 zt spowodowanych przeprowadzong w czerwcu 2011 r.
likwidacja sktadnikéw maijtku zaliczanych do pozostatych §rodkéw trwatych.

Powyzsze wskazuje, Zze zapisy na koncie 011 i 013 nie byly prowadzone na biezaco, a takze ze

na koniec 2010 r. nie uzgodniono stanu $rodkéw trwatych wykazanych w ksiegach

rachunkowych konto 011 ze stanem $rodkéw trwatych wykazanych w ksiedze inwentarzowej.

Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223).

5. Na fakturach wystawianych najemcom lokali za miesigc maj 2011 r. nie okreslono za jaki
miesigc najemcy zostali obcigzeni czynszem.

8. Nieprawidtowo sklasyfikowano wydatki poniesione na zakup:

 biletéw MPK dia pracownikéw, tj. wydatki te sklasyfikowano w § 4300 — .Zakup ustug
pozostatych zamiast w § 4410- ,Podréze stuzbowe krajowe”,

* wody zywiec dla pracownikéw administracyjno- biurowych, tj. wydatki te sklasyfikowano w §
4210 —,Zakup materiatbw i wyposazenia® zamiast w § 3020 — ,Wydatki osobowe
niezaliczane do wynagrodzen”.
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Powyzsze jest niezgodne z zasadami zaliczania wydatkéw do wiasciwych paragraféw
klasyfikacji budzetowej okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 02.03.2010 r.
w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze $rodkéw zagranicznych (Dz.U. z 2010 r., nr 38, poz. 207).

Koszty wynikajagce ze skontrolowanych rachunkéw i faktur ewidencjonowano
w ksiggach rachunkowych w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wptywu do jednostki.
Powyzsze stanowi naruszenie przepisow art. 6 ust.1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci.

Nie utworzono i nie prowadzono kont analitycznych do konta nr 201- ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” dla poszczegdinych najemcéw, czym naruszono zasady
funkcjonowania tego konta okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 05.07 2010 r.
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadéw budzetowych,(...) (Dz. U. nr 128, poz.861).

Przedstawiajgc Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatarh w celu

wyeliminowania nieprawidtowo$ci i uchybieri oraz usprawnienia badanej dziatalnosci poprzez

realizacje nastepujgcych zalecen pokontrolnych.

1.

W ,Polityce rachunkowosci” (metody wyceny skiadnikéw majatku) wskazaé daty
rozpoczecia | zakoriczenia umorzenia srodkéw trwatych.

W ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych” okresli¢é miejsca
powstawania dowod6éw ksiggowych, liczbe egzemplarzy wystawionych dowodéw
ksieggowych, miejsca przeznaczenia poszczegéinych dowoddéw ksiegowych, terminu
przekazania dowodéw otrzymanych z zewnatrz i dowodéw wewnetrznych.

ZapewniC przy tworzeniu przepiséw wewnetrznych przywotywanie aktualnych podstaw
prawnych ich wydania.

Zapewni¢ biezgce ujmowanie w ewidencji ksiggowej na koncie 011 i 013 przychodu
i rozchodu $rodkéw trwatych. Zapewni¢ takze dokonywanie na koniec roku uzgodnienia
stanu Srodkéw trwatych wykazanych w ksiegach rachunkowych na ww. kontach

z zapisami w ksiedze inwentarzowe;.

Na rachunkach wystawianych najemcom za wynajete pomieszczenia podawaé¢ miesiac ,
ktdrego czynsz dotyczy.
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6. Zapewni¢ zaliczanie wydatkéw budzetowych do wiasciwych paragraféw klasyfikacii
budzetowej.

7.  Zapewni¢ prawidtowe ewidencjonowanie kosztéw jednostki.

8. Dla zapewnienia mozliwosci ustalenia stanu nalezno$ci od najemcéw pomieszczen
prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami” wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzgdzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za pos$rednictwem
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o sposobie realizacji
w/w zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia doreczania niniejszego
wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisoéw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztoZzenia zastrzezen niezwlocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg ztoZzenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem.

Z po é’niem,
ﬁ" i

Stawomir Hinc

U

Do wiadomosci:

1. Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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