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Szanowna Pani Dyrektor.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania przeprowadzito w kierowanym
przez Panig V Liceum Ogoinoksztalcacym kontrole obejmujacg procesy zwigzane
z prawidtowoscig: wydatkowania $rodkéw publicznych, prowadzenia ksigg rachunkowych,
sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym ich zgodnosci z ewidencjg ksiegows. Kontrole
przeprowadzono na podstawie wybranej préby dowoddéw ksiegowych za 2010 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolujgca ustalita podane nizej nieprawidiowosci

i uchybienia a mianowicie:

1. Polityka rachunkowos$ci wprowadzona zarzaydzénie_‘m dyrektora nr 7A/2006 z dnia 01.09.2009 r.
od dnia jej wprowadzenia nie byta aktualizowana w oparciu o zmieniajgce sie przepisy prawa,
czym naruszono przepisy art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. nr 152, poz. 1223). Ww. polityka zostata zmieniona i dostosowana do wymogoéw
obowigzujacych w 2011 r. przepisbw prawa zarzadzeniem Dyrektor nr 7A/2010/2011
z dnia 01.01.2011 r.

2. ,Instrukcja kasowa” (z dnia 01.09.2000 r.), ,Instrukcja inwentaryzacyjna” (z dnia 02.09.1996 r.) i
.Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych” (z dnia 03.01.2000 r.) nie byly od daty
ich wydania aktualizowane w oparciu o zmieniajace sie przepisy prawa. Przywolane w
sInstrukcji kasowej” przepisy prawa w dacie jej wprowadzenia w zycie juz nie obowigzywaty a
przywotane przepisy w ,Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo- ksiegowych” (za wyjgtkiem
ustawy o rachunkowos$ci) stracily moc obowigzujgca z dniem 01.01.2001 r. i z dniem
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01.01.2006 r. Ww. instrukcje zostaly zmienione w 2011 r. zarzadzeniem nr 7A/2010/2011 z dnia
01.01.2011 r. a instrukcja kasowa zarzadzeniem nr 13/2010/201 z dnia 18.05.2011 r.

3. Stan $rodkéw trwatych wykazany w ewidencji ksiegowej (konto 011 — ,Srodki trwate”) na dzien
31.12.2010 r. jest niezgodny ze stanem wykazanym w ksiegach inwentarzowych, tj. na dzien
31.12.2010 r. stan $rodkéw trwatych na koncie 011 byt nizszy od stanu $rodkéw wykazanych
w ksiegach rachunkowych o 9 272,00 zt (konto 011 - 3 552 500,89 zt — ksiega inwentarzowa
3561 772,89 z). W ksiegach rachunkowych konta 011 nie zostata ujeta zakupiona w 2010 r.
kserokopiarka o wartosci 9 272,00 zt. Powyzsze $wiadczy o tym, ze zapisy nha koncie 011 nie
byty dokonywane na biezaco, oraz ze nie dokonano na dzier 31.12.2010 r. uzgodnienia stanu
srodkéw trwalych wykazanych na koncie 011 ze stanem $rodkéw trwatych wykazanym w
ksiegach inwentarzowych, czym naruszono przepisy art. 20 ust. 1 ww. ustawy o rachunkowosci.

4. Dochody uzyskane w 2010 r. z tytutu wydanych duplikatéw legitymacji szkolnych w tacznej
kwocie 566,00 zt nie zostaly przekazane na rachunek budzetu Miasta. Dochody te zostaty
przeznaczone na umniejszenie wydatkow. Powyzsze stanowi naruszenie przepiséw art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240).

5. Na fakturach wystawianych najemcom lokali za miesiac grudzien 2010 r. nie okreslono za jaki
miesigc najemcy zostali obciazeni za czynsz.

6. Nieprawidlowo sklasyfikowano wydatki poniesione na zakup:

e licencji w kwocie 2 700,00 z, tj. wydatek sklasyfikowano w § 4740 — , Zakup materiatow
papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych” zamiast w § 4750 —
.Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programoéw i licencji”,

e wkitadéw atramentowych do drukarek w kwocie 420,01 z4, tj. wydatek sklasyfikowano w §
4210- ,Zakup materiatébw i wyposazenia” zamiast w § 4750 — ,Zakup akcesoriéw
komputerowych, w tym programéw i licencji”,

Powyzsze jest niezgodne z § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 02.03.2010 r.

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

srodkoéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 38, poz. 207). Zgodnie

Z wWW. przepisem rozporzadzenia do 31.12.2010 r. wydatki poniesione na zakup licencji oraz

na zakup wkladéw atramentowych do drukarek nalezato klasyfikowaé w § 4750 — ,Zakup

akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji’.

7. Koszty wynikajace ze skontrolowanych rachunkéw i fakiur ewidencjonowane byly w ksiegach
rachunkowych w dacie dokonania wydatku zamiast w dacie wptywu do jednostki. Powyzsze
stanowi naruszenie przepiséw art. 6 ust.1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

8. Gospodarka kasowa prowadzona byla z naruszeniem zasad okreslonych w przepisach

wewnetrznych a mianowicie:
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e wyptata gotowki z kasy dokonywana byta na podstawie dowodéw KW — kasa wyptaci, ktére
nie byly wymienione w ,Instrukcji kasowej” i w ,Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo —
ksiegowych”. Dowod ten jest wymieniony w ,Regulaminie procedur kontroli finansowej
z dnia 01.01.2009 r. jako druk $cistego zarachowania bez okreslenia zasad jego
przeznaczenia i sporzadzania,

e dowody ,KW — kasa wyptaci” na wybranej do kontroli prébie nie byty zatwierdzone do
wyptaty przez Dyrektor Liceum, czym naruszono uregulowania okreslone w pkt. VI p.pkt. 3
»instrukcji kasowe;j”,

e sprawdzone raporty kasowe byty sporzadzane prze Gléwng ksiegowa, czym naruszono
uregulowania zawarte w ,Instrukcji kasowe;j”,

e w dokumentacji brak jest oSwiadczen pracownikéw petnigcych obowigzki kasjera
0 przyjeciu odpowiedzialnoSci za powierzone skiadniki majgtku. Powyzsze stanowi
naruszenie uregulowan zawartych w pkt. IV 3 ,Instrukcji kasowej”.

9. Do konta 201"~ Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” nie byta prowadzona ewidencja
szczego6towa wedtug kontrahentéw - najemcéw pomieszczen. Stanowi to naruszenie zasad
funkcjonowania ww. konta okreslonych: w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
28.07.2006 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 142, poz. 1020 ze zm.) a od 31.07.2010 r. w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych swojg
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. nr 128, poz. 861).

Przedstawiajac Pani Dyrektor powyzsze ustalenia kontroli polecam podjecie dziatan w celu
wyeliminowania nieprawidtowosci i uchybien oraz usprawnienia badanej dziatalno$ci poprzez
realizacje nastepujacych zalecen pokontrolnych.

1.  Aktualizowa¢ na biezaco w oparciu o zmieniajace sie przepisy prawa dokumentacje

opisujacq przyjete zasady (polityke ) rachunkowosci.

2. Aktualizowa¢ na biezgco w oparciu o zmieniajace sig¢ przepisy prawa inne uregulowania

wewnetrzne z zakresu prowadzenia rachunkowosci.
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3.  ZapewniC biezgce ujmowanie $rodkéw trwatych w ewidencji ksiegowej i dokonywanie na
koniec roku uzgodnienia stanu srodkéw trwatych wykazanych na koncie 011 z zapisami
w ksiedze inwentarzowe;j.

4.  Zapewni¢ prowadzenie gospodarki finansowej LO (jednostki budzetowej) zgodnie
z zasadami okreslonymi ustawg o finansach publicznych.

5. Na rachunkach wystawianych najemcom za wynajete pomieszczenia podawaé miesiace ,
ktdrego czynsz dotyczy.

6. Zapewni¢ zaliczanie wydatkéw budzetowych do witasciwych paragraféw klasyfikacji
budzetowej.

7.  Zapewni¢ prawidtowe ewidencjonowanie kosztoéw jednostki.

8.  Zapewni¢ przestrzeganie ustalonych przepisami wewnetrznymi zasad prowadzenia
gospodarki kasowej.

9. Dla zapewnienia mozliwo$ci ustalenia stanu naleznosci od najemcéw pomieszczen
prowadzi¢ ewidencje szczegbélowg do konta 201 — ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami” wedtug poszczegoéinych kontrahentow.

Zgodnie z przepisami § 31 zarzadzenia nr 57/2008/K Prezydenta Miasta Poznania z dnia
31.12.2008 r. w sprawie szczeg6towych zasad organizacji kontroli w Urzedzie Miasta Poznania
oraz w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli, oczekuje przediozenia za
posrednictwem Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Poznania informacji o
sposobie realizacji wiw zalecen lub przyczynie ich niewykonania, w terminie 30 dni od dnia
doreczania niniejszego wystapienia pokontroinego.

Jednoczesnie informuje, Zze stosownie do przepiséw § 30 pkt 2 ww. zarzadzenia przystuguje Pani
Dyrektor prawo ztozenia zastrzezer niezwiocznie po otrzymaniu wystgpienia pokontrolnego.
Podstawg zlozenia zastrzezen, moze by¢ przekonanie Pani Dyrektor, Ze zawarte w nim polecenia

sg niezgodne z prawem.
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Do wiadomosci:

1. Andrzej Tomczak - Dyrektor Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta,
2. Barbara Sajnaj — Skarbnik Miasta Poznania
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